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A compter de 2017, vous avez utilise le formulaire national

Début 2017, vous avez transmis les données relatives a la fréquentation de vos services
par courrier ou par courriel, via le formulaire national "Prévisionnel ALSH 2017".

Dans ce formulaire, vous deviez préciser tous les lieux d’'implantation sur lesquels
¢tait proposée votre activité en indiquant leur adresse et leur code Insee commune.

Ce formulaire prévoyait le maintien :

de la distinction entre accueils périscolaires (en isolant le TAP et le hors TAPM),
accueils extrascolaires et accuetls jeunes,

des données financiéres.

des données d’activité.

U3 nouvelles heures lides 4 la réforme des rythmes eéducatifs, intitulées TAP (temps d’activité périscolaire) ou NAP
(nouvelles activités pénscolaires).



Quelles etaient les donnees demandées ?

1 |
Ce tableau présente les - =
différentes informations

obligatoires a chaque Compte de résultat
déclaration de donneées.

Données Déclaration

Taux de regime general X x
Ces données different
selon la période de
declaration.

Données d activité globales X x

X X K X

Données d’activité détaillées

Ainsi en fonction des déclarations de données, la Caf aura besoin des informations
suivantes pour calculer votre droit :

. les données financiéres : budget et compte de résultat
. le taux de régime général (sauf si taux départemental) ;
. les données d’activité globales : total des actes réalisés et des actes facturés (en

fonction de la convention) sans ventilation par période et tranche d’dge ;

. les données d’activite détaillées : nombre d’actes réalisés par période et par tranche d’ége.

Les données financiéres sont demandées au niveau du service et les données d’activité
sont fournies par lieu d’implantation (niveau recommandé).

Les données d’activité détaillées ne seront désormais demandées qu’au réel. I1 est
cependant nécessaire d’en assurer le suivi tout au long de 1’année, notamment en cas de
contréle de votre Caf.



Un service ALSH correspond & une nature d’activité (périscolaire, extrascolaire ou accueil
jeunes) proposée par un gestionnaire sur un ou plusieurs lieux d’'implantation d’un méme
terrifoire géographique.

Exemple pour un gestionnaire d’ALSH qui propose une activité périscolaire dans quatre
écoles (lieux d'implantation) de la commune X :

Lieu(x)d’implantation




Etat des lieux de votre ou vos dossiers



Modalités de recueil des données

e Données prévisionnelles 2018 :

%

= Maintien de la simplification des données d’activité a déclarer : suppression de la

déclaration détaillée par période et par tranches d’age.

Attention : ces données sont néanmoins a recenser car elles seront a déclarer pour le réel
I'année prochaine (2019) et en cas de controle (détail par période et tranches d'age)

Tranches d’age revues pour I'extrascolaire => 2 tranches seulement — 6 ans et + 6 ans

La semaine des vacances de Noél 2018 qui se trouve sur la 1ere semaine de janvier 2019
est a rattacher aux données 2018 et a déclarer sur 2018.

NB : Les mercredis (aprés-midi) restent a déclarer, pour la caf, en extrascolaire,
guelle que soit la déclaration DDCS.

Ne pas oublier pour le périscolaire => déclarer les actes réalisés sur 'amplitude du service

Nouveauté 2018 => Données de pilotage supplémentaires a recenser concernant le
nombre d’enfants différents accueillis dont le nombre d’enfants en situation de handicap,
ainsi que le nombre d’heures réalisées et le nombre d’heures facturées concernant ces
enfants en situation de handicap



Pieces justificatives a fournir

 DDCS:

— Extrascolaire : copie du récépissé pour tous vos lieux
d’'implantation

— Périscolaire : copie de la fiche unique pour tous vos
lieux d'implantation

— TAP : copie de la fiche unique distincte de celle du
périscolaire pour tous vos lieux d’'implantation




Pieces justificatives a fournir

e Caf:

— Pour chaque document adressé a la CAF indiquer
les références du dossier : N° (effectif en 2018) et
nom de I'équipement

— Fournir votre reglement intérieur en vigueur au
1€" janvier 2018




Modalités de recueil des données

e Données réelles 2017 => utilisation du formulaire national

= Données d’activité globales a déclarer par lieux d'implantation

= Données de pilotage a déclarer par période et par tranches d’age,
ainsi que des données supplémentaires concernant le nombre
d’enfants différents accueillis dont le nombre d’enfants en situation de
handicap, ainsi que le nombre d’heures réalisées et le nombre
d’heures facturées concernant ces enfants en situation de handicap

= Ne pas oublier pour le périscolaire => déclarer les actes réalisés sur
I'amplitude du service

= Données financieres = compte de résultat



La branche Famulle, dans un objectif de modermsation ef de simplification, facilite les
modes de déclaration de données de ses partenaires de I'action sociale collective.
En tant que partenaires ALSH, vous pourrez bientdt déclarer vos données a la Caf de faon

dématénialisée ef sécunisée en remplacement des modes de transmussion actuels (courriel,
couITier).
Cette transition sera progressive ¢t fera I'objet d'un accompagnement par la Caf.

A terme, vous bénéficierez des avantages suivants :

* un allégement des informations qui vous seront demandées pour le calcul de la

prestation de service ;

+ dans certains cas, une diminution du nombre de formulaires de déclarations de

données a renvoyer a votre Caf pour chaque pérennité ;

* la géolocalisation de vos lieux d’implantation pour un meilleur diagnostic territorial et

L]

une meilleure connaissance de 1’offre proposée aux familles ; L

.- . . - .. . - e [Sans titre]
1 acces a dES dDI]IlEES statlsthues IIEES a votre acnvite.



GENERALITES DE "MON COMPTE PARTENAIRE"

Au fil des années, la branche Famille a mis en ceuvre un certain nombre de services accessibles par internet répon-
dant a des besoins particuliers : Cafpro, QL Web, |deal, Omega, mon-enfant.fr

La mise en place de I'Espace partenaires EDEN permet de tendre vers une homogénéisation de I'offre de services
accueillie & terme dans un "Mon compte partenaire” personnalisé et sécurisé,

"Mon compte partenaire” constituera a terme le point d’entrée unique des partenaires vers I'offre de service de la
branche Famille.

Pour acceder a "Mon compte partenaire”, le partenaire doit :
- signer une convention d'accés a "Mon compte partenaire”,
- signer un "Contrat de service".

Il regoit un identifiant et un mot de passe lui permettant de se connecter @ "Mon compte partenaire”.

Ensuite, pour chacun des services proposés dans "Mon compte partenaire”, le partenaire doit compléter un "Bulletin
d’adhésion” désignant les utilisateurs de ce service. Une annexe a ce document précise les roles de chacun des utili-
sateurs.

Aujourd’hui, il n"y a gqu’'un seul service dans "Mon compte partenaire” : CDAP (Consultation des Données Allocataires
par les Partenaires)

A compter d’octobre 2017, un second service sera disponible dans "Mon compte Partenaire” : AFAS
(Aides Financiéres d’Action Sociale) avec en priorité les ALSH.



RAPPELS

Un module d’authentification permet de sécuriser la mise a disposition des partenaires d'un véritable "bouquet de
services " homogéne en termes d’ergonomie : HABPPS.

‘ Service

CDAP

4

Mon compte

Espace Partenaire Partenaire : : . .
Service Aides Financiéres

d’Action Sociale

Module d’habilitation

HABPPS




LA CONNEXION A "MON COMPTE PARTENAIRE"

1. Connectez-vous sur www.caf.fr

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSEET INSTITUTIONNEL Q Ma Caf ex 25470 > |
BIENVENUE SUR LE SITE DES <l S _g:_
ALLOCATIONS FAMILIALES ! e
Accueil Ajuster la taille des caractéeres AT A"
ALLOCATION - Q macaf
DE RENTREE A faire tede Pour caonnaittre les actions de votre
SCOLAIRE \ avant la ren Caf, indiquez votre code postal .
o ==
- Code postal OK
Parents d’enfants & ’
de 16 & 18 ans — Mlaslion e
5 ’ - & do revlrée scots Le magazine Vies de famille >
plus qu’une chose a faire — teaeiplionspect
Gacketranaperts
zit — i Se connecter a Mon Compte >
Parents, préparez la rentrée avec I'Ars
Lallocation de rentrée scolaire (Ars) est versée sous conditions de ressources a Faire une simulation d'aide au >
logement

partir du 17 ao(t (début ao0t pour La Réunion) _ Lire la suite >

DROITS ET PRESTATIONS

SO (S, S
= = > }%

JE VAIS DEVENIR JE M'INFORME SUR JE DEMENAGE
PARENT LA PRIME DACTIVITE
AUTRES PRESTATIONS ? AUTRES SITUATIONS 2

@ Je me renseigne Jed ” @ Ad
- =]
sur les aides de la Caf mes droits seu {(}' SiN -




2. Cliquez sur l'onglet « PARTENAIRES »

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL Q Ma car ex: B5370 > }

ESPACE PARTENAIRES

ACCUEIL

Accueill Partenaires

o Ma Caf

Pour connaiire les actions de votre
Caf, indiquez votre code postal -

Code posial ’

DEVENIR PARTENAIRE
DE VOTRE CAF

= N
Connaissez-vous Mon Compte Partenaire ?

Cet extranet actuellement en cours de déploiement est un espace sécurisé et unique Vous sauhaitez devenir notre
qui permet aux partenawes de la Caf __ Lire 1a suite > partenaire parce que votre
vocation, votre activite, votre projet
DOMAINES D'INTERVENTION sont complémentaires de notre

propre mission 7 Nous en sommes
trés heureux !

@@\ & Devenir partenaire
r-\’
(&) ()

FAMILLE ET TEMPS LIBRE
PETITE ENFANCE ET LOISIRS ACCES DIRECT
Mon Compte Partenaire >
! ¥ ' @ Cafpro >
SOLIDARITEET SODUTIEN AUX
SOUTIEN FINANCIER PERSONNES HANDICAPEES mon-enfant fr >

Partenaire Eaje >




3. Sélectionnez "MON COMPTE PARTENAIRE"

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL ©Q Ma car ex 85470 >

ESPACE PARTENAIRES

= caffr l ACCUEIL

Accueil Partenaires

o Ma Caf

Pour connaitre les actions de votre
Caf, indiguez votre code postal -

Code postal ‘

DEVENIR PARTENAIRE
DE VOTRE CAF

Connaissez-vous Mon Compte Partenaire ?

Cet extranet actuellement en cours de déploiement est un espace sécurisé et unique Vous sauhaitez devenir notre
qui permet aux partenanes de la Caf _ Lire la suite > partenaire parce que votre
vocation, votre activité, votre projet
DOMAINES D'INTERVENTION sont complémentaires de notre

propre mission 7 Nous en sommes
trés heureux !

@@\ & Devenir partenaire
@ @

FAMILLEET TEMPS LIBRE
PETITE ENFANCE ET LOISIRS ACCES DlRECT
Mon Compte Partenaire >
f (89 - 5 Cafpro >
SOLIDARITEET SOUTIEN AUX
SOUTIEN FINANCIER PERSONNES HANDICAPEES mon-enfant fr >
Partenaire Eaje >




4. Saisissez vos identifiant et mot de passe

ALLOCATAIRES PARTEMAIRES PRESSE ET INSTITUTIOMMEL O ria car | = 2EdT0
f fl’ LES SERWICES EM LIGHE Q
- =
Ca MON COMPTE PARTENAIRE o MONCOMBTE
Accueil Cannexion
COMMEXIOM SECURITE
& Nepanager jamais votre identifiant
Identitiant kot de passe et votre mot de passe
Yotre higrarchie vous a communiqueé
AES006047G | des Aroits d'acces qui Vol s Sont
personncllzment affectés, et qui ont £é
Mot de passe oublig? notifiés au gestionnaire des
haniitations de la Cafr. atin de garantir
[] mettre & jour votre mot de passe la confidentialité des donneées, et

d'éwviter toute intrusion, wiu s ne daver
Jamals communiuar ni partagar ot
m dentifiant et voure mot de passe. En
casde norrrespect, votre
responsabllite personnele pourra &re
Co sorvice profescionnel ast ricens& aux soules persconnes habilitdéos. Si vous n'étos recherchée et la conwvention dénoncée.
paslune dentre elles, 'accés et le maintien dans ce site pourront treg poursdivis au
titre de la Lol 0~ 88-19 du 5 Janvier 1988 (dite 1ol Godfrain), de meme que les
Tematives pour Taussear ou entraver son Toncrionnerment.

En accedant & ce service, vous vousenganes a limiter ratilisation des infTanmations
ausquelles vous avez accés aus missions 2t finalités deéfinies dans la conwveantion
sighée entre la Caf et votre organisme.

f
i

ATTENTION

Le mot de passe 3 une durée de vie de 24 h. Passe ce délai, cliguez sur "Mot de passe ocublié” pour en obtenir un autre.



| Aldes financiéres
d'action sociale

5. Chguez sur la rubrigque a gauche de I'écran suivant ;

ALLDCATAIRES PARTEMAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

P
LES SERVICES EN LIGNE Q) &a;ﬁ

cafr ‘ MON COMPTE PARTENAIRE ooy MONCONPTE

FAATEN&IRE

coousil = Partenaires = Bisrvenus
Bienvenuse

[
Regles d'usage

Bides financiéres
d'action sociale

FARTEMAIRES/BAILLEURS

Bicnvenue Agatha CHRISTIE dans 'espace securisé Mon Compte Partenaire

Vobre derniére connexion 3 oe service date du 18,/09/2017 & 16h09, i

5i wous n'étes pas a "'origine de cette connexion, nous vous encourageons 4 changer le mot de passe associe & volre
compte par un mot de passe plus complexe a partir de la page d’authentification a I'espace sécurisé.

Mouws vous rappelons que vous ne dever communiguer votre identifiant et vobre mot de passe a personne.

votre interface est personnalisée selon le niveau d"habilitation offert par vos identifiants. Les services, les menus et les
fonctionnalités de Mon Compte Partenaire peuvent donc &tre différents d'un utilisateur 3 un autre,

Par mesure de séourite, wous serez déconnecte au bout de 30 minutes sans activité de consultation oo de saisie,

Artualngs



6. Vous accédez a la page d'accueil « Mes déclarations ». L'écran suivant apparait ;

ALLOCATAIRES ~ PARTENAIRES ~ PRESSE ET INSTITUTIONNEL

LES SERWILES EN LGN

caf-fr MON COMPTE PARTENAIRE

Ll » Fftaem » Adet ranotrn d e moan

MES DECLARATIONS
1 déclaration trouwée ittt
e Type do diciraton Mo de ot Lo dichbarce Dovwtes fuctni Domsion framciies (i SO0 I 00001 frdncves




Deécouvrir la page « Mes déclarations » ALSH

La page « Mes declarations » fait apparaitre I'ensemble de vos declarations de donnees.

Lorsque vous v accedez, vous pouvez

- Suivre I'état d’'avancemeaent de la complétude de vos formulaires et de vos déeclarations |

2

- Prendre en charge certaines actions sur les déeclarations de donnges ;
- Modifier N'ordre d’affichage des daeclarations via des tris sur les colonnes.

Suivre I'état d’avancement des déclarations

c af-fr | LES SERVICES EM LIGHE

Mombre de
déclarations MES DECLARATIONS
trouvees I 71 ddclaralions lrw-hﬁ]
Colonnes rlﬂ-cllcl' LS S e e Y L e e T Dt o i Bt
triakbles
20N T e Fuaadn el GROLFE 3 E0PT 14 0 an T
Jadvener S B
3OO T el L GROOLFE 3 EOPT LNOSwmon T
2007 Prsaoreaie GROUPE 3 E0PT 0400 0T T

Pour chaque déeclaration, les leaments suivants sont affichas -

= « Exercice » des déclarations, sous forme d’'année ;

s « Type de déclaration », correspond a la pérennité de la déclaration (prévisionnelle,
actualisee, reelle). Dans le cas d'une declaration actualisee, le mois d'actualisation est

precise |

L]
l”' e N T
P A
e [
o - —
-~ Howraee
2 B Em oo

= « Nom de Iactivité », correspond au nom de I'activité (équipement/service) ;

= « Date d'échéance », date limite a laguelle vous dewvez avoir transmis wvoire

declaration a votre Carf ;

-



Saisir une déeclaration de donnees ALSH

Rappel :: selon le rdle de DNutilisateur =t le type de declaration de donnéees, toutes les

fonctionnalitées ne sont pas accessibles (cf Srchre 7)) et Nnutilisateur n"est pas obligatoirement
concerne par toutes les etapes decrites ci-dessous.

e Pour proceder a une declaration de donnees :
Wous pOuWVe = accaeder a INactivite considerae en cliguant sSur l= bouton

saizir les donnees dactivite

Saigir les donnéaes firrmncisras

By scanssan e

de la colonne « Action » (of Siche 5).
Le fourmisseur de donnees dactivite accede au formulaire des donnees d’activite.

Le fourmisseur de donnees financieares acceade au formulaire des donnéees financieres.

== Le processus de deéeclaration se decline en plusieurs etapes -

Saisie des donnéges dactivite (foumisseur de donnees d activite) |

L]

=] Controle des donnéeges dactivite (foumisseur de donneaes d'activite) ;

=] Saisie des donneaes financieres (fourmisseur de donnees financieres) |

=] Contrdle des donneas financieres (fourmisseur de donnaas
financiaeraes) ;

' Contrdle de la declaration (approbateur) |

=] Transmission a la Caf (approbateur).

I est a noter gu’il est possible de saisir et de controler les donnéees financieéres avant les
donnees d’activits.

I est egalament possible de consulter et telecharger la declaration de donnees apras
transmission de celle—ci a la Caf (of. Sicire 710).

U Point de wvigilance : pour eviter toute perte de données saisies suite a une inactivite
prolongee entraimnant une déeconnexion automatigque, Nous wvous recommandons de
wveiller a enregistrer reguligreameant vos donnaeas.

= Trois actions sont realisables lorsque wvous étes sur une page de saisie ou de
consultation d’une declaration :

Précaédent

1. Le bouton qui vous permet de revenir a la page precedente ;

IR

2. Le bouton qui vous dirige vers la page « Mes déclarations » |

Enregisirey

3. Le bouton qui vous permet d'enregistrer les données saisies._

Pour assurer 'enregistrement de vos données, le message ci-dessous s’affiche dés lors que
vous cherchez a quitter un ecran sur lequel vous avez effectue une modification -

- Saisie des donnees |
- Saisie des justifications de confrdle ;
- Saisie d'un commentaire general sur la synthése et transmission de la déclaration.



Saisir un formulaire de données ALSH (données d’activite
et données financiéres)

Rappels :

= |La saisie des données dactivité est accessible aux utillisateurs ayant un rdle de
fournisseur de donnees d'activite ;

« |a saisie des donnees financiéeres est accessible aux ufilisateurs ayvant un role de
fournisseur de données financiéres.

Lorsque vous avez selectionne la declaration que wvous souhaitez renseigner, cliguez sur
I'action « Saisir les données d'activité » ou « Saisir les données financiéres » sur la page
d'accueil « Mes declarations »_ Le formulaire de données a saisir apparait.

Certaines donnees sont pourvues d'un pictogramme permettant d’'ouvrir une infobulle
detaillant la donnee attendue par la Caf.

Si la déclaration porte sur deux types accueil (périscolaire TAP et périscolaire hors TAP), les
donnees sont affichées par type accueil.

Dans le cas d'une déclaration portant sur deux types accueil, le taux conventionne sera affiche
uniquement pour le type accuell Périscolaire hors TAP puisqu’il nexiste pas pour le type
accuell Périscolaire TAP.

"> Point de vigilance -
O Les données dont le libellé est en vert sont des totaux automatiques, 1ls ne sont
pas saisissables.

O La totalisation des actes ou des montants ne s'effectue quaprés
enregistrement des donnges.



LES SERWMOES BN L NCESIE

caf-fr | MOM COMPTE PARTEMAIRE

'I L'Sac en Coel CLSH 7
Déciam uon Prévsomnmneile 200 7
SMISIE
Donnees d'activite
Pérnscolaire hors TAP
Mombre dheures réalisées o
Mombre dheures réalisées (AG) ) o
Mombre dheures réalisées (MSA) ) o
Mombre dheures réalisées (Aures régimes) ) o

Taux de ressortissants du régime géndral )

Périscolaire TAP

Membre dheures réalistes )

| o
o

MN.B. : L'ecran ci-dessus est un exemple du type de donnees d'activite que vous pouvez trouver
dans le service AFAS_ |l est susceptible de changer en Tonction de la nature de 'activite et du

type de déclaration.



AL LT ATAINE D FANTE YeAsre LTS TT RS TN O ew L

LS SEIOWIDES EM | M0

caf-fr | MON COMBTE SARTENASS

1 AL Canputathn
AT
Doanéss ananceres D s CRRTIN T & VD T S At T
CrancsT SaccLNTS
o) Acnaety 10 00000 < TI0II Prestacon O Servee regue O w Cat s Z
<
&1 Services ertereurs ~— - TIB23 Fonas Seccomrpagiement Cat >
AT Buvres secrices everim—T oso TOOZS Asee specitgue £ o0 =
E3A IMpLEs @ tases les aux Faes O pevsonne P Tesr (o oo £
< S RS ) o Sedec e Je e PS ( )
e e e oso < . b oo <
64 Fesia co perscenet &) e conse < ey - - o ~——
Tez - ol =
S a0 =
a3 - s -
gt et et | ad
e ¢ - 1S w00 ©
Comwnunetes )
Tasy - .
- - e T
maticamus (Gont PS MSA SNOF) §)
7452 [ 0.00
726 et de services des ~
EPCI (irtercommuralité) 0.00 €
TaT et de ze ~
parune 0.00 <
748 et de tervices 000 €
versées par une aulre entité publique 2 -
S et - QODE § O mAne s o 0.00 ©
65 Charges financiéres 00 < 76 Produits financlers 0.00 ©
eiceptionmefies = exceptionnels =
67 Charges 000 <« 77 Froduls 0,00
63 Dép ~ 78 sur O et <
et Provisions 000 & Provisions 0.00
69 Iropdts sur les béntéfices 000 < 79 Transfen decharges PY T
Total charges 2000000 < TORMAEoRuNS. 20 00000 €
85 Contrbutbns volontares ) 000 "0 > o 0.00 ©

Towal charges et contridutions

2000000 £

Torad produits et contrepartie des
contEbudons: volontaires

20 000,00 €

Spimer m

Lors de la saisie des donnees, des controles sont effectues dynamiquement sur chaque
champ. Une erreur donne lieu a 'affichage d’'un message d’alerte sous le champ concerne.



Donnses financiares
CHARGES PRODUITS

a0 Achanis TOEZ3 Prastation de Service regue 000
dela Gal 0 -

wenillaz saisir umwe walaur
nuemérigue (0,000

Lorsque les champs sont compléetas

; Enregistrer
1. Chguez sur le bouton _

Les totaux sont automatiquement calcules et les donnees sont enregistrees._

Pour vous informer que 'enregistrement s’est bien effectue, un mMmessage s’affiche en haut de
I'écran au rafraichissement de la page.

L'enregistrement des données a ¢1¢ effectudé avec succés »

ChvUsershchehnmAppDatat LocallMic
WContent.Wordhenregistrement.png

oo ey

2. Cliguez sur le bouton Les donnees sont enregistrees. Les controles
sont executes. Cette action permet de passer a I'etape suivanie du processus.

Ces contrdles sont bloguants. “Vous ne pouwvez pas acceder a l'ecran de justification des
contréoles tant que la saisie des donnees d'activite n'est pas correctement effectuse .

LES SERVMCES BN LIGNE

caf-fr I MON COMPTE PARTENAIRE

'I EPT S FINITS - P o] o ne
Reris Loy Fedeilee 2000
Sl SIE

Donnégeas d'activitae Derrairs miza s 01 2057200 75 11 36 por ASSOOGEETC ASSOOSILTE

Cenanes données sont inoomscles

Saisie incohérente Yous ne déclarez aucun actle, alors que vous aves accueilli des enfants « Homibwe denfanis accusillis =
100 ». Veuillez revol wolre saisie.

naccueller avcun enfant en situation de handicap.

Saisie moohéenie Yous déciarer plus dwsres ides aux enfants en situation de handicap «2 000 = que ke noimibee dheures




Controler les donnees d’activite et les donnees financieres
des formulaires ALSH

Rappels :
s |Le contrdle des donnees d'activite et des donneées financiéres est obligatoire. Cette
efape intervient aprés la saisie des donnees d'activite et des données financieres
s |e controle des données d'activité est accessible aux utilisateurs ayant un role de

fournisseur de données d'activité et/ou d'approbateur |
+ | e controle des données financiéres est accessible aux utilisateurs ayant un réle de

fournisseur de données financiéres et/ou d’'approbateur (

Aprés avoir saisi vos données, cliquez sur le bouton m en bas de I'écran de
« Saisie »_ Vous accedez a I'écran de justification des controles.

< Siaucun contréle n'est en anomalie, la phrase d'information en haut de I'écran indique
qu’aucun contréle en anomalie n'a ete detecte.

Pour valider votre saisie vous devez cliguer sur le bouton “ Un message
vous informe que les donnees ont &teé saisies avec succes.

LES SERVICES EN LIGNE Q) V™Y 5
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COMTROLES

Cremibre aoiaie ke 00000,201 7 & DE:52 per Lily EVANS

Controles

@ Contréle des Données dactivite
Aucun conirale en anamale




Si des anomalies sont detectees, un Mmessage s’affiche demandant de justifier les

donnees saisies -
o La nature de N'anomalie est precisee ;
o La zone « Action requise » peut definir les actions a realiser pour controler ou

corriger les donnees :
La zone « Explications » permet de saisir une justification pour chaque controle

en erreur.

o

LES SERVICES EMN Lt

caf-fr I MON COMPTE PARTENAIRE

2 L A0C e Chet CLSH 7
DéClarabhvom P Svisom s

cConNTROLES
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1 - Vanisuion des heures previsionnelles

Far mppeort s @ S 1 e Cot ( FReeiie 2 O16 ) vours deciarey Uurm noenbeew 3 Teeesres
reatesses {12 ODO) pee s de TZIIAN.

Actiom requnse
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- Point de vigilance :

2 La saisie de toutes les justifications est obligatoire. Tant que tous les champs
« Explications » nmauront pas &te renseignas, il sera impossible de continuer le

traitement de la declaration de donnees wvia le bouton “ - Un
message d'alerte vous informe en haut de 'ecran qu’il reste des contriles a

justifier.
1l est toutefois possible de saisir des justifications en plusieurs fois a Maide du
(e
bouton Enregisirer

LES SERWRCES Bl LNGE
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Contrdles

Cemains cort rles apEns Sur ves gonnis s ndses ST ent une justificartion. Yesillez les saisr Sans e 2enes de 1 ext s cidessous

o s e pouver pas walider voltre sacsie, ll restae des contrsles S jurstifier 4

— rmrntrAalac Aoacs MeommdSac A'aoctiveats

Lorsgue wvous awvez saisi vos justifications -

E rire i stner

- “Wouus pouvez clhiquer sur le b%uto-n atin denregistrer les justncatons

sailsies et rester sur le Mame ecramn

2 Wous avez toujours la possibilite de commiger les donneaes saisies precaedemment wvia le

Prec e

bouton z

bC “Wouus pouuwvez cliguer sur le bouton “ - Sl wous avez saisi des justitTications,
un message wous informe si la saisie de vos donmnees dactivite et/ou fimancieres =t de
wos justifications est compléaete.

Si les donnmneaes ont &ete saisies aveo succaes wous serez redirige -
[=) wWears la paage « Mes declarations » si owotre rale me wvous permet pas de
continuer le processus |
[=) wWars la page des controles de la declaration si en tant guwapprobateur wvwous
averz pris en main la saisie des donnees lieges aux formulaires suite & wun
refus de la Caf.

T— = [ =N




Controler les formulaires et la déclaration
avant envoi a la Caf

Rappels : L'action « contrdler et transmettre la declaration » est accessible a 'approbateur.

Lorsque les données d'activité et les données financiéres ont eté complétées, et dans certains
cas, justifiees par les fournisseurs de données des formulaires associés, l'approbateur peut :

1. Contréler :
o Les données d'activité et les éventuelles justifications apportées sur les
controles de ces donneées ;
o Les donnees financieres et les éventuelles justifications apportées sur les
controles de ces donnees, si existantes.

2. Choisir pour chague formulaire :

o Cas 1 : Soit de renvoyer le formulaire pour modification a un fournisseur, si des
maodifications sont a realiser. Dans ce cas, Il peut toujours accéder a I'écran de
justification des contrdles du formulaire non renvoye ;

o Cas 2 . Soit d'acceder directement a I'écran de justification des controles des
formulaires et de la déclaration si aucune modification n'est a effectuer.

"> Point de vigilance : Dés lors quun formulaire est en cours de contrdle et
d'approbation par I'approbateur, il n'est plus modifiable par le fournisseur de données
associe.



Cas 1 : Renvoi par I"approbateur d’un formulaire pour modification

S owvous considerez gue des donnees d'un ou des deux formulaires sont a modifier par le

- . . ~ FRemyoyer pour mcdificauon
fourmisseur de donnees assoclie, vous pouvez cliguer sur le bouton

present dans les ecrans « Donnees d’activite » et « Donnees financieraes »._

LES SERYNIES EM LIGHNE {) '2 5“' b
caf-fr I BACHN CORIPTE PR TEMAIFRE L T -t
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Déclaration Prévisionnells 2007
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FACTIVITES

[x)nne'es d'acl-_iv.l-_e e e Saisie la 01y SEOVT B VS 23 par Lidly EVARNS

Périscolaire hors TAP

Mombre d'heures réalisées

Z2 00n
Mombre d'hew es rdalisdes (ARG} ) 12 Q00
Mombre d'hewres réalisées (MSA) AT
MNombre ' hewres réalisdes (Autres régimes) () 1 000
Taux de ressaortissants du régime géndral &5 S5z
Périscolaire TAP
Mombre d'heures réalistes ) 12 00

Chwil ey I Fervonysr o rmasde ficankion I

Un message apparalt vous demandant de confirmer le renvol pour modification du formrmulaire._

REMNVOYER AUMX) FOURNISSEUR(S) DE DONMEES =

DACTIVITE

S Ovonrs SO SaleneE e leS i Tonma oS SOl ses SOomil Do ec eSS, wolls poves
demandsr une mods fistion des donndes d'aciivilé saisies Eles seront de
mouveal ransmeses au(or Toumisseun sy de domnées conoerneis).

Sl ex I Fhearw oyter pour moodiTication I




Lorsque vous renvoyez un formulaire pour modification

- Le fournisseur dont le formulaire wvient d'a&tre renvoye pour modification peut modifier
les donnéeaes et valider a nouveau sa saisie |

La consultation des donnéeas saisies du formulaire renwvoye n'est plus possible |
Les contrales et justifications du formulaire renvoye Nne sont plus accessiblaes |

Les donnees et contrales justifies du formulaire non renvoye pour modification restent
accaessiblaes.

SE S EM L
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o Contréles des Donnédes d'activité

- Controle des Données financieres

e e

o Controle de la déclaration

- L'acces a |'etape de finalisation wia le bouton m est Impossible. Un
message dinformation s’affiche et vous avez la possibilite de revenir a la page « Mes
declarations » wvia un lien dediea.

LES SFRVM ES BN LIGNE

MON COMPTE PARTENAIRE

e aiaa LT

. P | 3 A LArcen Cied CLSH 7
l < - Déctaration Prévisionnelie 2017
CONTROLES
—
Controles Oermibre sasse le 01/08/2017 & 165% par Lilly EVANS

Ceonains cont ries opérd s sur VoI SONnEes NOCESSE ont une Just fication Veuller les saese dans les zones de 1exle CHORSIOUS




Cas 2 0 Aucun renvoi pour modification effectuse par N'approbateur

Siapras contrale des donneaes dactivitée et des donnéaees financiaras, vous ne constatez aucuns
modification a effectuer :

. Cliquez sur le bouton

e Modifiez, si vous le souhaitez, les justifications formulees par les fournisseurs de
donnéeaes dans les encadras « Explications » ;

- Wous accedez aux contrales de la declaration

»

Contrales Dromiore coecke e 12MGEC2017 3 1500 par ASSI0S0AAE G oo Soomoant
Certairns comrslies opeEngs =ur wos o mees e ce =Sl aml une juslilcaticn,. Weailes les ssisindans les rones delexls Crdessoms

Lo mostant du dros & S eee sl ation e senice @our Fanree 2017 sur la base

St el et 10 798,92 €*

St = s AL e re saur el engages la Saf s e ot a ne deFirini § des deoin Sl e rees el mn ascoey cas con sk Eues un avis of flciel che ver sener e =
PeRa S re o SSan 1SS A wun orca NS atin de b iios davant a ges

[ = ] Conurdde des Dronndes O Aol e

F— Comntrddes des Donnades Ninancidres

2 comntriales en amnamalise

T -Analhyse durésultat de I'exercics

L%Le compele e rEsultal fait apearaitre un dEsSsquilibre du reEsultat qui represenle VARG du rmon Eanl tolal de wios
eharges.
Action requUuise

FPreciser o cela est B & une baisse padcise d'un Lype e recelles, O un Elsmmenl excelionmne, O une dSpaemse
1 el T TR L O S s Bl (S e

Explications :

Jdusufication conurddes me T

3. Apres avoir verifie et eventuellement modifié les justifications des contrdles de donnees

d'activité / financieres, vous pouvez saisir les justifications des contrdles relatifs a la
declaration en bas de la page ;

-~ Point de vigilance : la saisie d'une justification pour chaque contréle en anomalie est
obligatoire.



[+ ] Controle des Donndes daclivite

[+ ] Controles des Données fimancieres

- Controles de la déclaration

3 conurdles en anomalies

13- WVariation du total des charges

Parrapport aux demiéres données réelles validées par votre Caf 2 016, vous déclarez surle compte de résultat un
total charges de 'exercice oqui augrmente de 645,9%.

Action requise

Wenherla déclaration devolre comple de résultal e nolamment les postes des plus importants (charges de
personmne ).

Explications :

4. Aprés avoir saisi et enregistre les justifications des contréles de la déclaration, cliquez

sur le bouton m Cette action permet :

o De verifier que vous avez saisi toutes les justifications demandées ;
o D'accéder a l'étape de finalisation : la synthése de la deéclaration avant
transmission a la Caf.



Approuver et transmettre une déclaration de données
ALSH

Rappels :

» ['approbation et la transmission de la déclaration sont accessible a I'approbateur ;
o (etie étape se fait via I'action « Controler et transmettre » la déclaration.

Cette action comprend :

» [affichage d'un tableau de synthéese ;
e |atransmission de la déclaration a la Caf.

Apres avoir passe les confréles de la déclaration, la synthése de la déclaration est affichée.
Les éléments suivants y figurent :

¢« | e montant du droit estimé ;
 |asynthése des données.
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Synthese et transmission

Mamtant de lestimation

Lastimation du drodt & Lla prastation de senace pour annde 3007 sur la base des

informations que vous aver saisies ast eslimd® 3 2 TU U D 0 € *®
!

Symthaze de vas donndes
Prévisionnelle 2077 Actunlisée Janvier i Septembre 2016
Mombre dheunes réalcses 5000 4332
hbontant du drodt 2 To0, 0d* 2 398 98
Taux de rescorssants du régime général 1000 100,00
Frix de revient 4,00 29,89
Prix ce revient plafond 1,80 .

*Cette estmatsan ne sawra engager la Cad sur ke mamant defimmif du drcet. Ellene peut en sucun cas constiuer on 2vs officiel de versement et ne peut &tre présentée & un organisme afin de
hérédicier davantages




Tranmnsmiission de la déeclaration

Lorsguue wouls awver wisualisese la swynthese de la declaration, wvous pouwez tranmnsmmetire |la
declaration de donmnmnees a la Cafr. Pour ce faire -

a. WOUIS awe= o
[ La possibilite de laissenr une justification dans la zomne imndiguese
L] Lrobligation de deposer wolre « signature lectromigus » en cochant la case

cornmespondante

= Clhigue= ensuite sur e boutom m en bas a droite de I'&cranm.

Comrmentaire libre

i weoia s Soasha ites amdigueer un e Sceigreeireend cormplidmentaine sar wolbne dEeclarmtion avanil de @ transmetire & la Caf, celibe Zon o
de cormmentare @St prdvue & cctle effel. Elle esa libre ot Facamllative.

Sigrsanu re &l aectrorigue

I Emy qgusalite diapprobhateas oour Maclivit<s EQPT Exwascodaire - COPIL,. jfaltestle, . que les infooamnaleons Saises oo cmes)
collaboratewurs el moiamnemes, concenmanl cetie desckaration, sont justes =t awernsges. Enfin, jacceple jles conditions gensSrales
dfuarilisation du service de transrmeission numErque de celtle dEc ilaration.

Erecadont Doy ﬁ

La transmission de la declaration entraimne Nouwverture d’auanmn o message de confirrmation de la
bonme tranmnsmiission a la Cat.

WO s = BV =T 1= prossibilite e t=elechargsr (F=1 declaraticon =1n] cliguaEmit =10 [ le (slelBiCely]

df

COMNFIRPMAMATION DE LA TRAMSMISSION (=<2

Wolre declaration a bien e iransmise 3 la Calle 15/03,207 7 &3 101 5.

Wous tTrouveraer ci-dessous le réecapitulatif de vwotre declaratiom .

Fermer

'E Talecharger la declaration au format .odf

_ - Fermer - L .
“Wous pouvez ausst cliguer sur . wous serez automatiquement redirnige vers la

page « Mes declarations =

Une fois la declaration transmise

- L'etat de |la declaration dewvient « Transmise Caf » |

- Les formulaires de |la declaration passent a I'etat « Saisie terminase »

- “Wous awverz la possibilite deffectuer les actions suivantes a partir de la page « Mes

declarations » :
o « Consulter la declaration » ;

o « Telecharger la declaration »._



Consulter et télécharger une déclaration de données ALSH

Consulter une declaration de donnees
Rappel : Suivant les droits de chacun, seules certaines etapes sont consultables.
+ |Le fournisseur de données d’activité a accés a la consultation :
o Des données d'activite ;
o Des contréoles de donnees d'activité.
+ |Le fournisseur de données financiéres a acces a la consultation :
o Des donnees financieres |
o Des contréles de donnees financiéres.

- Lapprobateur peut consuliter toute la declaration.

I Consultar lm declamtion I
Tl dchimng & & aeclanation

En fonction des rdles definis ci-dessus, 'action — est affichee sur la page
« Mes déclarations »_

Telecharger une declaration de donnees
Pour télécharger une déclaration, deux actions sont possibles :

s o e et

I Tasactharger s decimmmsion I

- En cliguant sur le bouton affiche sur la page « Mes déeclarations » |

'a Ielecharger la declaration au format _pdf

- En cliguant sur le bouton affiche sur le message
de confirmation de transmission d'une déclaration a la Caf {cof Eiche 9).

== Si votre déclaration a &té transmise a la Caf, les €léments qui seront télécharges sont :
o Les donnees d'activiteé et les donneeaes financieraes ;

o Les contréles des donnees d'activitée et des donnees financieres ;
o Les contréles de la déclaration ;
o La page de synthese des données.
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1 déclaration trouvée

Exencice  Type dedédaration  Mom de Factiving Date déchéance Données Dannées Déclaration ACTIN
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