FICHE D’AIDE A L’ATTRIBUTION DES PROFILS
DANS LE SERVICE AFAS

Les différents types d’accés sont donnés par équipement/service.
» Pour un équipement/service, une méme personne peut avoir les 3 profils mais un profil ne peut étre donné
gu’a une seule personne.
> Lidentifiant est I'adresse mail. Pour des raisons de sécurité et de confidentialité, il ne faut pas d’adresse mail
de type « Boite aux lettres partagée » qui est accessible par plusieurs personnes.
» Llidentifiant (adresse mail) ne peut étre utilisé que pour 1 seul équipement/service. En cas d’oubli du mot de
passe, I'adresse mail sera utilisé pour en adresser un nouveau

La validation des déclarations (profil d’approbateur) dans le service AFAS vaut signature électronique
et engage la responsabilité du partenaire gestionnaire de I'équipement/service.

Quelgues exemples possibles

1) Un partenaire gérant 1 ALSH Extrascolaire dont I'activité se déroule sur 3 lieux d’implantation avec une
déclaration de ses données d’activité par site

FDA Activité Service Extrascolaire

Le coordinateur jeunesse (Mr Coordo) valide et justifie les controles
en écart ou en anomalie des données d’activité des 3 lieux
d’implantation du service extrascolaire.

. , FDA Lieu d’implantation
Fournisseur des « données

d’activités » (FDA) Site A Site B Site C

Le responsable du Le responsable du Le responsable du

site A renseigne les site B renseigne les site C renseigne les

données d’activités données d’activités données d’activités
et justifie les et justifie les et justifie les

controles en écart controles en écart ou | contrdles en écart ou

ou en anomalie. en anomalie. en anomalie.
Fournisseur des « données Le responsable financier (Mr DF), ou le Trésorier, renseigne les
financieres » (FDF) données financiéres du service et justifie les contréles en écart ou

en anomalie.

L’adjoint au Maire, ou le Président de I’Association, (Mr Appro)
valide les données d’activités et financieres des 3 lieux
d’implantation et peut compléter, ou modifier, les justifications
saisies par le FDA du service ou le FDF. Avant transmission a la Caf, il
justifie les controéles en écart ou en anomalie sur I'ensemble de la

« Approbateur »

déclaration.

=>»Demande d’habilitations pour 6 personnes.




1. SELECTIONNER LUTILISATEUR
Pour le panenaire . * Pour Tutilisarear . *

ASS0C i Responsable A <+—

2 SELECTIONNER LE ROLE

Aurdlede * A partir du

—_> Foumisseur de données dactivité v 27/05/20719

3. SELECTIONNER LA PORTEE

Activité Type dactivité MNawre dactivité
ALSH v Extrascolaire

Je souhante créer des habilitations sur ...

_——

des heux dimplantation

Afficher les heux d'implantation

|:| Sélectionner tous les lieux d'implantation de toutes les activités

das actiites

La sélection d'au moins un lieu dimplantation est obhigatoire.

Aucun lieu dimplantation sélectionné

D Sélectionner tous les ieux dimplantation de factivité Extra Assoc
—> [ ] Site A
[] sie B
(] sie €



|. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenaire . * Pour Mnilisateur ..

ASS0C hd Responsable B 4 —

7 SELECTIONNER LE ROLE

Au rile de _* A partir du _*

e Foumnisseur de donnees dactivite e 2752019

3 SELECTIONNER LA PORTEE

Activité Type dactivité Nature dactivité

ALSH ' Extrascolaire

Je souhane créer des habilitations sur

des lieux dimplantation

R ——————

Afficher les heux dimplantation

D Sélectionner tous les lieux d'implantation de toutes les activités

des activiies

La sélection d’au moins un lieu dimplantation est obligataire.

Aucun lieu dimplantation sélectionné

|_| Sélectionner tous les heux dimplantation de Factivité Extra Assoc

D Site A

—> D SI'IE B

D sie C



1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenaire ., * Pour lutifisateur . *

ASSOC v Responsable C <

2 SELECTIONNER LE ROLE

Au rile de * A partir du ._*

R Fournisseur de donnees d'activité » 27/05/20719

3. SELECTIONNER LA PORTEE

Activité Type dactivité Nature dactivité

ALSH ~ Extrascolaire

Je souhaite créer des habilitations sur

e

des activités des lieux dimplantation

Afficher les lieux dimplantation

D Sélectionner tous les ieux dimplantation de toutes les activités

La sélection d'au moins un lieu dimplantation est obligataire

Aucun fieu dimplantation sélectionné

D Sélectionner tous les lieux dimplantation de lactivité Extra Assoc

[:l Site A
[] sie B

—_— |:| Siie €



| SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenaire _ *

ASSOC

2 SELECTIONNER LE ROLE

-

Aurdle de .

Fourmsseur de donnges dactviteé

3 SELECTIONNER LA PORTEE

Activité Type dactivité

ALSH

Je souhaite créer des habilitations sur

des activites

La sélection d’au moins un lieu dimplantation est obligataire

Aucun lieu dimplantation sélectionné

|:| Sélectionner tous kes heux dimplantation de toutes les activités

_ D Sélectionner tous les lieux d'implamation de factivité Extra Assoc

[:I Site A
D Site B
[_—_| site C

b

Atficher les lieux dimplantation

Pour Futifisateur . *

Coordo —

*

A partir du

27/05/2019

Nature dactivité

W Extrascolaire

—

des lisux dimplantation




1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le panenaire __ * Pour lutilisateur . *

ASSOC v DF — ~

2 SELECTIONNER LE ROLE

Aurblede  * A parir du _*

—_— Foumisseur de données financiéres ~ 27/05/2019

3 SELECTIONNER LA PORTEE

Activire Type dactivité Naoture dactrvits

ALSH b Extrascolaire e

Je souhane créer des habilitations sur

m S iy

La sélection d'au meing une activité est cbligatoire

Aucune activité sélectionngée

I_J Sélectionner toutes les activités

B —— D Extra Assoc



1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenaire . * Pour lutilisatear . _*
ASSOC o APPRO —
2 SELECTIONNER LE ROLE
Au rdle de A partir du ._*
—_— Approbateur b 27/05/2019

3 SELECTIONNER LA PORTEE

Activité Type dactivité Nature d'activité

ALSH W Extrascolaire

Je sovhaite créer das habilitations sur |

des lieux d'implantation

Afficher les activités

La sélection d'au moi 1é est obligatoire.

Aucune activité sélectionnés

E:| Sélectionner toutes les activités

R [:I Exira Assoc



2) Un partenaire gérant 1 ALSH Extrascolaire regroupant 3 lieux d’implantation : une méme personne saisie les
données d’activités et les données financieres

L’agent administratif (Mr AG) renseigne les données d’activités,

Fournisseur des « données . . . . .
au niveau du service extrascolaire et au niveau des 3 lieux

d’activités » et des « données . . . . . ,
d’implantation des sites A, B, C. Il renseigne aussi les données

financiéres » . . . S R .
financieres du service. Il justifie les controles en écart ou en

anomalie des données d’activité et des données financiéres.

Le responsable (Mr RESPON) de service valide les données
d’activités et financieres des 3 lieux d’implantation et peut
compléter, ou modifier, les justifications saisies par le FDA du
« Approbateur » . TN R,
service ou le FDF. Avant transmission a la Caf, il justifie les

controles en écart ou en anomalie sur 'ensemble de la

déclaration.
=>»Demande d’habilitations pour 2 personnes.
1. SELECTIONNER LUTILISATEUR
Paur le pananaire . * Pour luilisateur . *
ASSOC v AG «— ~
2 SELECTIONNER LE ROLE
Au réle de . * A partir du . *
E—— Fourmisseur de données d'activité b 27/05/2019
3. SELECTIONNER LA PORTEE
Activing Type dactivité Nature dactivité
ALSH b Extrascolaine W
Je souhane créer des habilitations sur
_—

des lieux dimplantation
—

des activites

Afficher les lieux d'mplantation

La sélection d’au meins un liew dimplantation est obligatoire

Aucun liee dimplantation sélectionné
|__! Sélectionner tous les lieux d'implantation de touies les actvités

—_— |_ Sélectionner tous les lieux dimplantation de lactivite Extra Assoc

B r:l Site A

 —— | Site B

I [] sie €



1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenamnrs Pour Mutilisaneur . *

ASS0OC ~ AG 44—

2 SELECTIONNER LE ROLE

Aurdle de . * A pariirdu __*

B — Fourmnisseur de données financiéres b 27 05/20019

3. SELECTIONNER LA PORTEE

Activité Type dactivits

ALSH

Jde soushaine créer des habilitations sur

des fieus dimplantation

—
Afficher les activités

La sdlection d'au moins une activité est obligatoire

Aucune activité sélectionnégs

|—| Sélectionner toutes les activinés

R |_] Extra Assot

MNature dactivite

Extrascolate



1. SELECTIONNER LUTILISATEUR
Pour le partenaire . * Pour Mutilisateur ..*

ASSOE v RESPON ¢ ——

2 SELECTIONNER LE ROLE

Aurdle de .. * A partir du ¥

> Approbateur b 27/05/2019

3. SELECTIONNER LA PORTEE

Activité Type dactivité Nature d'activité

ALSH ~ Extrascolaire

Je souhaite créer des habilitations sur ...

des lieux dimplantation

Afficher les activités
La sélection d'au moi L& est obligatoire.

Aucune activité sélectionnée

D Sélectionner toutes les activités

EEE—— [j Extra Assoc



3) Un partenaire gérant 1 ALSH Extrascolaire regroupant 3 lieux d’implantation : une personne cumule les 3

profils
Le Président (Mr PRESIDENT) renseigne les données d’activités,
au niveau du service extrascolaire et au niveau des 3 lieux
Fournisseur des « données d’implantation des sites A, B, C. |l renseigne les données
d’activités » et des « données financieres du service et les approuve. Il justifie les contrdles en
financiéres » et « Approbateur » écart ou en anomalie des données d’activité et des données
financieres et justifie les contréles en écart ou en anomalie sur
I'ensemble de la déclaration.

=>»Demande d’habilitations pour 1 personne.

1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenaire . * Pour lunilisateur _*

bt PRESIDENT +— hd

ASS0C

2. SELECTIONNER LE ROLE

Aurdle de A partir du
—p Fourmsseur de donneées dactivite e 27/05/2019
3. SELECTIONNER LA PORTEE
Activite Type dactivité Nature dactivité
ALSH W Extrascolaire b

Je souhaite créer des hailitations sur

des activités des lieux dimplantation
e —

Afficher les lieux d'rmplaniation

La sélection d'au moins un hieu dimplantation est obligatoire

Auvcun Feu dimplamation sélectionng
LI Sélectionner tous les beux d'implantation de toutes les activités
—_— l_ Sélectionner tous les lieux dimplamation de lactivité Extra Assoc
—>» [ ste A
— > |_| Ste B

—» [ se €



1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenare . * Pour Futiisatous

ASSOC SOCI0 CULTURELLE COURTELINE ha PRESIDENT

2 SELECTIONNER LE ROLE

Au réle de A partir du _*

_— Foumnisseur de données financiéres w 27 /05720019

3 SELECTIONNER LA PORTEE
Activitg Type dactivité

ALSH

Je souhaite créer des habilitations sur

des heux dimplaniation

Athicher les activités
La stlection d'au moins une activité est obligatoire A —

Aucune activité sélectionnés

Sélectionnes 1outes lea activités

E— |_| Extra Assol

-

Mature dactvité

Extrascolaire



1. SELECTIONNER LUTILISATEUR
Pour le partenaire . * Pour lutibsateur . *

ASSOC g PRESIDENT <

2 SELECTIONNER LE ROLE

Aurdle de . * A partir du ..*

» Approbateur W 27/05/2019

3. SELECTIONNER LA PORTEE

Activité Type dactivité Nature d'activité

ALSH ~ Extrascolaire

Je souhaite créer des habilitations sur

des lieux d'implantation

Alficher les activités
La sélection d'au moi 1é a5t abligatoire.

Aucune activité sélectionnée

D Sélectionner toutes les activités

> D Extra Aszoc



