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Réunion Administrateur Mon Compte Partenaire +
Module spécifique AFAS pour donner acces au portail partenaire (RAM)



Mon compte partenaire et module spécifique AFAS
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

ALLOCA TarRES PARITENSIRES FRESS=E ET INSTITUTIONRCL & ribs Cas

ESFALE PR TEMAIHEL

Ca f-fil" | ACCAFE|L

COMLENT OFWER IR PARTENAIRTE AITAFEE &2 e TS .
DE LA CaF 7 .
0 ran i

Pomprconingt| e e poUons e soms
A, ey welae o ode postal

FaMILLE ET PETITE EMFANCE

WS A COREPSENED LA
PEAENTALITE

FERSES LIBAE ET LOISIRS

STLIDWIGITTE ET SCHUITIEN

FreprantIER OEVENMNIRE PARTEMAIRE
OE WOTHE CAF

LOGERES Canrnarsser-vous Mon Comspie Sartonmsine 7

SOAITIEN AL1Y FERSOMNHES Lot Eiraie actuellEmesTl Be COuEs Or Skl Fament S5 L ESPa CE SAC U SS el eEruuE s masirhE e e dem i OeEs e

AN AFEES e pereveet s plar | eenes de ln Cal =l mfe o P T e e s e el
el D0 E L, I Sem Al e i g

PERTEMMAES IXCELIEIL OMNMAIMNES DPENTERYERT M eeoerl SOl ST v El = e niHse
Propre mHes on P RSO B s mimes s

L& LETTHE 1265 ALLOCATIONS trem hepres ¢

FEMILIALES

2] ﬂ&}
Fardie £ E1 TEMFE LIIRE o
PETITE ErFatecs ET LOSIRS ACCES DIRECT

I %Hﬂn!’.ﬂmpll a1 ; I >

WN°2 Selectionnez dans la rubrique " Acceés direct " 1'onglet
"Mon Compte Partenaire"
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS
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N®3 BSaisissez votre i1dentifiant et votre mot de passe
(transmas par mails par la CAF).
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N°4 Cliguez sur "Consulter les conventions " dans le menu
de gauche.
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lere phase => création utilisateur sous MCP + affectation au groupe AFAS Déclarer
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IN°S5 Repérez la convention active dans la liste. Dans la
colonne "Autres actions ". cliguez sur " Choisir" et sur
"Utilisateurs" dans le menu déroulant.




Mon compte partenaire et module spécifique AFAS @

Si I’utilisateur n’est pas présent dans la liste => il faut le créer
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N6 Sélectionnez ensuite "Creéer un utilisateur" bouton
vert enn bas a gauche du tableau. LLe tableau ci-contre liste
les utilisateurs deéja habilités.




Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

CHREER LIN UTILISATELIR PARTENAIRE
Convention sélectionmnée :
Mo ¢ *
Promom @ *
Adresse mall @ *
Confirmer Nadresse mail @ *
Teléphomnes
Confirmer la téléphone ©

& Sadontaire [pocséde un poste e )
Mindrant {poste de travail variable)

| AFAS-HABILITER

@

Organisme partenaire :

Date d oinrerinire = 0052019

Dato do chidture ;

Deés validation de la création
de I'utilisateur, celui-ci regoit
ses identifiant et mot de

R s | AFAS DECLARER _ Affecter I'utilisateur au groupe AFAS DECLARER passe pour se connecter a

IN®7 Renseignez ftous les champs demandés.
"Validerxr'.

I’onglet Mon Compte
Partenaire

puis cliquez sur




Mon compte partenaire et module spécifique AFAS
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Si ’utilisateur est déja connu => il faut ajouter I’utilisateur au groupe AFAS DECLARER
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IN°8 Repérez wvotre utilisateur dans la
"Autres actions ", cliquez sur "Choisir "
menu déroulant "Ajouter a un groupe".

liste. Dans la colonne
et selectionnez dans le

™



Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

LES SERMICES BN LIGRNE
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N9 Sélectionnez le groupe " AFAS-DEC - AFAS-Déclarer"

10



Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

AL CATAIRES PARTEMAIRES FRESSE ET INSTITUTICNMNEL

LES SERVICES £N LFGHE
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N°10 Cliguez sur "Ajouter au groupe'.
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS @ I

2° phase => affectation du réle utilisateur sous le portail partenaire (Fr DA — Fr DF — Approbateur)
(via le module spécifique AFAS habilitation)

¢ ¢ | LESSERVICES EM LIGNE @ é‘a

-
o

Cal*IT | moN COMPTE PARTENAIRE

AN CARETE
FHIE NAET

LEET o R

Bienvenus Aol ¥ PalEnares = eenvenie

Gestion des  PRATENAIRES
hailitations  gianvenud I 2115 |'espace sécurisé Mon Compte Partenaire

M DRI fotre dernidre connexion @ ce service date du 20/05/ 2019 & 12h31.
Me Comvailonl g wous ' Biles pas & Porigine de cette connesion, nous vous encourageons & changer le mot de passe assocke & volre compis par un mot de

Hramr a8 plus complexe & partir de la d'authentification a I'espace
m:lm ke ﬁ::u. iﬂl‘.ﬂ: np“ﬂ lans ql.lllti WoLS e J"':. communiguesr votye lum':tll‘l.lnt at votre mot de passa & personng.
L bypess e
narteErarn

Volre interface ost personnalisée selon le nivesu d'habilitation offert par vos identiliants, Les services, les manus ot les lfonctionnaliths de
mﬂtﬂhﬂ. e Mon Compte Partenaire peuvant donc @tre différents d'un utilisateur & un autre,

Par maesure de séourité, vous serer déconnecté au bout de 30 minutes sane activitd de consultation ou de saisie.

Addes fmanchenes
W mctiten weciale

m Partenaire avec un profil Administrateur
m Appartenance au groupe « HABILITER »
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Affectation des rdles sous le portail partenaire

HABILITATIONS D'ACTION SOCIALE

Vous trouverez dans ceite liste les habilitations de vos activités et de vos lieux dimplantation.
Vous pouvez également obtenir la liste des activités et des lieux dimplantation pour lesquels des habilitations sont mangquantes en utilisant le critére état

Aides = Nomn attribud ».
financiéres
d'action sociale Partenaire Utilisateur Role
Administration MAIRIE DE BRIARE ~ ~ ~r
des profils
Activite Type d'activite Mature d'activite

RAM b -

Eiat de I'habilitation *

Acuf Historigue

Lieux dimplantation

Tous les champs marqués d'un astérisgue (%) sont obligatoires pour la recherche d'habilitations.

& Activité - CBA-RAM Les Marins marrants
Role Utilisateur Début d'bhabilitation Fin dhabilitation Action

Approbateur
Fournisseur de données dactivite

Fournisseur de donnees financiéres

Affecter un réle & un utilisateur habilite
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Affectation des rdles sous le portail partenaire

Partenaire Utilisateur Role
ASSOC | ~ ~ ~
Aides U T . e
financiéres COVILe ype d'activité ature d'activité
d'action sociale - _

Administration

des profils Etat de I'habilitation*
Actif ‘ Historique Inactif Non attribué
——
Lieux dimplantation
e
Fléini'l:ialise
Liste de S Tous les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires pour la recherche d'habilitations.

services en © Activité - RAM

g-e SthI'I. => Role Utilisateur Début d’habilitation Fin d'habilitation Action

Approbateur

Roles non

affectés Fournisseur de données financiéres

Fournisseur de données d'activité



Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Affectation des rdles sous le portail partenaire

Partenaire Utilisateur Réle
ASSOC I Y4 ~
Aides
ﬁ'nan_c = — Activité Type d'activité Nature d'activité
d'action sociale
v W

Administration
des profils

Etat de I'habilitation*

Actif Historique Inactif Non attribué

Lieux d'implantation

Oui

Réinitialiser Rechercher

Tous les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires pour la recherche d'habilitations.

© Activité : RAM

Affecter un réle & un utilisateur habilité
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Habilitation d’'un utilisateur Apercu global page d’habilitation

HABILITER UN UTILISATEUR

VoS pouvez habiliter un utilisateur pour uwn rale -
= sur une ou plusieurs activites
= sur un ou plusieurs lieux dimplantation

—— 1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Aides
financiéres

- - ASSONC —~— -
d'action sociale

Pour e partenains ___ - Pour Futifisatewr .

Administration

— 2 SHA ECTIONNER LE ROLE
des profils

A e de o~ A partir des =

~— DE/OS/ 20T S
— 3. SOLECTIOMNMER LA PORTEE

Activite Type dacrivite Mature dactivite

e sowhaite créer des habilitations sur

— des activités des Beux dimplantation

Aafficher les activites

L& s&laction d'au moins une activite st obligatoire.

Aucune activite sSlectionmnes
— I:l selectionner toutes les acrivites
] =mema

e —
Enregistrer Enregisirer el gusitter

~ - 16




Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Habilitation d’un utilisateur

HABILITER UN UTILISATEUR
e | ' Sélectionner 'utilisateur connu dans
Vous pouvez habiliter un utilisateur pour un role :

+ sur une ou plusieurs activités ].e menu COIIVGIItiOII. I]. faut qu, i]. SOit
* surun ou plusieurs lieux d'implantation rattaché au groupe AFAS DéC].aIeI

Aides
financiéres
d'action sociale

Administration
des profils

—— 1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenaire ... * r l'utilisateur ..*

COMMUNE DE MARTIGUES v STEED JOHN

—— 2 SELECTIONNER LEROLE

Au Lo A partirdu ._*
v 7/02/2019

Sélectionner le rdle que vous souhaitez attribuer a 'utilisateur. NB : si I’utilisateur
cumule plusieurs réles => faire cette affectation autant de fois qu’il a de réles sur le
portail (Fr DA — Fr DF — Approbateur)
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

: = Habilitation d’'un utilisateur
Aides

financiéres
d'action sociale

3. SELECTIONNER LA PORTEE

Administration
des profils Activité Type d'activité
Sélectionner Je souhaite créer des habilitations sur ...

@

Nature d'activité

des activités

des lieux d'implantation

l'onglet « des

activités » pour

Afficher les activités

avoir acces a vos
services et :
- Attribuer le role

La sélection d'au moins une activité est obligatoire.

Aucune activité sélectionnee

D Sélectionner toutes les activités

de Fr DA O ram
- Attribuer le rdle (] Ram
de Fr DF

- Attribuer le role
Approbateur

Cliquer sur afficher les
activités pour obtenir la liste
des activités => services

m S
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS @ I -

m Habilitation d’'un utilisateur Apercu global

HABILITER UN UTILISATEUR

Vous pouvez habiliter un utilisateur powur wn role -
- Saar une ou plusiewrs activités
- SaF un ou plesieurs leux dhimplantation:

1. SELECTIONMER UUTILISATEUR

Aides ) B
ﬁnal‘lciéres Poor fe partenaire Pour Futilisatewsr
& = — ir C——
d'action sociale
Administration 2 SE ECTIOMNMNER LE ROLE
des profils _
A rdde obe ™ A partic diee =
— S OS5 09 2079

3 SH ECTIOMNNER LA PORTEE

BCTivwite Type d'activiies HNMature d'activite

e soubmite créer des habilitetions sar .

——l des activites des leux dimplantation

Afficher les activites:

Cocher les e

SEIVICES POUL [ mowerr oo s mestren Dés ’enregistrement de

lesquels —— [ rams I’habilitation 1’'utilisateur peut se
I'utilisateur = connecter au portail partenaire AFAS
devra saisir des via I’onglet Mon Compte Partenaire
données

Enregistrer Enregisirer =1 guaties

s —————




Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Habilitation d’'un utilisateur Apercu global

HABILITER UN UTILISATEUR

Vous pouvez habiliter un utilisateur pour un rale -
= sur une ou plusieurs activités
= sur un ou plusieurs lieux dimplantation

Aides
financiéres )
d'action sociale 1. SELECTIOMNNER L'UTILISATEUR
Administration Pour le partenaire ___* Pour lNutilisateur ___ *
des profils MAIRIE DE BRIARE ~ BAILLET Chantal ~

2 SELECTIONNER LEROLE

Aurdlede ..~ A partir du .~

Fourmnisseur de données d'activité e 14/02/2079

3. SELECTIONNER LA PORTEE
Activite Type d'activite Mature d'activite

RANM e A

Je souhaite créer des habilitations sur ___

des lisux dimplantation

Afficher les acrivités
La sélection d'au moins une activité est obligatoire.

T activité sélecrionnée

|~ Sélectionner toutes les acrtivités

- CBA-RAM Les Marins marrants
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Résultat Habilitation d’'un utilisateur

Frartenare Ll rmaitariar Rabe
RUAINEE DE DIFLAAE [ ¥ e
Aides et Type ifactivité Matiine il scinake
financiéres ,
' . . Frmd L et
d'action sociale
Administration Etind iba Fvnbndif aqeodi *

des profils

At Hiztorspes

| sesew el irmpdaniation

s n

[Tows ies aname s masseds fos Sardeisoue 1) 30T DRAGANTYES Cow' I8 JeCherche o haROnasssa
— B Activite - CEARAM Log BAannsg marrants
Réle LHwlimatein [éburt dMhabelitation Fan ikt aticen

FoarnisgeEs e donnies d st BAILLET Changal 14/0272019
Fourmnisnes ibe donndes linancieres BAILLET Chonial [ TR ey ]

LR
3

¥} En affénte de validatson par wolis CAF.
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Résultat Habilitation d’'un utilisateur

Partenaire Litilizareur Rdde
ASSO - b ~
Activine Type d'activiné Mature daciving
Aides - ~
financiéres
d'action social¢ Etst de Mhabilisaton®
Administration
des pmﬁls Actid Historigise Moo atiniboad

Lisux dimplantstiomn

S P i o i ettt
© Activite

Habilitation 2 A—— oA SHistUo0. [ CER RS o e

de ‘ {*) En attente de validation par wotre CAF

'approbateur g actiie

en attente de " ZXm— S ST A T

{*} En antente de validation par sotne CAF

validation Caf
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Résultat Habilitation d’'un utilisateur

Pertemnsine Litifsateur Fode
ASSOIC e S e
Activité Type dactiving Mature dactivite
Aides e =

financiéres
. 5 2
d'action sociale Erar de Mhabilitation™

Administration I
des profils At Imacif Mo at i
|
Liewux dimplantation

n N'::ln

Tewra lew chavngs mangusts o wn asddrisgue ) sanf odi % o (8 recherche dhatul
Résultat deS & Actrvite 2]
habilitations Rdle Unilisateur Début dhabilitation Fin d'habilitation Action
7 \ Approbateur Test CAF CAF Test 0702 2019
donnees (a‘pres Fournisseur de données dacimvits Test CAF CAF Test OF 0220159
validation de Fournisseur de donneées financitres Test CAF CAF Test OT/02/2019
I’Approbateur
par la Caf)
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m  Supprimer Habilitation d’un utilisateur

Pertemnsine Litifsateur Fode
ASSOIC e St
Activité Type dactiving Mature dactivite
Aides e

financiéres
. 5 2
d'action sociale Erar de Mhabilitation™

Administration
des profils At Inacif

Liewux dimplantation

n N'::'n

Moan atinbus

Fewa lew champs manguss o wn astdrsque #) senf ohli 3 powr fa rechenche dhatil
-
& Actving
FRole Uhtilisateur Début dhabilitation
Approbatear Test CAF CAF Test OF 02 2019
Fournisseur de données dacinis Test CAF CAF Test o0 2019
Fournisseur de données financiéres Test CAF CTAF Test 07/ 02,2019

Fin dhabilitation

\—/

D

Bouton pour
supprimer
une
habilitation
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

Aides
financiéres
d'action sociale

Administration
des profils

m  Supprimer Habilitation d’un utilisateur

Partenaire Utilisateur Roéle
ASSOC ~ ~
Activité Type d'activité Nature d'activité
v

Etat de I'habilitation*

‘

D | i

Actif Historique Inactif

Non attribué

Lieux dimplantation

o Hon On retrouve dans ’onglet
historique les accés supprimés

e —

Tous les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires pour la recherche d'habilitations.

@ Activité : | s
Role Utilisateur Début d’habilitation Fin d'habilitation Action
Approbateur Test CAF CAF Test 07/02/2019 20/05/2019
Fournisseur de données d'activité Test CAF CAF Test 07/02/2019 20/05/2019
Fournisseur de données financiéres Test CAF CAF Test 07/02/2019 20/05/2019
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Connexion a Mon Compte Partenaire profil Utilisateur du portail partenaire

ALLOCATAIRES  PARTENAIRES = PRESSEET INSTITUTIONNEL

LES SERVICES EN LIGNE

caffr MON COMPTE PARTENAIRE MONCOMPTE

DECONNEXION  pagTENAIRE

4 I
Bienvenue Accueil > Partenaires > Bienvenue

r
Aides financiéres
d'action sociale

PARTENAIRES/BAILLEURS

Bienvenue Noémie Rennes dans |'espace sécurisé Mon Compte Partenaire

+ Aides financiéres
d'action sociale Votre derniére connexion a ce service date du 16/04/2018 a 15h04.

Si vous n’étes pas a l'origine de cette connexion, nous vous encourageons a changer le mot de passe associe a votre compte par un mot de passe plus

complexe a partir de la page d'authentification a I'espace sécurisé.

Nous vous rappelons que vous ne devez communiquer votre identifiant et votre mot de passe a personne.

r
Administration

+ Modifier mon
d I
aeresse e Votre interface est personnalisée selon le niveau d'habilitation offert par vos identifiants. Les services, les menus et les fonctionnalités de Mon Compte

Partenaire peuvent donc étre différents d'un utilisateur a un autre.

Par mesure de sécurité, vous serez déconnecté au bout de 30 minutes sans activité de consultation ou de saisie.

* Son appartenance au groupe AFAS-DECLARER lui donne uniquement acces
au menu Aides financiéres d’action sociale
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Accueil Aides financiéres d’action sociale (AFAS)

Accueil > Partenaires > Aides financiéres d'action sociale > Accueil AFAS

Bienvenue ACCES DIRECT

Dans cet espace sécurisé, vous pouvez saisir vos Mes déclarations >
déclarations, les transmettre électroniquement a votre

Caf, consulter votre historique et accéder a des
données statistiques.

Aides
financiéres
d'action sociale

Accueil AFAS

Mes déclarations

Ce nouvel espace simplifie vos démarches, vous AIDE
Administration des permet de suivre I'état de vos déclarations et d'accéder Toutes les informations pour bien utiliser votre espace
profils a des statistiques locales et nationales.
Merci de votre participation ! Voir le guide utilisateur >
Voir le tutorial >

DECLARER EN TROIS ETAPES

Affichez les déclarations a

: - Déclarez en ligne vos
traiter en cliquant sur

Transmettez en un clic votre

"Déclarer” ou "Mes Sotie snaEeloy déclaration a la Caf.

déclarations”. LIRS,
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Accuell
* Mes déclarations

Aides
financiéres
d'action sociale

Accueil AFAS
Mes déclarations © Retour

Administration des
profils

MES DECLARATIONS

ou

1 déclaration trouvée
ACCES DIRECT

Exercice Type de MNom de 'activité Nature de Iactivité Données Données Déclaration Action
Mes déclarations > déclaration dactivité financiéres
2019 Previsionnelle  CBA-RAM Les Marins.. Relais Assistants Mat.. 2 7 A saisir aes

+ Enigir les données dactivite

« Salsir les données financiéres

3 E
L -
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Accuell
* Mes déclarations

Accueil > Partenaires > Aides financiéres d'action sociale > Mes déclarations

Aides
financiéres
d'action sociale

Accueil AFAS

© Retour

MES DECLARATIONS

Mes déclarations

Administration des
profils

Type de déclaration Exercice de la déclaration Etat de la déclaration
ou

ACCES DIRECT

Nom de l'activité Type d'activité Nature d'activité
Mes déclarations >

Réinitialiser

Merci de sélectionner des critéres de recherche ou de lancer la recherche pour accéder a vos déclarations.
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Changement d’administrateur MCP G‘ ¥ °-> I-

m Informer obligatoirement la Caf « Péle SIAP »: adresse mail indiqguée dans la convention

=> mon-compte-partenaire.caftours@caf.cnafmail.fr

m Pourquoi ?
* Votre profil est nominatif
* Nécessité de signer un avenant a la convention MCP

Vendredi 8 février 2019 Programme Omega — Présentation périmétre 18.06 Lot 3 30



