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Module speécifique AFAS pour donner acces au portail partenaire



Mon compte partenaire et module spécifique AFAS
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N1 Connectez-vous sur
I"'onglet "Partenaires" en haut.

www.caf. fir puis cliquer sur
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N2 Sélectionnez dans la rubrigue " Acceés direct " 1’onglet
"Mon Compte Partenaire"
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IN°3 Saisissez votre i1dentifiant et votre mot de passe
(transmus par mails par la CAF).
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N“4 Cliguez sur "Consulter les conventions " dans le menu
de gauche.
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lere phase => création utilisateur sous MCP + affectation au groupe AFAS Déclarer
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colonne " Autres actions "

N5 Reperez la convention active dans la liste. Dans la

. clhiquez sur " Choisir" et sur

"Utilisateurs" dans le menu deéeroulant.
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N6 Selectionnez ensuite

les ntilisateurs deéja habilités.

"Créer un utilisateur"
vert en bas a gauche du tableau. ILLe tableau ci-contre liste

bouton

Si I'utilisateur n’est pas présent dans la liste => il faut le créer




Mon compte partenaire et module spécifique AFAS @

CHEER LN UTILISATELR PARTENAIRE
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N7 Renseignez tous les champs demandés., puails cligquez sur
"V aliderxr'.
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N8 Repérez votre utilisateur dans la liste. Dans la colonme
"Autres actions ". cliquez sur "Choisir "

et sélectionnez dans le
menu déroulant " Ajouter a un groupe'.

Si I'utilisateur est déja connu => il faut ajouter I'utilisateur au groupe AFAS DECLARER
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N9 Seélectionnez le groupe " AFAS-DEC - AFAS-Declarer"”
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N°10 Cliquez sur "Ajouter au groupe'.
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS @ I

2¢ phase => affectation du réle utilisateur sous le portail partenaire (Fr DA — Fr DF — Approbateur)
(via le module spécifique AFAS habilitation)
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Bienvenues Aftisll ¥ PaMErarel = Dervenue

Gestion des  PARTENAIRES
habilitations  gienvenuduE ans |'espace sécurisé Mon Compte Partenaire

Mes e
! voire dernidre connexion & ce service date do 20052019 § 12h31.

Me convahinnd g yous n'bles pas & I"origing de cetts connexion, NOUs Wous encourageons § changer & mot de passe adsocies § volre compls par un maot de
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L= Lypres e
 imle Voltre interface ot personnalisés selon le nivesu d'habilitation offert par vos identiliants, Les services, les menus ot leas fonctionnalités de
:Fudml-ml de  Hon Compte Partenaire peuvent donc étre différents d'un utilisateur a un autre,
ides fi i Par mesure de sécuritd, vous serer déconnacté au bout de 30 minutes sane activité de consultation ou de saisie.

W wction socinle

m Partenaire avec un profil Administrateur

m Appartenance au groupe « HABILITER »
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

Aides
financiéres
d'action sociale

Administration
des profils

m Affectation des rdles sous le portail partenaire

HABILITATIONS DACTION SOCIALE

Vious trouverez dans cette liste les habilitations de vos activités et de vos lieux dimplantation.
Vious pouvez également obtenir la liste des activités et des lieux d'implantation pour lesquels des habilitations sont manquantes en utilisant le critére état

« Non attribué ».

Partenaire Utilisateur
ASSOC v
Activité Type d'activité
ALSH

Etat de I'habilitation*

Role

Nature d'activité

Accueils Adolescents

Extrascolare

Actif Historique

Périscolare

Non attribué

Lieux d'implantation

Non

Veuillez relancer une recherche pour prendre en compte les nouveaux critéres.

Possibilité
de filtrer
les services

pour
I’attribution
des roles

13



Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Affectation des rdles sous le portail partenaire

Partenaine uUtiligateur
ASS0C b
- Activite Type dacthnind
Aides
financiéres ALSH

d'action sociale
Eat de Mabilitation®
Administration

des profils
Actif Historgue

Lieinx o implantation

Dsi Mo

Rile

D | i

Manere dactiving

Inactid

Non attribuse

Liste des services en gestion => Réles non affectés

Atinitinliser @

Tows les champs margués o un astdrsgue (7] sont chligataires pour o recherche dhabditations.

B Activité - Extra ASsSoc
Rile Utilisamewr
Aol a8 eur
Foumisseur de donmndes o activtes
Foumisseur de données financisres

S Liew diimplantation | Exira Assoc
Rddle Uilisatewr

Fournissaur de donndes dactivité

Début dhabilitation

Fin dhabilitation Action

14



Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Affectation des rdles sous le portail partenaire

Accueil > P i > Aides fi = d'action iale > Administration des profils

HABILITATIONS DACTION SOCIALE

Aides
fi -~ Vous trouverez dans cette liste les habilitations de vos activités et de vos lieux d'implantation.
inancieres Vous pouvez eégalement obtenir la liste des activités et des lieux d'implantation pour lesquels des habilitations sont manquantes en utilisant le critére état
d'action sociale « Non attribué ».
Administration
des profils Partenaire Utilisateur Réle
COMMUNE DE MARTIGUES ~ STEED JOHN ~ ~
Activité Type d'activité Nature d'activité
ALSH v v

Etat de I'habilitation*

Actif Historique Inactif Non attribué

Lieux dimplantation

n —

Tous les champs marqués d'un astérisque (") sont obligatoires pour la recherche dhabilitations.

Aucun résultat correspondant au(x) critére(s) de recherche

Affecter un role a un utilisateur habilité
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

Aides
financiéres
d'action sociale

Administration
des profils

m Habilitation d’'un utilisateur Apercu global page d’habilitation

HABILITER UN UTILISATEUR

—

»

Vvous pouvez habiliter un utilisateur pour un role :

= sur une ou plusieurs activités
« sur un ou plusieurs lieux dimplantation

1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenaire ... * Pour l'utilisateur ... *

COMMUNE DE MARTIGUES ~ STEED JOHN

2 SELECTIONNER LE ROLE

Au role de _* A partirdu .~

Fournisseur de données dactivité wr 07/02/2019

3. SELECTIONNER LA PORTEE

Activité Type dactivité

crées des jons sur ..

des activités des lieux dimplantation

Afficher les lieux dimplantation

La sélection d'au moins un lieu dimplamation est obligatoire.

Aucun lieu dimplanmation sélectionné

»

=l

ionner tous les lieux dimplantation de toutes les activités
[] selectionner tous les lieux dimplantation de Factivité ESC Commune de Martigues

[J esc commune de mMartigues

Nature d'activité

Extrascolaire

‘ Enregistrer I Enregistrer et quitter
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Habilitation d’un utilisateur

HABILITER UN UTILISATEUR Sélectionner l'utilisateur connu dans
gli'lda‘:lsciéres Vous pouvez habiliter un utilisateur pour un role - le menu convention. Il faut qU’ 1l soit
daction sociale * IS 2l piskARS AR rattaché au groupe AFAS Déclarer

« sur un ou plusieurs lieux d'implantation

Administration
des profils

= 1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenaire ... * Pour l'utilisateur ...*

COMMUNE DE MARTIGUES v STEED JOHN

—> 2 SELECTIONNER LE ROLE

otede .~ A partirdu ._*
v 07/02/2019

Sélectionner le rdle que vous souhaitez attribuer a 'utilisateur. NB : si I’utilisateur
cumule plusieurs réles => faire cette affectation autant de fois qu’il a de réles sur le
portail (Fr DA — Fr DF — Approbateur)
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

Aides
financiéres
d'action sociale

Administration
des profils

Sélectionne
l'onglet « des
activités y si:

- Votre service
n’a qu'un seul
lieu
d’implantation
pour attribuer
le réle de Fr DA
- Pour attribuer
le r6le de Fr DF
- Pour attribuer
le réle
Approbateur

m Habilitation d’un utilisateur

3. SELECTIONNER LA PORTEE

Activité Type d'activité

ALSH

Je souhaite créer des habilitations sur ...

Nature d'activité

des ewx dimplantation

Afficher les activités

La sélection d'au moins une activité est obligatoire.

Aucune activité sélectionnée

D Sélectionner toutes les activités
D Acc Ados Assoc
D Extra Assoc

D Péri Assoc

Cliquer sur afficher les
activités pour obtenir la liste
des activités => services

m i el
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m Habilitation d’un utilisateur

Aides
financiéres
d'action sociale

Administration
des profils

Sélectionner
I'onglet « des
lieux
d’implantation »
si votre service a
plusieurs lieux
d’implantation
pour attribuer
les roles de Fr
DA par lieu et
attribuer le réle
de Fr DA Global
du service

0

O

L
3. SELECTIOMNMER LA PORTEE
Actrvvts

Type o sctivitd

ALSH

Je pouhuamite créer des habdcaiions sur

et SCTIIES

I Affached les eus Frmplanvistion

La sebection diau rmokns un ke dimplantamon est obligaiosre

Aercan beeu dempher a190m sddec o

| Sejectionmer Tous es Beun oimplametsen de touten s sc i

| Sedectionmnes toud les Indux g % e I # Aos Adss AdSoc
| e A ASSoo

] Sélectionmer tows bes lveus o de I ¢ Extre Asso
] s
L] See

I. I Séfectionner tous les fleus dimplantatkon de Factivine Péri Assoc

2

| She
£
Sire

[ ] Site Ecobe

| Site Ecoles

L

| ——

NHature discurnatd

Cliquer sur afficher les
lieux pour obtenir la

liste des lieux @
d’implantation :
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m Habilitation d’'un utilisateur Apercu global
HABILITER UN UTILISATEUR

Vous pouvez habiliter un utilisateur pour un role :
= SUf unNe ou plusieurs actlivités
= surun ou plusi Heux d'i

1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Aides
financiéres
d'action sociale

Pour le partenaire ... = Pour l'utilisateur __*

——
COMMUNE DE MARTIGUES ~ STEED JOHN e

Administration 2 SELECTIONNER LE ROLE

des profils e - O
— i ] [
3. SELECTIONNER LA PORTEE
o a— ——
ALSH ~ Extrascolaire v
— D
e
Cocher les e nea——————
cases pour > O Tousfes e rimplansion de tounes s activies Dés ’enregistrement de
lesquelles e I’habilitation 1'utilisateur peut se
'utilisateur S connecter au portail partenaire AFAS
devra saisir des via I’onglet Mon Compte Partenaire
données
Envegistrer ) Enregistrer et quitter 20




Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Résultat Habilitation d’'un utilisateur

Aides
financiéres
d'action sociale

Administration
des profils

Habilitation

de E—)

I’approbateur
en attente de
validatio

Partenaire Litilizareur Rdde
ASSON - o ~
Activine Type dactivizd Mature daciving
ALSH b o
Erar de Mabiligation®
Avctid Historiguse Moo atinibasd
Lisux dimplantstiomn
Tews los cof o =) monr abid o fa recherche dhabiahions
B Activild  Extra )
Rade Unilisareur Db dhabdbivation Fin dhabllcation Action
W
{*) Em attente de validation par wotre CAF
& Activitd - Pen
Role Linifisateur Débatt dhabhilitation Fin dhabilitation HAction
w

{*} En antente de validation par sotne CAF
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Résultat Habilitation d’'un utilisateur

Pertemnsine Litifsateur Fode
ASSIOIC o S wr
Activité Type dactiving Mature dactivite
Aides ALSH ~ ~
financiéres
d'action sociale Etar de Fhabilitation™

Administration |
des pl‘ofﬂs Hintorique Inactif Man atinibass
|

Liewux dimplantation

el - Résultat des habilitations données (aprés validation de
I’Approbateur par la Caf)

Réimitisliser

Tosea lew chavmgs mranguesds g wn astdnsgue (%) senf obli 3 powr fa rechenche dhatil
-
@ Activitd - Pirn Assoc
Role Unilisateur Début dhabilitation Fin dhabilitation Action
Apparobaiean Test CAF CAF Test OF02rI019
Fournisseur de données dacinis Test CAF CAF Test o0 2019
Fournisseur de données financiéres Test CAF CTAF Test 07/ 02,2019

& Lieu dimplantation | Pén Assoc
Role Uilisateur Déban dhabilitation Fin dhabilitation Bcrion

Fourmissaur de donmnées activite Test CAF CAF Test OFOZ 2019
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m  Supprimer Habilitation d’un utilisateur

Pertemnsine Litifsateur Fode
ASSOC b b e
Activité Type dactiving Mature dactivite
Aides ALS ~ o
financiéres
' - -
d'action sociale Erar de Mhabilitation™
Administration
des pMﬁIs Historigue Inacil Mon atinbasd
|
Liewux dimplantation
Ré&imitialiser
Fewa lew champs manguss o wn astdrsque #) senf ohli s powr e rech et
-
& Actrvite - Pién Assoc
Apparobaiean Test CAF CAF Test OF02rI019 — .
Fournisseur de données dacinis Test CAF CAF Test o0 2019 mw Supprlmer
Fournisseur de données financiéres Test CAF CTAF Test 07/ 02,2019 -|].]=ﬁ une
& Lieu dimplantation | Pén Assoc habllltatlon
Role Uilisateur Déban dhabilitation Fin dhabilitation Bcrion
D220

Fournisseul @ donmndes dactivitd

Test CAF CAF Test
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m  Supprimer Habilitation d’un utilisateur

Partenaire Utilisateur Roéle
ASSOC PETITS DROLES v ~ v
Activité Type d'activité Nature d'activité
Aides ALSH v v
financiéres
d'action sociale Etat de I'habilitation*

‘

Historique Inactif Non attribué

oui Non On retrouve dans ’onglet
hlStOrlque ]-es acces Supprlmes Réinitialiser

Administration
des profils Actif

Lieux dimplantation

Tous les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires pour la recherche d'habilitations.

@ Activité : Péri Assoc Les Petits Droles s
Role Utilisateur Début d’habilitation Fin d'habilitation Action
Approbateur Test CAF CAF Test 07/02/2019 20/05/2019
Fournisseur de données d'activité Test CAF CAF Test 07/02/2019 20/05/2019
Fournisseur de données financiéres Test CAF CAF Test 07/02/2019 20/05/2019
@ Lieu d'implantation : Péri Assoc Les Petits Droles
Role Utilisateur Début d’habilitation Fin d’habilitation Action
Fournisseur de données d'activité Test CAF CAF Test 07/02/2019 20/05/2019
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(=]
Mon compte partenaire et module spécifique AFAS @ I

m Connexion a Mon Compte Partenaire profil Utilisateur du portail partenaire

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

LES SERVICES EN LIGNE d) @

cafr MON COMPTE PARTENAIRE ooy MONCOMPTE

PARTENAIRE

r

Bienvenue Accuell > Partenaires > Bienvenue

i PARTENAIRES/BAILLEURS

Aides financiéres
d’action sociale  Bjenvenue No&mie Rennes dans I'espace sécurisé Mon Compte Partenaire

+ Aides financiéres
Votre derniére connexion a ce service date du 16/04/2018 a 15h04.
Si vous n’étes pas a l'origine de cette connexion, nous vous encourageons a changer le mot de passe associe a votre compte par un mot de passe plus

é . . complexe a partir de la page d'authentification a I'espace sécurisé.
Administration  Noyus vous rappelons que vous ne devez communiquer votre identifiant et votre mot de passe a personne.

+ Modifier mon

d \
adresse ma Votre interface est personnalisée selon le niveau d'habilitation offert par vos identifiants. Les services, les menus et les fonctionnalités de Mon Compte

Partenaire peuvent donc étre différents d'un utilisateur a un autre.

Par mesure de sécurité, vous serez déconnecté au bout de 30 minutes sans activité de consultation ou de saisie.

* Son appartenance au groupe AFAS-DECLARER lui donne uniquement acces
au menu Aides financiéeres d’action sociale
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Accueil Aides financiéres d’action sociale (AFAS)

Accueil > Partenaires > Aides financiéres d'action sociale > Accueil AFAS

Bienvenue ACCES DIRECT

Dans cet espace sécurisé, vous pouvez saisir vos Mes déclarations >
déclarations, les transmettre électroniquement a votre

Caf, consulter votre historique et accéder a des
données statistiques.

Aides
financiéres
d'action sociale

Accueil AFAS

Mes déclarations

Ce nouvel espace simplifie vos démarches, vous AIDE
Administration des permet de suivre I'état de vos déclarations et d'accéder Toutes les informations pour bien utiliser votre espace
profils a des statistiques locales et nationales.
Merci de votre participation ! Voir le guide utilisateur >
Voir le tutorial >

DECLARER EN TROIS ETAPES

Affichez les déclarations a

: - Déclarez en ligne vos
traiter en cliquant sur

Transmettez en un clic votre

"Déclarer” ou "Mes Sotie snaEeloy déclaration a la Caf.

déclarations”. LIRS,
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Accuell
* Mes déclarations

Accueil > Partenaires > Aides financiéres d'action sociale > Mes déclarations

Aides
financiéres
d'action sociale © Retour
Accueil AFAS
s déclarations MES DECLARATIONS
Administration des
profils
Type de déclaration Exercice de la déclaration
Oou
v
ACCES DIRECT
Nom de l'activité Type d'activité

Mes déclarations >

Merci de sélectionner des critéres de recherche ou de lancer la recherche pour accéder a vos déclarations.

Etat de la déclaration

Nature d'activité

Réinitialiser
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Changement d’administrateur MCP G‘ ¥ °-> I-

m Informer obligatoirement la Caf « Péle SIAP »: adresse mail indiqguée dans la convention

=> mon-compte-partenaire.caftours@caf.cnafmail.fr

m Pourquoi ?
* Votre profil est nominatif
* Nécessité de signer un avenant a la convention MCP
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