*# Portail Caf partenaires

@

Réunion Administrateur Mon Compte Partenaire +
Module speécifique AFAS pour donner acces au portail partenaire
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS @ I -

La branche famille, dans un objectif de modernisation et de simplification, facilite les modes de déclaration
de données de ses partenaires de ’action sociale en mettant a disposition un service de déclaration
accessible par internet.

En tant que partenaires LAEP, vous pourrez dés octobre prochain, déclarer vos données a la Caf de fagon
dématérialisée et sécurisée en remplacement du mode de transmission actuel (courriel) via ce nouveau
portail internet et via le service de déclaration spécifique pour 1’action sociale => service AFAS

Ce nouveau portail internet est accessible via le caf.fr, via la rubrique « Mon compte partenaire ».
I’acces au portail se fait aprés habilitation par la Caf.

Pour accéder a « Mon compte partenaire », le partenaire doit au préalable:

- signer une convention d’acces a « Mon compte partenaire » (désignation de 2 administrateurs)
- signer un « contrat de service » avec une gestion déléguée des habilitations des utilisateurs

- signer un bulletin d’adhésion au « service AFAS »



Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

RAPPELS

Un module d’authentification permet de sécuriser la mise a disposition des partenaires d’un véritable "bouquet de
services " homogéne en termes d’ergonomie : HABPPS.
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La CAF (Administrateur CAF habilitations) :

- Enregistre le partenaire et formalise la convention d’acces a « Mon compte partenaire »
- Crée les administrateurs des habilitations

- Saisit le bulletin d’adhésion au « service AFAS »

- Crée les groupes AFAS Habiliter et AFAS Déclarer

- Affecte les administrateurs MCP au groupe AFAS Habiliter

Le Partenaire (Administrateur MCP) :

- Crée les utilisateurs (envoi automatique des identifiants et mots de passe provisoires)

- Affecte les utilisateurs au groupe AFAS Déclarer

- Affecte les rdles aux utilisateurs (Fr Données Activité — Fr Données Financieres — Approbateur)
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N2 Sélectionnez dans la rubrigue " Acceés direct " 1’onglet
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IN°3 Saisissez votre i1dentifiant et votre mot de passe
(transmus par mails par la CAF).
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N“4 Cliguez sur "Consulter les conventions " dans le menu
de gauche.
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lere phase => création utilisateur sous MCP + affectation au groupe AFAS Déclarer
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N5 Reperez la convention active dans la liste. Dans la

. clhiquez sur " Choisir" et sur

"Utilisateurs" dans le menu deéeroulant.
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les ntilisateurs deéja habilités.

IN°6 Sélectionnez ensuite "Créer un utilisateur"
vert en bas a gauche du tableau. ILLe tableau ci-contre liste

bouton

Si I'utilisateur n’est pas présent dans la liste => il faut le créer
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CHEER LN UTILISATELR PARTENAIRE

o ion becti £ Organisme partenaire @
Mom @ * Date d cunreriure - OANOS 2019
Framom - * Diate de chiiture

Adresse mall @ *

Confirmmer Nadresse mail - *

IElEphome -

Confirmer la téléphone : ' Deés validation de la création
B utra (i s puatp THOK) de l'utilisateur, celui-ci regoit

dimdErani { Bee = T il war 5]
| Aaras-maBiLrTER ses identifiant et mot de
roups d e Bitation : : _AFAS-DECLARER — Affecter I'utilisateur au groupe AFAS DECLARER passe pOllI se connecter é
I’onglet Mon Compte
| noric: e | Partenaire

N7 Renseignez tous les champs demandés., puails cligquez sur
"V aliderxr'.
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N8 Repérez votre utilisateur dans la liste. Dans la colonme
"Autres actions ". cliquez sur "Choisir "

et sélectionnez dans le
menu déroulant " Ajouter a un groupe'.

Si I'utilisateur est déja connu => il faut ajouter I'utilisateur au groupe AFAS DECLARER
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LES SERVICES &M LiaMNE
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N9 Seélectionnez le groupe " AFAS-DEC - AFAS-Declarer"”
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N°10 Cliquez sur "Ajouter au groupe'.
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2¢ phase => affectation du réle utilisateur sous le portail partenaire (Fr DA — Fr DF — Approbateur)
(via le module spécifique AFAS habilitation)

LES SERVICES EN LIGNE r‘b @"3 ¥y

g

caffr MON COMPTE PARTENAIRE

LRI TR

[l A e

Bienvenues Aftisll ¥ PaMErarel = Dervenue

Gestion des  PARTENAIRES
habilitations  gienvenuduE ans |'espace sécurisé Mon Compte Partenaire

Mes e
! voire dernidre connexion & ce service date do 20052019 § 12h31.

Me convahinnd g yous n'bles pas & I"origing de cetts connexion, NOUs Wous encourageons § changer & mot de passe adsocies § volre compls par un maot de
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L= Lypres e
 imle Voltre interface ot personnalisés selon le nivesu d'habilitation offert par vos identiliants, Les services, les menus ot leas fonctionnalités de
:Fudml-ml de  Hon Compte Partenaire peuvent donc étre différents d'un utilisateur a un autre,
ides fi i Par mesure de sécuritd, vous serer déconnacté au bout de 30 minutes sane activité de consultation ou de saisie.

W wction socinle

m Partenaire avec un profil Administrateur sous MCP

m Appartenance au groupe « HABILITER »
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m Affectation des rdles sous le portail partenaire

HABILITATIONS DACTION SOCIALE

Vous trouverez dans cette liste les habilitations de vos actlivités et de vos lieux dimplantation.
Aides Vous pouvez également obtenir la liste des activités et des lieux dimplantation pour lesquels des habilitations sont manquantes en utilisant le critére état
« Non attribué ».

financiéres
d'action sociale
Partenaire Urtilizateur Role
Administration
des profils I ASSOC ~ I ~ ~
Activité 'I_'ype dactivité Nature d'activité
I LAEP ~ ~

Etat de Mabilitation*

Lieux dimplantation

Cliquer sur

OUI si vous o o

avez plusieurs . | I
lieux Veuwller relancer une recherche pour prendre en compte les nouveaux critéves. e
d’implantation Tous kes champs margués d'un astérizque (%) sont obligatoires pour la recherche dhabiitations

Affecter un réle & un utilisateur habilité
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m Affectation des réles sous le portail partenaire

Partenaire Urilisateur
ASSOC et
Aides Activité Type d'activité
financiéres LAEP
d'action sociale
Administration Etat de Mabilitation*

D | i

Role

Nature dactivité

des profils
Histongue Inacuif Non attribué

Lieux dimplantation

i “

Tous les champs margués d'un astérisque () sont obligatoires pour la b e dhabul

hk,mté A Liste des services en gestion => Réles non affectés
Role Unrilisateur Début dhabilitation Fin dhabilitation Action
Approbateur

Fournisseur de données dactivité
Fournisseur de données Minancidres

Affecter un role & un utilisateur habilité I I
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m Habilitation d’'un utilisateur Apercu global page d’habilitation

HABILITER UN UTILISATEUR

Vous pouvez habiliter un utilisateur pour un role :
= sur une ou plusieurs activités
= sur un ou plusieurs lieux dimplantation

Aides —_— 1. SELECTIONNER LUTILISATEUR
financiéres
d.action SOCiale Pour le partenaire .. * Pour Nuulisateuwr __*
ASSOC
Administration ~ ~
des profils
_— 2 SFLECTIONNER LE ROLE
Au rdle de . * A partir du ___*
~ 01/09/2020
—p 3. SELECTIONNER LA PORTEE
Activité Type dactivité Nature dactivité
LAEP ~ ~

Je souhaite créer des habilitations sur

S G-

Afficher les activités
La sélection d’'au moins une activité est obligatoire.

Aucune activité sélectionnée

— D Sélectionner toutes les activités

(O raer
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m Habilitation d’un utilisateur

HABILITER UN UTILISATEUR Sélectionner l'utilisateur connu dans
gli'lda‘:lsciéres Vous pouvez habiliter un utilisateur pour un role - le menu convention. Il faut qU’ 1l soit
daction sociale * IS 2l piskARS AR rattaché au groupe AFAS Déclarer

« sur un ou plusieurs lieux d'implantation

Administration
des profils

= 1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenaire ... * Pour l'utilisateur ...*

COMMUNE DE MARTIGUES v STEED JOHN

—> 2 SELECTIONNER LE ROLE

ofede .. * A partirdu ._*
v 07/02/2019

Sélectionner le rdle que vous souhaitez attribuer a 'utilisateur. NB : si I’utilisateur
cumule plusieurs réles => faire cette affectation autant de fois qu’il a de réles sur le
portail (Fr DA — Fr DF — Approbateur)
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m Habilitation d’'un utilisateur

Aides
financiéres
d'action sociale

Rl ation 3. SELECTIONNER LA PORTEE

des profils

Activité Type d'activité Nature d'activité
, . LAEP v v
Sélectionner

l’onglet « des
e, . Je souhaite créer des habilitations sur ...

activites » s1

votre service n’a

qu’un seul lieu
d’'implantation : : :

P : Afficher les activités Cliquer sur afficher les
- Pour attribuer le

A La sélection d'au moins une activité est obligatoire. activités pour obtenir la
réle de Fr DA ’

. Aucune activité sélectionnée liste des activités => des
- Pour attribuer le }
. services
role de FIDF D Sélectionner toutes les activités
- Pour attribuer le
role Approbateur (] Laep
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m Habilitation d’'un utilisateur

3. SELECTIONNER LA PORTEE

Aides
financiéres
d'action sociale

Administration Activité Type d'activité
des profils T =
Je souhaite créer des habilitations sur .
Sélectionner
I'onglet « des
lieux I Afficher les lieux dimplantation I

La sélection d'au moins un lieu dimplantation est obligatoire.

d’implantation »
si votre service a
plusieurs lieux
d’implantation
pour attribuer :
-lesroles de Fr
DA par lieu

-le role de Fr DA
Global du
service

Aucun lieu dimplantation sélectionné
D Sélectionner tous les lieux dimplantation de toutes les activités
C] Sélectionner tous les lieux dimplantation de l'activité LAEP
D Site
D Site

@

Nature d'activité

Cliquer sur afficher
les lieux pour
obtenir la liste des
lieux d’implantation

m Envegistrer et quitter
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m Habilitation d’'un utilisateur Apercu global

HABILITER UN UTILISATEUR

Veoue p ke an wreili sr pour un réle -
- our une cu plusicurs sotivites
- owur un ou pludcieurs heux gwmplentetion

1. SELECTIONNER LUTILISATEUR
Aides Pour le pertenaire . = Pour Mutiicateur .~
financiéres ~ - —
d'action sociale

Administration 2 SELECTIONNER LE ROLE

des profils A rSle oo * P

— Foumisocur de donnecs dactivite ~ 01/09/2020

3. SELECTIONNER LA PORTEE

Aotiirte Type Cactivite MNotire o aotrete

Je scunante oreer Geo Nandtations our
oy —

Affioher lee heux Trmplantation

Le seleoton geau moino un lieu gimplentertion eo: odligetore.

Cocher les I Dés I’enregistrement de
lcases rilour e — I’habilitation I'utilisateur peut
,esqge ©s e se connecter au portail
I'utilisateur = [

.. partenaire AFAS
devra saisir des

données ;
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m Résultat Habilitation d’un utilisateur

Partenasre Utihsateur Role
ASSOX v ~ ~
Aides
financiéres Activité Type d'activité Nature d'activité
d'action sociale
LAEP v v

Administration
des profils
Etat de Mabilitation*®

Actl Histonque Non attnbué

Lieux dimplantation

n N‘ .

Rémnitialiser
Habilitation de @

y Tous les champs margqués d un astérisque (*) sont abligatoires powr la recherche d habdtations
l’'approbateur

en attente de © Activite LAEP
validation Caf Role Utilisateur Début dhabilitation Fin dhabilitation Action

- (*) En attente de validation par votre CAF
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m Résultat Habilitation d’'un utilisateur

Aides
financiéres
d'action sociale

Administration
des profils

Partenaire Utilisatewr Role

ASSON

Activité Type dactivite

LAEP v

Etrat de Mhabilnation®

Histongue inactdl

Lieux dimplantation

n ""I

Résultat des habilitations données (apreés
validation de I’Approbateur par la Caf)

Town les charnps marqués d v sstdringue (*) sort obligetores powr la recherche d habidtations

@ Actimité LAEP G

Role Utilisateur Début dhabilitation
Apgprobateur Test CAF CAF Test 07/02/2019
Fournissew de donndes dactmté Test CAF CAF Test 07/02/2019
Fournissewr de donndes financitres Test CAF CAF Test 07/0272019

Nature dactivité

Non attribud
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m  Supprimer Habilitation d’un utilisateur

Partenaire Utilisateur Role
A N ~ v w
Aides Activité Type dactivité Nature dactivité
financiéres
d'action sociale LAEP v v

Administration
des profils

Histonque Inact Non attribud

Lieux dimplantation

“ P"i‘

—

Town lea charmps margqués d un satdrgue (*) sond cbligetores powr la recherche d habdtatony

@ Actimte LAEP L’

Role Utitisateur Début dhabilitation  Fin dhabilitation Action Bouton pour
Approbateur Test CAF CAF Test 07/02/2019 supprj_mer
Fourmessew de donndes dactivité Test CAF CAF Test 071/02/2019

Fourmissew de données linancitres Test CAF CAF Test 07/02/2019 une

habilitation
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m Supprimer Habilitation d’un utilisateur

Partenase Utdisateur Role
ASSOX W ~ ~
Aides Actwité Type dactiviné Nature d'activité
financiéres
d'action sociale LAEP v ~
Administration
des profils Etat de Mhabdaaton®

nactl Non attnbué

Lseux dwmplantation

On retrouve dans ’onglet
“ o historique les accés supprimés

Ffous ko champa margus dun satevisque (') sont ablpatsares pour ls recherche dhabsivstions

© Actiate LAEP G

Role Unilisateur Debut dhabilitation

Appr oD ateur Test CAF CAF Test O7r02/2019

Foumisseur de données dactivité Test CAF CAF Test 07022019 20070552019
Foumisseurl g données iNancidles Test CAF CAF Test 0rM2/2019 2070552019
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(=]
Mon compte partenaire et module spécifique AFAS @ I

Connexion @ Mon Compte Partenaire profil Utilisateur du portail partenaire

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

LES SERVICES EN LIGNE d) @

cafr MON COMPTE PARTENAIRE ooy MONCOMPTE

PARTENAIRE

r

r

r

Bienvenue

Aides financiéres

Accuell > Partenaires > Bienvenue

PARTENAIRES/BAILLEURS

d'action sodiale  Bjenyenue Noémie Rennes dans I'espace sécurisé Mon Compte Partenaire
+ Aides financiéres
Votre derniére connexion a ce service date du 16/04/2018 a 15h04.

Si vous n’étes pas a l'origine de cette connexion, nous vous encourageons a changer le mot de passe associe a votre compte par un mot de passe plus
complexe a partir de la page d'authentification a I'espace sécurisé.

Administration  Noyus vous rappelons que vous ne devez communiquer votre identifiant et votre mot de passe a personne.

+ Modifier mon
adresse mail

Votre interface est personnalisée selon le niveau d'habilitation offert par vos identifiants. Les services, les menus et les fonctionnalités de Mon Compte
Partenaire peuvent donc étre différents d'un utilisateur a un autre.

Par mesure de sécurité, vous serez déconnecté au bout de 30 minutes sans activité de consultation ou de saisie.

* Son appartenance au groupe AFAS-DECLARER Ilui donne uniquement acces
au menu Aides financiéeres d’action sociale
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Accueil Aides financiéres d’action sociale (AFAS)

Accueil > Partenaires > Aides financiéres d'action sociale > Accueil AFAS

Bienvenue ACCES DIRECT

Dans cet espace sécurisé, vous pouvez saisir vos Mes déclarations >
déclarations, les transmettre électroniquement a votre

Caf, consulter votre historique et accéder a des
données statistiques.

Aides
financiéres
d'action sociale

Accueil AFAS

Mes déclarations

Ce nouvel espace simplifie vos démarches, vous AIDE
Administration des permet de suivre I'état de vos déclarations et d'accéder Toutes les informations pour bien utiliser votre espace
profils a des statistiques locales et nationales.
Merci de votre participation ! Voir le guide utilisateur >
Voir le tutorial >

DECLARER EN TROIS ETAPES

Affichez les déclarations a

: - Déclarez en ligne vos
traiter en cliquant sur

Transmettez en un clic votre

"Déclarer” ou "Mes Sotie snaEeloy déclaration a la Caf.

déclarations”. LIRS,

28



Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Accuell
* Mes déclarations

Accueil > Partenaires > Aides financiéres d'action sociale > Mes déclarations

Aides
financiéres
d'action sociale © Retour
Accueil AFAS
s déclarations MES DECLARATIONS
Administration des
profils
Type de déclaration Exercice de la déclaration
Oou
v
ACCES DIRECT
Nom de l'activité Type d'activité

Mes déclarations >

Merci de sélectionner des critéres de recherche ou de lancer la recherche pour accéder a vos déclarations.

Etat de la déclaration

Nature d'activité

Réinitialiser

29



Changement d’administrateur MCP G‘ ¥ °-> I-

m Informer obligatoirement la Caf « Péle SIAP »: adresse mail indiqguée dans la convention

=> mon-compte-partenaire.caftours@caf.cnafmail.fr

m Pourquoi ?
* Votre profil est nominatif
* Nécessité de signer un avenant a la convention MCP
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