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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS

m Structuration des dossiers LAEP :
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m Structuration des dossiers LAEP :
- Un Laep mono-lieu accueille sur un seul lieu, avec une équipe d’accueillants identifiée.

- Un Laep multi-lieux en itinérance fonctionne sur plusieurs lieux d'implantation, dispose d’'une
seule équipe d’accueillants et a donc des temps d’ouverture au public a des horaires différents en

fonction des lieux.
- Un Laep multi-lieux en annexes locales fonctionne sur plusieurs lieux d’'implantation, dispose
d’'une équipe d’accueillants différente sur chaque lieu et a des temps d’ouverture au public

simultanés.

=> La distinction entre l'itinérance et les annexes locales s’effectue a travers la simultanéité ou non

des horaires d’ouverture.

A i
T+ Q+HD+O
A minima un lieu Un projet de
d’implantation Un'hucget fonctionnement Une convention
3

Autrement dit, un Laep =
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m La branche famille, dans un objectif de modernisation et de simplification, facilite les modes de
déclaration de données de ses partenaires de I'action sociale en mettant a disposition un service
de déclaration accessible par internet.

m En tant que partenaires LAEP, vous pourrez des octobre prochain, déclarer vos données a la Caf
de facon dématérialisée et sécurisée en remplacement du mode de transmission actuel (courriel)
via ce nouveau portail internet et via le service de déclaration spécifique pour I'action sociale =>
service AFAS

m Ce nouveau portail internet est accessible via le caf.fr, via la rubrique « Mon compte partenaire ».
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< Un changement et de nombreux avantages

A compter de la déclaration de données prévisionnelles 2020*, vous ne transmettrez plus vos
données par courrier ou courriel, mais directement en ligne dans le service Afas pour bénéficier de la

prestation de service Laep.

Ce service, plus moderne, va vous permettre de :
o effectuer votre déclaration de données en ligne pour bénéficier d’une aide de la Caf ;
o consulter I'avancement du traitement de votre déclaration ;

e visualiser immeédiatement une estimation de votre droit.
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= Quelles seront les données demandées ?

Afin de vous permettre d'organiser le recueil de I'ensemble des données demandées par votre Caf,
en 2019, le tableau ci-dessous présente les différentes informations obligatoires 3 chaque déclaration
de données. Ces données différent selon la période de déclaration. Elles permettent 4 la Caf de
calculer votre subvention de fonctionnement.

Les nouvelles données d’activité sollicitées par ce biais seront supprimées du questionnaire Sphinx,
dont I"allégement est prévu pour 2021.

—= =

Budget = ©

L e -
Nombre d'heures d'ouverture au public - o @
Nombre d*hecures de préparation, de rangement et débricfing des s€ances L J L g =Y
Nombre d'heures d'analyse de la pratique et / ou de supervision L J =} =3
Nombre d*heures de réunion d'équipe et de ravail en réscau @ @ @
Nombre d’heures de déplacement L J L @
L'ensemble des accucillants a-t-il €t€ forme a la « posture d'accucillant » ? L
Tous les accucillants ont-ils bénéfici€ d"au moins 8h d*analyse de la pratique et/ -3

ou de supervision ?
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- Données de Pilotage :

m.‘mld'ami““

Est-ce-que vous mcttez en place un accucil spécifique au public 7

Nombre de s€ances d’'ouverture au public par an

Nombre de parents différents accucillis

Nombre de familles différentes accucillies

Nombre de nouvelles familles différentes accucillies

Nombre d'enfants différents accucillis de O & 3 ans révolus

Nombre d'enfants différents accucillis de 4 3 6 ans révolus

Nombre d'enfants différents accucillis

Etes-vous inscrit dans un réscau des Lacp 2

Etes—vous inscrit dans d'autres réscaux 7

Le licu d'implantasion c=2-il imcgre dancs les locaux d'une sructure multi-zervices 7
Est-ce-que les accucillan=s bénédficient d"un plan de formation continue 7
Nombre d*hcures d"ouverture réalisées ™

Nombre dhcures de préparation, de rangement ot debricfing des s€ances réalisées ™
Nombre d"hecures d"analyse de la pratique et ¥ ou de supervision réalisées =
Nombre d*hcurcs de réunion d'équipec ot de ravail en réscau réalisées =
Nombre d'heures de déplacement en cas d'itinérance réalisées =

f Donnee:z A rermplir powur chague moiz de Nannee.

hmt
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m L'acces au service « Aides Financiéres d’Action Sociale » (AFAS) se fait :

* Aprés habilitation des partenaires au service AFAS (Caf)

Apres création, habilitation des utilisateurs et affectation des réles (Partenaires)

m Le service AFAS est accessible a plusieurs types d’utilisateurs, avec des périmetres d’action différents :

Fournisseur de données d’activité (FDA par lieu implantation et FDA global au niveau du service)
Fournisseur de données financieres (FDF au niveau du service)

Approbateur (au niveau du service)

> Un utilisateur peut étre habilité sur un ou plusieurs roles
> Possibilité d’habiliter deux personnes sur les roles FDA et FDF => le r6le d’approbateur ne peut étre accordé qu’a un
seul et unique utilisateur
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# Pour un mono-fieu d'implantation:

0 0 Lerecuell des donnges financieres s effectue au niveau de [équipement / service
0 0 Lerecuell des donnges d'actiité et de pilotage s effectue au niveau du seul lew d'mplantation

0 Pour es multi-lieux d'implantation:

0 1 [erecusl des donnees financieres s effectue au niveau de  équipement / service
o e recuell des donnees d'actvié et de plotage s effectue au niveau de chaque ieu dmplantation. Le recueil des données d'actvite et de pllotage au niveau de chaque liu dimplantation est obligatorre
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1 ou 2 fournisseurs ( Formulaires des données financieres
4_

de données financieres

: Formulaires des données d’activites
1 ou 2 fournisseurs ol

de données d'activité global

— L’approbateur

Sous formulaires de données d’activité

1 ou 2 fournisseurs ) ) )
1 Lieu d’implantation 1

de données d’activité

Sous formulaires de données d’activité

1 ou 2 fournisseurs 7 ' Lieu d’implantation 2
de données d’activité
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m Le profil de fournisseur de données d’activité (FDA) permet de :

* Consulter / Saisir / Modifier les données d’activité ;
* Justifier les controles liés aux données d’activité.

m Le profil de fournisseur de données financiéres (FDF) permet de :

* Consulter / Saisir / Modifier les données financiéeres ;
* Justifier les contrbles liés aux données financiéres.

m Le profil d’approbateur permet :

* La visualisation des données d’activité et financiéres avant la transmission a la Caf ;
* La supervision et la modification des justifications apportées sur les controles liés aux données d’activité et financieres saisies ;

* Le renvoi des formulaires de données d’activité et/ou financiéres aux fournisseurs de données associés pour d’éventuelles modifications
des données ;

* L’exécution des contrbles sur 'ensemble de la déclaration de données et la saisie de justifications demandées ;
* La transmission de la déclaration de données a la Caf ;

* Le téléechargement de la déclaration de données ;

* La consultation de la déclaration de données ;

* En cas de refus de la déclaration de données par la Caf :
= La visualisation du motif de la déclaration affiché au niveau des formulaires et des sous-formulaires ;
= La possibilité de modifier toutes les données et justifications associées.

Le profil d’approbateur est essentiel car il engage la responsabilité du gestionnaire, personne morale, vis-a-vis des données

transmises a la Caf. .
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* Avant envoi a la Caf, et aprés que les formulaires et sous-formulaires aient été complétés, les données
déclarées sont soumises a des controles.

m Focus sur les types de controle :

* Si un contréle nécessite une justification, celle-ci doit étre rédigée avant la transmission des données
déclaratives a la Caf. Si un document d’information complémentaire doit étre transmis a la Caf, les canaux
habituels (courrier, courriel...) sont a utiliser.

* Aprés avoir saisi et contrélé chaque sous-formulaire et formulaire séparément, la déclaration de données
est controlée dans son ensemble, approuvee et transmise a la Caf par I'approbateur.

m Des controles a justifier :

* Le contrble d’exhaustivité permet de vérifier que 'ensemble des sous-formulaires est bien renseigné par
le partenaire avant de les transmettre a la Caf.

* Des contréles de cohérence sont opérés automatiguement sur les déclarations de données. En cas de
contréle KO, il sera demandé de justifier en saisie libre les écarts constatés.

12
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ALLCCA T RIHES PHESSE EVING VLT RN Mt Qa-!_.l_.” Code poss

~af.f BIENVENUE SUR LE SITE DES
CalIT | auocanions FamiLIaLES

—_—
—

—_—
28

ACTUALITES

Q) nia Cat

Powi connaliie ket achons e volie
Cal, mdiguer wolrg code posial

MES SERVICES EN LIGNE

DROITS ET PRESTATIONS

MAGATINE VIES DE FAMILLE

BiE
M CAF b Le magazire viesdefamille >
MON COMPTE
l Sa copneciar & Mon Compls >
Emissian | "Les acrans T quels risgues pour les enfams 7
La noarvele emission de Vies da famillke, le magazine des ABocation famliales, esta Ealie tre sheit i o i adte 2
ditcoinymin e um el clic v [ st ¥ logement ?

Se connecter sur le www.caf.fr puis cliquer sur I’onglet Partenaires en haut
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Al T TanES FPARTENAIRES PFRESEE ET ISTITUTROHNEL

ERINGCE FaaiTeE i rHE

_"=_ Cd f"fl" ACTLIGIL

COMSREMT DEVERSE PARTEMAIRE Ao DR
D A CAE Y
Q) ren cer

e wrwraliee b oo o e eodne
ol riieg) e F it Conhes mhorsrial

FAMILLE ET PFETIME EMFANCE

VOIS ADCOMAPSGNER LA
FPOREWTALITE

TERIPS | BRE ET LINSIAS

SO ICRETT ET STRITEEN o i car-tr

b ! : \ - DEVEMIR PARTEMAIRE
- DE YWOTRE CAF

s CONMAISSEZ-VOFS MON COMPTE PARTEMATRE 7

SUEITE W ALES PERESOSMNES Coed eadraned schseilenes D e oo st Sivplicerreer] e i eaporss s e s o Wossn gl L ite > dessrds edne

B e AR LITHLSE N pETITeT SR parienairss e la Cat o Lire 1l soess AT peees e el

e S W P e ] e S e |
SFOANE TS AMRES VAL, s coumpl derern s nives e moTe

B oEr e riusaasry T Mows sn esctiimes

D T O A R DOMAINES D'INTERVENTION

FALAILLALES

apan b jreuee 5
P e LOC AL iy [ oeversc omsmnaie |
) m&l

FARSLLE ET TERN™S LIBRE ACCES DIRECT

PETITE EMF&RNCE ET [ DeSiRS
I“mmi"'.lnlquu' }I _

% @ Catpsos >

Sélectionner la rubrique Mon Compte Partenaire
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LES SERVICES EN LIUGNE

caf-fr | MON COMPTE PARTENAIRE

T
)

Q 3

RECHERCHELR

Accueil | Cannexion

MON COMPTE PARTENAIRE

CONNEXION

Identifiant

EMNFOT 30256

[] Mettre a jour votre mot de passe

Mot de passe

LR

Mot de passe oubdid ?

Al e de 1o lol du 6 aEnvies 1978 modiliee, vous beneficker Fen droinl dacces aux miornmaiions
quil vous concerment. Pour Nexercer veuiller wous sdréesser par courmier postal, en justifiant de

votre kentitéd au directewr de la Cal

SECURITE

8 Accés i Mon Compte Partenaine

Ce service professionnel est réserné
aux seules personnes habilitéas Si
vous nétes pas 'une dentre elles,
Faccés et be maintien dans ce site
PouUrrant &tre poursuivis aw titre de la
Lol n®™ 88-19 du 5 Janvier 1988 (dite ol
Godirain), de méme que les tentatives
pour fausser ou entraver sor
fonctionnerment

MNe partage? jamais votre
identifiant &t woire mot de passe

Saisir votre identifiant et votre mot de passe (transmis par mails)
La durée de validité du mot de passe (non provisoire) est de 6 mois. Au terme de ce délai,

une actualisation est demandée.
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ALLOCATAIRES PARTEMNAIRES FPRESSE ET INETITUTKINGE

LERSERVHTY Eb LR

caffr | MON COMPTE PARTENAIRE

m BT - EESRTER 0 S o w e

S PARTEMAIRES
Tivlwns o Bard Hienvenue Ophédio Durant dans Pespace sécurisd Mon Compte Partenaire
penE

H\'ﬁlﬂd‘ﬁllh‘fr DR & re feervece dabe ddu 84009 0 F0 0 & DShiEe.

v n'Ales pas & Vorgine de celle Conmerdon, mies SOUS SROoErsgesns § ohuan ke ol e passe sssadle d vt oomgple e mand il passe plis

Bagles Fewage vl #WIPI: An b page 4 anthiendifeation 4 Fsspaon séoirsn, iy - . e it e
Blesirs Woslis Fapspehshs e wois e deeer comrmetthpoes salon dest@lam @ salee ol de passe & peeraoiime.

LR U

CmiamE i Wil Inberisce sl Fﬂmmlﬂ."lﬂ sz h' nh--rm i Habilitetian affed] par wus Koo iBlapia, ey secvices, o inenus of los e Bloanaliles de Msn Camples
e Paiteialre el Ghisd e diP & i

Fupurvison Par peesare Be sl vous weres dicoeneod au el de 30 mimites s schie de consultaiioan me de saisie,

Ciruser Jipme

Alide Nnanisisnes
e B wocials

L=t ]
Huy dezar
LE it R

L TEE LT

= o O
el m i o

Cliquer sur la rubrique Aides financiéres d’action sociale
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Page d’accueil du service AFAS

Si l'utilisateur a au
moins une
déclaration a saisir,
un message est
affiché indiquant le
nombre de

déclarations a traiter

Si lutilisateur n’a
aucune déclaration a
saisir, le bandeau
n’est pas affiché

ALLOCATAIRES

5 LES SERVICES EN LIGNE
caf-fr I MON COMPTE

=7
Bienwenue

—_

rI—ia!:nlitalucnts Aides financiéres d"action
sociale

-
Conwventions d"habilitation

—
Régles dusage

PARTEMNAIRES

5 déclarations a traiter

PRESSE ET INSTITUTIOMNNEL

Dhéciarer

MNous vous indiquons
les déclarations
attenduss

statistiques.

locales et nationales.

&)

Déclarez en lgne vos
données dactivitée
&/ ou financigres:

Nous pré-controlons
votre déeclaration afin
d'eatimer l& montant
de votre ande

Bienvenue

Dans cet S5pace SECUNse, voUSs POUWET saksin
wers déclarations, les transmattre
dlectroniquement & votre Caf. consulter votre
historique et accéder & des données

Cie nouvel espace simplifie vos démarches.
vous permet de sulvre état de vos
déclarations et d'accéder a3 des statistigues

Mercl de votre participation !

Vous pouves télécharger
et imprimer votre décla-
ration & tout moment

ACCES DIRECT

Mes déclarations

AIDE
Toutes les informations pour bien
utihser votre espace

Voir le guide utilisateur

>

c
-
PARTENAIRE

Si  lutilisateur a des
déclarations a traiter, le
bouton « Déclarer » est
présent et donne acces a
I'écran «Mes déclarations»
a traiter avec les
déclarations a traiter

uniguement

Acces a I'écran
«Mes déclarations»

Les écrans proposés
en saisie varient en
fonction du réle
attribué a l’utilisateur
(FDA - FDF -
Approbateur) et du
type de déclaration a
compléter
(Prévisionnelle —
Réelle — Actualisée)

17
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La page « Mes déclarations » fait apparaitre I'ensemble de vos déclarations de données.

].D]"Sql_.[E' VOUS Y ﬂCCédE‘Z, VOUSs pouveZ .

» Suivre I'état d’avancement de la complétude de vos formulaires, sous-formulaires, et de

vos déclarations ;

Aides
financiéres = Prendre en charge certaines actions sur les déclarations de données selon votre profil de
d'action sociale I"utilisateur ;
pate e = Modifier I'ordre d’affichage par défaut des déclarations en sélectionnant le tri par colonne
ou en sélectionnant des critéres de recherche ;
Ad"f]:"i“ram“ ges = MNaviguer entre les différentes pages de la liste des déclarations a I'aide de la pagination.
profils
ou
caffr | iowcomers pamounne oN== =
ACCES DIRECT
Q Retour
Mes déclarations > — > MESDECLARATIONS
Tptrm S b i it Famm de m Sdiaralnrs Etan? e Shcoeraton
_ Critéres de recherche
M= S Tashvies Tygn & Bezivad N 2Tt
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b déclarations a traiter

Accéder a I'’écran « Mes déclarations » a traiter

A partir du bouton « Déclarer » affiché sur la page d’accueil, I'utilisateur a 0
acces a lI'écran « Mes déclarations » a traiter avec la liste des déclarations
de données a traiter.

AL CHCATATRES PAFT ERATRES PRESSE ET (NS TITLUTIORNMNEL A Car | S >

WHLCES B LRSI

LS Sy
caf-fr PMOMN COMPTE

A e

ey e L e @ e —
Abdes financéares d'actecon Saocials
— MES DECL ARATIONS
Habdlitations Asdes Financiésress O Sction
soveio s R
— [ GOV SR S o e ks
Ao v e D oo o T e Bt es ke
B des e a i Tromnsss
[ —
L e Exemcicse = Ty e Tl o = Mo de Factmite o e e Deciaration = Acticie
200 T [T AL SH de SocefTelne 1 - - oSsSEs I -
Sz . -
Acceés a I'écran «Mes — =
7 q < q 2o T 3 wﬂ'fﬂ:’e' — Al S che Sousffetwr T _ Sanmie er Cowrs -
déclarations» a traiter e Sy
=00 T Freeilbe AL SH Jeaan Saures — - Sarsmie en cours -
07T Flese=]fes L Ermdrost pemaries — —— Sarsaem sary Coears -
o1 Fealle L Ersdrost peuares — — A emeoir ——
206 e e AL SH Jeonm Faarss —— — Tram=rmes Caf -
Actualisss . .
o6 i L Erdroet pe res - — Transmes Caf -
L =R E =] Reeil= Acocued] de Loksd — — Tramsmmes Caf -

< El = = <=5 8 a >
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LiSte des déCIarations de données ‘a traiter : ALLOCATAIRES PAATEMAIRES: PRESSE ET INSTITUTIOMMNEL °Mia-::-.=.‘ [ >
- La liste affiche les déclarations a traiter a (=8 = = =
partir des 4 statuts suivants le critere i
« Etat de la déclaration » : e © Fetous
- - MES DECLARATIONS
o« A Sa|S|r s> :::-:tll_anonshdesﬁnaﬂmeanﬂ'acuon

— Les données ont eid saisiss aves suscas
Corventions d'habilitation

x
° « Saisie en cours » e 8 déclarations trauvées
Rigles dusags Exeroice TyperDéclaration Hom de 'actvité Imr:m m[:':g‘e;:s Déclaration
* «Arevoir »
20T Reslla ALSH de Souffelw -~ . A maasi

* « En cours d’approbation » N

AHImIee ALSH de Souffehwr

Smisie en cours LLES

- Cette liste est personnalisée en fonction S ke St inan st P oo one
du réle de lutilisateur : FDA, FDF, - ) ) o
Approbateur
* Exemple : un FDA aura la liste des déclarations pour — S - - A

lesquelles le formulaire ou sous formulaire des données Riella ALSH Jaser Jutiris - - Teamsmis Cat

d’activité est a saisir / en cours de saisie / renvoyé pour )

modification par I'approbateur i & s e 2 N bt
2076 Reells Accued de Lois " v Tramsmis Caf -

Pour saisir une <Elzs - =8 >

déclaration de S p——
données cliquer
sur le bouton

Action ...

A saisi

_>!
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Saisir les données d’activité :

- Le fournisseur de données d’activité peut saisir les données d’activité relatives a son ou ses lieu(x)
d'implantation (la saisie se fait a partir de I'écran « Mes déclarations »)

= A partir de cet écran, l'utilisateur peut sélectionner la déclaration dont il veut saisir les données d’activité puis
sélectionner I'action « Saisir les données d’activité »

Les chemins d’accés sont différents selon que I'utilisateur :
v est uniquement FDA au niveau du service car 1 seul lieu d'implantation
v est FDA au niveau des lieux d’'implantation (accés aux sous formulaires de déclaration par lieux)

v est FDA global au niveau du service (validation des données d’activité de tous les lieux d’'implantation)

21
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Saisir les données d’activité => Utilisateur uniguement FDA au niveau du service
(car 1 seul lieu d'implantation)

MON COMPTE
PARTENAIRE

A partir de I'écran « Mes déclarations » sélectionner la déclaration dont vous souhaitez saisir les données d’activité

ALLOCATAIRES  PARTEMAIRES  PRESSEET INSTITUTIONNEL

¥

LES SERVICES EN LIGNE " @

caffr | won compre PaRTENARE e

LT RR s ]

Szrues » Mytaspines ¥ Auges Beanmilnsg DRCEGN OCHE ¢ LLDuEms AFLE

@ Retour
MES DECLARATIONS
Action
3 déclarations trouvées R S ——————— « Saizir les
Exewcice Type de declarmtion Howm de Tactivite Dormees dactivits  Données Déclarstion * 5811 68 donnees frenceres | | données
francierea | dactivité =
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Saisir les données d’activité => Utilisateur uniqguement FDA au niveau du service Mon compre
(car 1 seul lieu d'implantation)

~
AL L OCATAIRES FPAaARTENAARES PRESSE ET INSTITUTIONMNEL

LES SERVICES EN LIGNE

caf-fr I MON COMPTE PARTENAIRE

Al T e - - ALSES DA CBTES T SCTON BST W - A - amam

o

'I C8A - Contrat LAEP
SAISIE
Domnnées vitée Cermstre seisse e OL/O6/ 2020 & 1632 par Chantsl Bailiet

Lieu dAccueil Enfams-Paremnts HeureS Mlnutes
Nombre dheuwres douvertiure au publsc 150 40
Nombsre dheuwres dorgamssatyon @ &0 1%
Nomibsre dheuwres de préparation, de rangement et débnefing des séances 29 55
Nombre dheures danalyse de la pratuique et / ou de supervision 13 19
Nombre dhewures de réumnson déguupe et de travail en réseau 16 35
Nombre dheures de déplacememnt ) o 55
Nombre dheures de fonct &2 21 25

Lors de la validation de la saisie des contrbles s’opérent.

(™) Veuiller erwegistrer vos dommdEes avant de comntinues

s 1 -
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Saisir les données d’activité => Utilisateur uniquement FDA au niveau du service — MEiiis

(car 1 seul lieu d’'implantation)

Lors de la validation de la saisie des contrdles s’opéerent :

A
ALLOCATAIRES PARTENAJRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

Caf'fr I LES SERVICES EN LIGNE

MON COMPTE PARTENAIRE

L= S

> ASES TSN @TES & BCTON BOCEE » ACC s AFAl

CBA - Contrat LAEP

Controles

© Controle des Données d'activité
O contrdle & justifier

Ecran de justification du contréle des données d’activité
Si contréles KO => obligation de les justifier afin de valider les données

Valrder
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rm

rA
MON COMPTE
PARTENAIRE

A partir de I'écran « Mes déclarations » sélectionner le sous formulaire du lieu d'implantation dont vous souhaitez saisir les données d’activité

Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS

Saisir les données d’activité au niveau du lieu d'implantation => Utilisateur FDA au
niveau du lieu d'implantation

ALLOCATAIRES PARTEMAIRES PRESSEET INSTITUTIONNEL

LES SERVICES EN LIGNE (.I.J

CAffT | son COMPTE PARTENAIRE e VoM P

BT LE

Aoried ¥ MrtENETEL W Aanig BAnTAEnEL RCTGN ROCHE B ALDUES AFAE

& Aetour
MES DECLARATIONS
Action
3 déclarations trouvées I. S ————— « Sajcir les
Exercice Type de déclarntion Hom de Tactivité Donndes dnctivits Derssken Diclarstion ® 58181 les gonnees nancer=a | | données
fiancibrea | | dactivité =

% Si l'utilisateur est FDA pour plusieurs lieux d’implantation, les sous-formulaires s’affichent sous forme de liste
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS

| 2 |
&
MON COMPTE
PARTENAIRE

A partir de I'écran « Mes déclarations » sélectionner le sous formulaire du lieu d'implantation dont vous souhaitez saisir les données d’activité

Saisir les données d’activité au niveau du lieu d’'implantation => Utilisateur uniguement
FDA au niveau du lieu d'implantation

% Si l'utilisateur est FDA pour plusieurs lieux d’implantation, les sous-formulaires s’affichent sous forme de liste :

-— — -~
AL L O AT AR AT ErAIRES PRESSE ET IRNS T I TSI T ROMRSEL

LETS SEFTWINOESTS £ LG eeE
caf-fr l PACOP CORME T E FSAFE T EMNAIFTE

1 CBA - Contrat LAEFP

Lieu dAccowess] Enfants-Parents

Normibse dheures douverture au pausbilisc

Nombsre dheures dorgaresaton

Nomibs e dhewures de préparatron, de rangenment el débrefourng des sdances
Normndtw e Theures Tanalyse de Lla pratsgue ot § ou e SuUpes wisIon

Nomibse dbheures de réumson déeguspe €t de travasl en réseams

Nomiwe dhewures de déplacerment &2

Nomibese dheures de fonchonnerment )

Les valeurs affichdes G-CessSus SONT une Nese des gonnedes o actihvintd sarsses. Vous pouvez retrouver e détasl gdes gonndes a parw des DOURNONS Sumvants

_ Bouton qui permet d’accéder au sous

formulaire des différents lieux
d’implantation




Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS

c
-
PARTENAIRE

A partir de I'écran « Mes déclarations » sélectionner le sous formulaire du lieu d'implantation dont vous souhaitez saisir les données d’activité

Saisir les données d’activité au niveau du lieu d’'implantation => Utilisateur uniguement
FDA au niveau du lieu d'implantation

% Si l'utilisateur est FDA pour plusieurs lieux d’implantation, les sous-formulaires s’affichent sous forme de liste :

Les valeurs affichdes G-Gessus SONT uUNe SYMNThése des JoNNées JaCTvité Sairsses Vous pouveZ retrouver le détasl des connées A parnyr des DOWTONS SuEvants

I PO — I A

Accusd > Peneneres > Aces finenceéres decoon socsie > Mes cecierstons

© Retowr

MES DONNEES DACTIVITE

2 formedaires trouveés

ul

¥ 5 Piace Emie Zoie, 35000 RENNES Sélectionner le sous formulaire du lieu d’implantation >

uz dont vous souhaitez saisir les données.

4 24 rue des sports, 35740 PACE
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS
Saisir les données d’activité au niveau du lieu d'implantation => Utilisateur

€ o
I
uniguement FDA au niveau du lieu d’'implantation

Accéder au sous-formulaire pour saisir les données d’activité pour un lieu d’implantation == Lieun® 1
A partir de cet écran, I'utilisateur peut saisir et valider les donnees d’activité pour un lieu d’implantation

AL OC AT AIFRES PARTENASRES PRESSE ET iNSTITUTHONMNEL

TS ERN LG RE

caf-fr I PAOM COMBTE AR TENAIRE

RS T . & B . = S e

1 CH8aA - Contrat LAEF - L1 1
T — s Pwdiviss el

I Formulaire de données d’activité du Lieun® 1

Donndes dactnvatée Crerreere Tatee M CL OB, TOTO 8 16 F2 par Chantel Bedeet

Tes JONNEes a €1¢ effectud avec succes.

Lreu dJAccuwesl Enfarts- Parents

MNormbw e dheures Towverture au puabsisc

[ 100 30 ]
MNomilwe dhewes dorgamssatson 37 10
MNosmbw e dheures de préparatron, de rangesment et déebrefing des séances [ 20 15 J
Momibxe Theures Fanalyse de La pratique et 7 ou de Simpervision I 10 40 ]
MNomitx e dhoures de 1éunson dequepe ot de travas] on §esea s so ]
Nomibre Thewres de déplacement &3 l o 2s ]
MNomilxe dhewures de fonctronnerment £ 137 40

Lors de la validation du sous
o formulaire des contréles s’opérent. = =
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS
Saisir les données d’activité au niveau du lieu d'implantation => Utilisateur

€ o
= |
uniguement FDA au niveau du lieu d’'implantation

Accéder au sous-formulaire pour saisir les données d’activité pour un lieu d’implantation == Lieun® 2
A partir de cet écran, l'utilisateur peut saisir et valider les données d’activité pour un lieu d'implantation

-

~—

AL L OCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONMNMEL.

LES SERWVICES EN LIGNE

caf-fr I MON COMPTE PARTEMNAIRE

 ALSEE TS MRS T BTSN BT v DD A A

e

1 CBA-Conatiaer LI2 3% Formulaire de données d’activité du Lieu n° 2

SAISIE

o e e T T e e I

DO e~ «FoaacTireid™

Lerresgesstremrree— e dorirstes & ate et ———

Lremss «f Acoc apeel Enfasrmes Farerse=

Péh wsnlm w TVoanse 2
- - — Cmsa T o s sl 0
Phocratw m A Vrrcsme = f cw mmem et ows L 23 -
Phosvsbtew = o Terasw e e [ e how B soes, e FIETEReTTee Tl ot chefw i erey e maecweee— —
Phoarvelbew = T VTreesn emn oF passdyme Sem L= — T Cmn R P ———
e = = =
Pl wroltw = T Vree sy B g wrear F Sagrmgre 4 chm te e el e—y =S ————
o .
Plhiviole o TTecessare S cBigaisc = ] | o 3a3
L -

Phcersta s T Ticess arn Sas Foe tscasasaasessst g B

Lors de la validation du sous
CE— formulaire des contréles s’opéerent
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el o
Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS = I

Saisir les données d’activité au niveau du lieu d’'implantation => Utilisateur DR
uniguement FDA au niveau du lieu d’'implantation

Lors de la validation du sous formulaire des contrdles s’opérent :

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

LES SERVICES EN LIGNE

caf-fr I MON COMPTE PARTENAIRE

AZComs » PR e el » ACES TP CETES T BITON POCOE » Al e Afal

2 CBA - Contrat LAEP
CONTROLES

Controles

© Contrdle des Données dlacuvité  Ecran de justification du contréle des données d’activité pour chaque
® onrile A jomiiien sous formulaire de lieu d'implantation

Si contréles KO => obligation de les justifier afin de valider les données

s e
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS

| 2 |
&
MON COMPTE
PARTENAIRE

Saisir les données d’activité => Utilisateur FDA Global au niveau du service
(validation des données d’activité de tous les lieux d’'implantation du service)

LES SERWVICES EN LM INE

caf-fr l PO COMPTE AR TEMNAIFE

" CHA - Contrat LAEFP
D<clarat» N Préwnvis el

Données dacuvité Dernitre saisie ke OL/OB/20T0 & 1632 Par Chantel Baliet

Lieu dAccues] Enfams-Parents

Nomibse dhewures douverture au publsc 150

Nomnibse dhewuwes dorgarssation O

8
H

Nomibwe dbhewes de préparatron, de rangerment et débnefing des séances

8
8

Nombre dhewures Tanalyse de la pratgue et / ou de SUPervISIOnN

Nombse dhewures de rédumnion Féqupe et de travaal en réseau

]
8

e P es de d&Epl = o 55
= dh de fonctions w & 211 25
Les valeurs affichdes a-dessus sonNt unNne synNthese des donnédes dactIrvité sarsies. Vous pouvez retrouver le détas] des donndes & pansw des DOUTONS SUTVants

TSP |emm  Permet d'accéder aux données

d’acti‘v‘ité des différents lieuX) Vewuiller enregistirer wos Gonnées avant dde COonTinuers
e d, implantation Erwegistrer Contin rer
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS

Saisir les données d’activité => Utilisateur FDA Global au niveau du service
(validation des données d’activité de tous les lieux d’implantation du service)

c
—
% Si l'utilisateur est FDA pour plusieurs lieux d’implantation, les sous-formulaires s’affichent sous forme de liste :

Les valeurs affichées a-dessus sont une hése des données dactnité sarsses Vous pouveZ retrouver e détasl des données a pans des DoOUToNs sasvants
| Accécder au déead des données I =

Accoed > Panerares > Aces fnancetree Cacoon soceie > Mes ceciarstons

© Retowr

MES DONNEES DACTIVITE

2 formudaires rowvés

uil
pisce i zon sso0romes (@M Sous formulaire par lieu d’implantation

7 i >
24 rue des sports, 35740 PACE
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el o
Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS = I

Saisir les données d’activité => Utilisateur FDA Global au niveau du service e
(validation des données d’activité de tous les lieux d’'implantation du service)

Lors de la validation des données d’activité globales des contrdles s’opérent :

v

ALLOCATAIRES PARTENAJRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL -
f.f LES SERVICES EN LIGNE M ap™\Y oTr
Cal-Il | moN COMPTE PARTENAIRE

vy
- - e (O L

AZCwms » PRe e el » A TG CETES T BCTON BOCEE ¢ AT e AFAY

CBA - Comtrat LAEP

Conmtrbles

© Contrdle des Données d'activité
0O contrdle & justifier

Ecran de justification du contrdle global des données d’activité
Si contréles KO => obligation de les justifier afin de valider les données

s e
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS

MON COMPTE
PARTENAIRE

A partir de I'écran « Mes déclarations » sélectionner la déclaration dont vous souhaitez saisir les données financieres

Saisir les données financiéres :

ALLOCATARES  PARTEMAIRES — PRESSE ET iNSTITUTIONMEL

T

LES SERVICES EN LIGNE %) “g

cakitr | MON COMPTE PARTEMAIRE e

Pyl Lhyi FL

koo ¥ Mnrwesg ¥l TR JBCIEN ERCIRE B RS Dgm ATLE

D Aetoan

MES DECLARATIONS

Ficistations touwees Action « Saisir
SarricE Tipe de cichwramson i i Tt Cosmesn ductivie Donndes Dickmmtion | * S50 i Gonries fnasce | < les données

T — financieres »
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS

e B

]
MON COMPTE
PARTENAIRE

Saisir les données financiéres :

| AL L OC AT AIRE S AT EMNAGRES PRESSE ET iINSTITUTIOMNMNER.

LES SEFRWVICES EMN LIGINE

caf-fr I PMOMN COMPTE PARTEMNAIRE

v~ - — ——
| - e — - - ————
g CE A - Carrveree LS T
Ottt e P ettt A
[ P o — —_— = -—— e re——— ——— A PTE IS D B Bl Gt E I il il Bt
- - -——-— - e -
Cremmmce= —oC s T =
e TOoe s
- r— < e — - . - l P ——ap—— ]
cmoe -
T T t— - —————— - {-.—l L
S ' T O SR> < I
e RA St = T — e S — e —— I Tmoocoec <« ) Fos-ax S — [ ] - oo oo < |
- m—— e — - -
—— — - L - = 1 TS Eare ~ - Soo oo < |
- -— -= [ - oo oo ) e e A — et [ seseoe < ]
e = -— — l - — ]
T A -— e - [ — = ]
Taa — —— — =
I O OO l
-
Tanw -— - <
OO OO
- — —  SssSess %1
. ——  a———n T Th PA T TREe ¥ ) - >
Tan == —a - [ - ooo_ oo < ]
Es - 3 -— —— er—— [ — — ]
OO OO
- — S —
= OO OO
P — i i— L - |
o - -— - e
OO > >
e —— e - L - < ) |
e - s — - -
-~ e — l - = l e 2 S — l - = ]
—— - L e O _EC 1 - L OO | |
— [ socoeoo = | ~7 [ O —————u |
= — - - -
p— L = coo.oo < || [ = oo oo < 1
G S g —— S— il —— - -
I OO OO | = R - |
B e e %S OO0 OO < T o e e o - -ans COO OO <
- -2 | | — S [ > = |
-
Tt R e i i § R e S OOO OO < T T e e T (T - —— i | et i - OO0 OO <
e

e Cliquer sur le bouton Enregistrer pour calculer s e ————
les totaux et enregistrer les données
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS

e B

]
MON COMPTE
PARTENAIRE

Saisir les données financiéres :

Lors de la validation de la saisie des contrdles s’opérent :

v s N
ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

LES SERVICES EN LIGNE

caf-fr I MON COMPTE PARTENAIRE

Ascoms = Ppresaces » Aoes L » AZCums AFAS

CBA - Conerez LAEP

Deciarstion Prévigsionnelle 2020

Controles Derraire soizeo ke O4DG/2020 & 16:45 par Chantal Baillket

© Contrdle des Données financiéres Ecran de justification du contréle des données financiéres
i Si contrbéles KO => obligation de les justifier afin de valider les données

mm
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS

Approuver et transmettre |la déclaration de données (action accessible seulement par I'approbateur) i

Lorsque les données d’activité et les données financieres ont été complétées, et dans certains cas, justifiées par les fournisseurs de
données des formulaires associés, I'approbateur peut :

Controler :

* Les données d’activité au niveau des lieux d'implantation et au niveau du service, ainsi que les éventuelles justifications apportées
sur les contréles de ces données.
* Les données financiéres et les éventuelles justifications apportées sur les contrdles de ces données.

Choisir pour chaque formulaire ou sous-formulaire :

 Cas 1 : soit renvoyer le formulaire ou le sous formulaire de données aux fournisseurs de données, si des modifications sont a réaliser.
Dans ce cas, il peut toujours accéder a I'écran de justification des contréles d’'un formulaire ou sous-formulaire non renvoyé.

« Cas 2 : soit le valider

Accéder a I'écran de justification globale des contrbles

Transmettre la déclaration de données a la Caf

NB : Dés lors qu’un formulaire est en cours de contréle et d’approbation par I'approbateur, il n’est plus modifiable par le(s) fournisseur(s) de
données associé(s).
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS 7=

MON COMPTE

Approuver et transmettre |a déclaration de données (action accessible seulement par I'approbateur) SEEEEEE

Caf-fr | won compre PARTENAIRE

Bamieil m Ssefoesicsa s Sfse feseslese & astos pmosls s fos s sess

3 PSC Cormmuns de Le Ciotet

© Controle des données d'activité
3 contrdles i justfer

Libelld dis controhe a prstifier
Expheation de erreur . Lorerm ipsum dolor it amet, el Asnesn il bnbendum laoreet

En tant QU’aDDrObateUI’, VOUS : Prumo-mdammamlmnuumnummummmﬂu P-omsodalnnhmn T lempar

Action imquine

Eaphcateon de Nermewr  Lovern iptom dood st amet, consectebul sdipsscing elil. Amnean eulsmd baiwndum |soieet. Proen giavida
dolor it amed kacus accmsan ef veea jusio commedo. Proun sodades pulvinas femgos Cum sociis natoque penatibus

- Visualisez les données d’activité renseignées par lieux d'implantation boaton

- Visualisez les données d’activité renseignées au niveau du service

- Visualisez les données financiéres

- Visualisez les motifs et justifications apportés, et vous pouvez les modifier le cas échéant

- Pouvez renvoyer le formulaire aux fournisseurs de données, si des modifications sont a réaliser
- Devez justifier des contrdles globaux de la déclaration

- Pouvez valider et transmettre la déclaration a la Caf
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS I €
Approuver et transmettre la déclaration de données (action accessible seulement par I’approbateur) -

Cas 1 : Renvoi par I'approbateur d’un formulaire ou sous-formulaire pour modification

Si vous considérez que des données d’un ou plusieurs formulaires sont a modifier par le fournisseur de données associ€, vous pouvez le/les renvoyer
pour modification en cliquant sur le bouton « Renvoyer pour modification » présent dans les écrans « Données d’activité » et « Données financieres ».

ALLOCATAIAES PARTEMAIRES PRESSE ET INSTITUTHOMNMEL
Cabtlr | e e b 'y N
i L
= COMPTE PARTENAIRE Bt SARPTE
T S T T R AEEE
BT - T - e g S S &
‘l PSC Comimiune e La Cliotar - PSC 2 Commune de La Cloter
Declarstion Fréwsionnelle 2058
SAISIE
Données dactiviteé Drerriiben s ke 21 /D201 6 & 17 :55 par Crsrsel BAILLET

TO OO

Un message de confirmation apparait pour
Dhairrer R Ermhoyel oeel oreoailho st . . e . .
valider le renvoi pour modification du formulaire

Retour d’'un formulaire pour modification :

. Le fournisseur dont le formulaire vient d’étre renvoyé pour modification peut < RENVOYER AU(X) FOURNISSEUR(S) DE DONNEES DIACTIVITE @

modifier les données et valider a nouveau sa saisie
. La consultation des données saisies du formulaire renvoyé n’est plus possible Si vous considérez gue les informations saisies sont incorrectes, vous pouvez
e Les controles et justifications du formulaire renvoyé ne sont plus accessibles demander une modification des données dactivite saisies. Elles seront de
. n . e s . , ipn . nouvesu transmises au(x) foumisseun(s) de données concerné(s).
. Les données et contrOles justifiés du formulaire non renvoyé pour modification
restent accessibles

. e . RS . Annuler Renvoyer pour modification
Le renvoi pour modification ne génere pas automatiquement de message au FDA et/ou FDF.

Il est nécessaire de I’en informer. 39




Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS I ¢
Approuver et transmettre la déclaration de données (action accessible seulement par I’approbateur) -

Cas 1 : Renvoi par I'approbateur d’un formulaire ou sous-formulaire pour modification

Si vous considérez que des données d’un ou plusieurs formulaires sont a modifier par le fournisseur de données associ€, vous pouvez le/les renvoyer
pour modification en cliquant sur le bouton « Renvoyer pour modification » présent dans les écrans « Données d’activité » et « Données financieres ».

-— ~—
PR L —— AT ERLASRE= PR S S T NS T I T LI T ROTIr e

e = ———— S —— ——————— . T o et

—. cBaaA - Contra T LAES
SANSIE

Domnnces dactrvite

Tt e Soipe b OL /OO, DOTO 8 16 T Do CHRenTel S

Lieu dACccusill Enfams-Parents

Nommibre dhewes douvertume au publsc

150 <0
Nomibse dhewures dorgamnssatescn e (=3 EE]
MNomnls e Thewus es e o epar atron, de §angerrent et detriefing des seances p— ss
Nomibw e dheures Tanalyse de la prauvgue et /£ ou de Sup-er viESION 1= 19
MNosnbse dheusres de rdurvwon dTéEguepe et de travasl en réEsamas 16 s
MNomibre dheunres de déplacermsent G5 o ss

MNombre dhewures de fonciionnement 0 211 2s

Q e -m.“,>
Qeuesttes

Lorsque vous renvoyez un sous-formulaire pour modification :
* Le sous-formulaire passe a I'état « A revoir »
* L’ensemble du formulaire du service passe a I'état « A revoir »

» Le fournisseur dont le sous-formulaire vient d’étre renvoyé pour modification peut modifier les données et valider a nouveau sa saisie
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS

c
Approuver et transmettre la déclaration de données (action accessible seulement par I'approbateur) St
Cas 2 : Aucun renvoi pour modification effectué par I'approbateur

- Si aprés contrble des données d’activité et des données financiéres, vous ne constatez aucune modification a effectuer => On_accéde aux
controles globaux de la déclaration

- Aprés avoir vérifie et éventuellement modifié les justifications des contréles de données d’activité / financiéres, vous pouvez saisir les
justifications des contréles relatifs a la déclaration en bas de la page

AL I O AT AR AT ErLAIRRE

- PRESSE ET INSTITU THOMPMEL

CBA - Contrat LAEP

CONTROLES

Controles

Demetre saise e OL/CS/ 2020 8 16 45 par Chantad Baidllaet

© Controle des Données d'activité

O controle a justifier.

© Controle des Données financiéres
0 controle a jusufier.

L, | B Ecran de justification du contrdle de la déclaration
0O controle 3 justifier. . "~ R R 0 020 0 . s
Si contréle KO => obligation de les justifier afin de valider les données

41
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS | I ¢
Approuver et transmettre la déclaration de données (action accessible seulement par I’approbateur) -

Cas 2 : Aucun renvoi pour modification effectué par I'approbateur

Aprés avoir vérifié et éventuellement modifié les justifications des contrles de données d’activité / financieres, vous devez justifier les controles
globaux relatifs a la déclaration :

o Conurdle des Données d'activilé

[ &7 Controles des Données financiéres

(-] Controles de la déclaration

3 conturdles en anomalie

13- Variation du total des charges

Par rapport aux demiéres données réelles validées par votre Caf 2 016, vous déclarez sur le compte de résultat un
total charges de I'exercice qui augmente de 645,9%.

Action requise

Vérifier la déclaration de votre compte de résultat et notamment les postes des plus importants (charges de Aprés avoir Saisi et enregistré |eS

personnel). R ags . N P .
justifications des contréles de la déclaration

Explications : => cliquer sur le bouton « Continuer »

Cette action permet de :

- Vérifier que vous avez saisi toutes les
justifications demandées

- Accéder a I'étape de finalisation => la
e e T @synthése de la déclaration avant transmission

a la Caf.
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Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS

Approuver et transmettre la déclaration de données (action accessible seulement par I'approbateur

-

~

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL
SERVICES '
caffr | = N UGNE (O] e I3
MON COMPTE PARTENAIRE oo %20 SOnT

4 CBA - Contrat LAEP

FINALISATION

Synthése et ransmission

Montant de lestimation

Le montant du drodt & la prestation de service pour lannée 2020 sur la base des

nformations que vous n\‘v:‘:n s c:;eswme o 5 1 7 5 ’3 2 €*

Synthése de vos données

Prévisionnelle 2020

260157

Prix de revient

|
Prix de revient plafona 81.60 |
Nombre dheures de fonctionnement 2114 |
Nombre dheures douverture au public 150.67 |
Nombre Theures dorganisation 60.74 |
Montant de la subvention PSO 517532 |

"Cette estimation ne ssurat engeger la Caf sur le montant Séfintif 0w droit [lle ne PeUt BN BUCUN CaB COnstitue: Un Bvis officiel de versement ot ne peut #ire présentée & un crganisme afin ce
Caneficier Taventages

Commentaire libre

VOuS aines qQuer un Q! cor e Sur votre avant de la tranasmettre & la Caf. cette zone de commentaire est prévue a cette effer. Elle
est libre et facultative

Signature electronique

ij En qual O app- ur pour I CBA - Contrat LAER jatteste. Bailliet Chantal. que les inf 8 par mes 1 s et
cette déclaration. sont justes et avérées. Enfin, faccepte les conditions générales dutilization du service de ransmizssion numérique de cette déclaration
G Ot

(00 Yl

3
0

=3
= e

Apres avoir passé les contrbles de la déclaration, la
synthése de la déclaration est affichée.

Les éléments suivants y figurent :
- Le montant du droit estimé
- La synthése des données

Lorsque vous avez visualisé la synthése de la
déclaration, vous pouvez transmettre la déclaration
de données a la Caf.

Pour ce faire, vous avez :

- La possibilité de laisser une justification dans la
zone indiquée (« Commentaire libre »)

- L’'obligation de déposer votre « Signature
électronique » en cochant la case correspondante.

Cliquez ensuite sur le bouton « Transmettre a la Caf »

La transmission de la déclaration entraine 'ouverture
d’'un message de confirmation de la bonne
transmission a la Caf.

43



Gestion des LAEP dans Mon Compte Partenaire Service AFAS —

MON COMPTE

Approuver et transmettre la déclaration de données (action accessible seulement par I'approbateur)

La transmission de la déclaration entraine 'ouverture d’'un message de confirmation de la bonne transmission a la Caf :

CONFIRMATION DE LA TRANSMISSION @
Votre déclaration a bien été tfransmise a la Caf le 05/10/2018 a4 12:22.
Vous trouverez ci-dessous le récapitulatif de votre déclaration.
'a Télécharger la déclaration au format .pdf
Fermer

Une fois la déclaration transmise :

o L’état de la déclaration devient « Transmise Caf »

* Les formulaires et sous-formulaires de la déclaration passent a I'état « Saisie terminée »

* Vous avez la possibilité d’effectuer les actions suivantes a partir de la page « Mes déclarations » :

o « Consulter la déclaration »

o « Télécharger la déclaration » »
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3

Approuver et transmettre la déclaration de données (action accessible seulement par I'approbateur) A

W
¥ : -

; : bty = 5 ad  Déclaration prévisionnelle 2020

Déclaration prévisionnelle 2020 el »

FAMILIALES

ALLODCATIONS
FAMILIALES

Equipement LAEP : CBA - Contrat LAEP

Cette déclaration a éé transmise 3 vatre caf le 04/06/2020 4 16:50:24
> Données d'activités déclarées

Equipement LAEP : CBA - Contral LAEP

= Synthése des données déclarées xpiebemnmieg
MNombre d'heures de fondionnement 211:24
— MNombe d'heures d'ouverture au public 150:40
Prévisionnelle Nombee d'heures d'organisation G:44
2020 Nombe dheures de préparation, de rangement o débriefing des séances 29:54
Frix de revient 260157 MNombre d'heures d'analyse de la pratigue et /ou de supervision 13:19
: Mombe d'heures de ffunion d'éguipe et de travail en rseau 16:34
Prix de reviant pLafmd 8160 MNombre d'heures de déplacement 0:54
Wombre d'heures de fond ionnement 21141
Mombre d'heures d'ouverture au public 15067 - . i
— Déclaration prévisionnelle 2020
Nombre d'heures d'organisation 60.74
Montant de la subvention PSO 517332
» Montant du droit estimé sur la base de votre déclaration prévisionnelle 2020 : Equipement LAEP : CBA - Contrat LAEP - LI 1
*
5 1?5,32 € Autres Donndes
*Le présent document constitue une esimation du montant du droir, pour P'année indiguée, 4 parfir des infommations que vous Mombre d'heures de fonctionnement 137:39
aver salsies a0 aours des éapes précédentes, [ ne sawrait engager [ Caf sur le montant définitf du droi 3 percevair. Ce document MNombre d'heures d'ouverture au public 100-30
ne paut en aucun cas constifuer un avis officiel de versement. Dés [ors [ ne daif pas &re présenté & des organismes pour bénéfi der Mombre d'heures d'organisation 1709
dun santage queltongue. Nombre d'heures de préparation, de rangement et débriefing des séances 2015
MNombre d'heures d'analyse de la pratique et /ou de supervision 10:39
Nombre dheures de rdunion d'équipe et de travail en réseau 549
MNombre d'heures de déplacement 0:24
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Approuver et transmettre la déclaration de données (action accessible seulement par I'approbateur) BEEERES

Equipement LAEP : CBA - Contrat LAEP

» Données financiéres déclardes

Charges

Produits

&0 Achats

5 000,00

70623

Prestation de Service regue
de la Caf

5 000,00

&1 Services exténeurs

5 000,00

62 AUTPES SEMVICES EXErieurs

5 000,00

G3IA Impdts et taxes liés aux frais
de personnel

3 000,00

70642

Participations familiales
(ou participation des
usagers) non déductibles
de la PS

3 00000

E3B Autres impits ef axes

5 000,00

708

Produit des activités
annexes

5 00000

64 Frais de personnel

5 000,00

741

Subventions e prestations
de service versées par ['Etat

5 000,00

742

Subventions e prestations
de services régionales

5 000,00

743

Subventions @ prestations
de services
ditpartemnentales

3 000,00

744

Subventions e prestations
de services communales

5 000,00

7451

Subventions d'exploitation
et prestations de senvices
wvemsées par des organismes
nationaux (dont PS MSA,
SMCF)

5 00000

Subventions d'exploitation
CAF

3 000,00

Subventions et prestations
de services des EPC
(intercommunalité

5 00000

ALLOCATIONS
FAMILIALES

3

MON COMPTE

Déclaration prévisionnelle 2020

747

Subventions et prestations
de services versees par une
entreprise

5 000,00

748

Subventions e prestations
de services versées par une
autre entité publique

5 000,00

B3 Autres charges de gestion
courante

53 000,00

73

Autres produits de gestion
couante

3 00000

66 Charges financiéres

3 000,00

76

Produits financiers

3 000,00

Produits

67 Charges exceptionnelles 500000 77 Produits exceptionnels 5 000,00
B8 Datations aux 500000 78 Reprise sur amotissement, 5 000,00

amortissements, Dépréciations et Provisions

Diépréciations et Provisions
A9 Impiits sur les hénéfices 000,00 79 Transfert de chamges 5 000,00

Total charges 55 000,00 Total produits 85 000,00
B6 Contributions volontaires B7 Contrepartie des

contributions volontaires

CcC Total charges et 55000,00 PC Total produits et 85 000,00

contributions volontaires

contrepartie des
contributions volontaires
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Consulter les déclarations de données LAEP

La page « Mes déclarations » liste 'ensemble des déclarations et permet de suivre I'état d’'avancement.
L'utilisateur peut désormais renseigner plusieurs critéres de recherche (6 au total) :

Mes déclarations - Bouton = Mes déclarations =

caf-fr | won cossre PanTowmee :

i
i)

By =

Pt mmamm - St e o

ﬂ- Fgssur
MES DECLARATIONS
Critére de recherche Critere de recherche en Critére de recherche
en fonction du type de fonction de lannée en fonction du létat =
T i SREEaiata déclaration Erh e b e et d’exercice e e b Sdiasatam de de déclaration
b N e
Criteéres de recherche
] Typee o a2t indture F et
S L
Critere de recherche Critére de recherche Critere de recherche “H-‘dﬁm
en fonction du nom en fonction du type en foncton de la
d'activité d'activité nature de I'activité
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c
-
PARTENAIRE

A LAY AIERES FPARTEMAIREE FPRESSE ET (05 T1TLIT HEMNEL S pam 2nl >

Pour chaque déclaration, les éléments suivants sont affichés : : P a-gn >

' by il L o m
Lk L B~ e i s

Consulter les déclarations de données LAEP

- Exercice de la déclaration, sous forme d’année Xt

7 . 7 . =) Mmanur
- Type de déclaration, correspond au type de déclaration A s cpepu e

(prévisionnelle, actualisée, réelle). Dans le cas d'une i A A T N x
déclaration actualisée, le mois est précisé.

1ﬂllE e deolaraieomn Eowes cioe e ko deacim ation 0 ind cle Ia lf""d"-l mEion
. ers . e e e T e (CETEN EOEEER - (e i ] e
- Nom de I'activité, correspond au nom du service e o e oo
—r T e ErIE T

- L’état d’avancement des formulaires « Données

, e s , . . T , wenanoe (R
d’activité » et « Données financiéres », est indiqué par I'un

W e lme i ir W

des 5 pictogrammes proposés : S S R Domnees  Donndet Oaieetios
¢ Formulaire & saisir par le fournisseur de données i e T aare i

Acumlines

Formulaire en cours de saisie par un fournisseur de e iirivies B meptembea  ALSH du Soutlei. = = Bmima e cown  eae
données T Framile ALSH  bann Sayris - - Eliwi s o SO .
A Formulaire renvoyé pour modification par I'approbateur a 2017 Rieile LEndrort jees - - Snaimeencoun  ee
un fournisseur de données e s s s B - e
Formulaire complet, en cours d’approbation par — o S — - p R
I'approbateur, ou dont la saisie est terminée
. POV E ;'::::I:L' :Ihrnm L E et js s - —_ Trmvarmis Cal T
== Formulaire non demandé
6 Heslln Aol e Loan w - Trasnarmis Cad e
< - 2 |- R >
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Consulter les déclarations de données LAEP

Al LA AN ERE S FART EMARRKEE PRESSE ET (RS TITLIT ERMEL QM._,.-_” >

Pour chaque déclaration, les éléments suivants sont affichés :

- Etat de la déclaration, correspond a I'état de traitement de

la déclaration. Selon 'avancée de son traitement une T
déclaration peut avoir les états suivants : e TR CARRTIENE
« A saisir » : la saisie des données d’activité et ' '
H HpY ) Z 2 '|ﬂllE e deolaraieomn Eowes cioe e ko deacim ation 0 ind cle I shmcdna mtion
financieres n’a pas débuté T B COTEEN EITEEER e s om | o G—
« Saisie en cours » : la saisie des données d’activité ou Mom de Factivits Type dactivis Manme dactvins
O - CEETIIES Ty~

financieres a débuté
« En cours d’approbation » : 'approbateur a commencé

a controler la déclaration e et poonees  tonntes.
« Transmise Caf » : la déclaration a été transmise a la 2077 Fisalie ALSH de Souttehw - -

Caf par I'approbateur

Acumlines

ELt Ry I P AL b Rou el -, — i mae s SO -
« Refusée Caf » : a la suite du refus de la déclaration
transmise a la Caf, cette version transmise reste a smaa LA dlamrr i ~’ - Seiasoman | nt=
consultable mais n’est plus modifiable : elle donne lieu e e o Ve = Z S R e
a la création d’'une nouvelle version de la déclaration a
|'état « A revoir » I Fenty e T L " ' AR L
« A revoir » : a la suite du refus par la Caf de la o, (e— ALSH Semr Jurisin - - R
déclaration transmise, une nouvelle version a été créée e
et est modifiable par I'approbateur ou par les i e & i S B - e
fournisseurs (sur demande de I'approbateur) 2018 réetie Accueit de Low - - TranmmisCat  <ee
« Annulée Caf » : la Caf a annulé la déclaration < EW = > "le >

« Validée Caf » : la Caf a validé la déclaration
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Consulter les déclarations de données LAEP

Al LD ATAIBES FARTEMHAIRER FPRESEE FT IS TITLTHEENMNEL QM,,.:-IH [ >
Pour chaque déclaration, les éléments suivants sont affichés : e
T
- Action, correspond aux actions que l'utilisateur a la s

possibilité d’effectuer selon son profil : © eicr

.. , s . e MES DECLARATIONS
« Saisir les données d’activité »

L b e aLE e O -

« Saisir les données financieres »

, . T dle cleolairateomn Ewecioe de o déciaaton T 1ol de la shacinamtion
« Consulter la déclaration » ooy - s i Wi = e ~ i =] ~
~ , . Mo de Poaores Ty oo Ghivides Baium e drootniis

« Contréler et transmettre la déclaration » — - s e

« Revoir et transmettre la declaration » neiiatoe T

« Télécharger la déclaration » PP —
[T [P e — Wi i e I'i}‘:‘"'m n;hn?m [ P
YT Al Aol BH e S lelwe -~ - A AR
O F :‘J":::':l"i"‘:'p.“".__ AL e T el v, rE — [T T p——————— -
YT Floeils AL SH Jemn ddasishs - - i v S -
0T Horelle LErednasi jepes st - Hmime o0 O R L]
2T Heelle L'E richr gt jesmisn s at® N -
IO [T AL S aan dais s - - Trarinrmis Cal -
POV E ;ﬂ:::“nhn'mr L Ericliaet je s - —_ Trowi s Cal e
Fatal Réelln Adcieil de Loan e w Travmsrmis Gad "
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La liste des déclarations est personnalisée en fonction du profil de I'utilisateur : FDA global au niveau du service,
FDA lieu d’implantation, FDF ou Approbateur.

Consulter les déclarations de données LAEP

m Le fournisseur de données d’activité (FDA) global au niveau du service, a acces a la consultation :
* Des données d’activité au niveau du service
* Des données d’activité au niveau du/des lieu(x) d'implantation
* Des contrdles et justificatifs de contrdles sur les données d’activité

m Le fournisseur de données d’activité (FDA), au niveau du lieu d’implantation, a acces a la consultation :
* Des données d’activité des lieux d’implantation pour lesquels il est habilité

= Le fournisseur de données financieres (FDF) a acceés a la consultation :
* Des données financieres
* Des contrdles et justificatifs de contrbles sur les données financieres

= L’approbateur peut consulter toute la déclaration, formulaires et sous-formulaires compris.
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Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’un refus de la Caf

Rappels :

* La révision de données, a la suite du refus de la Caf, est réservée a I'approbateur. Cette étape se fait via I'action « Revoir et
transmettre la déclaration »

* L'approbateur peut renvoyer aux fournisseurs de données les formulaires pour modification a la suite d’'un refus de la Caf.

Apres transmission a la Caf et analyse de votre déclaration par la Caf, cette derniére peut vous demander de la corriger ou
d’apporter des précisions dans les justifications.

Le motif de refus de la déclaration est affiché et précisé sur :
* La déclaration

* Les formulaires, sous-formulaires et étapes concernés

Pour modifier votre déclaration en tant qu’approbateur vous pouvez :
* Cas 1 : Revoir et modifier vous-méme les données et les justifications liées

* Cas 2 : Renvoyer pour modification les formulaires ou sous-formulaires de données aux fournisseurs de données associés
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Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’'un refus de la Caf

Cas 1 : Révision des données opérée par I’approbateur

Al L DCATAIRES PARTEMAIRES PRESSE ET IMNSTITLITIOMNMMNMEL

LES SERWICES EN LNSNRNE
caf-fr I MOMN COMPTE PARTEMAIRE

MES DECLARATIONS

Tywpe de déeciaramion Exercice e la déeclaration Erart cde la deciaraticon

Mom de 'esctivine Typre dectiviese Mature dectivite

5 declarations Irouwsas

Exercice Types die déciarstion Mo da Factivite =2 i " Decisration Acricn
200 85 Prévisionrelis ESC Cormmumune de La Clotat — — Saisie en coLurs ——
O Raaslie ESC Commune de e Ciotat — —— Saisie en cours A
20T Aeasllie PSC Comemvune de La Ciotan — rﬁ__l_n_} Saisie en cours ———
- dr et Er 1= <t
_ seclaretion
— S Previsionmnelie PSC Comuane de La Ciotan — — > Refu = Caf

Sélectionner la déclaration « A revoir » et choisir 'action « Revoir et transmettre la déclaration »

La déclaration refusée reste consultable 53
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Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’un refus de la Caf

Cas 2 : Renvoi par I'approbateur d’un formulaire ou sous formulaire pour modification

= BEenr @1 TEAEIRETITE |8 h

i T R

2o1a Prévinionneiis PSC Commune de La Ciotat e q.-r —.' Aefuses Cal

* Telgyrmrger e pgaoimoetasn

Apres refus par la Caf, 'approbateur a la possibilité de renvoyer les formulaires ou sous formulaires pour
modification aux fournisseurs concernés :

Al LOnCATAIRES PARTEMNAIRES PRESSE ET INSTITUTIOMNMEL

LES SERWVICES EN LIGNE

caf-fr | MOMN COMPTE PARTENAIRE

= = Mactes = e

1 PSC Commune de La Ciotat - PSC 2 Commune de La Ciotat
Declarssion Pravisionnsiie 2078

Donmdes dactivite Dermstre saigie le Z1/OTWGZ07TE & 1155 par Chantsl BAILLIET

Ouitter Rernmwoyer o modij

10 DDy
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Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’'un refus de la Caf = -

MON COMPTE
PARTENAIRE

Cas 2 : Renvoi par I'approbateur d’un formulaire ou sous formulaire pour modification

Méme si un formulaire est renvoyé pour modification, I'approbateur peut toujours reprendre en charge la
saisie des données d’activité et des données financieres :

e Pour reprendre en charge la saisie d’'un sous-formulaire, d’un formulaire de

rc en Lie ,

2 Déclaration Prévisionnelle 2017 données :

Flzgxgizs Rendez-vous sur le formulaire ou sous-formulaire de données pour
lequel vous souhaitez reprendre la main ;

La déclaration transmise le 02/08/2017 a 11:35 été rejetée par votre Caf.
Motif du rejet : Demande de correction des données financiéres - Déclaration prévisionnelle 2017 ... Lire la suite

Cliquez sur le bouton « Reprendre en charge les données d’activité (ou
financiéres) ». Un message de confirmation s’affiche :

Données ﬂnanc'eres Derniére saisie le 02/08/2017 3 17:23 par Lilly EVANS

mrr— ,‘ — T _ " PRENDRE EN CHARGE LES DONNEES D'ACTIVITE ®
Yos données financiéres sont en cours de modification par le(s) foumisseur(s) de données concemé(s).Yous pourez les

consulter une fois la saisie Compléle. Attention, vos données d'activité ont é1¢ déléguées pour modification a vos
foumisseurs de données. En poursuivant cette action, ces demiers n'auront plus
la possibilité de modifier la déclaration

Vous avez la possibilité de reprendre en charge la modification des données via le bouton ci-dessous.

Si des données sont en cours de modification, elles pourraient étre perdues.
Souhaitez-vous continuer ?

o Reprendre en charge les données financiéres Annuler 9

9 Cliquez a nouveau sur le bouton « Reprendre en charge » Cette
action vous permettra d’accéder au formulaire en mode
modification.

Précédent Quitter
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Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’'un refus de la Caf

Cas 2 : Renvoi par I'approbateur d’un formulaire ou sous formulaire pour modification

Méme si un formulaire est renvoyé pour modification, I'approbateur peut toujours reprendre en charge la
saisie des données d’activité et des données financiéres :

+ Pour reprendre en charge la saisie d’'un sous-formulaire de données d’activité niveau lieu d’implantation

Rendez-vous sur la déclaration de données pour laquelle vous souhaitez reprendre la main
Cliquez sur le bouton « Accéder aux détails des données »
Sélectionner le sous-formulaire

=

Cliquez sur « Reprendre en charge »

T ALLOCATAIRES PARTErAES PRESSE ET meSTITUTIONNEL = J Les valeurs affichées cigessus sont une hése des sonnées dactivité Saisies Vous pouveZ retrouver ke détail des connées a parnr des DOUTONS SUIVaNTS
cafifr | Sirtemas .
e

‘l CBA - Contrat LAEP

sasiE

Accued » Penerares > Aces fmenceres Cscaon soceie > et caciesons

Données dactivité

© Retowr

Lieu dAccueil Enfants Parents

omtire dieearve dhmsrecsens o i MES DONNEES DACTIVITE

Nomire dheures dorganisation €3

Nomiwe dhewres de de e W) des séances R i
Etat - v Remnitialser Rechercher

Nomixe dhewes Tanalyse de La pratique €1 / ou de supervision

Nombre dhewres de réunson déquipe et de vl en réseau

Nomixe dhewres de déplacement )

2 formulaires trouves

2 >

Les yaleurs atfichées ordeseus sont une Syninbee des Gonndes Tactivis sammes. Vous pourez retrouver le déta Ges Gonnées & partir des boutons sunants 5 Piace Emile Zoia, 35000 RENNES

Bouton « Accéder au détail
des données » permettant
Guerter d’accéder 3 I'écran « Mes Contaner
données d’activité »

s 12 >

24 rue des sports, 35740 PACE |
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Déclaration des données actuslisées d'octobre 2020 of des données réelles 2020

Afin d’accompagner les baisses partielles ou totales d’activité des équipements causées par la pandémie de Covid-19, le conseil d’administration
de la Cnaf a décidé en sa séance du 7 avril 2020 des mesures de maintien des prestations de service en neutralisant les périodes de fermeture.

Il a voté le principe d’'un maintien des aides aux équipements, a condition qu’a partir du 15 juin, ils soient en partie ouverts au public :

» les mesures exceptionnelles de maintien des prestations de services prend fin au 31 juillet 2020 pour tous les équipements soutenus
par les Caf ;

* ces mesures sont maintenues, a titre dérogatoire pour les équipements fermés en raison d'une mesure administrative ou de force

majeure liee au Covid.

Les périodes de fermeture liée a la pandémie de Covid-19 sont neutralisées dans les données d’activité déclarées aux Caf et le
financement au titre des prestations de service est maintenu jusqu’au 15 juin 2020 pour tous les équipements qu’ils soient fermés ou
partiellement ouverts.

A compter du 15 juin 2020 et jusqu’au 31 juillet 2020, seuls les équipements et services ayant ouvert au public, mais avec une activité réduite
sont éligibles a la mesure de maintien de la prestation.
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Déclaration des données actualisées d’octobre 2020 et des données réelles 2020

Données d’activité prises en compte dans le calcul de la prestation de service :

e =
MON COMPTE
PARTENAIRE

» Les données d’activité déclarées aupres de la Caf ne doivent pas tenir compte de la fermeture en raison de la pandémie, afin de
garantir le versement des Ps sur cette période.

= Jactivité doit étre déclarée comme si celle-ci avait été réalisée soit, pour les équipements et services ayant eu
une activité en 2019 => en prenant en compte les données d’activité déclarées sur la méme période en 2019

La reconstitution des données d’activité est a faire :
- lors de I’actualisation de fin d’année 2020
- lors des déclarations réelles 2020 (en 2021)

RAPPEL :

A compter du 15 juin 2020 et jusqu’au 31 juillet 2020, seuls les Laep ouverts (méme avec une activité réduite) pourront bénéficier de cette
mesure.

Les Laep qui resteront fermés aprés le 15 juin ne pourront plus bénéficier de ces mesures exceptionnelles de maintien des Ps, sauf en cas de
fermeture administrative pour des raisons sanitaires ou de force majeure (ex/ cas Covid 19).
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m Les données financieres sont également a actualiser :
» Données réelles de janvier a septembre 2020 et données prévisionnelles d'octobre a décembre 2020 => les données
financieres a déclarer sont celles de 2020

m Les données financiéres doivent étre actualisées (charges et produits):

- Vous devez actualiser vos charges et notamment vos charges de personnel en indiquant dans
les comptes de charge, les salaires que vous avez versés sans soustraire les recettes liées au
chémage partiel.

- Vous devez actualiser vos recettes et si vous avez eu recours au dispositif de chdmage partiel,
les recettes percues doivent étre enregistrées dans le compte 79 (Transfert de charges).

m Les conseillers techniques et les techniciens de votre secteur sont a votre disposition pour un
accompagnement personnalisé.
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