*# Portail Caf partenaires
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Réunion Administrateur Mon Compte Partenaire +
Module spécifique AFAS pour donner acces au portail partenaire PS JEUNES (Structure Jeunesse)
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS @ I -

La branche famille, dans un objectif de modernisation et de simplification, facilite les modes de déclaration
de données de ses partenaires de ’action sociale en mettant a disposition un service de déclaration
accessible par internet.

En tant que partenaires Structure Jeunesse (PS Jeunes), vous allez devoir déclarer vos données a la Caf de
facon dématérialisée et sécurisée en remplacement du mode de transmission actuel (courriel) via ce
nouveau portail internet et via le service de déclaration spécifique pour I’action sociale => service AFAS

Ce nouveau portail internet est accessible via le caf.fr, via la rubrique « Mon compte partenaire ».
I’acces au portail se fait aprés habilitation par la Caf.

Pour accéder a « Mon compte partenaire », le partenaire doit au préalable:

- signer une convention d’acces a « Mon compte partenaire » (désignation de 2 administrateurs)
- signer un « contrat de service » avec une gestion déléguée des habilitations des utilisateurs

- signer un bulletin d’adhésion au « service AFAS »



Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

RAPPELS

Un module d’authentification permet de sécuriser la mise a disposition des partenaires d’un véritable "bouquet de
services " homogéne en termes d’ergonomie : HABPPS.
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La CAF (Administrateur CAF habilitations) :

- Enregistre le partenaire et formalise la convention d’acces a « Mon compte partenaire »
- Crée les administrateurs des habilitations

- Saisit le bulletin d’adhésion au « service AFAS »

- Crée les groupes AFAS Habiliter et AFAS Déclarer

- Affecte les administrateurs MCP au groupe AFAS Habiliter

Le Partenaire (Administrateur MCP) :

- Crée les utilisateurs (envoi automatique des identifiants et mots de passe provisoires)

- Affecte les utilisateurs au groupe AFAS Déclarer

- Affecte les rdles aux utilisateurs (Fr Données Activité — Fr Données Financieres — Approbateur)
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N1 Connectez-vous sur
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N2 Sélectionnez dans la rubrigue " Acceés direct " 1’onglet
"Mon Compte Partenaire"
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IN°3 Saisissez votre i1dentifiant et votre mot de passe
(transmus par mails par la CAF).
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lere phase => création utilisateur sous MCP + affectation au groupe AFAS Déclarer
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N5 Reperez la convention active dans la liste. Dans la

. clhiquez sur " Choisir" et sur

"Utilisateurs" dans le menu deéeroulant.
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N6 Selectionnez ensuite "Creer un utilisateur" bouton
vert en bas a gauche du tableau. ILLe tableau ci-contre liste
les utilisateurs déja habilités.
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CHEER LN UTILISATELR PARTENAIRE

o ion becti £ Organisme partenaire @
Mom @ * Date d cunreriure - OANOS 2019
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Adresse mall @ *

Confirmmer Nadresse mail - *

IElEphome -
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B utra (i s puatp THOK) de l'utilisateur, celui-ci regoit
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| Aaras-maBiLrTER ses identifiant et mot de
roups d e Bitation : : _AFAS-DECLARER — Affecter I'utilisateur au groupe AFAS DECLARER passe pOllI se connecter é
I’onglet Mon Compte
| noric: e | Partenaire

N7 Renseignez tous les champs demandés., puails cligquez sur
"V aliderxr'.
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N8 Repérez votre utilisateur dans la liste. Dans la colonme
"Autres actions ". cliquez sur "Choisir " et sélectionnez dans le

menu déroulant " Ajouter a un groupe'.
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LES SERVICES &M LiaMNE
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N°10 Cliquez sur "Ajouter au groupe'.
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2¢ phase => affectation du réle utilisateur sous le portail partenaire (Fr DA — Fr DF — Approbateur)
(via le module spécifique AFAS habilitation)
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W wction socinle

m Partenaire avec un profil Administrateur sous MCP

m Appartenance au groupe « HABILITER »

15



Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Affectation des rdles sous le portail partenaire
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m Affectation des rdles sous le portail partenaire

HABIL ITATIONS DACTION SOCIALE
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m Habilitation d’'un utilisateur Apercu global page d’habilitation

HABILITER UN UTILISATEUR
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m Habilitation d’un utilisateur

HABILITER UN UTILISATEUR Sélectionner l'utilisateur connu dans
gli'lda‘:lsciéres Vous pouvez habiliter un utilisateur pour un role - le menu convention. Il faut qU’ 1l soit
daction sociale * IS 2l piskARS AR rattaché au groupe AFAS Déclarer

« sur un ou plusieurs lieux d'implantation

Administration
des profils

= 1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenaire ... * Pour l'utilisateur ...*

COMMUNE DE MARTIGUES v STEED JOHN

—> 2 SELECTIONNER LE ROLE

ofede .. * A partirdu ._*
v 07/02/2019

Sélectionner le rdle que vous souhaitez attribuer a l'utilisateur.
NB : si I'utilisateur cumule plusieurs réles => faire cette affectation autant de fois
qu’il a de réles sur le portail (Fr DA — Fr DF — Approbateur)
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m Habilitation d’un utilisateur
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Approbateur

o g e
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m Habilitation d’'un utilisateur Apercu global

HABILITER UMN UTILISATEUR
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m Résultat Habilitation d’un utilisateur
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m Résultat Habilitation d’'un utilisateur
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m  Supprimer Habilitation d’un utilisateur
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m Supprimer Habilitation d’un utilisateur

Aides
financiéres
d'action sociale

Administration
des profils
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(=]
Mon compte partenaire et module spécifique AFAS @ I

Connexion @ Mon Compte Partenaire profil Utilisateur du portail partenaire

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

LES SERVICES EN LIGNE d) @

cafr MON COMPTE PARTENAIRE ooy MONCOMPTE

PARTENAIRE

r

r

r

Bienvenue

Aides financiéres

Accuell > Partenaires > Bienvenue

PARTENAIRES/BAILLEURS

d'action sodiale  Bjenyenue Noémie Rennes dans I'espace sécurisé Mon Compte Partenaire
+ Aides financiéres
Votre derniére connexion a ce service date du 16/04/2018 a 15h04.

Si vous n’étes pas a l'origine de cette connexion, nous vous encourageons a changer le mot de passe associe a votre compte par un mot de passe plus
complexe a partir de la page d'authentification a I'espace sécurisé.

Administration  Noyus vous rappelons que vous ne devez communiquer votre identifiant et votre mot de passe a personne.

+ Modifier mon
adresse mail

Votre interface est personnalisée selon le niveau d'habilitation offert par vos identifiants. Les services, les menus et les fonctionnalités de Mon Compte
Partenaire peuvent donc étre différents d'un utilisateur a un autre.

Par mesure de sécurité, vous serez déconnecté au bout de 30 minutes sans activité de consultation ou de saisie.

* Son appartenance au groupe AFAS-DECLARER Ilui donne uniquement acces
au menu Aides financiéeres d’action sociale
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Accueil Aides financiéres d’action sociale (AFAS)

Accueil > Partenaires > Aides financiéres d'action sociale > Accueil AFAS

Bienvenue ACCES DIRECT

Dans cet espace sécurisé, vous pouvez saisir vos Mes déclarations >
déclarations, les transmettre électroniquement a votre

Caf, consulter votre historique et accéder a des
données statistiques.

Aides
financiéres
d'action sociale

Accueil AFAS

Mes déclarations

Ce nouvel espace simplifie vos démarches, vous AIDE
Administration des permet de suivre I'état de vos déclarations et d'accéder Toutes les informations pour bien utiliser votre espace
profils a des statistiques locales et nationales.
Merci de votre participation ! Voir le guide utilisateur >
Voir le tutorial >

DECLARER EN TROIS ETAPES

Affichez les déclarations a

: - Déclarez en ligne vos
traiter en cliquant sur

Transmettez en un clic votre

"Déclarer” ou "Mes Sotie snaEeloy déclaration a la Caf.

déclarations”. LIRS,
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Accuell
* Mes déclarations

Accueil > Partenaires > Aides financiéres d'action sociale > Mes déclarations

Aides
financiéres
d'action sociale © Retour
Accueil AFAS
s déclarations MES DECLARATIONS
Administration des
profils
Type de déclaration Exercice de la déclaration
Oou
v
ACCES DIRECT
Nom de l'activité Type d'activité

Mes déclarations >

Merci de sélectionner des critéres de recherche ou de lancer la recherche pour accéder a vos déclarations.

Etat de la déclaration

Nature d'activité

Réinitialiser
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Mon compte partenaire et module spécifique AFAS

m Accuell

* Mes déclarations

Aides
financiéres
d'action sociale

Accueil AFAS
Mes déclarations

Administration des © Retour
profils

ou MES DECLARATIONS

3 1 déclaration trouvie
ACCES DIRECT

Exercice Type de Micrmy de Facimié Peariwe de Factivits Donmtes Donndes Diéclarmmon Action
Mes déclarations » declaration dactdd financisres
021 Previsionnelle  Structure leunesse Structure leunesss P ” & sigal e

i HERT BT e T

* el ) S SRl el
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Changement d’administrateur MCP G‘ ¥ °-> I-

m Informer obligatoirement la Caf « Péle SIAP »: adresse mail indiqguée dans la convention

=> mon-compte-partenaire.caftours@caf.cnafmail.fr

m Pourquoi ?
* Votre profil est nominatif
* Nécessité de signer un avenant a la convention MCP

Vendredi 8 février 2019 Programme Omega — Présentation périmétre 18.06 Lot 3 30



