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ORDRE DU JOUR

Les modalites de I'administration de « Mon
compte partenaire » et I'affectation des rdles

Les modalités de conventionnement PSO
Péri, Extra et Faal

Les modalités de declaration sur le portail
Afas

Un modele type de Reglement Intérieur



caffr |

LES SERVICES EN LIGNE
MON COMPTE PARTENAIRE

Modalites de
I’administration
« Mon Compte

Partenaire
Service AFAS »



En tant que service d’accueil collectif de mineurs, vous devez déclarer vos données a la Caf via un portail
internet au moyen du service de déclaration spécifique pour I'action sociale - le service AFAS

Pour accéder a « Mon compte partenaire », le partenaire doit au préalable :

 signer une convention d’acces a « Mon compte partenaire » (désignation de 2 administrateurs)
« signer un « contrat de service » avec une gestion déléguée des habilitations des utilisateurs
 signer un bulletin d’'adhésion au « service AFAS »

Si par la suite, il y a un changement d’administrateur MCP, il faut absolument informer le « Pble SIAP » de la
Caf, via I'adresse mail indiquée dans la convention - mon-compte-partenaire@caf37.caf.fr

Pourquoi ?
Le profil est nominatif
Nécessité de signer un avenant a la convention MCP

Cette adresse mail sert également pour demander une augmentation du nombre d’utilisateur.


mailto:mon-compte-partenaire@caf37.cafmail.fr

Mon compte partenaire service Afas

Le role de chacun

* La CAF (Administrateur CAF habilitations) :
» Enregistre le partenaire et formalise la convention d’accés a « Mon compte partenaire »
« Crée les administrateurs des habilitations (2 maximum)
« Saisit le bulletin d’'adhésion au « service AFAS »
» Crée les groupes AFAS Habiliter et AFAS Déclarer
« Affecte les administrateurs MCP au groupe AFAS Habiliter et AFAS Déclarer

*» Le Partenaire (Administrateur MCP) :
» Crée les utilisateurs (envoi automatique des identifiants et mots de passe provisoires)

» Affecte les utilisateurs au groupe AFAS Déclarer
« Affecte les roles aux utilisateurs : Fr Données Activité (2 maxi) — Fr Données Financieres (2 maxi) —
Approbateur (1 maxi) - via le module spécifigue AFAS habilitation (utilisateur affecté au groupe AFAS

Habiliter)




Mon compte partenaire service Afas

Les différents utilisateurs et leurs périmeétres d’action

Le profil de fournisseur de données d’activitée (FDA par lieu implantation méme si un seul lieu) permet de :
v Consulter / Saisir / Modifier les données d’activité ;
v' Justifier les contrbles liés aux données d’activité.

Le profil de fournisseur de données financieres (FDF au niveau du service) permet de :
v" Consulter / Saisir / Modifier les données financiéres ;
v" Justifier les controles liés aux données financiéres.

Le profil d’approbateur (au niveau du service) permet :
v" La visualisation des données d’activité et financiéres avant la transmission a la Caf ;
v La supervision et la modification des justifications apportées sur les contréles liés aux données d’activité et financiéres saisies ;
v Le renvoi des formulaires de données d’activité et/ou financiéres aux fournisseurs de données associés pour d’éventuelles modifications
des données ;
L’exécution des contrdles sur I'ensemble de la déclaration de données et la saisie de justifications demandées ;
La transmission de |la déclaration de données a la Caf ;
Le téléchargement de la déclaration de données ;

La consultation de la déclaration de données ;

D N N NN

En cas de refus de la déclaration de données par la Caf : La visualisation du motif de la déclaration affiché au niveau des for
des sous-formulaires et la possibilité de modifier toutes les données et justifications associées.
Le profil d’approbateur est essentiel car il engage la responsabilité du gestionnaire, personne morale, vis-a-vis des données transmis

% Un utilisateur peut étre habilité sur un ou plusieurs réles
L Possibilité d’habiliter deux personnes sur les réles FDA et FDF. Le r6le d’approbateur ne peut étre accordé qu’a u
unique utilisateur



Mon compte partenaire service Afas

Les différents utilisateurs et leurs périmeétres d’action

B

1 ou 2 fournisseurs [ . T ) \
] Formulaires des données financieres

de données financieres
1 ou 2 fournisseurs . , < el
LT «—t—> Formulaires des données d’activites
de données d’activité global
—— L’approbateur
1 ou 2 fournisseurs Sous formulaires de données d’activité
. —T . :
de données d’activité Lieu d’implantation 1
: : T
1 ou 2 fournisseurs p Sous form.ulalre.s de donn.ees d’activité
de données d'activité Lieu d'implantation 2




% Se connecter sur le www.caf.fr puis cliquer sur 'onglet « Partenaires » en haut

. > © A
Allocataires A Q

Version Contrastée Ma Caf-37 Mon Compte

......

JYSSTSYs:  Allocataires arches Ma Caf  Le magazine Vies de Famille

Partenaires

Nous connaitre

A la une en ce moment

¢ Puis, cliquer sur « Mon Compte Partenaire » en haut de I'écran a droite

pecp
Partenaires s @ 0 S

Version Contrastée Ma Caf - 37 Mon Compte Partenaire

Accueil Accompagnement des allocataires Petite enfance Enfance et Jeunesse Parents et Familles Vie sociale et associative Projets de territoire Partenaires locaux

Accueil Partenaires

Bonjour,
comment la Caf peut vous aider ?



Mon compte partenaire service Afas

Connexion

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL Q Ma Caf |ex:8s470 >

LES SERVICES EN LIGNE Q 0\@ ¥

W ¥

Caf°fr | MON COMPTE PARTENAIRE e

RECHERCHER

PARTEMNAIRE

Accueil / Connexion

BIENVENUE

CONNEXION VOUS ETES BAILLEUR Saisir votre identifiant et votre mot de passe
. Une page de connexion vous est (transmis par maiIS)
dentifiant @ Vot de passe dédice La durée de validité du mot de passe (non

[\ provisoire) est de 6 mois. Au terme de ce

délai, une actualisation est demandée.

Probléme de connexion Mot de passe oublié ?
VOUS ETES TUTEUR
D Modifier votre mot de passe aprés la connexion Une page est dédiée a vos démarches
Espace Tuteur >
Pour savoir comment sont traitées vos données personnelles, SECURH'E

consultez la page "Informatique et libertés”.

© Accés a Mon Compte Partenaire

MNe partagez jamais votre
identifiant et votre mot de passe




service Afas

Mon compte partenaire

Connexion

W Accessibilité Q) Ma Caf | Code pastal »

ALLOCATAIRES PARTEMAIRES PRESSE ET INSTITUTIOMMEL
— L I|" —_:I'"II
Af i | MM COMPTE PaTENARE - gl M
Cd -Tr BIENVENUE _— MONCOMPTE  OECONREXION
e e PARTEHAIRE
BIENVENLUE Accusl J Beervenue
I GESTHIN DES HABILITATIONS I e
IDENTITE UTILISATEUR
AIDE FINANCIERE IYACTION e
SOCIALE —
= o®
- oo
REGLES DMUSAGE GESTION DES HABILITATIONS AIDE FINANCIERE D'ACTION
Grer bes habilitatons de vos collaborateurs SOCIALE
Transmettne vos déclarations de donndées ot
visualiser Festimanmosn du morant de Faide
Fimancine TACion Soliake

s Cliquez sur « Gestion des habilitation »




Mon compte partenaire service Afas

Connexion

ALLDCATAIRES PARTEMNAIRES PRESSE ET INSTITUTIOMMEL WP Accessibiité Q) Ma Cal | Code postal »

— / o
— f _[_' BON COMPTE PARTEMAIRE '!'\_.g_gaﬁ
g Ca -1 r BlEM"I"EHUE > |:! = LA CORAETE DD D WO

o ETERARE

BIENVEMLUE Accussl [ BT

GESTION DES HABILITATHINS Ca

I Mes conventions I Mes conventions Mes utilisateurs en internes

Mes uhilisateurs en intemes

Mes tabbeaux de bord

AIDE FINANCIERE RACTION -
SOCIALE

REGLES DUSAGE

% Cliquez sur « Mes conventions »




Mon compte partenaire service Afas

Création des vutilisateurs

% 1¢re étape : Créer les utilisateurs sous MCP + affectation au groupe AFAS Déclarer

WICE % LIGHME

caffr l AMOM COMETE BARTEMAIRE

BlEnis s e Sooame = Ferfesm e = sCorrsrhore = Coremsdbee bae cervard g

ires
B Filira i o wesBlbed i = B
v Corel s B b Tepan

dorparsmes Lot - Type d= cartensre - Ekxtut
b Dy e bes

Repérez la convention active dans la liste.
a colonne « Autres actions », cliquez sur « Choisir » et sur « Utilisateurs » dans le menu déroulant.



Mon compte partenaire service Afas

Création des vutilisateurs

Le tableau ci-contre liste les utilisateurs déja habilités.

L]
BT N L P SRS R A L RanEl e 4 e ey Bopars AN S ST R | L ST B R Cap Oew Pt
Tilmer ievl icairnn s
o T Y = TATICR, ol s | Faran,
Bl " Bl e C DR e vorSpee’ fai™ o’ vireaminen |
T T e
Fiman 3
o :-'I;. L0 ef ED = _-_I ||.,|.:ﬂ _ _
Ly 18 e i 5y o L L L - I i el rene: saaa " | - .. - _d-_:‘— e ] __I|III‘| | Lt L R T
R = i T -_. e gy Al . (LR e B L | il « | | e, -
— o —— e = b | e e | T | T | F ||-__-\. —|
L L - o— i g = - m 1 W @ [ | e
— e — _— -_— e el | e i | rrees | - | |_l.|—-| 0 | |
matasast b e m—— _ o - - - = ERSELFULY | g e o o
A FMUNCERE [ACTOM W o w — e | . i — i — ol ey ] | e EE | - | - i ||-.-.-.|-\. '-|
Eoo e e L B e R Tala NG ] I R o = =
e - T B ™ & - | e LTI EIRIETReeet | samnza | F | |mmmaa. .l |
- - - — - —_—mm g T e gy - = " & [T Sl | ETuy T | | s b |
| Err | - | I"—I— | |

Si l'utilisateur n’est pas présent dans la liste - il faut le créer
Sélectionnez « Créer un utilisateur », bouton vert en bas a gauche du tableau.




Mon compte partenaire service Afas

Création des vutilisateurs

CREER N UTILISATEUR PARTEMAIRE
Convention sélectionndes :

Mom : *

FréEmom - ¢

Audresse mall @ *

Confirmer I"adresces mail @ *

TElephone - [

Caonfirmeer le téléphone - i

(e Sadentaire [ posséde un poste fioe)
O EtimErant [ poste de travail wariabde)

Growps d' habilitation :

Orrganisme partenaire @

Dabe dhousceriare [wﬂ.ig]

Date de chiture : | |
| ]

ﬁ Affecter I'utilisateur au groupe AFAS DECLARER

Dés validation de la création
de [l'utilisateur, celui-ci recoit
ses identiflant et mot de
passe pour se connecter a
'onglet Mon Compte
Partenaire

Renseignez tous les champs demandeés, puis cliquez sur « Valider »



Mon compte partenaire service Afas

Création des vutilisateurs

Si l'utilisateur est déja connu : il faut ajouter l'utilisateur au groupe AFAS DECLARER

e, 1LES SEFRYESES BN L ESNE
cat-tr | MON COMPTE PARTEMAIRE

[ T Tr——— Semanl ¢ dertermires = Coranizes > Cormud e ba oz ssantsrn

LISTE DES UTILISATEIRS 8L
parbe noires X
Id‘-r.nn: Convention sélectionnés | Centre Social b2 Clos des Pobers Organisme parienaire @ Centre Socal = Jos des Fobers
» Dol Fibtras wtilsaieas par -
SrgErET N
s fitentifiant PdoaTi ¢
= o - T ]
R = —I—
T
o Seleciionner on groups -
Todes _ﬂ
Coenealier les o
L5 e Flesi s
I . e
iy SI=] o [FT=] G .
- = o ) i e Date de chiture " s e
= isi eyl - o Présom = dabreescs el - TEEpham o & 3 A SRane | ;  Aumees gclions
heabiitasiens = = . —
- —— - — ""_':'_'.__'_"- IIFALAELT CHAETT -] | e -
Saprery isiees . . - i | i
i bar | — i - gl | oy ey EFTRT T T | Cummrt | - | Chamr.
S e . . ! - et
[ el . el glfe= = ETTR] T T Cumen - Gérer l'opparienanos de I
1 Dl e Nubk st nr
STa——— ——— - ~ e | e BEaIn |
- 1 - h - . ] [} |

Repérez votre utilisateur dans la liste.
Dans la colonne « Autres actions », cliquez sur « Choisir » et sélectionnez dans le menu
déroulant « Ajouter a un groupe ».




Mon compte partenaire service Afas
Création des utilisateurs

LES SERYICES BN LINEMNE
Cda f-fl‘ | MOMN COMPTE PARTEMAIRE

e i i e Bcoueil > Parmenaires = Conwventions o Consulbes ks comyentions

g anismos A MIUTER UM UTILISATEUR AU GROUUFE

partenamres

g ﬂ'um:'rTEL;r!.: ry mﬁm salectionnés @ Centre Soazlle Cos das Organisme partenaire @ Cantre Socal ke Clos des Pobiers
Cormutar las
arganismes
gl it ki Uillisateur

» Formaliser urss
T T 3

Swpaervisicn b - -
halbilvatiomnz

Sampeerwisioan
=

el e e m—

Sélectionnez le groupe « AFAS-DEC — AFAS-Déclarer »




Mon compte partenaire service Afas

Création des vutilisateurs

&l L EATAIRES FARTEMAIRES PRESSEET INSTITUTEINMEL

- LES SERVICES, EM LIGNE
C.Elf'ff MON [::nmp-rr; PARTENAIRE

Bienvenmes fcrueil > Fartenaines = Correnbons > Consolbes (as conwertons

-

Trganisrmas AJOUTER LIM UTILISATCUR AU GROUPE
partenacires

RS . ) = — .
5 d'cr:ﬂ-i:l-l!:..;-mm :,:.ﬂ“'m' 'rSE"h':'" sElectionnée : Centre Sods! le Clos des Chhganisme partenaice ¢ Centre Socal ke Clos des Pobiers

+ Consdner les
crganames

i o R
v Enregestrar un

arpanEme

pari=nairs Date d'osuwerture = * |':|d_ 11 .-':::-l.'.r Date de cléure = |

Conventions [ coomiee W shoiker e |

= Comsulter les
o i e S o

» ol i Esar una
correenban

Cliquez sur « Ajouter au groupe ».




Mon compte partenaire service Afas
Affectation des roles

ALLOCATAIRES  PARTENAIRES  PRESSE ET INSTITUTIOMMEL WP Accessibilité Q) Ma Caf | Code postal»

MON COMPTE PAHTENAIHE

EaT‘fr | BIEMVYEMUE . ‘-"-'ﬂ-'i {HIFTE DECTRMEXICR

P IL

FAHTEMAISE

BIENMVEMNUE Accuel | Bienvenoe

GESTION DES HABILITATIONS

AIDE FINANCIERE PACTION e |

SOCIALE =
= o®
oo

REGLES D'USAGE GESTION DES HABILITATIONS AIDE FINANCIERE D'ACTION e
iGérer bes habililations de vos collaborsteurs SOCIALE ‘[%
Transmeltre vos déclaramons de données 1
visualiser Mesimation dal moriant e Faide
Financktre dACion Sociake

Cliquez sur « Aide fi ction sociale ».




Mon compte partenaire service Afas

Affectation des roles

ALLOCATAIRES PARTEMMRES  PRESSE ET INSTITUTIOMMEL AW Accessibilité QP MaCaf | Code posial»

MON COMPTE PARTEMAIRE

caf-fr | sienvenve o o

FET EMNARE

BIENVEMNLUE Accussd f EeerveTiie

GESTION DES HABILITATHINS

AIDE FINANCIERE DXACTION
SOCLALE

o
Administration des profils
I Administration des profils I

REGLES DFUSAGE

Menu accessible seulement au partenaire avec un profil Administrateur sous MCP
et appartenant au groupe « AFAS HABILITER »




Mon compte partenaire service Afas

Affectation des roles

HABILITATIONS DACTION SOCIALE

Vous trouverez dans cette liste les habilitations de vos activités et de vos lieux d'implantation.
Vous pouvez également obtenir la liste des activités et des lieux d'implantation pour lesquels des habilitations sont manquantes en utilisant le critére état

Aides « Non attribué ».
financiéres oy apeg #
PR | i , Possibilité de
Partenaire Utilisateur Role .
Administration flltrer |eS
des profils ASSOC SOCIO CULTURELLE COURTELINE v v v SerViceS pou r
Activité Type d'activité Nature d'activité I ,attrl b Utl O n d eS

- 'habilitati Accueis Adolescent
Etat de I'habilitation* ccuels Adolescents
Extrascolare

Périscolaire

Actif Historique Non attribué

Lieux d'implantation

Non

. . Réinitialiser Rechercher
Veeuillez relancer une recherche pour prendre en compte les nouveaux critéres.




compte partenaire service Afas

Affectation des roles

Partenaire Urilisateur Rale
ASSOC b A
Activitg Type d'activite Manure dactivive
ALSH R

Evat de Mabilitation®

Actif J Historgue J Inacnif

Liewux dimplantation

Liste des services o acuvie exiraassoc

en gestion
- Rbles non
affectés

REinitialiser Rechercher

Touws bes ch fs ol asiddr ) sont chiigatoires pour la recherche dhabiitations.
Rale LHilisatewr Début dhabilitation Fin dhabilitation Action
Approbateur
Foumissewr de donndes d'activité
Fourmissewr de données financiéres

& Lieu diimplantation : Extra Assoc

Rale Uhilisamewr Dbt dhabilitation Fin dhabilitation Action

Fournisseur de données dactivité




Mon compte partenaire service Afas

Affectation des roles

Accueil = Partenaires > Aides financiéres d'action sociale = Administration des profils

HABILITATIONS DACTION SOCIALE

Vous trouverez dans cette liste les habilitations de vos activités et de vos lieux d'implantation.
Vous pouvez également obtenir la liste des activités et des lieux dimplantation pour lesquels des habilitations sont manquantes en utilisant le critére état

« Non attribué ».

Partenaire Utilisateur Role
COMMUNE DE MARTIGUES ~ STEED JOHN ~ ~
Activité Type d'activité Nature d'activité
ALSH ~ ~

Etat de I'habilitation*

Historigue Inactift Mon attribué

Lieux d'implantation

Mon

Tous les champs marqués d'un astérisque (*) sont cbligatoires pour [a recherche dhabilitations.

Aucun résultat correspondant au(x) critére(s) de recherche.

F 2

Affecter un réle a un utilisateur habilité




Mon compte partenaire service Afas

Affectation des roles

Habilitation d’un utilisateur : Apercu global page d’habilitation

HABILITER UN UTILISATEUR

“Wous pouvez habiliter un utilisateur pour un réle :
= sur une ou plusieurs activités
= sur un ou plusieurs lieux dimplantstion

— 1. SELECTIONMNER LUTILISATEUR
Powr le partenaire __ * Powr I'utilisateur __*
COMBMUME DE MARTIGUES S | | STEED MHM e

——) 2 SELECTIOMMER LE ROLE

Au role de > A partir du ._*

Foumisssur de donndes dactivite s | | O7F o2y 2019

—_ 3. SELECTIOMMER LA PORTEE

Activite Type dactivite HNature dactivite

| ||ALSH v||Emamolm‘re o

Je souhaite créer des habilitations sur __

| des activités

Afficher les: lieux dimplamtation

La sélection dau mains un lieu dimplantation est obligatoire.
Aucumn lieu dimplantation sdlectionnes

—_— |:| Sélectionner tous les lieux dimplantation de toutes les activités
|:| Sélectionner Tous les lieux dimplantation de Factivité ESC Commune de Martigues

|:| ESC Commune de Martigues:




Mon compte partenaire service Afas

Affectation des roles

HABILITER UN UTILISATEUR
Aides Vous pouvez habiliter un utilisateur pour un rdle : , . T
financiéres + sur une ou plusieurs activités Sélectionner ['utilisateur connu dans le
d'action sociale » sur un ou plusieurs lieux d'implantation menu. ” faut qu’ |I SOit rattaChé au
Administration ,
des profils. groupe AFAS Déclarer

—»1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenaire __ * Pour l'utilisateur ._*

COMMUNE DE MARTIGUES v STEED JOHN v

—» 2 SELECTIONNER LE ROLE

Aurdle de ..* A partir du ..*

v 07/02/2019

itez attribuer a l'utilisateur.
e cette affectation autant de fois
r DF — Approbateur)

Sélectionner le réle q
NB : si I'utilisateur cumule pl
qu’il ade roles s



Mon compte partenaire service Afas

Affectation des roles

Sélectionner
'onglet « des
lieux
d'implantation »
pour attribuer les
réles de Fr DA
par lieu (méme si
votre service n'‘a
qu’un seul lieu
implantation) et
attribuer le réle
de Fr DA Global
du service.

0

e
Attt

Je soubhaite créer des habdmations sur ..

s BCTrIlES

La safdectson d'au moes wn isew diimplantatson est obilic
Aucuen lvew emiplantalion s&lectionsss

|: Sélectionmer tows bes Bewux o soer che s

I’_l Sélectionnes tous les lseux o - de vt A

[ acc ades Assoc
[] setectionner tous les eux dimplantation de Mectivite Exore Asso
[ =i
] sine

|:| S#lectionmer tous les liewux i C che I’ avand Pri A

LT

[ sive
-

Sime

-
[] sive Ecobe!
]

Sive Ecoles

MNature dresctriTe

Cliquer sur afficher
les lieux pour obtenir
la liste des lieux
d'implantation

EnfeguSTrer &1 Quatied




Mon compte partenaire service Afas

Affectation des roles

HABILITER UN UTILISATEUR

wous pouneez habiliter un utiliseteur pour un réle :
= sur une ou plusieurs activités
= sur un ou plusieurs lieux dimplantstion

1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Powr le partenaire __ * Powr I'utilisateur __*

COMMUMNE DE MARTIGUES e STEED MHMN T

2 SELECTIOMMER LE ROLE

Au role de > A partir du ._*

Foumi: ir de donndes dactivite s O7F o2y 2019

Cocher les

Cases pour — [[] setectionner tous les lieux dimplantation de toutes les activités

lesquelles
I'utilisateur
devra saisir des
données

v

3. SELECTIONMER LA PORTEE

Activite Type dactivite HNature dactivite

A

ALSH o Extrascolaire o

Je souhaite créer des habilitations sur __

A

des activités des lieux dinmplantation

Afficher les: lieux dimplamtation
La sélection dau mains un lieu dimplantation est obligatoire.
Aucumn lieu dimplantation sdlectionnes

Dés l'enregistrement de [I'habilitation
[ setecionmer sous e Seus fumptentaion de Factivis £ Commmune de Martigce l'utilisateur peut se connecter au

S portail partenaire AFAS via l'onglet
Mon Compte Partenaire

Enregistrer et guitter




Mon compte partenaire service Afas

Affectation des roles

Résultat Habilitation d'un utilisateur

Partenaire Unilisateur Réle
ASSOC (v " L
Activing Type dactivité Mature dactivité
ALSH T L

Etat de Mhabilitation®

o == -

Lieux dimplantation

agn . Ou Mon
Habilitation de
I'approbateur Rdinitialisar
en attente de i s o i A 1 it b o i s el e T Rl
validation Caf e scie e,
Role Utilizeteur Débunt dhabilitation Fin dhabilitation Action
Approbhateu 21052009 .

— ("} En attente de validation par wotre CAF
& Activitd - Préni
Hole Litilisateur Dréhaurt dihalbsilitation Fin dhabilitation Action

_ Appohat e 21 M5 200 9

{*} En attente de validation par wotre CAF




Résultat des
habilitations
données

(aprés validation
de I'’Approbateur
par la Caf)

compte partenaire service Afas

Affectation des roles

Partenaire Utilisateur Réde
A5 L Tt
Activite Type dactivite MNature dactivite
Al SH o

Eraz de Ihabilitation®

Lieux dimplantation

O Maon
Réinitialiszer Rechercher
Tous les chamyp quidts o un astdrisgue [4) sont oblig powr la F he dhakilir.
L 3 L»
2 Activité - Pén Assoc
Ridle Lhilisateur Début d'habilitation Fin dhabilitation Action
Approbateur Test CAF CAF Test 0T 022019
Fournisseur de données dactivité Test CAF CAF Test 0702720019
Fournisseur de données financiéres Test CAF CAF Test 07 02 2019
& Lieu dimplantation : Péri Assoc
Role Lhilisateur Dvébart dhabilitation Fin dhabilitation Action
Fowrnisseur de donmndes dactivite Test CAF CAF Test OTFA2s2009




Mon compte partenaire service Afas

Suppression de I’habilitation d’un vtilisateur

Pensez a supprimer les utilisateurs qui ne sont plus actifs

Partenaire Utilisateur Réde
A5 L Tt b
Activite Type dactivite MNature dactivite
Al SH R Tt
Eraz de Ihabilitation®
Ac“f “ Inac“’ Nﬂn a“"—b‘l‘e
Lieux dimplantation
O Maon
Réinitialiszer Rechercher
Tous les chamyp dun ashdvisgue () scnt oblig powr la athakilir.
1 . L»

2 Activité - Pén Assoc

Ridle Lhilisateur Début d'habilitation dhabilitation Action

_ _ : e Bouton pour

Approbateur Test CAF CAF Test o7 022019 .

Fournisseur de donmées dactivits Test CAF CAF Test 7022019 Supp”mer

Fournisseur de données financiéres Test CAF CAF Test 07 02 2019 une

& Lieu dimplantation : Péri Assoc hab|l|tat|on
Role Lhilisateur Dvébart dhabilitation Fin dhabilitation Action
Fournisseur de données d'activité Test CAF CAF Test o702/ 2009



Mon compte partenaire service Afas

Suppression de I’habilitation d’un vtilisateur

Partenaire Utilisateur Role

ASSOC PETITS DROLES

Activité Type d'activité

ALSH ~

Etat de I'habilitation®

Nature d'activité

Actif Historique Inactif

Non attribué

Lieux d'implantation

On retrouve dans I'onglet historique
les accés supprimeés

Non

Réinitialiser

Tous les champs marqués d’un astérisque (*) sont obligatoires pour la recherche d'habilitations.

s

@ Activité : Péri Assoc Les Petits Droles

Role Utilisateur Début d’habilitation
Approbateur Test CAF CAF Test 07/02/2019
Fournisseur de données d'activité Test CAF CAF Test 07/02/2019
Fournisseur de données financiéres Test CAF CAF Test 07/02/2019

@ Lieu d'implantation : Péri Assoc Les Petits Droles

Role

Fournisseur de données d'activité

Utilisateur

Test CAF CAF Test

Début d’habilitation
07/02/2019

Fin d’habilitation

20/05/2019
20/05/2019
20/05/2019

Fin d’habilitation

20/05/2019

Action

Action




Mon compte partenaire service Afas

Réalisation des déclarations

Structuration des dossiers ALSH :

Gestionnaire Services

Extrascolaire

Lieux
Implantation

Lieux

Périscolaire :
Implantation

Lieux

BN Accueil Ados

Implantation



Mon compte partenaire service Afas

Réalisation des déclarations

Page d’'accueil du service AFAS

Si  lutilisateur a des

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL |0Ma Caf CP > déclarations a traiter, le

caffr | LESssmvicesen c} I e | bo,uton « Déclarer » es‘t

: présent et donne accés a

'écran «Mes déclarations»

e Si l'utilisateur a au :“."E""“‘“E = avec la liste des

mOInS une rl-l-ahikitalionsAide,;ﬂn;ndérs;d’actinn 5 déC|aratI0ns é tra rter dé(_:laratic_)ns de données é
déclaration a saisir, B traiter uniquement

-
Conventions dhabilitation

un message est Bienvenue ACCES DIRECT L

affiché indiquant le Regles d'usage e 0k et GBCTIEA Vs i bl e deciorations , <« | Acces alecran

nombre de skoriaue ot accbder s des domnées «Mes declarations»
statistiques.

déclarations a traiter

e nouvel espace simplifie wos démarches,
wous permet de suivre 'état de vos
déclarations et d'accéder 3 des statistigues

« Si [lutilisateur n’a locales et nationales. AIDE _ _
aucune déclaration a raret de votre participation T el

saisir, le bandeau
’ iché 1 g Uit ol i
n’est pas affiché DECLARER EN TROIS ETAPES Vo = oude pilissteu

&)

Deéclarez en ligne vos

données dactivité
et/ou financiéres

Mous vous indiquons Mous pré-contrélons Vous pouvez télécharger
les déclarations wvotre déclaration afin et imprimer votre décla-
attendues d'estimer le montant ration & tout moment

de votre aide

Les écrans proposeés en saisie varient en fonction du réle attribué a l'utilisateur (FDA — FDF —
Approbateur) et du type de déclaration a compléter (Prévisionnelle — Réelle — Actualisée)



Mon compte partenaire service Afas

Réalisation des déclarations

ALLOCATAIRES PARTEMAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL | Q macar CF >

La liste affiche les déclarations a traiter a partir
des 4 statuts suivants le critéere « Etat de la

déclaration » : . L N © Retour
. —— - - MES DECLARATIONS
© «Asaisir » Ememesaeren | SEE—
* « Saisie en cours » e e e s oatscaion s womgerscwe = Dumtes  Ooms  puninen
° « A revoir » - resls pretdesodio 22 Aoaer
* « En cours d’approbation » 207 o S septembes | ALSH de Souffeli._ D saisie encours e
2017 Reells ALSH Jean Jaurés s Saisie en cours e
Cette liste est personnalisée en fonction du role o - L
de l'utilisateur : FDA, FDF, Approbateur
Exemple : un FDA aura la liste des déclarations — Rt S — - - Areven
pour lesquelles le formulaire ou sous formulaire ALBA e Jnares > o T
des données d’activité est a saisir / en cours de Acuatisée LEndroitjeunes v - Tranemiscat s
saisie / renvoyé pour modification par T
2016 Réelle Accueil de Loisi. . e - Transmis Caf Ll L

I'approbateur.
<Elz3: - 8 s >
Pour saisir une Okl * SHSh S8 domets Qe
déclaration de Peak
données cliquer sur
le bouton Action ...

: _




Mon compte partenaire service Afas

Réalisation des déclarations : Saisie des données d’activiteé

Le fournisseur de données d’activité peut saisir les données d’activité relatives a son ou ses lieu(x)
d’implantation (la saisie se fait a partir de I’écran « Mes déclarations »)

Les chemins d’acces sont différents selon que l'utilisateur :
v' est uniquement FDA au niveau 1 seul lieu d’implantation

v est FDA au niveau des lieux d’implantation (accés aux sous formulaires de déclaration par lieu

v est FDA global au niveau du service (validation des données d’activité de tous les
d’implantation)

ALLOCATAIRES PARTEMAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

=R
LES SERVICES EM LIGNE -"'.2__:_53-..«

MDIH COMPTE
PAATEMAIRE

|
Caf'fr MON COMPTE PARTENAIRE -

DECONNEXIOMN

Aoyl > F - =% JSCTOn = BCCuEl BFAS

"I ESC Commune de La Ciotat

Déclaration Prévisionnelle 201 &
SAISIE

Données dactivité

Dermsgre eaigie le Z1/09/2078 & 11:26 par Chantel BAILLIET
Extrascolaire
Taux de ressortissants du régime général conventionné * g %

Mombre dheures réalisées &)

| 15 000
MNombre dheures facturées ()

| 16 000

(*) Veuillez enregistrer vos données avamt de contimuer.

qum Elmm'er




Mon compte partenaire service Afas
Réalisation des déclarations : Saisie des données financieres

[ = — o T W
AR TR T AN T IR PR

B P e o o e B o e o S e e e e B SRR
1 e [ e I U W =

- = e Y e P e e L . |
- R

O Fir sereciir e

A RGeS
[

ST i -

| [ T

I =0 e=o= es <

L
I
CRLE e I == s7m0 = TOATS Aime apsaifigus &5 I e
-Em-“mmﬂﬂnm | T, ~ 5 ity {-::.—— — I e
A e -y e ar T D
O M e e e —— I s b i — T -
Bl W rme cen et R e o e I G
ES E - e memrs ==
o e —
:“.':.__ .—'_.- .“,"t“‘ i T -
- ﬂ-’—‘ _ T TE EaT. am
S e l =
B e it T ] i
T A S - e —— - I_ —
T AT =D — e .- [ o
P -
e r T e I [
=T [ T o T I
: o e L [ - T H RS S T L s I o
Tt Calra e 3E oo e C T e =L TmEs ET {
= L [ X 'r;"'"-_" ] e
Tk e | s e T S T s s i i e e e - IS TS T = Tl e St LT o Sy i Y e i e R § R § et R T =
e T .
e i - o |
Cliquer sur le bouton Enregistrer pour calculer .

les totaux et enregistrer les données



Mon compte partenaire service Afas

Réalisation des déclarations : Controle

Les types de contréle :

« Avant envoi a la Caf, et aprés que les formulaires et sous-formulaires aient été complétés, les données
déclarées sont soumises a des contréles.

« Si un contréle nécessite une justification, celle-ci doit étre rédigée avant la transmission des don
déclaratives a la Caf. Si un document d’information complémentaire doit étre transmis a la Caf,
canaux habituels (courrier, courriel...) sont a utiliser.

 Aprés avoir saisi et contré6lé chaque sous-formulaire et formulaire séparément, la déclaration d
données est contrélée dans son ensemble, approuvée et transmise a la Caf par I'approbateur.

Des controles a justifier :

« Le contrbéle d’exhaustivité permet de vérifier que I'ensemble des sous-formulaires est bien renseigné
par le partenaire avant de les transmettre a la Caf.

« Des contrdles de cohérence sont opérés automatiquement sur les déclarations de données. En cas de
contréle KO, il sera demandé de justifier en saisie libre les écarts constatés.



Lorsque les données d’activité et les données financieres ont été complétées, et dans certains cas, justifiées par les fournisseurs de
données des formulaires associés, 'approbateur peut :

e Les données d'activité au niveau des lieux d’implantation, ainsi que les éventuelles justifications apportées sur' les
contrbles de ces données.
e Les données financiéres et les éventuelles justifications apportées sur les contrdles de ces données.
Les justifications doivent étre précises et argumentées avec des chiffres. Il ne suffit pas par exemple, de mettre que I’Alsh a accueilli
plus d’enfants, il faut bien chiffrer cette augmentation.

e Cas 1 : soit renvoyer le formulaire ou le sous formulaire de données aux fournisseurs de données, si des modifications
sont a réaliser. Dans ce cas, il peut toujours accéder a I'écran de justification des contréles d’'un formulaire ou“sous-
formulaire non renvoyé.

Le renvoi pour modification ne génére pas automatiqguement de message au FDA et/ou FDF. |l est nécessaire de I'en
informer.

RENVOYER AU(X) FOURMISSEUR(S) DE DONNEES D'ACTIVITE ®

U n message de Confirmation appa ra'l‘t pou r Si vous considérez que les informations saisies sont incorrectes, vous pouvez

demander une modification des données d'activité saisies. Elles seront de

Vallder Ie renVO| pour m0d|f|Cat|On du formulalre nowuveau transmises aulx) fournisseur(s) de données concerné(s).

Annuler




Mon compte partenaire service Afas

Réalisation des déclarations : Action de I’approbateur

e C(Cas 2: soit le valider

Lo e i .~ Ea Apres avoir passé les controles de la déclaration, la
synthése de la déclaration est affichée.

L af-fr | MON COMPTE PARTENMAIRE

Smmozil = Fartcrcirsa = fdca fromodres 2 sstien acasls = Sosonil AmEE

i S [ U Les éléments suivants y figurent :
0 Le montant du droit estimé
Synthese et transmission @ La synthése des données
o s s s . Lorsque vous avez visualisé la syn
aformetions que Vouo Eves oRioien Eot eotiee & I'e .
8 325,24 € déclaration, vous pouvez transmettre

de données a la Caf.

R O SO Pour ce faire, vous avez :

o4 T2 |

- La possibilité de laisser une justific

180 |

210000.00 26201100 | zone indiquée (« Commentaire libre »)
B32s28 - saz74278 |@ L'obligation de déposer votre «
Ot et e et o it surte s . 8 s peurt e suciun 22 conatituer i officiel de veremant ot ne peut Sirs prasentés  un orgsriame stn da électronique » en cochant la case correspondante.
@ P Cliquez ensuite sur le bouton « Transmettre a la
fﬂ:r':eﬂ,‘“mn_ un renoeign = ire our votre declanation avant de la trancmmetire & la Cef ostte zone de commentaire eot prévae & ostte effer. Elle Caf »
Smicinpez wobre jugtifioetion
@ ql..i'bel:l’a.n:rnl:ﬂ:u powr Feotieitd PSC Commune de La Ciotet, jatteote CASTELLAN Sandrime, ql..:lzu.rfnnnu'hur—u_ulenp-m o =t
oette déolaretion. oont just=s =t avéreess. Enfin. jeooepts leo conditions générales dutiioation ou servios e igue o= cette dEolanation.

Préoscent Duitter ‘ Transsmettre & la Caf




Mon compte partenaire service Afas

Réalisation des déclarations : Action de I’approbateur

Accéder a I'écran de justification globale des contrbles

Transmettre la déclaration de données a la Caf
La transmission de la déclaration entraine I'ouverture d’'un message de confirmation de la bonne transmission a la Caf :

€]

CONFIRMATION DE LA TRANSMISSION

Votre déclaration a bien été transmise a la Caf le 05/10/2018 a 12:22.
Vous trouverez ci-dessous le récapitulatif de votre déclaration.

"a Télécharger la déclaration au format .pdf

Fermer

Une fois la déclaration transmise :

e L’état de la déclaration devient « Transmise Caf »
e Les formulaires et sous-formulaires de la déclaration passent a I'état « Saisie terminée »

e L’approbateur a la possibilité d’effectuer les actions suivantes a partir de la page « Mes déclarations » :
o « Consulter la déclaration »

o « Télécharger la déclaration »

NB : Des lors qu’un formulaire est en cours de contrdle et d’approbation par l'approbateur, il n‘est plus modifiable par le(s)
fournisseur(s) de données associé(s).



Mon compte partenaire service Afas

Réalisation des déclarations : Action de I’approbateur

Aprés transmission a la Caf et analyse de votre déclaration par la Caf, cette derniére peut vous demander de la corriger ou
d’apporter des précisions dans les justifications.

Le motif de refus de la déclaration est affiché et précisé sur :
* La déclaration

* Les formulaires, sous-formulaires et étapes concernés

* La révision de données, a la suite du refus de la Caf, est réservée a I'approbateur. Cette étape se fait vi lon
« Revoir et transmettre la déclaration », soit revoir et modifier lui-méme les données et les justifications liées

* |’approbateur peut soit Renvoyer pour modification les formulaires ou sous-formulaires de données aux fou
de données associes.

Si une fois votre transmission réalisée, vous vous apercevez qu’il y a une erreur dans votre déclaration, vous pouvez contacter
le service administratif de la Caf pour que ce dernier vous renvoi votre déclaration pour pouvoir apporter les modifications

nécessaires.






Modalités de conventionnement

Pour bénéficier de la PSO et du bonus territoire :

» Une convention doit étre obligatoirement signée entre la Caf et le gestionnaire de 'ACM.

» Le gestionnaire doit transmettre a la Caf le projet éducatif, le projet pédagogique, le réglement intérieur
et le récépissé de déclaration (a actualiser et envoyer a la Caf chaque année ou lorsque la date
d’échéance est atteinte)

» Une participation financiére doit étre demandée aux familles. Il n'y a pas de droit a la Prestation de
Service, si le service est gratuit.
Le gestionnaire doit communiquer a la Caf la grille tarifaire a la signature de la convention, si celle-ci
n’est pas intégrée dans le RI.
Toute modification de cette grille doit étre signalée par le gestionnaire par un envoi systématique de la
nouvelle grille a la Caf.

» L’obligation de pointer les présences réelles des enfants via un logiciel de pointage/facturation.
« L’obligation de déclaration auprés du SDJES pour obtenir le récépissé de déclaration.
Montant de la prestation de service = 30 % x prix de revient dans la limite d’'un prix plafond x nombre

d’actes ouvrant droit x taux de ressortissants du régime général (99%).
Le prix plafond est fixé annuellement par la Cnaf



et/ou du soir incluant
ou non une pause
méridienne (7)

structure.

En cas de tarification basée sur un forfait
(3) ou une simple cotisation d’inscription
(3), ou au moins deux modes différents de
tarification :  prendre en compte les actes
réalisés.

Accueil extrascolaire |P¢12  [La PS est calculée sur la base des actes
. . scolari- | ¢ turés 3):
Mercredi, samedi, sation
petites et grandes (127‘;1:; a e  heures enfants,
vacances a ’exclusion | reyolus) e journées enfants (1 journée = 8
Accueils du dimanche 2) heures) ou demi-journées (1 demi-
de loisirs journée = 4 heures),
et de dans la limite de I’amplitude journaliére
scoutisme d’ouverture de la structure.
sans
hébergement En cas de tarification basée sur un forfait
(3) ou une simple cotisation d’inscription
(3), ou au moins deux modes différents de
tarification : prendre en compte les actes
réalisés.
Séjours accessoires Ca}cul Qe la Ps quel que soit le mode ,de
un accueil de loisirs tZ}I‘lf:iC’atIOIl sur. la ’base des journées
et de scoutisme réalisées avec 1 journée = 10 heures.
(maximum de 5 nuits
et 6 jours incluant
éventuellement le
dimanche)
Accueil sans Calcul de la Ps sur la base des actes
hébergement réalisés éventuellement arrondis a I’unité
supérieure (heure).
Accueils De 14
de jeunes ans -
sans Séjours accessoires a | Calcul de la Ps quel que soit le mode de
hébergement | un accueil de jeunes ieljofl?: tarification sur la base des journées

sans hébergement
(maximum de 5 nuits
et 6 jours incluant
éventuellement le
dimanche)

réalisées avec 1 journée = 10 heures.

Le choix conventionnel

Lors de son conventionnement avec la Caf, pour
bénéficier de la PSO, le gestionnaire doit décider de
son choix conventionnel : a la journée ou a I'heure.



		Accueils de mineurs déclarés Ddjs

		Age

		Modalités de calcul de la PS  selon le type d’accueil



		Accueils 


de loisirs 


et de scoutisme


sans hébergement




		Accueil périscolaire


Accueils du matin et/ou du soir incluant ou non une pause méridienne (1)



		De la scolari-sation


(2 ans  à


17 ans révolus) (2)

		La PS est calculée sur la base des heures enfants facturées (3), dans la limite de l’amplitude journalière d’ouverture de la structure. 


En cas de tarification basée sur un forfait (3) ou une simple cotisation d’inscription (3), ou au moins deux modes différents de tarification :   prendre en compte les actes réalisés.



		

		Accueil extrascolaire


Mercredi, samedi, petites et grandes vacances à l’exclusion du dimanche




		

		La PS est calculée sur la base des actes facturés (3) : 


· heures enfants, 


· journées enfants (1 journée = 8 heures) ou demi-journées (1 demi-journée = 4 heures), 


dans la limite de l’amplitude journalière d’ouverture de la structure. 


En cas de tarification basée sur un forfait (3) ou une simple cotisation d’inscription (3), ou au moins deux modes différents de tarification : prendre en compte les actes réalisés.






		

		Séjours accessoires à un accueil de loisirs et de scoutisme (maximum de 5 nuits et 6 jours incluant éventuellement le dimanche)

		

		Calcul de la Ps quel que soit le mode de tarification sur la base des journées réalisées avec 1 journée = 10 heures.






		Accueils 


de jeunes


sans hébergement




		Accueil sans hébergement




		De 14 ans 


à 17 ans révolus

		Calcul de la Ps sur la base des actes réalisés éventuellement arrondis à l’unité supérieure (heure).






		

		Séjours accessoires à un accueil de jeunes sans hébergement (maximum de 5 nuits et 6 jours incluant éventuellement le dimanche)




		

		Calcul de la Ps quel que soit le mode de tarification sur la base des journées réalisées  avec 1 journée = 10 heures.









Le choix conventionnel

Alsh ..... Avec son logo
Nom Facture n* 7
Adrease ‘ Date 03,/08/201

Code postal - Ville

Bdresse e-mail

Tékphone Pacturé &

Nam Duboi= Marie
Adresse Au= Gui=rberg

Code postal - 37 000 Tours
Adresge ¢-mal t=st @gmail.com
Tél-éph-u-nc 06 3333 33 33

FACTURE du Mois de JUILLET 201
CONCERNANT L'ENFANT DUBOIS TITOUAN

Date & échéance de réglement 3 1/08/ 2015

Sul i OF 201

w 70 N SI8 5 11 &S 1,00 € 55,00 €
~ m7201 e 5% 2 11 22 1.00€ 22,004
t : Iﬁiﬁgi L s30 5 11 55 1,00 € 55,00 €
. ,':E;g Ei Séjpur : Pare des Grenoulles 531 2 10 0 1.50€ 20,00 €

Q.00 € 0,00 €

Total

Total TTC 162.00€

Choix conventionnel : Facturation a
’heure

La PSO sera calculée sur 'amplitude
du service si un prix horaire est
indiqué sur les factures, ainsi qu’un
nombre d’heures facturées.



Le choix conventionnel

Alsh ..... Avec son logo
Mom 7
Adresse Da e 0508 201

Code post@al - Wilk
Adresse e-mal

Tékphone Eacturé 3 .
Adresse Ru Goranbars Choix conventionnel : Facturation a
Advesen e mat rast@gruil. e la journée
TéEpI'IDI'iE 05 33 33 33 335
FACTURE du Mois de JUILLET 201 La PSO sera calculée sur une forfait
CONCERNANT L'ENFANT Dupond Jules de 8h/jour. Dés lors, un prix journée

doit étre indiqué sur les factures, ainsi
gu’un nombre de jours facturées.

Date d' &chéance de réglement 31/08/201

MNambre

- i - b
Dres eriphion " L [T a— botal F"rl:vl: De&d u1?|:|1:rn o
e o LAitaire faire
' heureg

dui JOFF201 Akh <28 c P A
au 07201 ' )
du T0F 201
au: jo7jzor CEP =28 5 16,50 € 52,50 €
du i JOFF201 Akh <30 . e I
aw . fO7F201 ' )

0,00 € 0,00 €

Total 247,50 €

Total TTC 247,50 €




Les séjours accessoires

Type d'aceneils Mode de paiement Unites de caleul
de minenrs des familles de la prestation de service
declarés Ddjs

Séjour accessoire Option 1 Uniquement par une factoration a la journee

a un accueil / enfant.

g:::?:i]:utisme Option 2 Unigquement par 1" acquittement d'vn forfatt. | En fonction du nomhbre de
(maximum de 5 muts | Option 3 Uniquement par vne cotisation. J“mnéff’_* réalisées At profit
et 6 jours mncluant des familles avec 1 journée
E‘L-‘EIfI‘l.lE]lEI]lE:III le Option 4 Par au moins deux des modes de tarification | = {0 henres.

dimanche) ci-dessus.

Un_séjour _accessoire a un _accueil de loisirs, de jeunes ou de scoutisme ne peut excéder 5 nuits/6 jours
(incluant éventuellement le dimanche).

Une journée de séjour accessoire ne peut excéder 10 heures dans les déclarations de données d’activité Caf pour
le calcul de la prestation de service Alsh, peu importe le choix conventionnel.

Il n'y a pas d’obligation d’appliquer le baréme départemental pour les séjours.

Toutefois, une modulation des tarifs pour les familles de condition modeste est exigée.

En tout état de cause, la participation familiale devra étre en cohérence avec le tarif habituel de I'Alsh pour en
garantir I'acces financier a tous les enfants.



Modalités de conventionnement - Activité périscolaire

En fonction du nombre d’heures réalisées au profit des familles et calculées par plage d’accueil.

La présence d’un enfant sur une plage d’accueil — quel que soit le temps de présence réel de cet enfant sur cette plage —
permet de retenir pour cet enfant un nombre d’heures réalisées correspondant a 'amplitude d'ouverture de la plage dans la
limite de 9 heures par jour

Périscolaire du matin et soir :

Obligation de pratiquer une tarification modulée
Chaque enfant présent est comptabilisé au regard de la plage a laquelle il participe (amplitude réelle).

Périscolaire du mercredi :

Pour bénéficier du Fonds d’aide aux accueils de loisirs (FAAL) - le baréme départemental doit étre appliqué.
La tarification des familles doit étre identique a celle des vacances.

Les conventions Pso et FAAL sont liées.

Les heures éligibles sont comptabilisées selon les mémes modalités que les heures périscolaire « classiques » en Pso.

Chaque enfant présent est comptabilisé au regard de la plage a laquelle il participe (amplitude réelle), avec plusieurs formats
possibles, dans la limite de 9 heures par jour.




Modalités de conventionnement - Activité périscolaire

Qu’est ce qu’une plage ?

C’est I'amplitude définie dans le réeglement intérieur actualisé du gestionnaire, de
'ouverture du service a la fermeture du service sur la journée compléte limitée a
9h/jour (ou a la 7z journée).

1/2 lournée matin 1/2 lournée matin 1/2 Journée A Midi 1/2 lournée Aprés midi
5dNs repas avec repas 54Ns repas Aver repas

Horaires i titre indicatif lournée compléte

ouverture de votre ALSH

Amplitude réelle de

matinée votre plage d'accueil

Cumul des plages par
Y2 journées possibles
dans la limite de 9h
R pour une journée

temps du repas

Amplitude réelle de

Ampiitude Réallede | VOUre Plage daccueil

Apre idi
prés m d !

Fermeture de votre alsh




Exemples de modalités de comptabilisation

1- L'enfant est accueilli a la 2 journée du matin avec repas. L'amplitude de cette plage est de 7h30 a 13h30 (6h)
L'enfant arrive a 8h30 et repart apres le temps dédié au repas a 13h30.

Pour la Caf :

Vous comptabiliserez la plage qui va de 7h30 a 13h30 - 6 h.

2- L'enfant est accueilli a la 2 journée du matin sans repas. L'amplitude de cette plage est de 7h30 a 12h (4h30).
L'enfant arrive a 8h30 et part avant le repas.

Pour la Caf :

Vous comptabiliserez la plage qui va de 7h30 a 12h - 4h 30.

3- L'enfant est accueilli a la 72 journée AM avec repas. L'amplitude de cette plage est de 11h30 a 18h30 (7h).
L'enfant arrive a 11h30 et repart a 17h30.

Pour la Caf :

Vous comptabiliserez la plage qui va de 11h30 a 18h30 - 7 h.

4- ’'enfant est accueilli a la journée. L'amplitude de cette plage est de 7h30 a 18h30 (11h).
L'enfant arrive a 7h30 et repart a 17h30.

Pour la Caf :

Vous comptabiliserez la plage sur la journée compléte dans la limite de 9h.

5 — L'enfant est absent.

Dans votre réglement, vous avez défini dans quel cadre la famille assurera le paiement de cette absence (justifi€ée ou non justifiée).
Pour la Caf :

Si ’'absence est facturée aux familles, vous déclarez ces heures a la caf pour la pso alsh.

Si ’'absence n’est pas facturée, pas de comptabilisation pour la Caf.




L’application du bareme départemental : Le Faal

Le Fonds d’Aide aux Accueils de Loisirs (Faal) est un dispositif propre a la Caf Touraine qui apporte des moyens supplémentaires
aux Accueil de Loisirs sans Heébergement (Alsh) en contrepartie de [lapplication d'un baréme départemental des
participations familiales pour les familles les plus modestes.

Le Faal est entré en vigueur en 2008 et vient compléter les financements de la Caf : la Prestation de Service Ordinaire (Pso) Alsh.

Pour bénéficier de cette subvention, 'application du baréme départemental de tarifications familiales est obligatoire sur ces temps :
* le mercredi ou le samedi apres la classe lorsqu’il y a école le matin,
* le mercredi ou le samedi toute la journée s'’il n'y a pas d’école,
* durant les vacances scolaires.

Le baréme est défini par la Caf Touraine et prend en compte les capacités contributives des familles.
L'application du baréme départemental de la Caf est obligatoire pour les familles allocataires de la Caf dont le quotient familial (QF)
est inférieur ou égal a 830 €. Pour les familles dont le QF est supérieur a 830 € le principe de la modulation reste
obligatoire mais le taux d’effort est laissé a I'appréciation du gestionnaire. La participation des familles est calculée en pourcentage
du QF dans les limites fixées par la Caf.

:Modulation obligatoire mais taux laissé a I'appréciation du
: gestionnaire

:QF de 831€ et plus



L’application du bareme départemental : Le Faal

La tarification correspond a des journées d’Alsh avec repas (repas et gouters inclus) et ne font I'objet d’aucune surfacturation aux familles.
Le bénéficiaire détermine le montant journalier de la participation familiale en appliquant un taux d’effort au QF de la famille concernée :
Ex : QF de 600 € et taux d’effort 1,00% —> participation journaliére = 6,00 €

Le bénéficiaire peut décider I'application de taux différents selon des tranches de QF déterminées dans son réglement intérieur :

Ex : QF de 0 a 500 € - taux d’effort des familles de 0,80 % et QF de 501 a 830 € - taux d’effort des familles de 1,00%.

Le montant minimum a charge des familles est fixé, au choix du bénéficiaire, entre 2.20 € et 4.00 € par jour et par enfant.

Le tarif journalier maximum ne peut excéder le prix de revient journalier de la structure.

Un principe de proportionnalité du tarif devra étre appliqué entre les journées et les demi-journées sur la base des heures d’accueil. Pour
les accueils en %2 journée, il n’est pas conforme d’appliquer une majoration supplémentaire visant a facturer les repas aux familles.

Exemple :

L’ALSH est ouvert sur une amplitude de 10 heures avec une possibilité de venir a la )z journée avec ou sans repas (matinée sans repas 4 h
/ matinée avec repas 5h15 et apres midi 4h45)

L’enfant vient régulierement a la journée mais parfois il vient en demi-journées ...

La famille a un QF de 600 € et vous avez retenu la tarification : taux d’effort des QF < a 830 euros = 1,00 %
La participation journaliere de la famille est donc = 6,00 € == > soit un tarif horaire de la famille a 0.60 €.
Selon ses besoins, la famille paiera :

Pour un accueil a la journée avec repas et golter : 6 euros

Pour un accueil a la 7z journée du matin sans repas : 4h * 0.6euros = 2.4 euros

Pour un accueil a la 7z journée du matin avec repas : 5h15 (en centieme = 5.25) *0.6

euros = 3.15 euros

Pour un accueil a la 7z journée de I'apres-midi : 4h45 (en centieme = 4,75)*0,6 euros = 2,85 euros.



Le bonus territoire

Le bonus territoire Ctg est attribué a un équipement remplissant les conditions suivantes :

- Etre éligible a la Pso Alsh (Périscolaire, Extrascolaire, Accueil adolescents) ;

- Etre soutenu financiérement par la collectivité territoriale ayant la compétence enfance-jeunesse ;

- Etre inscrit sur un territoire sur lequel une convention territoriale globale (Ctg) a été signée entre la Caf et la collectivité locale.
- Dont l'offre d’accueil existe au moment de la transposition entre le CEJ et la CTG.

Le montant forfaitaire est calculé par la Caf a partir du montant total de la Psej calculé en N-1au titre du Cej (Périscolaire,
Extrascolaire, Accueil adolescents / Nombre total d’heures d’accueil (Périscolaire, Extrascolaire, Accueil adolescents soutenues
par la collectivité et bénéficiant de la Pso Alsh au titre du régime général sur le territoire de compétence donné.

Il s’agit des heures réalisées aprés application du taux de régime général.

Si ce montant est inférieur au montant plancher inscrit dans le baréme national des prestations de service en vigueur, ce montant
plancher s’applique.

Le montant du bonus territoire Ctg s’établit donc ainsi :

Nombre d’heures
déclaré par le
partenaire plafonné a
I'existant

Montant forfaitaire /
X heure de l'offre
existante

Le financement au titre du bonus territoire Ctg d’heures nouvelles au-dela de I'offre existante n’est pas possible.



Le Plan Mercredi

Pour bénéficier de la bonification « Plan mercredi », les Alsh devront répondre aux critéres cumulatifs suivants :

*  Remplir les critéres d’éligibilité a la Pso Alsh sur le temps d’accueil du mercredi (pratiquer une tarification modulée, pas de gratuité
possible) ;

« Avoir signé un Projet éducatif territorial (Pedt) intégrant le mercredi ;

«  Figurer sur la liste des Alsh labellisés « Plan mercredi » par la collectivité ;

* Avoir développé des heures nouvelles a compter de Septembre 2018 par rapport a 'année de référence ;

Etre déclaré au SDJES.

La bonification « Plan mercredi » se calcule de la fagon suivante :

Nouvelles heures X Montant horaire fixé par la Cnaf X Taux RG de la Pso Périscolaire (99%)

Seront considérées comme nouvelles heures d’accueil éligibles a la bonification « Plan mercredi » :

Le volume d’heures obtenu en comparant le nombre d’heures en Pso périscolaire N avec le nombre d’heures de la période de référence, sur le
temps du mercredi en année N.

Période de référence

Pour les Alsh sur des collectivités passées a une
organisation des temps scolaires a 4 jours en | Janvier a Décembre 2016
Septembre 2017 et hors Cej en 2017

Pour les Alsh sur des collectivités passées a une
organisation des temps scolaires a 4 jours en 2018 | Janvier a Décembre 2017
et au-dela ou maintenue a 4,5jours.




Les modalités de paiement

s PSO et Bonus territoire :

Le paiement s’effectue selon une périodicité semestrielle sous forme de 2 acomptes de 35% calculés pour N sur la base des
données previsionnelles de N et sous réserve de leur production au plus tard le 31 janvier N.

Le montant de ces acomptes pour I'année N équivaut a un pourcentage du droit prévisionnel déterminé par la Caf. Il est fixé a
70 % maximum pour I'année.

En cas d’'incohérence des données, les acomptes pourront étre suspendus ou non versés.

Le calcul et le versement du bonus territoire Ctg s’effectuent au moment du calcul de la Prestation de service Alsh a partir des
mémes déclarations de données.

Il ne pourra donc étre versé qu’une fois les données d’activités connues. Il reste conditionné au maintien du cofinancement de
la collectivité locale compétente signataire de la Ctg, vérifié a partir des données du compte de résultat.

Attention, le 2¢™¢ acompte sera versé a condition que le prévisionnel actualisé soit transmis par le gestionnaire via le
service Afas.

% FAAL :
Versé en un seul paiement en année N.

* Plan mercredi :
Versé en un seul paiement en N+1 pour N. Une fois que les données d’activités transmises par les partenaires et contrblées
par la Caf par rapport aux données transmises via le service Afas.

Nouveaute : Avec la nouvelle version du logiciel, des notifications de paiements détaillées seront envoyées a partir de cet éteé.
Vous aurez alors, le détail entre le montant PSO et le montant lié au bonus territoire.



Modalitées de
déclaration



Modalités de déclaration

Les périodes d’accueil ouvrant droit sont celles déclarées au SDJES :
* Le temps extra-scolaire en journée ou demi-journée : samedi, les petites et grandes vacances
» Le temps péri-scolaire : les matins et/ou soirs encadrant des journées d’école et le mercredi

La déclaration des données prévisionnelles, permet de calculer votre prix de revient horaire et votre droit a la

prestation de service et le versement d’'acompte.

En lien avec votre choix conventionnel, vous avez des regles qui en découlent (facturation a I'heure ou journée)

Ce choix conventionnel détermine :
- les heures a déclarer a la CAF via le service Afas
- la base sur laquelle repose le calcul de la PSO appliqué par la CAF.

Le reglement intérieur de la structure est le document utilisé par la CAF. Il doit comporter toutes les informations
conformes au choix conventionnel et les regles applicables aux familles.



Une terminologie commune

Actes réalisés : Pointage des présences réelles de tous les enfants + comptabilisation en nombre d'heures

Actes facturés : Nombre d'heures facturées aux familles - les factures devant étre conformes au choix
conventionnel et aux regles comptables

Actes ouvrant droit : Nombre d’heures retenues pour le paiement du droit Caf (étre conformes au choix
conventionnel et aux regles comptables)

Régimes d’'appartenance des familles : Depuis le 1¢" janvier 2014, |le taux départemental du Régime général
estde 99 %

Participations familiales : Montant en euros des sommes acquittées par les familles hors cotisation pour les
associations

Budget prévisionnel : Prévisions de ressources et de dépenses pour une année civiles (sans attendre
AG/validation commissaire aux comptes)

Compte de résultat : Produits et charges d'une année civile écoulée

Prix de revient : Total des charges/nombre d'actes réalisés quel que soit le régime

Baréme Cnaf : Transmis par la Caf annuellement via le site partenaire (inscription a faire sur : caf37-
partenaires.fr)




Modalités de déclaration

Exemple : Facturation a I’heure

ALSH : ouvert de 8n00 a 19h00 sur le mois de Juillet (Soit 11h d "amplitude)
Inscription et participation de Titouan ageé de 8 ans :

- 14 jours en vacances en Juillet

- Dont 1 séjour accessoire de 2 jours de 10 heures (tarif : 150% du tarif journalier)

Le QF des parents obtenu sur CDAP - tarif horaire de la famille est de 1 € de | 'heure

1) Comment faites vous pour comptabiliser les heures de présence de Titouan sur Juillet 2017 ?

2) A combien s’élévera la facture de la famille de Titouan sur juillet 2017 ?

3) Si vous aviez a faire une déclaration Caf ...quelle serait I'activité sur Juillet 2017 pour Titouan ?



Modalités de déclaration

Exemple : Facturation a I’hevure

1) Vous aurez a comptabiliser les heures de présence en pointant les heures réelles d’arrivée et de départ ...

2) Pour juillet 2017 :
La facture qui sera adressée aux parents de Titouan sera :

+ 12 jours de petites vacances * 11h *1 euro soit 132 euros
+ 2 jours de séjours accessoires * 10h * 1.50 euro  soit 30 euros

Total a payer : 162 euros
3) Déclarer vos données d’activité sur la base

a) Total des heures réalisées ...issu du pointage
b) Total des heures ouvrant droit a la prestation de service CAF est en lien avec le cholix conventionnel...

Dans cette situation ce sera sur 'amplitude du service.
Total des heures ouvrant a PSO : (12*11) 132 + (2*10) 20 =152 h

Vous déclarerez & la CAF 152 heures dans la rubrique é6té enfants de plus de 6 ans et
heures facturées.



Modalités de déclaration

Exemple : Facturation a la journée

Jules, 9 ans

ALSH : ouvert en journée de 7h30 a 18h30 soit 11h d "amplitude
15 jours en petites vacances

Le QF des parents détermine un tarif journalier de 15 euro

1) Vous aurez a comptabiliser les heures de présence de Jules

2) Etablir une facture aux parents
La facture qui sera adressée aux parents de Jules sera calculée comme suit :

Facturen®....Du ...... pour | ’enfant Jules ....
15 jours de petites vacances * 15 €/ jour
Total a payer : 225 euros
Total des heures faites par le gestionnaire :
(15*11) = 165 heures

3) Déclarer vos données d’activité sur la base

Total des heures ouvrant droit & la prestation de service CAF :

Choix conventionnel 1 j = 8h dans la limite de I'amplitude
Vous déclarerez a la CAF (15*8) = 120 heures dans la rubrique enfant de plus de 6 ans été
heures facturées.



Modalités de déclaration

Exemple : Périscolaire matin et soir

L’Alsh accueille les enfants :
* tous les matins de 7h a 8h30
* tous les soirs de 16h30 a 18h30

Tom, 7 ans, est accueilli en périscolaire :
* 20 minutes tous les matins
* 30 minutes tous les soirs

Quelles seront les heures a déclarer a la Caf pour une semaine d’accueil de Tom ?

Avec un pointage de présence de I'enfant. Déclaration CAF se fait comme suit :

m
semaine

Déclaration
par temps 7,50 15h30 soit 15,50
d’activité



Modalités de déclaration

Exemple : Périscolaire mercredi

Margaux, 10 ans

ALSH ouvert en journée de 7h30 a 18h30 soit 11 heures d’'amplitude
3 mercredis dans le mois

Le QF des parents détermine un tarif horaire de 1,6 € de I'heure.

1) Comptabiliser les heures de présences de Margaux

2) Etablir une facture aux parents, aux modalités identique au choix conventionnel sur I'extrascolaire.

3) Déclarer vos données d’activités sur la base de 1 jour = 9 heures

4) Vous déclarez a la Caf 3 jours x 9 heures = 27 heures dans la rubrique heures réelles (heures ouvrants

droit)






Réglement intérieur - Modéle type

Le réglement intérieur est un outil de communication qui permet d’informer les parents sur les conditions de
fonctionnement de l'accueil et de définir les notions de responsabilité incombant a chacun (organisateurs, parents,
enfants, équipes d’animation).

REGLEMENT INTERIEUR DU XXX/ XXXX (A afficher au sein des locaux et consultable par les familles)
Applicable a compterdu : ..................
Date de la derniére mise a jour : ..............

1. Introduction
Valeurs du gestionnaire + rappel rapide sur accueil de mineurs avec réglementation SDJES avec personnei gualifié.

2. Présentation de la structure
» Gestionnaire + coordonnées du siége + personnes a contacter
» Coordonnées de la structure et du responsable
* Nature de I'accueil (Péri, Extra, Accueil Ados)
* Locaux



Réglement intérieur - Modéle type

3. Fonctionnement
« Public accueilli
- Période d'ouverture et de fermeture avec les horaires d’accueill
« Equipe d’animation (accueil éventuel de stagiaires)
* Modalités d’inscription
- Reéservations ou pré-réservations
* Annulations
- Tarification (application du bareme des participations familiales CAF TOURAINE + convention CDAP)
* Pratique de pointage des présences
* Facturation
* Modalités de paiements
* Les regles applicables en cas de résidence alternée

4. Régles de vie collective
« Accueil des enfants (pratiques d’accompagnement des enfants par les parents)
» Restauration / gouter
* QObjets personnels
* Le respect
* Autorisation parentale
- Assurance
 Situation médical (allergies, traitement, vaccinations)



Réglement intérieur - Modéle type

5. Information aux familles
« Coupon concernant la connaissance du réglement intérieur
«  Communication sur vos documents de la participation de la CAF TOURAINE

Annexes a prévoir :
* Le projet éducatif / pédagogique
« Listes de pieces a fournir par les familles : la fiche d’inscription, les coordonnées des responsables Iégaux de
I'enfant, la fiche sanitaire avec les personnes autorisées a reprendre I'enfant en cas d'urgence, autorisation
pour les interventions médicales, les baignades, les sorties, les transports, les photos et le droit a 'image,
I'attestation d’assurance...



BESOIN D’AIDE ?

Et aussi une équipe
territoriale...

° ° ° ° ° b A o - .
Les service gestion administrative R Sorvice Développement Tomtoria
O O o o e CAF Touraine
concernant la gestion administrative
de votre dossier Pso alsh :

Caf
CC de Gétine Racan

TR - Juin 2022 -

CC du Castelrenaudais

Armelle BARON
Conseillére Technique
Territoriale
06.25.25.51.63
02.46.67.10.62

CC Touraine
Ouest Val de Loire

‘ : . CC duval
#ﬁ;ﬂm’e“ d'Amboise

et . |

Emilie FRIGUI
Conseillére Technigue

[ ] [ ] [ ] " Territoriale
Les techniciennes conseils sont ":’ e iR

CC Touraine Vallée de I'Indre

joignables

Conseillere Technique Vienne et Loire
Territoriale
06.25.25.51.49

uniquement le matin au e
0247 315550

CC Loches Sud Touraine

Pauline BONY
Conseillére Technique
Territoriale

06.29.07.00.91
02.46.67.10.65 .
CHARGEES DE DEVELOPPEMENT SOCIAL E—
Conseillére Technique
Territoriale
06.25.2551 46
02.46.67.10.71

Marie-Héléne PEALA Sylvie MICHEL Nathalie PALMENTY-MALLET

et par mail :
gestion-as@caf37. caf.fr

o Y 4 o Ve ’
ttention I’adresse mail a changé cpmgers Gtmome  Sgmme
[ ] CC Touraine Vaiiée de ['indre CC Gatine et Choisille- CC Biéré Val de Cher
CC Touraine Est Vailées Pays de Racan CC Vval d'Amboise
'CC Touraine Ouest Val de Loire CC Loches Sud Touraine Commune de St Pierre des Corps

CONSEILLERS TECHNIQUES THEMATIQUES CHARGEE D'ETUDES

i & 4 .

Karine LORMOIS Nabila TALAL Michaél BOUDMER Emilie SOEUR
Petite Enfance / Enfance Animation Vie Parentalité Chargée d'études
et Handicap Saciale/ Habitat / en Action sociale
06.03.73.40.20 Jeunesse 02.46.67.10.59 02.46.67.10.70
02.46.67.10.61 06.23.55.02.20

jon CAF Touraine

ES /04-202:

Réal
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