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Fiche n°5 : Demande de justification de réalisation ou de non-réalisation

Prérequis : Vous étes concernés par cette fiche si vous avez bénéficié d’'une subvention de la Caf dans
le cadre d’un projet Clas via Elan et que vous n’avez pas de compte signataire rattaché au tiers (cette
partie est a venir).
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Partie 1 : Dépot d’une justification de réalisation d’un projet Clas

Déroulé pas-a-pas de la procédure :

1. Ouvrez le site Elan.fr, renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://elan.caf.fr/ sur votre navigateur.

@ Conseil : Le fonctionnement de la plateforme Elan Caf est optimum sur les navigateurs suivants :
e Edge Chromium :115.0.1901.188
I: Firefox : 115.0.3.8607
Firefox ESR : 102.13.0.8580
e Chrome:115.0.5790.110

2. Connectez-vous a votre espace personnel

habilitées. Si vous n'étes pas l'une d'entre

les, uivis ou titee de fo Loi n* 88-19 du 5 Janvier
1988 (dite loi Go

|
Espace en Ilgne »  Nous mettons 3 votre disposition un« guice Usagers [  »{pcif) pour vous i
|

), de méme que les tentatives pour fausser ou entraver son fonctionnement.

accompagner dans utilisation de la plateforme ELAN Caf.

pour l'acces aux aides : : |
en action sociale " i
~cus s champs sort obligataires A

-
2 chrkrar e T

Mentions légales CNAF - 2020

3. Cliquez sur le menu Mes sollicitations.

A noter qu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond a I'ensemble des
sollicitations pour lesquelles une action de votre part est requise.



https://elan.caf.fr/

° €6
AT o

”
1 |
Votre espace personnel : un acceés rapide 3 votre ties

“ demandes de financement par thématique. vos

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Bienvenue sur le Portail des Aides

[I Mes sollicitations @ ] 3 Mesaides v a Mes documents H ”’ _ v
-

naire), vos
ussion

Mes demandes (3

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) - | I > v

4. Cliquez sur I'onglet Justifications.

() Tableau de bord & B 1 [ Mes aides ~ a Mes documents H "’ _V

Mes sollicitations

Compléments Justifications )

tion vous est demandée concernant votre demande Appel 3 projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) - _

# Déposer un Compte-Rendu Financier /# Justifier une Non Réalisation de MAction

5. Vous accédez a la liste des demandes a justifier
Deux possibilités sont proposées :

- Action réalisée
Si vous avez réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’'un accord de subvention Caf,
suivez la Possibilité 1 : Démarrer le dépo6t d’'un compte rendu financier (Action Réalisée).

- Action non réalisée
Si vous n’avez pas réalisé le projet pour lequel vous avez bénéficié d’'un accord de subvention
Caf, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une action
(NRA).




@ Information : Il est impossible de réaliser une justification si celle-ci a déja été démarrée par
une autre personne du tiers.

Dans ce cas, il faut contacter la personne qui a démarré la justification avant de la supprimer si
besoin.

Possibilité 1 : Démarrer le dépdt d’un compte rendu financier (Action Réalisée)

1. Cliquez sur I'onglet Déposer un compte rendu financier pour démarrer le dépdt du
compte rendu financier.

2. Surl'onglet Préambule, cliquez sur suivant.

Bilan "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (CLAS) : Préambule

ations da réalisati Tableau de synthise Pidces Récapitulatif
Préambule

PREAMBULE

r de Faction Clas qui sont B renseigner, vous permattent de décrire [ manidre dont s'est dirould le projet Clas financé par des

utres financeurs..) ainsi que la maniére dont ces subventions ont dté utilisées

=)

3. Dans l'onglet Informations de réalisation, cliquez sur suivant.

Bilan "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS) : Informations de réalisation

® ; 4 ;

Préambule Informations de réalisation Tableau de synthése Bieces Récapitulatif

Informations de réalisation

® I|denfification de la demande

[ Appel & projet “Contrat local d'accompagnement i la scolarité™ (2022) - ANTTTIINENERI

Référence administrative : 00020336

* Bilan qualitatif de l'action

Ot wl




@ Conseil : A la fin de chaque onglet, nous vous recommandons de cliquer sur enregistrer

@ Enregistrer

4. Dans 'onglet Bilan de réalisation du projet Clas :

Renseignez le nom de la structure (1) qui porte le projet ainsi que son adresse (1)

Puis inscrivez les dates réelles de mise en ceuvre du projet (2),

Précisez s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (3) et si oui, expliquez-les dans
Précisez les raisons (4) donnez les éléments qui illustrent et justifient les écarts.

Renseignez le nombre de semaines d’activité sur les 2 périodes de I’année scolaire (5)

Le nombre de semaines d’activité réalisées dans I'année se calcule tout seul (6).

Tabi de synthése Pléces Récapitulatif

Préambule de ré

E Bilan de réalisation du projet CLAS

=

Les champs marqués d'un * sont obligazoires,

» Informations sur la structure porteuse du projet

Nyméro de |a vaoie

mplément de vo! \ " N
Compiement de veie Veudller sélectionner une valeur

Fype de s vaie .
‘ Veudllez sélectionner une valeur b 1
dorm de 18 voie ¥

Compiment dadresse

= J




» Calendrier de mise en ceuvre

Dare de début de mise en oeuvre du projes * ]
Dare de fin de mise en oewvre du projet * £

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel et le réel Ou ) Ne 3
concernant le calendrier ou le nombre de semaines
d'activitd dans rannée 7 +

Précisez-en les raisons *

septembre et décembre (Année N-1)*

Nombre de semaines d'activité réalisées entre jamier et
" Annde M) *

Nombre de semaines d'activitd réalisées dans Fannée

un minimum de 27 semaines est attendy sur I'annde pour avoir le colcul de la prestation de service

5. Dans Moyens humains mobilisés pour I’animation du projet Clas :

Dans les cases (1), renseignez les chiffres correspondant au nombre total d’heures pour
I’ensemble des intervenants en fonction de leur statut. Le nombre total d’intervenants ainsi que
le nombre total d’heures se calculent tout seul (2).

Puis s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (3) et si oui, expliquez-les dans Précisez
les raisons, (4) renseignez les éléments qui illustrent et justifient les écarts dans I'espace dédié.

- Moyens humains mobilisés pour lanimation du projet CLAS
Nombre dintervenants CLAS Salariés * 2

Mombre annuel d'heures pour le CLAS Salariés *

100
Nombre d'intervenants CLAS Violonzaires + o
Nombre annuel d'heures pour le CLAS Volonzaires * 0

Nombre dintervenants CLAS Bénévoles *

Nombre annuel d'heures pour le CLAS Bénévoles *

Nombre total dintervenants

Nombre total dheures

Existe-1-il des écarts entre le prévis
concernant les Moy

rée

mains e

Précisez-en les raisons *




6. Dans Nombre d’enfants et de jeunes différents accueillis par niveau scolaire,

Dans les cases (1), renseignez les chiffres correspondant au nombre d’enfants par niveau ainsi
gue le nombre de collectifs, le nombre de familles différentes accueillies au cours de I'année
scolaire et le nombre moyen d’enfant par intervenant.

Puis s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (2) et si oui, expliquez-les dans Précisez
les raisons, (3).

e Nombre d'enfor

7. Dans Intervention aupreés de I'enfant, cochez toutes les cases (1) du bloc.

Dans le 1°" encadré Précisez (2), expliquez quelle personne non listée précédemment est a
I'origine de 'inscription de I’enfant.

Puis dans le 2" encadré Expliquez-en les raisons (3), expliquez s’il existe des écarts entre le
prévisionnel et le réel en donnant des éléments qui illustrent et justifient les écarts.




o Les enfants/jeunes qui porticipent au CLAS sont par les

Difficulzé scolaire *

Conditions de logement et/ou environnemen: inadapté O Oul O Non
au travall scolaire (bruit, exiguité des locaux) *

Accés limizé & des activitds socioculturelie * O Oul O Nen

Disponibilité réduite desparents* | O Oul O Nen

ise gifficile de 1o langue frangaise par lesparents® | O Oui O Neon

Parents en difficuité ou en rupture avec I'école * ® Oui O Non

o Quiest alorigine de linscription des enfants fieunes au CLAS ? 1

Lafamile* | O Oul O Nen

Uenfantiejeune* | O Oul

Sur proposition de l'enseignant* | O Oui O Nen

Sur proposition dun travaiileur social *

Sur proposition d'une association locale ou d'un autre O Oul O Nen
acteur focal *
Sur proposition de I'équipe de réussite éducative (PRE, k Oui O Non )
Créé *
Autres * F‘J Oul O Neon I 2
Précisez*

Rappel des objectifs :

Mettre en ceuvre des méthodes et approches susceptibles de faciliter facquisition des savoirs et de développer leur autonomie

Elargir leurs centres d'intérét et promouvoir leur apprentissage de la citoyenneté par une ouverture sur les ressources culturelles sociales et économiques de leur
environnement

Mettre en valeur leurs compétences et acquis

Mesurer leur progression

Mesurer leur assiduité & I'action

« Activités proposées aux enfants/jeunes dans le cadre du CLAS
4 A

Par un appui etiou une aide méthodalagique * © Oui O Nen

Par une side su travall personnel * |0 Oui O Nen

vés culturelles ou artistigues, lecture © Oui ©Q Mon
Plalsir, sportives *

Par des activités scientifiques technigues |0 Oui O Men 1

Infarmatiques *
Par des jeux dducanifs * |0 Oui
Par des sorties evfouvisite* |0 Oui O Nen

Par d itds likes &l O Oui O Nen
dinformations, débats] *

Par des échanges sur le fonctionnement de [dcale, sur e Oui O No:-.)

Pour les actions décrites ci-dessus, existe-tll des écarts | @ O O Nen 3
entre le prévisionnel ot le réel du projer T+

Expliquez-en les raisons *




8. Renseignez les informations relatives a la progression et a I'assiduité de |'enfant en
cochant les cases dédiées.

e Si oui, vous pouvez ajouter les outils utilisés dans la partie Autres lorsque vous joindrez
les piéces justificatives.
e Sinon, vous devrez en expliquer les raisons dans I'encart dédié.

« Progression et assiduité de l'enfant

9. Renseignez sile projet de bonification de I'axe enfant a bien été mis en place en cochant
les cases (1),

Si oui, détaillez ce qui a été mis en place dans la partie Décrivez concretement les actions mises
en place (2).

Renseignez s’il y a des écarts entre le prévisionnel et le réel sur la mise en place du projet Bonus
en cochant les cases (3).

S’il y a un écart, renseignez la partie Expliquez-en les raisons (4), en indiquant les éléments qui
illustrent et justifient les écarts.

« Bonification de [axe enfant

Le projet d'ouverture culturel a-t-il &éé mis en place 7 *

Décrivez concrétement les actions mises en place *

e prévisionnel et le réel du ® Oui Non 3

‘ouverture culturel 7 *

BN

10. Renseignez les informations relatives a I'Intervention aupreés des parents en cochant les
cases dédiées.

10




Rappel des objectifs :
* Renforcer le réle des parents et les soutenir dans la relation avec leur enfant
* Soutenir les parents dans la relation avec I'école
» Faciliter l'orientation des parents vers d'autres acteurs ou actions susceptibles de soutien & la parentalité

* Evaluer les actions proposées aux parents

e Outils et actions déveioppés & destination des parents

Réunion dinformation sur le Clas  destination des Qul

parents ¢

Contractualisation avec les parents/I'enfant/le jeune sur LOu
des engagements réciproques *

Rencontres individuelles programmeées entre les Oui { Nen
parents et les intervenants (et éventueiiement renfant
etle jeune) *

Mise en place doutils de liaison e d'échange avecies | O Ou D Neon

parents *

Accompagnement de parents lors de rencontre avec les Oui (O Non

enseignants

Temps de conviviaiité avec les parents * ( Ou

Participation des parems 3 des séances de Clas * € Ou
Rencontre avec ies parents autour dune thématique * Oul
oposa x pare ccompagnementd | O Ou

ge du numeérique *

Accompagnement des parents vers les associations de D Ou

parents d'eleves *

Puis, cochez les cases (1) correspondantes, pour indiquer s’il y a un écart entre le prévisionnel et
le réel et si une évaluation est mise en place,

Dans Expliquez-en les raisons (2), donnez des éléments qui illustrent et justifient les écarts.

Enfin, cochez les cases (3) correspondantes, pour indiquer s’il y a une évaluation des actions
proposées pour les parents.

Si oui, précisez comment (4), expliquez les modalités d’évaluation mises en place pour les
actions proposées aux parents.

Existe-t-il des dcarts entre I prévisionnel et le réel 7+ ® oui O Nen|1
Expliquez-en les raisons * 7 ™~
4
\ ,a
Evaluez-vous les actions proposées aux parents 2+ 3
Sioui, précisez commenc* [ ~
4
AS A

11




Si non, précisez pourquoi (5).

Evaluez-vous les actions proposées aux parents ? * O Oui ® Non

5i non, pourquoi 7 *

11. Enfin, renseignez les informations relatives a la bonification de I'axe parent en cochant
les cases (1).

Si oui, détaillez ce qui a été mis en place dans la partie Décrivez concretement les actions mises
en place (2).

Renseignez s’il y a des écarts entre le prévisionnel et le réel sur la mise en place du projet Bonus
en cochant les cases (3).

S’il y a un écart, renseignez la partie Expliquez-en les raisons (4), en indiquant les éléments qui
illustrent et justifient les écarts.

« Bonification de l'axe parent

Le projet spécifique d'accompagnement des parents
r dans leur relation avec leur enfant et
'école a-t-il éé mis en place ? *

Décrivez concrétement les actions mises en place * [ ] 2

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel et le réel du

projet d'accompagnement des parents 7 *

Expliquez-en les raisons *

12




Dans Actions de concertation, renseignez toutes les zones du bloc concertation avec I'école et
les partenaires en cochant les cases (1) dédiées. Puis, cochez les cases (2) correspondantes, pour
indiquer s’il y a un écart entre le prévisionnel et le réel et si une évaluation est mise en place,

Dans Expliquez-en les raisons (3), donnez des éléments qui illustrent et justifient les écarts entre
prévisionnel et réel.

Clas avec dfautres acteurs du territoire

e Actions de concertation avec lécole

Un partenariat formalisé existe sves Mécole
(engagement &crit, convention, fiche de o

Un partenariat informe! esi

t développé avec Mécole
nt, avec le CPE
avec les enseignants...) *

(contact avec e directeur

Collaboration pour forientation des enfants *

« Actions de concertation et de coordination avec les autres acteurs de termitoire

TIONS SVEI-VOUS Mises N Cuvre AUTOUr [ \

e< les différents acteurs du territoire 7+

At quels scteurs (notamment les acteurs &ducatifs)
du tarritgire 7

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel et le réel 7 2

Expliquezen les raisons * ' N

13




12. Renseignez la partie Libre expression pour faire remonter, auprés de votre interlocuteur
de la Caf, vos besoins et attendus d’accompagnement sur le Clas (4).

» Libre expression

Globalement, quel bilan tirez-vous de la mise en ceuvre

de vorre projer Clas ?

Quelles difficultés svez-vous rencontrées dans le cadre
de vetre projet Clas ?

13. Cochez les cases (1) pour indiquer si votre projet bénéficie d’'un accord pluriannuel de

financement.

Si oui, indiquez si ce projet est poursuivi (2), a I'identique ou pas en nombre de collectifs (3).

S’il ne se poursuit pas a I'identique avec le méme nombre de collectifs, renseignez le nouveau
nombre de collectifs envisagés pour la poursuite du projet (4) et précisez les nouveautés mises

en place par rapport au projet initialement validé (5).

Bénéficiez-vous d'une convention pluriannuelle pour ce 1
projet? *

Confirmez-vous que vous poursuives ¢ 2

Poursuivez-vous ce projet  lidentique avec le méme O Qu ® MNo 3

nombre de collectifs ? *

Indiguez le nouveau nombre de collectifs * [: 4

Quelles sont les nouveautés 7 * [

|5

Et enfin, cliquez sur enregistrer (1) et sur suivant (2).

Veuillez passer 3 la page du tableau de synthise pour continuer votre justification

14

| @ Enregistrer I
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14. Dans I'onglet Tableau de synthése, sur la partie compte de résultat :

Cliquez sur Dépenses (1).

La colonne Colit prévu (2) reporte automatiquement les dépenses du budget prévisionnel du
projet.

La colonne Montant réalisé (3), renseignez les dépenses réelles du projet Clas.
Enfin, la colonne % de réalisation (4) affiche automatiquement le pourcentage de réalisation.

Préambule Informations de réalisation Teblesu de synthise Pieces Récapitulatif

E Compte de résultat du projet CLAS

1 S i

15. Dans I'onglet Tableau de synthése, sur la partie compte de résultat :

Cliquez sur Recettes (1).

La colonne Financement prévu (2) reporte automatiquement les recettes du budget prévisionnel
du projet.

Dans la colonne Montant réalisé (3), renseignez les recettes réelles du projet Clas.

Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de réalisation.

@ Conseil : La case subvention Clas Caf (5) ne peut pas étre modifiée et correspond au montant
validé initialement lors du dép6t de la demande.

15




Compte de résultat du projet CLAS
T—

® Recettes 2 4
Financement prévu % de
(en €) Montant réalisé (en €) réalisation
70 - VENTE DE PRODUITS FINIS, DE MARCHANDISES, PRESTATIONS DE SERVICES £00.00
Autres financements CAF 1500,00 L d o 80%
74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 20.411:10
Etat : préciser le(s) ministére(s) (CGET,...) 0,00 &
Subvention CLAS CAF 1241110 5
CAF-27-EURE 1241110 =} 100 %
Conseil départemental & 0,00 &
MSA 0,00 & [
\ J \ / :

16. Si vous souhaitez rajouter une ligne de financement des participations familiales
pergues, cliquez sur le menu déroulant (1),

Sélectionnez la ligne Participation familiale (2),

Puis cliquez sur l'icone + (3).

c R ONT. E URE 0 0

o
Bénévolas 0.00 000 €

]

(=]
Prestations en nature 0,00 0.00€

(=]
Dons en nature 0.00 oone

l Sélectionner une ligne de recette i ajouter

Sélectionner une ligne de recette i ajouter

N 70-VENTED DUITS FINIS, DE MARCHANDISES, PRESTATIONS DE SERVICES | synthése.

Participation familiale

16




17. Puis cliquez sur Synthese (1), si vous avez des informations supplémentaires a apporter,
vous pouvez les transmettre dans Compléments précisions dépenses (2).

En dessous, une alerte (3) s’affiche en cas de déficit ou d’excédent.

Ensuite, cliquez sur enregistrer (4) et suivant (5).

Dépenses Recettes 1

e Synthése

Total de dépenses

Prévues 34 600.00 €

Réalisées 35 550,00 €

Compléments précisions dépenses

[ﬂ Il y & un déficit de 951,50 € par rapport i vos recettes. ] 3

Total de recettes

Prévues 34 600,00 €

Ribn: 3525050 €

Compléments précisions recettes

[A Hy & un excédent de 700,50 € par rapport & vos depense;] 3

4 5

18. Pour transmettre les piéces justificatives, vous pouvez télécharger les documents avec
une taille maximale de 5 Mo au format pdf, doc, docx, xls, xlsx, png et jpeg par document.
Pour les télécharger, cliquez sur ajouter (1), enregistrer (2) et suivant (3).

@ Conseil : Si vous avez des outils concernant la mesure de I'assiduité ou de la progression de
I’enfant, merci de bien vouloir les joindre dans Autres piéces en cliquant sur Ajouter (1.1)

17




E Pieces

Veulllez ajouter les pidces lides b 1a justification

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Vous pouve: déposer des documents © Compte de résultat du projet CLAS
avec les excensions sulvantes:

=)

© Autres piéces

Veuillez passer & s page de récapitulati’ pour terminer votre justification

) (D)
2 3

@ Conseil : Si votre document pése plus de 5 Mo, vous pouvez réduire la taille du document
pdf en le compressant sur internet comme grace a I’outil gratuit (exemple : Adobe Acrobat...).

19. Dans Récapitulatif, téléchargez le récapitulatif des informations saisies en cliquant sur
Récapitulatif des informations saisies (1),

Téléchargez le modeéle d’attestation sur I’honneur spécifique a la justification, en cliquant sur ici

(2),
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (3).

Puis cliquez sur Ajouter (4) pour télécharger le document.

Récapitulatif

Veuille:z relire vos déclarations dans le « Récapitulatif des informations saisies » avant d'attester sur Mhonneur et d'appuyer sur le bouton « TRANSMETTRE ». Une fois transmise votre
déclaration ne sera plus modifiable

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

[ [A Récapitulatif des informations saisies ]

© Attestation sur onneur* 1

[ Vous pouve: sélicharger le modileic ] | u I

2 4

18




ElANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signataire n'est pas le représentant légal de association, merci de joindre le
pouvoir lui permettant d'engager celle-ci

Je soussigné(e),
Nom et prénom 3

Représentant(e) légal(e) de

Certifie, exactes les informations du présent bilan d'action ez compte rendu
financier,

relatives 2 la subvention ci-dessous référencée.

Référence administrative sur la plateforme ELAN Caf (5 chiffres)

1dentification de la demande (nom de I'action ou du projet)

Fait, le a

Signature et cachet

20. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I’icone poubelle (1).

Apres avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

© Attestation sur lhonneur®

Vous pouvez télécharger le modele ici m

Docl vierge.doc (36 Ko) - 25/08/2022 14:55

1

Une fois la justification transmise. vous ne pourrez plus la modifier

O T

N'

21.Une fois I'attestation sur I'honneur transmise, vous pouvez télécharger votre
récapitulatif de justification sur le bouton Récapitulatif de la justification.pdf (1),
Puis cliquez sur Terminer (2).

19




Bilan "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (CLAS) : Confirmation

E Confirmation o

Vatre justification a bien été ransmise

Les champs marquis d'un * sons cbligatoices

[ B Récapitulatif de la justification.par ] 1

Vous Pourrez 1a FeTTOUVEY 81 SUNTE SON AVERCAMANT Jans votre Epace pearseanel

2
22. Dans votre espace personnel, votre nombre de demandes a justifier sera mis a jour

E Mes services

B Mes demandes d'aide ﬁ Mes documents regus

8 Mes justifications

23. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

La justification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 18 aoit 2022
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies.

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page survante : ELAN - Suivre mes

ALLOCATIONS

FAMILIALES

La justification de réalisation est finalisée !

@ Information : Nous sommes dans le cas ou vous n’avez pas de compte signataire rattaché
au tiers. Une mise a jour est en cours de construction sur cette partie.
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Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une action (NRA)

1. Les demandes a justifier sont indiquées par la mention A justifier (1).

Cliquez sur l'icone de droite (2) pour justifier de la non-réalisation.

Mes demandes a justifier

Veuiliez trouver rintégraiité de vos # justifier. Une fois justifiées, vous pourre les retrouver dans le suivi des demandes.
Szatut: Téléservice Exercice :
Non filtré » a
Appel a projet "Contrat local d' pag ala " (cLas) - co DE 1
o © Déposée le 26 300z 2021 & 18:34:14 v Afficher Phistorique u
Justification
Demandée le 14 avril 2022 3 12:48:27
——
R —————

2. Dans le Préambule, cliquez sur Suivant.

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Préambule

@ : ,

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

Préambule k

Vous souhaizez indiquer que VOUS N'avez pas encore réalisé 'action pour laquelie vOuUS avez regu une aide.
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3. Dans Informations de non-réalisation, complétez |I'encart Raison de la non-réalisation
(1) en précisant bien I'ensemble des raisons de la non-réalisation de I'action,

Puis cliquez sur Suivant (2).

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Informations générales

‘ o ’

Priambule Informations de non réatisation Récapitulatit

5] Informations générales

Veulllez saisir les informations générales

Les champs marauds 3'un * sont obligatoices

« Identification de la demande

) Appel  projet “Contrat local d"accompagnement & la scolarité” (CLAS) - COMMUNE OF (N

Rétérence administrative : NN

« Non réalisation de faction

R ) da1a non réa - Veutlez décrire icl Fensemble des raizons de 1a non
réaksation de laction

S -) [

ks 3
4

4. Dans Récapitulatif, vous pouvez télécharger le Récapitulatif des informations saisies en
cliquant sur le bouton central.

[ recapitulatit

Vous étes arrivés 3 la derniére étape avant transmission de votre justification

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

[ Récapitulatif des informations saisies
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5. Pour transmettre votre attestation sur I’honneur spécifique a la justification, vous devez
la télécharger en cliquant sur le bouton ici (1).

Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (2).

Téléchargez I'attestation au format Pdf, Doc, Docx, Png, Jpg et Jpeg en cliquant sur le bouton
Ajouter (3),

Et cliquez sur Transmettre (4).

© Attestation de déclaration sur Monneur*

[\-’m.t pouves tilécharger le modile ici ]

1

Une fois |a justification transmise, vous ne pourres plus |s modifier

-
1
g

ELANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signataire n'est pas le représentant légal de 'association, merci de joindre le
pouvoir lul permettant d'engager celle-ci

Je soussigné(e),
Nom et prénom 2

Représentant(e) légal{e) de

Certifie, exactes les informations du présent bilan d'action et compte rendu
financier,

relatives a la subvention ci-dessous référencée.

Référence administrative sur la plateforme ELAN Caf (5 chiffres)

ldentification de la demande (nom de I'action ou du projet)

Fait, le :

Signature et cachet
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6. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I'icone poubelle (1).

Aprés avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

© Attestation sur lhonneur®

Vous pouvez télécharger le modele ici

Docl vierge.doc (36 Ko) - 25/08/2022 14:55

Une fois la justification transmise. vous ne pourrez plus la modifier

=

7. Une fois I'attestation sur I'honneur transmise, dans Confirmation, cliquez sur
Récapitulatif de justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Confirmation

Confirmation

Vatre justification a bien été transmise

Les champs marqués d'un ¥ sont obligatoires.

[ [A Récapitulatif de la justification_pdf ]

Vous pourrez la retrouver et sulvre 3on avancement dans votre espace personnel

-

2

8. Dans votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

E Mes services

b Mes demandes d'aide ﬁ Mes documents regus

8 Mes justifications
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9. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Benjour Madame I
La justification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 18 aoit 2022

Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies.

‘Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page survante : ELAN : Suivre mes d les daide.

5 A
WX
Y

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de non-réalisation est finalisée !

@ Information : Nous sommes dans le cas ol vous n’avez pas de compte signataire rattaché
Qu tiers. Une mise a jour est en cours de construction sur cette partie.
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Partie 2 : Accéder au récapitulatif des justifications transmises

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan
2) Vous avez répondu a une demande de justification

1. Pour accéder a vos justifications, une fois transmises, vous pouvez les retrouver dans
votre espace personnel, en cliquant sur Suivre mes demandes d'aide.

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide & votre tiers (gestionnaire). vos demandes de financement par thématique, vos fils de discussion

& mes informations E Mes services

commune pe TN o 55
Mes demandes d'aide

— =

ommune

ﬁ Mes documents regus

commune o I

— :
I

8 Mes justifications

2. Votre demande apparait maintenant comme Justifiée (1).

Vous pouvez cliquer sur le bouton en bas a droite (2) pour accéder au récapitulatif de votre
demande.

l Justifiée 1
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (cLas) -

@ Déposée le 31 aoGt 2021 3 00:01:12

- s Qoo
Bilan “Contrat local d'accompag itala ite" (CLAs)

Déposée w- le 25 2001 2022 3 15:36:51
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Partie 3 : Répondre a une demande de modification de justification d'une
action

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan

2) Vous avez répondu a une demande de justification

3) Vous avez regu un mail vous demandant d'apporter une modification sur la
justification de réalisation d'une action

boogor Madane (S
Une demande de modification de la justification a été émise sur la demande N°00009275.

Vous pouvez de nouveau accéder & la justification de la demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes 2 justifier.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

1. Connectez-vous a votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier a été mis a
jour, cliquez sur Suivre mes demandes a justifier.

E Mes services

B Mes demandes daide E Mes documents regus

E/ Mes justifications

[ o)

2. La demande apparait a I'état Justification a modifier (1),

Cliquez sur I'icone de gauche (2) pour justifier la demande.

Appel & projet "Contrat local d' pag! ala 6" (CLAS) - COMMUNE DE
T R R RO 1
° © Déposée le 26 a0lt 2021 & 18:34:14 v Afficher Mhistoriaue n
Blian "Contrat local d' g ala ¢ (cLas)
Demandde le 14 avril 2022 & 12:48:27 = 2
Démarrée par SN « 25 ao0t 2022 4 145854
i
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3. Le processus est ensuite identique a un dépot de justification :

Dans le cas d’une justification d’une action réalisée, pour répondre a la demande de
modification, suivez la Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action
Réalisée).

Dans le cas d’une justification de non-réalisation d’une action, pour répondre a la demande de
modification, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation

d’une action (NRA).

Félicitations vous avez répondu a une demande de modification de justification d’une action !
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Partie 4 : Supprimer la justification d'une action en cours de saisie ou suite
a une demande de modification

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan
2) Vous avez commencé a répondre a une demande de justification

1. Connectez-vous a votre espace personnel et cliquez sur Suivre mes demandes a justifier.

E Mes services

=, Mes demandes daide E Mes documents regus

B Mes justifications

[ o]

2. Lorsque l'icone Justification en cours (1) apparait, cliquez sur I'icone poubelle (2) pour
supprimer la justification.

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS) - COMMUNE DE

e @ Déposée le 26 300z 2021 & 18:34:14 v Afficher Mhigtorigue u

Bilan “Contrat local d' tala " (cLas)

Pag!

Demandée le 14 avril 2022 & 12:48:27
Démarrée par CHENNNSNSUNNNNN ¢ 25 200t 2022 5 15:53:35

@ Conseil : Si la justification a déja été envoyée, vous devez contacter votre référent Caf, pour
qu'il vous adresse une demande de modification et ainsi suivre le processus de suppression.
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3. Un message de confirmation est demandé afin de valider ou non la suppression. Pour
supprimer la justification, cliquez sur Supprimer (1).

Pour revenir a I’état initial, cliquez sur Annuler (2).

CONFIRMATION

S vOuS SUDOrITET Cetie AT CATION TOUTE VOITE DrOgresson serd L}u’« e vOus Gewrez
FRCOMYTRNCRY TOVLE vOUe S Se

Souhetervous confrmer o Suppression de Cette pstfcanon 7

=

1 2

Félicitations vous avez supprimé la justification d’une action !
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