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Création d’un compte ELAN

Sous partie 1 : Création d’un compte personnel

Prérequis : Un usager avec un compte unique peut effectuer des démarches pour chacun des tiers qu’il
gére. Dans ce cas, il doit sélectionner le tiers pour lequel il souhaite effectuer des démarches. On parle

alors de sélection de profil (cf. :

Sous-partie 3 : Sélection d’un profil / d’un tiers).

Exemple : m

[

& - = m Association
Usager Compte m Particulier

1. Ouvrez le site Elan.fr, renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche : https://elan.caf.fr/
sur votre navigateur.

@ Conseil : Le fonctionnement de la plateforme Elan Caf est optimum sur les navigateurs suivants :

Edge Chromium :115.0.1901.188
Firefox : 115.0.3.8607

Firefox ESR : 102.13.0.8580

Chrome : 115.0.5790.110

2. Cliquez sur Créer un compte.
Si vous avez recu un mail de I’'administrateur du tiers vous invitant a créer votre compte, passez

directement a I'étape suivante.

Ce service professonnel est réservé oux seules personnes hotilitees. 57 vous nétes pes Mune dentre elles, IDeces et je maintien dons
ce sire pourront dtre poursuivis ou titre de Jo Lol n* 88-19 du 3 Jonvier 1988 (gite ior Godfrain), e méme goe jes tentotives pour
fousser ou entrover son foncoonnement.
®  Nous meston: 3 votre diEposition un- & = [pEf) pour vous accompagner dans futiization
de ia plateforme ELAN Caf.
3. Remplissez le f

; . Connexion .
. L ——————.. -
& u-um

—
= n'aves pas encore de compte > Créorsnun. ‘


https://elan.caf.fr/

e [dentifiant (2), vous pouvez créer un identifiant de 6 a 32 caractéres (exemple :
raphdupont).

e Dans Mot de passe (3), créez un mot de passe strictement personnel (12 caracteres
minimum).

e Dans Confirmation du mot de passe (4), veuillez ressaisir le mot de passe créé
précédemment.

> 2°™ partie - « Vos informations personnelles » (5) :

e Renseignez vos informations personnelles : civilité, Nom et Prénom (6)
e Dans Adresse électronique (6), inscrivez votre e-mail et confirmation de votre e-mail (7).
e Enfin, cliquez sur Créer mon compte (8).

s Vos informations de connexion

Idenziflan: * I fabienne imburchia@cafisere cnafmall f

Ligentifiant aoit étre composé de moins de 32 cacactéres

Confirmation du mot de passe * [ .............. q

A
N
\

Adresze éectronique™

Format attendu : nom@domaine fr

Format attendu : nom@domaine fi

@ Conseil : Pensez a bien conserver votre identifiant, votre adresse mail et votre mot de passe
pour vous reconnecter a la plateforme.

Si vous perdez votre mot de passe ou votre identifiant, vous pouvez les récupérer via Récupérer
mes informations de connexion (cf : 5: Récupération des identifiants ou votre mot de passe).

Une fois les informations renseignées, une fenétre vous indique que votre demande de création de
compte est enregistrée et que vous allez recevoir un courriel afin d’activer votre compte.
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4. Vous venez de recevoir un mail contenant un lien d’activation.
Cliquez sur le lien pendant les 24 heures suivant I'envoi. Au-del3, le lien ne sera plus actif.

Borioue Mo

Nous venons de recevoir une demande de création de compte & votre nom sur le portail ELAN.
T—

hittps:felan.caf friaccount-managemen

redirect To=hitps%:3A %2F% 2Felan caf . fro% 2Faides % 2F%23%2Fenaf%2Feonnecte % 2 Friers— sclecuan&1wIKev—_|wI cnaf-portail-depot-demande-
aidesd& footer=https %3 A% 2F % 2Felan cat fr92Faides%2F% 23 % 2Fcnaf % 2Fmentions-

legales® 2CMentions%201%C3 % AYgales%2C _self&username=BaptisteFabry776(0& token=6347d40d 191 1f500073£101d AIfANUVwaf 1y SIHIJQK %
2FBIFOkHTRTB3%2FgRS Vs 20LGYA

Antention, ce lien est valable pour une durée de 24 heures maximum, Au-dela de ce délai, vous devrez recommencer la procédure sur le site ELAN.
Pour vous accompagner dans I'utilisation du portail, nous vous invitons & consulter le guide dutilisation.

En vous remerciant pour votre confiance,

7
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Ce message est générs autsmatiquement, mermi de ne pas y répandre directemant.

Noubliez pas de e la nature:. | i cet email I 1t si clest né ire et pensez a recycler votre papier.

5. Apres avoir cliqué sur le lien d’activation, vous recevez un message pour confirmer que votre
compte est désormais activé (1).
Vous pouvez désormais vous connecter a votre compte (2).

L ANCaf

Espace en ligne



6. Saisissez votre identifiant (1) et mot de passe (2), puis cliquez sur Se connecter (3) :

L A N Ce service professionnel est réservé aux seules personnes habilitées. Si vous n'étes pas l'une

dentre elles, I'accés et le maintien dans ce site pourront étre poursuivis au titre de la Loi n°
88-19 du 5 Janvier 1988 (dite loi Godfrain), de méme que les tentatives pour fausser ou

entraver son fonctionnement.

*  Nous mettons a votre disposition un« guide usagers Elan Caf »(pdf) pour
vous accompagner dans l'utilisation de la plateforme ELAN Caf.

Espace en ligne

pour 'accés aux aides e = }% .

en action sociale e

TN, g )1
‘_A n ........... )2

Mot de passe ou identifiant oublié ?

»
p—) 3 ‘

Vous n'avez te? Créezenun.
ALLOCATIONS
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7. Lors d’une lére connexion a votre compte, vous devez accepter les Conditions générales
d’utilisation.

CONDITIONS GENERALES D'UTILISATION

“Au titre de son intéret igitime, 1s Cnaf met en oewvre un traitement de données § carsciere
personnel dans le cadre du processus cématériaiseé des appels & projets de i branche
Famile de la sécurité sociale. Au titre du RGPD, vous disposez d'un droft d'accés & vos
dONNSes QUE VOUS POUVEZ EXEICer par courmer postal signé sccompagné de ia cople dune
piéce d'identité signée adressé au DEiSgué & ia Protection des Données (Cnaf, 32 avenue o2
la Sibefle, 75685 Faris Cedex 14). Si vous n'éles pas satisfait de ia réponse apportée 5 votre
demande, vous pouvez adresser une réciamation & ia CNIL"

‘ © Jaccepte b




Sous-partie 2 : Votre espace personnel

Lorsque vous vous connectez, votre espace personnel s’affiche par défaut sur votre Tableau de bord (1).
Vous pouvez retrouver dans la partie Mes demandes de subvention ou de labellisation (2), les 3 derniéeres
demandes qu’elles que soit leur statut (en cours de création, déposée, justifiée, etc.).

@ Information : lors d’une 1% connexion et en I'absence de demande déposée, il est

normal qu’aucune demande ne s’affiche.

E lA N Caf ‘ Espace porteurs de projets

1 3 4 5 6

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel : un accés rapide & votre tiers (gestionnaire), vos
demandes de financement par thématique, vos fils de discussion

Ges demandes de subvention ou de labellisation \

[ o 2
° © 2
bl ! Aucune demande

’ # Déposer une demande d'aide

\ J

e Dans le menu Mes sollicitations (3), vous pourrez retrouver I'ensemble des sollicitations
pour lesquelles une action de votre part est requise.
Elles seront organisées sous forme d’onglets, a savoir :

Onglet Compléments : pour les contributions pour modification et redirection,
Onglet Pieces a fournir : pour les demandes de compléments de pieces,

Onglet Justification : pour les demandes de justification,

Onglet Avis : pour les avis et avis de financement, le partenaire financier ou non
financier pourra visualiser les différentes sollicitations qui lui sont envoyées
automatiquement une fois les demandes prises en charge par I'agent Caf ou via une
demande de contribution pour avis par I'agent Caf.

o Onglet Attestations : pour les attestations a traiter pour le compte signataire.

O O O O

@ Information: lors d’'une 1% connexion et en I'absence de demande déposée, il est
normal que ces onglets soient absents.

Un badge vous permettra d’étre notifié, et ainsi de répondre plus simplement aux actions
nécessaires au bon traitement de vos dossiers. Un mail vous sera également envoyé.



Dans le menu Mes Aides (4), vous pourrez retrouver les onglets suivants :
o Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours
Dans ce ler onglet, on retrouve deux rubriques :
o Mes demandes
e Partagées avec moi
o Déposer une demande d’aide

90 Mes sollicitations 3 Mes aides ~ ) Mes échanges

Suivre mes demandes d'aide ou reprendre une saisie en cours

o

Déposer une demande d'aide

A
-
Dans le menu Mes Echanges (5), vous aurez accés aux échanges.

Dans Mon compte (6), vous pouvez accéder a la gestion de votre compte et de vos
informations personnelles et vous pouvez vous déconnecter.

10



Sous-partie 3 : Sélection d’un profil / d’un tiers

1. Cas1:vous n’étes pas encore rattaché a un Tiers.

Dans la partie de droite, aucun tiers n’est mentionné.
Si votre tiers a déja été créé, vous pouvez solliciter une demande de rattachement en suivant la
procédure indiquée Cf. Partie 2 / Sous-partie 3 : rattachement a un tiers.

11



Sous-partie 3 : Sélection d’un profil / d’un tiers

Espace porteurs de projets

LANCaf

() Tableau de bord &7 Mes sollicitations [ Mesaides v € Mes échanges ™~ Steph TEST ~

Mon compte  Déconnexion

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers (gestionnaire), vos
demandes de financement par thématique, vos fils de discussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

ﬁ\:,o

L]
‘;‘ Aucune demande

/' Déposer une demande d'aide

2. Cas 2 :vous étes rattaché a un seul Tiers

Aprés votre connexion a I'Espace Usagers, votre tiers auquel vous étes rattaché apparait dans votre
espace personnel.

I_ A N C af ‘ Espace porteurs de projets

() Tableau de bord o Mes sollicitations @ 3 Mesaides v B Mes documents : (10 m v

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel : un accas rapide 3 votre tiers (gestionnaire), vos
demandes de financement par thématique, vos fils de discussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

3. Cas 3 :vous étes rattaché a au moins deux Tiers

Apreés votre connexion a I'Espace Usagers, un nouvel écran de sélection de profil présente tous les tiers
associés au compte usager.

12



Chaque profil (ou tiers) est présenté sous forme de vignettes (1) qui présentent les informations
nécessaires a la sélection du bon profil.

Vous pouvez également mettre en avant les profils grace aux icones punaises (2) en haut a droite des
vignettes. Ces profils seront alors affichés en téte de liste lors de vos prochaines connexions.

Se connecter en tant que...

Vous avez déja effectué des démarches pour les profils identifiés ci-aprés. En sélectionnant un de ces profils I'affichage de votre espace
sera personnalisé et les démarches proposées seront ciblées. Vous pouvez & tout moment changer de profil.

oy 2@ oy 2@
ASSOCIATION ENSEMBLE PAREN... ETABLISSEMENT PUBLIC DE CO...
. ] |

Déposer pour un nouveau tiers, voir les demandes non finalisées,
voIr les démarches disponibles pour d'autres types de tiers...

Autres profils

4. Cliquez ensuite sur le profil souhaité pour le sélectionner.

5. Une fois que vous avez sélectionné le profil souhaité, vous pouvez le visualiser a tout moment sur
le bandeau supérieur de la page d’accueil de votre espace personnel.

Steph TEST ~
ASSOCIATION ENSEMBLE ... ‘

Staph TEST
Y Assocunon pestumt

Mon compte Dé&onnexion

A naue dutiiité pudlique
Sy s L
mail.com
e /7 Mettre i jour
12 ITE : Demande de F action REAAP 2023 - ASSOCIATION > <+ Changer de profil

6. Enfin, si vous souhaitez vous connecter sans profil et effectuer des démarches pour la création
d’un nouveau tiers, cliquez sur Autres profils (1). Vous accédez alors a votre Espace personnel
sans tiers associé (2).

13



ASSOCIATION ENSEMBLE PAREN.. ETABLISSEMENT PUELIC DE CO...

Asseciation

Déposer pour LN NoUveaL tiers. voir les demand
5 cién s

voir les démy devers...
1

E I'A N Caf Espace portewrs de projets h Steph TEST s

£ Ve solicatons 3 Mas wides QM dchanges =
- Mon compte Déconnexion

seun profil sélectionné
° Bienvenue sur le Portall des Aides Aucun profil sélectionné
% R . o =" Changer de profil

Mes de oude

Aucune demarde

0o
al
[ 1

@ Information : Ainsi connecté, vous retrouvez dans votre suivi de demandes toutes les demandes en
cours de dépot que vous avez effectué pour le compte de nouveaux tiers et que vous n’avez pas encore
transmises.

Lors de la transmission d’'une de ces demandes, I'usager est alors rattaché a ce nouveau tiers. Lors de sa
prochaine connexion, le profil correspondant au nouveau tiers sera disponible dans I’écran de sélection
des profils.

14




Sous-partie 4 : Changement de profil

1- Une fois connecté, vous pouvez changer de profil a partir du menu disponible dans le bandeau
supérieur de votre page d’accueil sur votre espace personnel. Cliquez pour développer votre
espace (1).

ELANcaf Espace porteurs de projets

P VS SO (P — ' e b [3 1

Blenvenue i

Portail des Aides

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 - ASSOCIATION >
ENSEMBLE PARENTS ET EDUCATEURS 63 (00021587)

2- Puis cliquez sur le bouton Changer de profil (2) pour revenir a I’écran de sélection de profil et
pouvoir en changer.

,q" Steph TEST ~
ASSOCIATION ENSEMBLE ... Jg

Moncompte  Déconnexion

ASSOCIATION

Association
<1
Association reconnue d'utilité publigue

15



Sous-partie 5 : Création de compte administrateur/signataire

Prérequis :
1) Créer un compte
2) Créer un tiers
3) Réaliser le dépot d’un dossier jusqu’a I'étape 6 Récapitulatif
4) Si compte administrateur : Avoir la visibilité globale sur les tiers
Si compte signataire : Etre le représentant légal et/ou avoir délégation de signature

@ Information: Voici les différents types de comptes :
e Compte simple : Création et dépot des dossiers
e Compte administrateur : Création et gestion des comptes rattachés a son tiers
e Compte signataire : Validation et transmission des demandes saisies par d’autres comptes
usagers du tiers.

@ Cconseil: Pour modifier la personne désignée administrateur ou signataire, contactez votre référent

au sein de la Caf afin qu’il puisse vous transmettre une nouvelle attestation sur I’'honneur pour un compte
administrateur/signataire.

1. Une fois arrivé a I'étape 6 du dépot d’un dossier, dans la partie Récapitulatif, téléchargez
I"attestation sur I’honneur en cliquant sur ICI.

Choix du financeur Préambule Criteres d'¢ligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Récapitulatif
B Récapitulatif des informations satsies
testat
© Attestation de déclaration sur Monneur*

16




2. Ouvrez le document téléchargé et remplissez les informations demandées. Vous pouvez ainsi
préciser les nom, prénom, fonction, numéro et adresse mail :

o De lidentité du compte administrateur dans la partie Le role d’administrateur sera
administré par (1)

e De l'identité du compte signataire dans la partie Le role de compte signataire sera assuré
par (2).

ELANCef

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signataire n'est pas le représentant légal de I'association, merci de joindre le
pouvoir lui permettant d'engager celle-ci.

Je soussigné(e), (nom et prénom) |
représentant(e) légal(e) de I'association, [de la commune], [de la Collectivité
territoriale], ..

- certifie que l'organisme est régulidrement déclaré

- certifie &tre en régle au regard de I'ensemble des dédarations sociales et fiscales

ainsi que des cotisations et COIT

- certifie exactes et sincéres les informations du présent dossier, notamment la
mention de I ble des d de subventions i ites aupris d'autres
financeurs publics ainsi que I'approbation du budget par les instances statutaires ;

- m'engage & ne pas prétendre pour cette activité & la prestation de service Accueil
Collectif de Mineurs (ACM), Prestation de Service Unique (PSU).
- atteste avoir recours & un commissaire aux comptes, le cas échéant pour les
i selon i diti
- précise que toute subvention de la Caf (acompte ou solde) , devra étre versée (1)
au compte bancaire ou postal du demandeur.

-

Le rile d'administrateur du compte sera assuré par :
NOM

Prénom :
Fonction dans la structure ; 1
Téléphone :

\Adresse mail : J

(Le role de com ple signataire sera assuré par : N
NOM ;

Prénam 2

Fonction dans la structure ©
Téléphone :

Adresse mail :
A S

Fait, le a ig et cachet

@ Information : Un agent Caf se chargera d’étiqueter le compte en administrateur ou signataire si les
comptes sont créés préalablement sur la plateforme ELAN.

17




3. De retour sur la partie Récapitulatif, téléchargez le document rempli et signé en cliquant sur +
Ajouter (1) puis sur Transmettre (2).

E Récapitulatif

L i Chaprs vOUS Permet < dciter un recHDIL e VOtre Jemance. I YOUS 3873 UI0MAtIGUETnt envoyt Par mall 643 transmiIsion de votre demande

L4 CRIMDS MArGuis 6'un @ 5008 OEMOver.

|

o

Astestation sur IMoaneur

Veurtez Gooter T Mtestation G4 GeCUITOA 1o [hoRn"

pee et de compte ignataire. © Attestotion de déclaration sur honneur®

Vous pouves téMcharger Fattestat

et national de financament des Contrats Iocaux &accompagrement 3 1a scolarité par les

ORI IVOK DI (O

50 4t prize n charge pour s senices

18



Sous-partie 6 : Récupération des identifiants ou votre mot de passe

1. Sur la page de connexion Elan.fr cliquez sur Récupérer mes informations de connexion.

—E—

&  Connexion ‘

u Identifiant ou adresse électronique ‘
Mot de passe

? l & Récupérer mes informations de connexion I
‘ &+ Créer un compte

S N .S B

2. Sivous avez perdu votre identifiant, dans la premiére partie Identifiant oublié, renseignez votre
adresse mail dans Adresse Electronique (1) puis cliquez sur Valider (2).

Sivous avez perdu votre mot de passe, dans la seconde partie Réinitialisation du mot de passe, renseignez
votre identifiant ou votre adresse mail dans Identifiant ou adresse électronique (3) puis cliquez sur
Valider (4).

Récupérez votre identifiant en indiquant c-dessous votre adresse élextronique, puts retrouvez-le dans le
courriel Qui vous sera transmis.

rese secvoniqu * [ ] 1
" + Réinitialisation du mot de posse l
Réinitialisez votre mot de passe en Indiquant c-dessous votre identifiant ou votre adresse dlectronique, puts
suivez les instructions fournies dans le courriel qui vous sera transmis. .
A
' Identifiant ou adresse [
.

Les champs marqués d'un astérisque * sont obligatoires.

3. Consultez vos mails (et les spams) et cliquez sur le lien (qui est actif pendant 24 heures) pour
retrouver votre identifiant ou réinitialiser votre mot de passe.

@ Conseil : Si vous avez oublié votre adresse mail de connexion, contacter I’administrateur de votre
tiers. Attention, ce dernier n’a pas acces a votre mot de passe. Vous seul pouvez le récupérer.
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Il. CREATION D’UN TIERS (VOTRE ENTITE)
Sous-partie 1 : Définition

Le tiers représente un gestionnaire : Collectivité, association, entreprise, etc.

S’il existe plusieurs services dans une méme collectivité ou association, ils devront se rattacher au méme
tiers. Un méme numéro Siret ne peut pas étre enregistré dans deux comptes tiers différents.

Exemple :

m

Tiers

Mairie X

_©O o_0 o_©O
S e P TS
O [ [
Centre social Centre social Service

1 2 jeunesse

Chaque tiers :

e Peut avoir plusieurs comptes usagers « simples »
e Peut étre composé de différents services
e Doit impérativement avoir un compte administrateur et un compte signataire

Différence entre un compte et un tiers :

e Un compte est personnel et unique
e Letiers correspond a I'organisme gestionnaire

Un compte est défini avec Un tiers est défini avec
e Unidentifiant e Une raison sociale
e Un mot de passe e UnSIRET
e Une adresse électronique e Uncode NAF

20



Une civilité, un nom, un prénom

Un code UAI pour un établissement de
formation

Un code RNA pour une association
Une adresse

Une adresse électronique

Des contacts
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Sous-partie 2 : Nouveau tiers

Prérequis : Avant de commencer votre saisie, pensez a vous munir des éléments suivants :

e Numéro SIRET (pour tous les tiers)
e Numéro RNA ou récépissé en Préfecture (pour les associations)

La 1ére année ou lors du 1* dépot, vous devez renseigner le tiers lors du dépo6t d’un dossier de demande.
Veuillez suivre les étapes énumeérées dans la Partie 1, étape 4 en fonction du téléservice concerné (pour
le Clas : Etape 4 : Votre Tiers ou pour le Reaap : Etape 4 : Votre Tiers).

@ Conseil : Le tiers sera considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans une
demande ne seront pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.
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Sous-partie 3 : Rattachement du compte a un tiers existant

Prérequis :

1) Accessible uniquement sile tiers est validé
2) Veuillez-vous munir du numéro SIRET de votre tiers.

1. Surla page d’accueil ELAN, cliquez sur Mon compte.

‘ l A N Caf ’ Espace porteurs de projets

/ Mes sollicitations O Mesaides v ) Mes échanges A Steph TEST A

Mon cosp:e Réconnexion

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers (gestionnaire). vos
demandes de financement par thématique. vos fiis de discussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

o

o
. Aucune demande

7/ Déposer une demande daide

2. Enbas de la page, dans la partie Rattachement a un tiers existant, cliquez sur Me rattacher a un
tiers. L'administrateur du tiers peut également vous y rattacher en vous invitant (cf : Partie 2
[Sous-Partie 4 : Modifier les informations du tiers — Point 6).

* Modifier mon mot de passe

8 3u piveay de watre saisie.

® Rottachement & un tiers existont

$1vous SGubates $ire rTLCE b un tiers ExSLANT B0 G e reprEsenter Gu dindiqeer Gue vous B0es 6 Tr, Suez 18 procédune e rattachement
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3. Cliquez sur la fleche (1) pour ouvrir le menu déroulant et choisissez votre type de tiers (2).

RATTACHEMENT A UN TIERS EXISTANT

Veulliez saisic les informations pécessaires permettant de définir le ters auquel vous souhaitez vous rattacher

o Géndralites

Je suis ou je représente urde) * C]
m i

Autre administration o €tat (NON financeurs)

Autre administration o €tat (financeurs)

Autre régime obligatoire de sécurké sociale

Autre public ou org; |

Auzres EPCI X

RATTACHEMENT A UN TIERS EXIS' [T LR SRt
CCAS - CIAS 2

CNAF.CAF

CNRACL

Caisse de sécurié sociale régime agricole

Calsse de sécurité sociale régime général

Caisse des écoles

Caisse etretraxes

Comité d'entreprise

Communauté d'agglomération

Communauté de communes 2 -

Veulllez saisir les informations nécessaires p

« Généralités

J suis ou je représente un(e) * .,l

4. Le reste du questionnaire s’ouvre. Renseignez le numéro SIRET de votre tiers dans SIRET (1), vous
avez la possibilité d’insérer votre pieéce d’identité en cliquant sur Ajouter (2) puis cliquez sur
Valider (3).

x
RATTACHEMENT A UN TIERS EXISTANT

Veulllez saisir les Informations nécessaires permettant de définir le tiers auquel vous souhaitez vous rattacher.

* Généralités

Je suis ou je représente unfe) * Association v

« Letiers auquel je souhaite me rattacher

(o= | [ 1

« Piéce justificative didentité
Veullez déposer 13 pléce justificative de votre identité.

© Piéce didentité
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Une fenétre s’ouvre pour vous indiquer que votre demande de rattachement a bien été transmise a
I"'administrateur du tiers. Vous pouvez fermer la fenétre.

RATTACHEMENT A UN TIERS EXISTANT

@ validation X
Votre demande de rattachement a bien été transmise a l'administrateur du tiers. Vous serez averti par courriel de |a suite donnée a
votre demande.

5. Un mail est automatiquement envoyé au compte administrateur du tiers pour I'informer de la
demande.
Bonjour Mademe
Madame SERSNBME demandé b étre rattaché b votre tiers (gestionnaire) [ ©c ¢ laquelle

vous étes identifié comme administrateur.
Il vous appartient désormais, aprés vérification:

o d'effectuer la validation de sa demande.
* oude rejeter sa demande.

Pour cela, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous (ou le recopler dans votre navigateur): httpsi//coaf-
recette mecloud.fr/aides/#/cnaf /i h [64¢7,

Dans les deux cas, un courriel lui sera transmis afin de l'informer de votre décision.

Nous vous rappelons qu'une fois rattaché, Madame Il pourra déposer des demandes et accéder  toutes les informations concernant votre tiers
(gestionnaire),

En vous remerciant pour votre conflance,
o
o L
W
1' B 1',:
w

ALLOCATIONS
FAMILIALES

6. L'administrateur peut donc soit Valider (1) soit Rejeter (2) la demande de rattachement
uniquement en cliquant sur le lien (Il devra se connecter a son compte en saisissant son identifiant
et mot de passe).

Validation d'une demande de rattachement

« Rattachement dun compte & votre tiers

Madame SENENNT 2 demandé 3 étre rattaché au tiers I oo |equel vous étes identifié comme
administrateur.

En chguant sur le bouton Accepter, vous validerez cette demande de rattachement.
En cliguant sur le bouton Refuser, vous refuserez cette demande de rattachement.

Nous veus rappelons quiune fois rattaché, Madame BRI pourra déposer des demandes d'aides et accéder A toutes les informations concernant votre tiers.

& Pigce didentité

1 |o;exv“, I 2
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7. Apres la prise en charge par I'administrateur de votre demande vous recevrez un mail de

validation ou de rejet de votre rattachement.

Bonjour Madame Stéphanie | N

Vous pouvez 3 présent accéder 3 tous les services du portail ELAN pour votre tiers (gestionnaire).

En vous remerciant pour votre :onﬁance,

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Bonjour Madame [ N RN

Votre demande de rattachement n'a pas été validée par_ pour le motif suivant:

Demande refusée par I'administrateur

FAMILIALES
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Sous-partie 4 : Modifier les informations du tiers

Prérequis : Pour modifier les informations vous devez avoir le statut de compte administrateur ou de
compte signataire.

1. Surlapage d’accueil, dans votre espace personnel (1), cliquez sur Mettre a jour (2) pour modifier
les informations de votre tiers.

E L A N Caf e ™ hssociatio ensewate ..

# Mz solicastions @ [ Mesades + B Mes documenes Y] — Mon compte  Déconnexion
association I
o 0 1
= o Bienvenue sur le Portail des Aides
1
“ )
= I
Mes d des de subvention ou de labellisati Modifi¢ le 24 aodt 2022 2
[Rp— srtagiec e <~ Changer de profil
PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 - ASSOCIATION >

2. Dans la partie Identification :

e Pour changer les informations relatives a I'identité, aux renseignements juridiques et
aux coordonnées du tiers, cliquez sur le crayon de gauche (1), remplissez les informations
souhaitées dans les champs disponibles (2) puis cliquez sur Valider (3).

e Pour changer I'adresse, cliquez sur le crayon de droite (4), remplissez les champs
disponibles (5) et cliquez sur Valider (6).

Mon tiers

* Identification

m  associaTioN I 9 Adresse principale

o — 1 s 4
]

Association
@ r dutilité publi
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MODIFIER MON TIERS

©  Artention, les eront effectives dés |
*  ldentité
SIRET *
Numéro KA

paisonsocise |

Enseigne/iom de
I'établissernent

Sigle

Objet de
Fassociation

UspmEGun L ww L em
commissaire aux
comptes ?

Appartenance

géographique _\

«  Coordonnée(f)

Adresse
#lectronigue

Teiephone | [
Portable

Fax

Site internet

4

© Annuler




Attention, les modifications seront effectives dés la validation.

Domicilié(e) : En France

AssociATioN IS

Adresse * /_ \

Code postal / NICE
Ville * /
Q o S

6

3. Pour créer un nouveau représentant du conseil d’administration (ex : Président, trésorier, etc.),
sous Membres du conseil d’administration, cliquez sur Créer un nouveau représentant (1).

Pour créer un autre représentant du tiers, sous Représentants cliquez sur Créer un nouveau

représentant (2). Puis remplissez les informations nécessaires dans les champs disponibles (3) et cliquez
sur Ajouter (4).

 Membres du conseil dadministration

e Représentants

#

Représentant légal
I
I
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CREER UN NOUVEAU REPRESENTANT

[i] les il seront eff désla

« Identification

Fonction * - Votre choix

Civilite *

- Viotre choix -

Prénom *

Profession

Adresse électronique

Téléphone

Téléphone

Portable

Fax

= Adresse

Adresse identique ® ou non

4. Pour modifier les informations d’un représentant, cliquez sur le crayon (1) dans le carré,

modifiez les informations dans les champs disponibles (2) et cliquez sur Ajouter (3).

du conseil d L i 1

L Modome Test API L}

® Représentants 1

Représentant igal

I
.

© Créer un nouveau représentant

© Criéer un nowveau représentant
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»  Adresse

Adresse identique @ ou non

5. Pour supprimer un représentant, cliquez sur la poubelle.

¢ Membres du conseil dadministration

@  Madame Test API # @

Fonction : Président adjoint

6. Dans la partie Comptes du tiers, vous pouvez gérer les différents comptes rattachés a votre tiers.

e Pour inviter une personne a se rattacher a votre tiers, cliquez sur Inviter (1), renseignez
I'adresse mail de la personne a associer dans Adresse Electronique (2) et cliquez sur
Valider (3).

s Comptes du tiers
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Un mail est ensuite envoyé a la personne qu’on souhaite rattacher.

Bonjour,

Pour cela

® Créez votre compte sur le portal ELAN

o Connectezvous du portail avec 'identifiant et le mot de passe que vous Burez choisks,

* Accédez sux informations de votre compte (en cliquant sur votre nom en haut & droite) puls "Mon compte”,
* Tout en bas du formulaire, chiquer sur le hen “Me rattacher & une structure”,

.

indiguez le SIRET du Bers (gestionnaire) suguel vous souhaitez étre rattaché _ puis validez

Un courriel sera alors transmis 3 Madame TR’ oour qu'd valide votre demande
Une fois validee, vous recevrez un courriel vous indiquant que le rattachement est effectd.
Vous pourrez alors déposer des demandes sur le portad ELAN et accéder 3 toutes les informations concernant votre tiers (gestionnaire).

€n vous remerciant pour votre confiance,

¥,
R A
oo

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Macome I - stratess des comptes de Accocimon [N - - cccta ELAN vous imite 8 vous aizocier 8 son Bers (gestionnaire)

La suite de procédure de rattachement est a suivre dans la Partie 2 /sous partie 3 : Rattachement a un

tiers.

e Pour supprimer un compte rattaché, cliquez sur le bouton détacher (1). La personne ne

pourra plus déposer ni consulter les informations du tiers.

* Comptes du tiers

© Vous powver inviter des personnes afin gu'elles puiszent se rattacher 3 votre tiers, m

Signataire

Une fenétre s’ouvre, cliquez sur Valider (2) ou Annuler (3).

DETACHER LE COMPTE DU TIERS

Attention, en détachant ce compte de ce tiers, vous Iempécherez de consulter et déposer
des demandes associées & celuici.
Confirmez-vous le lancement de la procédure de détachement de ce compte ?

© valider © Annuler I
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Un mail est adressé pour informer que le compte n’est plus rattaché au tiers.

Bonjour, Madame Steph TEST,
Votre compte n'est plus rattaché au tiers_

Cordialement

L'administrateur du tiers _

Enfin, les informations (4) au sein de chaque onglet vous permettent de rappeler a vos

collaborateurs leurs identifiants et adresses mails.
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Sous-partie 5 : Modifier les piéces jointes du tiers (Mon porte document)

1. Pour modifier ou ajouter des pieces jointes, vous devez accéder a votre porte documents. Dans

votre espace personnel, cliquez sur Mettre a jour.

E l A N Caf Espace porteurs de projets

# Mes solichstions @ [ Mesades v B) Mz documerts ] Aty v

. 0
4 Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes d des de sub ion ou de labelli

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 - ASSOCIATION >

2. Dans la partie Mon porte-documents :

-

Mon compte Déconnexion

ASSOCIATION

Assoclation

51T

Association reconnue dutibté publique

=~ Changer de profil

e Vous pouvez déposer un nouveau document en cliquant sur Ajouter (1) puis en

sélectionnant le fichier sur votre PC.

e Vous pouvez également consulter le document en cliquant sur son titre (2) et
lui apporter une Description en remplissant le champ Description (3).
e Enfin, vous pouvez supprimer un document en cliquant sur la poubelle (4).

e Mon porte-documents

@© Bilan et comptes de résultat © Certificat dinscription au répertoire SIRENE

[ Docl (6).doc (21.5 Ko) - 24/08/2023 14:52 ] 2

= |
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@ Information : Vous pouvez ajouter dans « Mon porte-documents » :

e Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en préfecture

e Extrait d’'immatriculation au registre du commerce et des sociétés (Kbis)
e Statuts

o Liste datée du conseil d’administration et du bureau

e Bilan et compte de résultat

e Compte de résultat et bilan ou liasse fiscale (ou élément de bilan de 'année N-1)
e Reglement de fonctionnement

e Projet d’établissement

e Plan des locaux

e Lliasse fiscale

e Projet de modification importantes des conditions d’accueil

Décision d’ouverture au public

Vous pouvez déposer vos documents au format :

e Word
e Pdf
o Pngetlpg

@ Conseil : Une fois les documents intégrés au porte-documents, vous pouvez les ajouter facilement
pendant le dépot de dossier a I’étape « Piéces justificatives ». Pour ce faire, cliquez sur le bouton Porte
documents en sélectionnant le crayon Editer et en se reportant dans la rubrique Mon porte-documents.

Piéces justificatives

© Documents © Certificat dinscription au répertoire SIRENE* | Déposs |

., doc. docx. .png. Jpg. Jpeg InCollage 20211202 164059454 resized 20211202 044258138.jpg (191.78 Ko) - 21/07/2022 16:15

[JPEG | o
© Récépissé de déclaration en préfecture* m
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Partage d’'une demande en cours de création avec un autre
usager

Prérequis : Pour partager votre demande vous devez avoir démarré une demande et celle-ci doit étre en
cours de création.

Sous-partie 1 : Pour un compte usager du tiers existant

ré

@ Information : Dans cette partie, vous pouvez partager la demande d’aide que vous &tes en train de
aliser avec un autre compte associé a votre structure.

1- Sur la page d’accueil ELAN, deux possibilités sont possibles.

> 1°°€ possibilité : cliquez sur les ... (1) de la demande concernée directement sur le tableau de

bord (1) puis sur I'icone de partage de demande

(2).

E l A N Caf ‘ Espace porteurs de projets

& Mes sollicitations @

3 Mesaides v D Mes documents

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel ; un accés rapide 3 votre tiers (gestionnaire), vos
demandes de financement par thématique, vos fifs de discussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes (5

Partagées avec mo

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) -
ASSOCIATION I
En cours de création  Créée le jewdi 24 300t 20233 14159

a= Q 1

2
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> 2°™ possibilité : cliquez sur 'onglet Mes aides (1) puis sur Suivre mes demandes d’aide

&4
ou reprendre une saisie en cours (2). Puis sur I'icone de partage de demande (3)
située a coté de la demande que vous souhaitez partager.

1.\ [CcLA p——

- o .. |
£ Mes wlicrator: @ m 1@ Mes documentt i 0 .’ assocanon I ~
o g [s@...,m._..w.o.w.W,..u.w,w,.m, ] 2
-
v <
<
a Déposer une demande & side aes
[ Tableau de bord & Mes sollications @ ' B Mes documents ) > , m

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Maes demandes (9 Partagées avec mo

Selcn Je statut des demandes. vous pouves accéder 3 leur sun, aux réponses sux solicitations.

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) -
ASSOCIATION

Encours de création  Créée e jeud) 24 20012023 3 14559

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 - ASSOCIATION (> v

2- Vous pouvez alors saisir ’adresse électronique (1) de la personne que vous souhaitez inviter a
compléter la demande, puis cliquez sur Ajouter (2), si vous souhaitez rajouter une autre
personne vous pouvez réitérer la démarche autant de fois que nécessaire. Enfin, cliquez sur
Enregistrer (3). La demande obtient alors le statut « partagée » (4).
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x
PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

WOUS POLIVEZ 3 10U MOMENt gérer le Bartage O& VOtre demande aves O'Iutres PErSanNes en Saisissant leur adresse Electronique. Ces
t averties par courriel qu # consulter et compléter votre demande.

AJOUT D'UNE PERSONNE

x
PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

tout moment gérer en saisissant leur. Ces
averties par | lter et compléter d

PARTAGEE AVEC

sd@testfr X

AJOUT DUNE PERSONNE

Adresse dlectroniale [ nom@domaine i

3- Le destinataire recevra alors un mail de partage.

Do

Macarse [ <+ == 4 cceder  a demande PARENTALITE - Demande ée Finncement acnon REAAP 202 - | -+ - 0" 12 022

21549,

Pow ceia

© Rendez vous ur ba page wrvaene  TLAN  Suoze mes demandes dade

* Sivou wuves pm e comgre
* Creez vome compre s [Eapace Usagens en resseignans s mimse adresse eiecunesque que celle ver laguele Yous aves recu cene souficance,
* Coemerses vous & Eapace Usapers avec Tidensians ot le met de passe qoe 1ous durez chocis,

o Acchber b s demande que [on vous & parmgée en chquast wer “Sueve mes demsndes daude” pres Paraptes mvec mev
Vs premres alon moddar s demanie peus Complmer vy {oaEances

a vous mmercant pous Tawe coafisnce

4- Vous pouvez alors remarquer qu’un icone de partage (4) est apparu. |l est maintenant possible
d’interagir sur le méme dossier avec la personne que vous avez invitée. Attention, deux
personnes ne peuvent pas modifier en méme temps la demande.
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Tabi 5 sollictat ) 5 H reiscpion
(O Tableau de bord & Mes ollicstons @ [® Mes documents i 0 Feran)

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes (D Partagées avec me

a =
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité"” (2023) -
ASSOCIATION

Eneoursde cdaton  Créde le jeud 24 30

0234 1439 4

5- Si vous venez de recevoir l'invitation de partage, vous pouvez retrouver la demande de

financement dans la partie Partagées avec moi (1).

Pour pouvoir compléter la demande, vous devez appuyer sur l'icbne Reprendre (2) a droite de la

demande qui vous intéresse. Vous pouvez également ajouter des piéces jointes.

£ I_ A N Caf ‘ Espace porteurs de projets
i

T Steph TEST
Mes sollictation: ’ i v
& Mes sollcitations @ [ Mesaides v [ Mes documents H ok et

Bienvenue sur le Portail des Aides

n accks o

Kspoce portewrs de projets

———— MEST 00 e
o
[ oescron aes occons ===

6- Une fois la demande terminée, vous pouvez envoyer la demande en appuyant sur le bouton

Transmettre.
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o S’il s’agit du ler dépot et que le compte signataire n’est pas désigné, alors seul I'utilisateur
qui a créé la demande peut la transmettre.

e Si le compte signataire est désigné et que I'utilisateur doit le transmettre au compte
signataire, alors référez-vous aux parties Confirmation par le compte signataire des guides
dépot de demande Clas et Reaap.

@ Information : Attention, la personne ayant le partage ne peut pas transmettre la demande puisque

quelle n’est pas a I'origine de la création de celle-ci.
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Sous-partie 2 : Pour un autre usager que celui du tiers

1- Pour partager votre demande a une personne qui n’est pas rattachée a votre structure, a l'instar
de la démarche précédente, veuillez écrire I’adresse électronique (1) de la personne a qui I'on
souhaite partager la demande, cliquez ensuite sur Ajouter (2) puis sur Enregistrer (3).

x
PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Vous pouvez & tout moment gérer le partage de votre demande avec d'autres personnes en saisissant leur adresse électronique, Ces
personnes seront averties par courriel qu'elles pourront consulter et compléter votre demande.

AJOUT D'UNE PERSONNE

2

Adresse électronique 1 l compteinconnutier@sfr.fr ] l Ajouter

PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Vous pouvez & tout moment gérer le partage de votre demande avec d'autres personnes en saisissant leur adresse électronique. Ces
personnes seronz averties par courriel qu'elles pourront consulter et compléter votre demande.

PARTAGEE AVEC

. <

AJOUT D'UNE PERSONNE

Adresse électronique nom@domaine.fr

© Annuler

Prérequis : Pour accéder a la demande, il faut que ce destinataire se crée un compte sur ELAN c6té usager.
Voir la partie Partie 1 : Création d’'un compte personnel.

2- Le destinataire recevra alors un mail de partage.

L Gemande "PARENTALITE : Demande de
Financement acton REARP 2023 . TRS FICTIF
BASE TEST" vous a €0 partagie par Projes o
Guronde TESTEUR

2023 - TIERS FICTIF BASE TEST" créée 1607122022

a2 e AU

ELAN - Renouveliement de vore mot 0e passe
2 s A

ELAN - Acovation de votre compe

11323 193 A
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Sous-partie 3 : Départager une demande

1- Sivous souhaitez départager une demande, cliquez sur I'onglet Mes aides (1) puis sur Suivre
mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours (2). Puis sur I'icone de partage de
demande (3) située a coté de la demande que vous souhaitez départager.

LA NCal [ sscsesemsimmis
e T T

<

Déposer une demande &'aide e
gostorvanel ws
Semencey o8 haancement per inemit e, von hiy de STy

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) -

ASSOCIATION ENSEMBLE PARENTS ET EDUCATEURS 63
Encoursde création  Créée le jeudi 24 800t 20233 1532 48, Partagée (@ 3

o r[ Sutvre mes emandes §'aide ou reprendre Une sasie en (oL ] 2
"5
‘

T “®primer

2- Dans l'espace Partage de votre demande, cliquez sur la croix a coté de I'adresse
électronique (1) de la personne avec qui vous ne souhaitez plus partager la demande puis

cliquez sur Enregistrer (2).

PARTAGE DE VOTRE DEMANDE

Vous peuves 3 tout moment gérer le partage de votre demande avec d'autres personnes en saisissant leur adresse dlectronigue. Ces

personnes sercnt averties par courriel gu'elles pourront consulter et compléter votre demande.

PARTAGEE AVEC
— ) 1

AJOUT D'UNE PERSONNE

Adresse dlectronique nom@domaine fr =
2 | B Enregistrer Q Annuler
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3- Le destinataire recevra alors un mail de départage.

&= MailDev

Q search

& Clear Inbox

[ oizplay O viewport %

B e &

& Downloas EML

Finl du partage de la demande “PARENTALITE : =
Demande de Financement sction REAAP 2023 Bomjos,

- ViU

DARTIGUES PRES BORDEALIC: Le pastage de | demande “PARENTALITE : Demande de Financement sction REAAP 2023 . [N ::: -« 1 151122022 & 10:59 eat tevesing.
132022130 P Wous e pommrez plus v accéder depuss votre Expace Usagers

ELAMN - Voire cemande 100004145 - . En vous resserciant poor Vot coafiance,

Demande transmise %
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IV. Dépot d’'une demande FNP3

Partie 1 : Déposer une demande AIDES AU FONCTIONNEMENT DES
SERVICES DE PROXIMITE

Prérequis :

1.

Créer un compte personnel.

Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf.

Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC).

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander aupres de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations - Mutuelle - Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau.

Pour les entreprises - Groupements d'entreprises - Sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois.
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence).
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Etape introductive : Création de la demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Déposer une demande

d’aide.

i LANCaf | Espace porters de projets

o Vessoncunons @ 0O Mesages A B wes cocumenss 0 Wes écnanges

Sure mes Semandes Ta0e oG reprane une 2aie e oS

PR

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE
I (00025218)

PR PR Brite on ge o jeuss 6 neemare 302301115 v

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE
(00025212)

oag Brae e cageie s S reeetre A B3 v

>

Bienvenue sur le Portail des Aldes

“ I

2. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous

souhaitez déposer.

[ Mesdocuments € Mes échanges

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi I3 liste des téléservices disponibles

Fecherche par linellé Q
Type de demandeur Commune
Appel 3 projer “Contrat local o' a0 313 scolariné” (2023)
[ PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité ]

PARENTALITE : Demande dg Labgllization action REAAP

PARENTALITE: Demande de fin Action REAAP 2024

Pageis):

1ge1
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Etape 1 : Choix du financeur

1. Dans la premiére étape Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Choix d'un financeur

a+

Choix du financeur Préambule Critires d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix d'un financeur

===
&

@ Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un
gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il
faut bien sélectionner la Caf 93.

46




Etape 2 : Préambule

Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :

e Leréférentiel de financement du Fonds National Parentalité et son Annexe (1)
e La Charte Nationale de Soutien a la Parentalité (2)

e La Charte de la Laicité (3)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (4).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : INFORMATIONS GENERALES

&b Forrage
1 ° 3 4 1 s
Choix du Ninanceur Préambule Critdres a'éligibineé Votre tiers Votre dossier Récaphtulaur
E INFORMATIONS GENERALES 4
-]
L'objectif du volet 3 du Fonds National é (FNP) vise & une aide au e pout les ou services de proximité ayant une mission spécifique de soutien

ux parents.
En permettant 'émergence de réponses nouvelles sux bescing des parents, ce dispositif contribue sux objectifs de la branche Famille en matidre de soutien & la parentalité et participe & lo
consolidation economique de structures aujourdhul en émergence dans de nOMbreux terrroires
Le volet 3 est structuré sutour de 2 axes dinterventions susquels sont rattachés les services de prosmité suivents

Axe 1: Soutien aux = lleux ressources » pour les parents

o Lieyx resso srentalite

00 premiers jours
o Rélds enfants parents

Axe 2 : Accompagnement et écoute 3 distance
o Accompagnement des parents 3 distance
o Coordination Promeneurs du Net Parentalité

Les modalités de mise en ceuvre sont décrites dans e‘t‘-'-v tiol national de financement du Fonds National Darentalité ot son Anness I 1

les Caf et leurs partensires doivent répondre sux principes énonceés MMW respecter 1es

Les porteurs des actions pa
printiges de la|Char

entalité soutenuss par
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Etape 3 : Criteres d’éligibilité

1.

Dans la troisieme étape Critéres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant
oui ou non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice Aides au fonctionnement des services
de proximité. Les critéres sont propres a chaque téléservice.

Puis cliquez sur Suivant (2).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Critéres d'éligibilité

s
at

Cholx du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

[B)] Critéres déligibilité

@ Information :

Si vous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas éligible.
Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors invité a contacter
votre Caf.
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CRITERES D'ELIGIBILITE

Vorre projet ne répond pas aux critéres d'éligibllité. vous ne pouver pas poursuivre 13
demande. Vous pouve: prendre contact avec votre CAF en adreszant un message a votre
interiocutaur de I3 CAF via une adresse mail disponible dans Ia rubrigue AIDE SUR LE SITE du
présent porzail.

O Fermer

e Sivous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé cette étape

« critéres d’éligibilité ». Lors de I’étape suivante, vous pourrez enregistrer votre demande et
poursuivre votre saisie ultérieurement.
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Etape 4 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :
Le 1°" dép6t de demande (1'*" dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

e Le 2" dépdt de demande et suivant (2" dépot de demande et suivant)

a. 1° dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

Certificat d'inscription au répertoire SIRENE
Récépissé de déclaration en préfecture
Statuts datés et signés

Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année N-1 (optionnel)

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.
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1. Apres avoir répondu aux critéres d’éligibilité, cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant
(1) puis sélectionnez le type de tiers (2) que vous étes ou que vous représentez.

2.

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Choix de la Famille
‘* :ﬂ".!gt' vOre demande

Choix du fi ¢ Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

Choix de la famille

Récapitulatif

Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans

Domicilié(e) (1),
Ensuite, vous avez 2 possibilités :
> 1% possibilité :
Vous disposez d’un Siret, dans ce cas cochez la case SIRET (2).
Puis, renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2 a).
Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5).
> 2°™ possibilité :
Vous disposez du RNA dans ce cas cochez la case RNA (3).

Puis, renseignez le numéro de RNA de votre tiers dans RNA (3 a).
Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5).
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' PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Choix de la Famille

& Partager votre demande

) ; »

Cheix du financeur Préambule Critéres d"éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

E Choix de la famille

e e

Veuillez zaisir les informations nécessaires 3 la vérification d'existence du tiers

Les champs marqués dun * sont o

Je suls ou Je représente unie) * Aszociation ¥

[::"": é(e) & EnFrance A létranger ] 1

e service E_AP] Entreprise . mis en ceuvre par I'Etat frangais, permet la mise & disposition d'infermations ou
données détenues par les administra:

écessaires 3 Faccomplissement de démarches administratives. Vous

pouver effectuer un erche par numérs de SIRET ou numéro RNA,

4 5

Exemple : lors de la saisie d’'un numéro Siret, les données API Entreprise sont rapatriées
automatiquement (6).



PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Choix de la Famille

Préambule

Choix du financeur

E Choix de la tamille

Critéres d'éligibilité

Votre tiers

Vetre dossier

Récapitulatif

création de ce ters. Cermaines informagions
&nées par & Tervice AP Entreprise

acions

o, il vous seca alocs possibie de les Mo

@ Conseil : Un contréle automatique est réalisé sur le numéro SIRET grace au service API Entreprise.

Si votre tiers est déja connu. Cliquez sur « Suivant » pour faire une demande a I’administrateur de ce tiers

vous permettant de vous y rattacher.
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3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement &tre complétées.
Certaines rubriques ont été importées automatiquement suite au service API Entreprise si les

informations sont présentes sur le site.

E Identification

Aldranger

Le ters que je représente

Sge
B o#auce #odDIIE 80 rifecture
ace oo Sion de Lo créasion sy ! officie
ae Ce o e la crbation au RNA mmissss @
Dace ce la Semare S4taration s RNA L]
TitEE rECrERTVET 8 Ok
el e Veullez sélectionner une forme juridigue

Format attendu : hizoo/www. exemple.net
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n Adresse du demandeur

4. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1) :
e Cochez oui si vous étes le représentant légal.
e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du
représentant légal.
Enfin cliquez sur Suivant (3).

E Représentant légal

B voul MR AT 8 OISt HEH 08 1 IEUCTUE | VO ST CHTINOH 4 NIRRT O SHEIOUT T M0rTEtONT COMOITIINE OF MSTEISLINE gl

5 gaeat

@ Conseil : Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature
mais uniqguement le représentant.
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5. Une fois les données renseignées ou importées automatiquement grace au service APl Entreprise,

un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.
e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2).
Vous pouvez reprendre la procédure en vous référant a :
la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire
du guide Cnaf_Elan_Guide_Utilisateurs_1_Compte_Tiers_Partage.
Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

Représentant

Les champs marqués d'un * sont obigatoires.

Coordinateur parentalité.

Représentant légal
— 1
—

C p—

- S

+ Créer un nouvesu représ

@ Conseil : L'objectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants : ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des

services etc.

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, etc.

A partir de cette étape, vous pouvez partager votre demande avec d’autres personnes.
Dans ce cas, référez-vous a :

la Partie 3 : Partage d’'une demande en cours de création avec un autre usager

du Guide utilisateurs 1 Compte Tiers Partage
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b. 2" dépot de demande et suivant

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Attestation de non-changement de situation (Pour disposer du modele, veuillez-vous
rapprocher de votre Caf si le document n’est pas disponible dans le préambule du
téléservice).

[ ]

Documents concernés en cas de changement.

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement. Il vous suffit
de vérifier que vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Votre tiers

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilivé

Votre tiers
- ] (

Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Suivant @ 2
Les champs marques d'un * sont obligatoires.
® |dentification
m ViLLE OF C ¥ Adresse principale
ers : Commune
84.11Z- Ad i ique général 1
sge: R FRANC]

C

® Représentants

Représentant légal

. I

A partir de cette étape, vous pouvez partager votre demande avec d’autres personnes. Dans ce cas,

référez-vous a la Partie 3 : Partage d’'une demande en cours de création avec un autre usager du
Guide utilisateurs 1 Compte Tiers Partage
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Etape 5 : Votre dossier

5.1. Organisation du projet

1. Dans la cinquiéme étape, Votre dossier, vous devez d’abord présenter |'organisation du projet :
Dans Année (1), renseignez I'année de dép6t de votre demande au titre de votre projet

[ ]
Aides au fonctionnement des services de proximité. Il faut indiquer I’'année 2023.
e Dans Nom donné au service de proximité (2), renseignez le nom de votre service.
e Dans Axe (3), sélectionnez via le menu déroulant I'axe sur lequel porte votre projet :
Axe 1 Soutien aux « lieux ressources = pour les parents
Axe 2 Accompagnement et ecoute 3 distance
[ ]

Dans Type de services (4), sélectionnez via le menu déroulant, en fonction de I'axe

sélectionné avant, le type de services concerné par la demande :

Lxe 1 : Lieux ressources parentalité

Azxe 1 - Maison des 1000 premiers jours

Axe 1 - Relaiz enfants parents

Lxe 2 Accompagnement des parents 3 distance
Axe 2 : Coordination Promeneurs du Met Parentalize

PARENTALITE Aides au Fonctionnement des services de proximité : Organisation du projet
&+ Paraager votre demande

1 2 3 4 °
Choix du financeur Préambule

Critéres d'éligibilite Votre tiers Votre dossier
Organisation du projet
Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention
Les champs 0ires.
srnget | apa 0 | ] rerciderenseigneric 2024

&

Récapitulatif

J 3

J 4

©@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir
la fenétre de rédaction.
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2. Dans la sous-partie Informations complémentaires sur le gestionnaire, cochez la case
correspondante si vous avez déja rempli une demande de financement sur Elan (1).

Puis, précisez le nom de la structure porteuse du projet (2).

Indiquez le Statut juridique de la structure (3) via le menu déroulant correspondant (3a).

Puis indiquez le Type de structure (4) via le menu déroulant correspondant (4a).

o Description opérationnelle du projet

« Informations complémentaires sur le gestionnaire

Avez-vous déj3 céposé une demands de financement Ou! Non 1

surElan?*

5i une demande de financement o déjo été déposée sur ELAN ou titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives ou
Tiers ne seront pas obligatoires lors du dépét de cette demande.

En revonche, il vous foudro fournir une ottestotion de non-changementde situction et joindre en poroliéle les piéces
7 J £ ) P

Justificotives qui sont modifiées.

Nom de la structure porteuse du projet * [

—

(g

Veuillez sélectionner une valeur
Association
Collecti

3a

ité locale ou territoriale (commune, EPCI,...)

Renseignez I'ensemble des informations relatives :

tion familia’e ou Espace de rencontre
« Ueux ressource Pacentalité

S - Autres

A la structure (1), avec son numéro de voie, son type de voie, son nom, son code postal

et sa ville.

Au responsable (2), avec son nom, son prénom, son adresse électronique et son numéro

de téléphone.

Au référent (3) du projet du service de proximité, avec les mémes informations que celui

du responsable.

A votre participation & un comité local ou départemental parentalité (4), si vous y

participez et si oui lequel et pourquoi.
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Ve sHecToner Lne valeur

AN

AN

J

3. Cochez la case correspondante si Des partenaires sont associés a I’action (1) ou non.
e  Si oui, vous devrez préciser le Nom du partenaire (2) et Nature du partenariat (3) via le
menu déroulant (3a). Vous pouvez renseigner jusqu’a 4 partenaires maximum.

1

Des partenaires sont ils associés au projet? *
Nom du partenaire 1 [ ] 2

Nature du partenariat 1 *

[ Veuillez sélectionner une valeur v] 3

- Associé 3 'élaboration et I'évaluation de l'action

1

2 - Co-intervenants ou intervenants ponctuels dans l'action 3a
’ 3 - Relais d'information vers 'action

4 - Structures vers qui orienter les familles

99 - Autres
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4. Dans la sous-partie Description du projet :

o Expliquez le Contexte et origine du projet (1) c'est-a-dire comment les besoins
parentalité ont été repérés et ce qui vous a amené a concevoir ce projet.

o Dans le champ description du projet (2), précisez les objectifs du projet et les liens avec
le projet global de la structure. Veillez a détailler les modalités opérationnelles de mise
en place de votre projet.

« Description du projet

Objectifs du projet

t liens avec le projet global de la structure. Veillez & détailler les modalités opérationnelles de mise

en ploce de votre projet

e Vous pouvez ensuite indiquer si le projet est nouveau ou pas en cochant la case
correspondante (1).
o Sivous avez répondu non, précisez (2) via le menu déroulant la situation
correspondant a votre projet (2a).
Puis, renseignez le numéro de la demande précédente (3).

2a

Ev poursuite aver ameénagement
i @ '.:-] 1 Reconduction

[ Veuillez sélectionner une valeur v]

Nurdes o8 cemanoe précione ¢ [ ] 3

Ensuite, deux cas de figures si votre projet n’est pas nouveau :
> Cas 1:Sivotre demande concerne une évolution et poursuite avec aménagement de
votre projet, vous devrez alors préciser Quels sont les aménagements ?
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Ce projet estil nouveau ? * O Oui ® Non

Précisez * _—— P
Evolution & poursuite avec amenagement

Numéro de la demande précédente *

Quels sont les aménagements 7 * [

> Cas 2: Si votre demande concerne une reconduction, vous devez alors Indiquer une

synthése de la mise en ceuvre du précédent projet.

Ce projet est il nouveau 7 % Qu ® Non

Précisez * - )
Evolution st poursuite avec aménagement

Numéro de la demande précédente *

Quels sont les aménagements 7%

5. La sous-partie Calendrier de mise en ceuvre du projet (1) est a renseigner uniqguement si votre
projet est nouveau ou s’il n’est pas nouveau uniquement s’il s’agit d’'une évolution et poursuite

avec aménagement afin de préciser la date de démarrage de cette évolution :

Cliguez sur le calendrier (1a) pour définir la date prévisionnelle de démarrage du projet.

——

« Calendrier de mise en ceuvre du projet

Date prévisionnelle de démarrage du projet * = 1

1a

6. Dans la sous-partie Localisation du projet :
Précisez si le projet est mis en ceuvre sur plusieurs sites (1) en cochant oui ou non.

Puis sélectionnez la vocation territoriale de votre projet (2) via le menu déroulant (2a).

« Localisation du projet

Ca projet  une voca

[ Veuillez sélectionner une valeur v] 2

Departementale
ntercommunale

Veuillez sélectionner une valeur
> Communale
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Si votre projet est communal, vous n’aurez rien d’autre a renseigner

Si vous votre projet est départementale ou intercommunale, vous pourrez renseigner les communes ol
se déroule votre projet. Vous pourrez indiquer le nom de 5 communes au maximum.

7. Dans la sous-partie Localisation du projet dans monenfant.fr :
Répondez a la question Consentez au traitement de vos données par monenfant.fr ?

v' Sivous répondez non (1a), vous n’aurez pas d’informations complémentaires a saisir
et votre action ne sera pas diffusée sur le site monenfant.fr.

o Localisation du projet pour diffusion dans monenfant fr

v Sivous répondez oui (1b), complétez ' Adresse mail (2) et Téléphone du contact (3)
qui apparaitra sur le site monenfant.fr et sur lesquels les familles pourront vous
contacter en cas de besoin pour avoir des renseignements sur I'organisation de
I"action.

« Localisation du projet pour diffusion dans monenfant fr

1b

> Cas 1: Si votre action a une vocation communale et que vous avez consenti au
traitement de vos données sur monenfant.fr, vous devrez renseigner des
informations (adresse) sur la localisation de I'action pour diffusion monenfant.fr.
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« Localisation du projet pour diffusion dans monenfantfr

Veuillez sélectionner une valeur v

Veuillez sélectionner une valeur W

>

Cas 2 : Si votre action a une vocation départementale ou intercommunale et que vous

ayez consenti ou pas au traitement de vos données sur monenfant.fr, vous devrez
renseigner le code postal et le nom d’au moins 1 commune minimum ou se déroule
I’action pour diffusion sur monenfant.fr.

Vous pourrez indiquer le nom de 5 communes au maximum.

Dans la

« Communes ol se déroule le projet

sous-partie Evaluation et pilotage du projet :
Décrivez Avec quels indicateurs jugerez-vous de I’atteinte des objectifs (1) en précisant
si vous comptez vous appuyer sur la fréquentation, I'orientation, la collaboration et
autre.
Puis, cliquez sur Enregistrer (2) et Suivant (3).
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« Evaluation et pilotage du projet

Avec guels indicateurs jugerez-vous de 'smeinte des
objectifs 7 * 1

@ Précédent |0Enregis(rer | 2 Suivant @ 3

5.3. Description des intervenants sur le projet

1. Dans la sous-partie Liste des intervenants sur le projet, cliquez sur +Ajouter pour préciser
I'identité de chaque personne participant a I'activité du projet.

Description des intervenants sur le projet

Les champs margqués d'un * sont obligatoires.

» Liste des intervenants sur le projet

Nom et prénom Qualification Statut Nb dheures dinterven...  Nb d'ETP dans le cadr... MNb d'ETP sur l'ensemib...
Somme: 0 Somme : 0,00 Somme : 0,00

@ cConseil : Si votre demande concerne la Coordination des Promeneurs du net Parentalité, vous
n’avez pas a compléter ce tableau.
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2. Unonglet s’ouvre pour ajouter une ligne.
Commencez par renseigner le nom et prénom (1), sa qualification (2), son statut (3) en sélectionnant une
valeur via le menu déroulant (3a) et le nombre d’heures d’intervention pour la totalité du projet (4) par
heure(s) par semaine, le nombre d’Etp dans le cadre du projet (5), le nombre d’Etp sur I’ensemble de ses
missions au sein de sa structure (6). Enfin cliquez sur Enregistrer (7).

Nom et prénom *

Qualification *

Statut *

Nb d'heures
dintervention pour la
totalité du projet *

Nb d'ETP dans le cadre de
ce projet

Nb d'ETP sur I'ensemble
des missions au seinde la
structure

« Lliste des intervenants sur le projet

[ J1
( )2

[ veuillez sélectionner une valeur

ité: heure(s) / semai... 4

Unité: heure(s) / semaine

L s
L Js

3. Vous pouvez ensuite :

e Ajouter un nouvel intervenant en cliquant sur +Ajouter (1),

A4

3a

Veuillez sélectionner une valeur

Bénévole

Parent

Personnel mis 3 disposition
Prestataire

Salarige) de |s structure

e Modifier un intervenant pré enregistré en cliquant sur le bouton crayon (2),
e Supprimer I'intervenant en cliquant sur le bouton poubelle (3).

« Liste des intervenants sur le projet

Si votre 3

concerne les pr

Nom ez prénom Qualification

Marie DUPONT

Travailleur social

rs du net Parentalité, vous n'aves pas 3 renseigner ce tableau

Searuz Nb d'heures dinzerven... | Nb &'ETP dans le cadr...
Salarié(e) de |a sorocture | 20 050
Somme : 20 Somme : 0,50

Nb d'ETP sur l'ensemb._.

100 2 :3

4. Dans la sous-partie Modalités d’ouverture du service, cliquez sur +Ajouter.
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Jour de |a semaine

+  Modalités d'ouverture du service

Heure d'ouverture ma...

Heure de fermeture m...

Heure d'ouverture apr...

Heure de fermeture a...

Quelles son: les pério...

@ Conseil : Si votre demande concerne la coordination des Promeneurs du net Parentalité, vous n’avez

pas a compléter ce tableau.

5. Un onglet s’ouvre, précisez le jour de la semaine (1) via le menu déroulant (1a), I'heure
d’ouverture matin (2), I'heure de fermeture matin (3), I’heure de fermeture aprés-midi (4) et
I’heure de fermeture aprés-midi (5), renseignez Quelles sont les périodes de fermeture ?

Puis, cliquez sur Enregistrer (7).

= Horaires

Jour de la semaine *

Veuillss sélecionner une sleur

Heure de fermenure
apris-mid

BB W N

Quelles 5001 les périodes
de fermeture 7

7 O Annuler

Veuillez sélectionner une valeur
1- lundi
2- mardi

3- mercred
4- jeudi

S vendredi
& samedi
7- dimanche

6. Enfin, pour ajouter une nouvelle ligne de jour d’ouverture, cliquez sur +Ajouter (1).
Pour modifier une ligne, cliquez sur le bouton crayon (2).
Pour supprimer une ligne, cliquez sur le bouton poubelle (3).

» Modalités d'ouverture du service

Jour de la semaine Heure d'ouverture ma.. Heure de fermeture m...  Heure d'ouverture apr...

na 3100 12n00 1200

Hewre de fermeture a...

17n00 Vacances de Neé 2 E] 3

Quelles sont les péria.
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7. Dans la sous-partie Expression libre (1), renseignez toutes les informations complémentaires au

projet.

Puis cliquez sur Enregistrer (2) et Suivant (3).

= Expression libre

« Expression libre

©® Précédent

=
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5.4. Budget prévisionnel du projet

1. Dans la partie Budget prévisionnel du projet :
e Dans Période (1), sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou
« Pluriannuelle ».

S’il s’agit d’un projet pluriannuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années (3) puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années

e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionnez |’année
souhaitée.

PARENTALITE Aides au Fonctionnement des services de proximité : Budget prévisionnel du projet
&4 Partager vorre demande

Cholx du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Budget prévisionnel du projet

Précisions a I'attention du dépositaire de la demande

« Letotal des financements de la Caf ne pourra excéder 80% du total des dépenses

+ Les contributions des comptes 86 et 87 doivent étre identiques

+ Sivotre demande concerne un Relais enfants parents, vous devez bénéficier ou solliciter un co-financement auprés du Service Pénitentiaire d'Insertion et de
Probation (SPIP).
Vous devrez renseigner le montant sollicité auprés du SPIP dans le plan de financement dans la rubrique « Autres»

Les champs marqués d'un * sont obligatoires
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2. Vous pouvez maintenant remplir 'onglet budgétaire :

» Pour indiquer des participations familiales :
Cliquez sur +Ajouter un poste (1), sélectionnez dans le menu déroulant Participation
familiale (2) puis cliquez sur +Ajouter (3). Enfin, renseignez le montant.

> Pour solliciter le financement d’un autre partenaire financier :
C'est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (exemple suivant les départements : MSA, Conseil départemental, Politique de la ville
etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire (s’il est partenaire financeur) lorsque
gu’un agent Caf prendra en charge la demande.

Cliquez sur l'icone +Ajouter un financeur (4).

Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
a solliciter.

@ Point de vigilance : si le financeur souhaité n’apparait pas, ne sélectionnez SURTOUT pas par défaut
un département qui ne correspond pas a celui que vous souhaitez solliciter, c’est que celui-ci n’est pas
référencé. Dans ce cas, indiquez le partenaire financeur dans autres subventions et précisez lequel il s’agit

dans la bulle ou rapprochez-vous de votre interlocuteur Caf.

e Dans Autres financements CAF (5) vous pouvez saisir les autres prestations de services
versées, liées au projet (ex : Animation de la vie sociale, etc.).

e Dans Subvention de fonctionnement CAF (6), vous pouvez renseigner le montant de la
subvention CAF relative au service de proximité.

@ Conseil : Le total des financements Caf ne pourra excéder 80% du total des dépenses.

e Dans Autres subventions, renseignez vos autres financeurs qui ne sont pas dans la liste en
précisant I'institution dans la bulle.

Enfin, cliquez sur Enregistrer (7) et Suivant (8).

@ Conseil : Si votre demande concerne un Relais enfants parents, vous devez bénéficier ou solliciter

un co-financement aupres du Service Pénitentiaire d’Insertion et de Probation (SPIP). Vous devrez
renseigner le montant sollicité aupres du SPIP dans le plan de financement dans la rubrique « Autres ».

70



e Charges
60 - ACHATS 0.00 € TTC
Prestations de services

Achat matieres et fournitures

ERIEURS 0.00 € TTC — 2

Autres Financement

Locations

Entretien et réparation
i pré I
Etat plncluv lo(s) G 4
Assurance ministére(s) (CGET....)

Subvention de

0.00¢C
Documentation fonctionnement CAF
CAF-63-PUY-DE-
Rémunérations intermédiaires et Consell dipartemantal 0.00¢
honoraires 4
. MSA .00 €
Publicité. publications le)
Autres organismes
Déplacements, missions d'état
Services bancaires, autres Région(s)
3 - IMPOTS ET TAXES 0.00CTTC Intercommunalités :
(3¢
Impdts et taxes sur rémunération Commune(s)
Autres impdts et taxes Fonds europeens
64 - CHARGES DE PERSONNEL 0,00 €TTC Autres établissements
publics
Rémunération des personnels ASSs petvied
TOTAL CHARGES 1025,00 € TTC TOTAL PRODUITS 1 025,00 €
Compiéments précisions Compiéments précisions
charges produits

Lamention du demandeur e aopelée sur le fait que les Indications sur les financements demancés auprés d autres financeurs publics valent declaration sur [ noNNeur &t tennent leu
e justificatfs. Aucun cocument compiémentaire ne sera Cemancé 5 cette Dartie est complétée en Indiquan wres services &

Pour les contributions volontaires. ‘e plan ¢ jes associations. issu du réglement CRC n*95-01, prévoz 3 minima une information (quantitazive cu. 3 défaut. qualizative) dans
annexe 61 uUne COTTIDITE TINSCADNCN €N COMPIALIit MAT &N engagements Tnorx BAan” ¢ “au pied” du compte Ce résultar

o - (— [ﬁ 8

@ Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet, ou bien encore afin de préciser les partenaires financeurs si votre Caf ne
les a pas créés en tant que tels vous pouvez insérer un commentaire en cliquant sur I'icone Ajouter une
précision.

71

A"mi’ IoumithQ ::;rn financements [T] L[ )~ l‘d]




Prestations de services 100.00 € D

Achat matiéres et fournitures [ =l

@ Information : Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas
comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.
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5.5. Domiciliation bancaire

1. S’il s’agit de la 1° demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :
e Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non.

e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2),
e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur +Ajouter (3), puis cliquez sur Enregistrer (4) et

sur Suivant (5).

E Domiciliation bancaire

Les chamos marguds dfun ¢ sont cbligatsiret

©® Vous pouvez ajouter une domiciliotion bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous

M errep

® voure relevé didentié bancokre.

© Relevé didentité Bancaire®

51 votre SOMICHATON BANCAYE 3 CRAAEE. DANZes A 1 metzre b jou

=

&=
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2. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d’'une précédente demande,
vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le
compte bancaire souhaité.

Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle
domiciliation bancaire (2). Puis, complétez les informations (3) et ajoutez le nouveau Rib (4).

PARENTALITE: Demande de Financement Action REAAP 2024 : Domiciliation bancaire

&4 Pariager votre demande

; - ® :

Choix du 4 Critares d"éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Domiciliation bancaire

Les champs marquiés d'un * sont cbligatoires.

® Sélectionnez la domiciliation que vous souhaitez utiliser :

B compre I

Relevé didentitk bancaire : Accés ou document non gutorisé

1

=) 2

caire 3 changé. penser 3 la memre & jour

& VOus pouve ajouter une domiciliation bancaire eén renseignant le formulaire ci-dessous
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5.6. Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des piéces justificatives suivantes si vous n’avez jamais
déposé une demande sur Elan :

*  Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

*  Récépissé de déclaration en Préfecture

*  Statuts datés et signés

* Liste datée du conseil d’administration et du bureau

*  Compte de résultat et bilan de I'année N-1

*  Projet de fonctionnement

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG, XLS et XLSX

e Si vous déposez une demande pour la 1% fois avec votre compte personnel sans étre
rattaché a un tiers validé (cf 5-1-1 : Organisation du projet) et que vous avez répondu non
(1) a la question : Avez-vous déja déposé une demande de financement sur ELAN ?

« Description opérationnelle du projet

» Informations complémentaires sur le gestionnaire

Avezwvous déjd Gipos une demande de fin.

tre de votre tiers, les piéces jus

mentde situstion et joindre en

Jjustificatives qui sont modifiées.
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Alors dans la partie Pieces justificatives, cliquez sur +Ajouter (1) pour accéder aux documents de votre
ordinateur et insérez la piece justificative. Lorsque la piece est bien insérée, un message « déposé »
apparait.

Dans chaque rubrique, vous pouvez ajouter plusieurs pieces justificatives en cliquant sur +Ajouter (2)
pour chaque document.

Vous pouvez supprimer une piéce en cliquant sur I'icone poubelle (3) et la remplacer par une autre en
cas d’erreur en cliquant sur +Ajouter (2).

Piéces justificatives

Certificat dinscription Gu répertoire SIREN/SIRET

pdf. doc. docx. png jpg jpeg
xls. xdsx

© Compte de résultat et bilan (ou élément de bilan) de fannée N-1

30000 Ou lentreprse edsat en N1 © Ajouter

Docl.doc 21.5 Ko) - 09/11/2023 13:55

= L E

e Sivous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1% fois
avec un tiers validé et que vous avez répondu oui (1) a la question : Avez-vous déja déposé
une demande de financement sur ELAN ?

« Description opérationnelle du projet

« Informations complémentaires sur & gestionnaire

Avez-vous déjs déposé une demande de financement 1

sur Elan 7 #
5i une demande de financement a déja été déposée sur ELAN
Tiers ne seront pas obligatoires lors du dépdt de cette demande.
En revanche. il vous foudra fournir une attestation de non-changementde situation et joindre en poralléle les piéces
Justificatives qui sont medifiées.

U titre de votre tiers, fes piéces justificotives relotives ou
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@ Point de vigilance : Vous devez transmettre OBLIGATOIREMENT :
Une attestation de non-changement mis a disposition par votre Caf
Le projet de fonctionnement du service de proximité
Uniguement les piéces justificatives concernées par un changement
Certains documents en fonction de la nature de votre tiers, a savoir :
e Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise
o Une liste datée des membres du conseil d'administration et du bureau,
o Les comptes de résultat et le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque
année.

YV VYV

e Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du
registre du commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de
moins de 3 mois.

Dans chaque rubrique, vous pouvez ajouter plusieurs piéeces justificatives en cliquant sur +Ajouter (1)
pour chaque document.

Vous pouvez supprimer une piece en cliquant sur I'icone poubelle (2) et la remplacer par une autre en
cas d’erreur en cliquant sur +Ajouter (1).

Vous pouvez éventuellement accéder a des documents déja transmis via votre Porte documents (3) ou si
les pieces justificatives n’ont pas déja été transmises lors d’une précédente demande cliquez sur +Ajouter
(1). Lorsque la piece est bien insérée, un message « déposé » apparait.

2 )

Piéces justificatives
o

C-1.——F

rt de bilan) de onnée N-1

© Atestoron de non changament”

© Projet de fooctionnement!

Destdec ¥al- JAV2023 1541
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e Une fois I'ensemble des piéces justificatives déposées, ainsi que l'attestation de non-
changement, cliquez sur Enregistrer (1) puis sur Suivant (2).

Piéces justificatives

) ==

© Certiicot ginzcription ou répertoire SIRENE

m PE—

POt Goc, docx. PNR. PR JPRR
as, xdsx

© Receépicze Oe oeclarotion en prefecture

@ o=

© Stotuts gotes et zignés

@ Pone documenes

© Uzte ootee ou conzed 0 oaminiztrotion et cu bureou*

@ Pore docurments

© Compte ae rezutot et bilon (ou sément de bilon) de fannee N-1

@ Pore documents

© Atteztotion de non changement®

© Projet de fonctonnement*

© Autrez pleces

E—
w.
g

1 2
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Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6eme étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s'il s’agit

de la premiére demande ou d’un 2" dép6t de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire au
sein de votre tiers:

6.1. 1¥* demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépo6t de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme

6.1. lere demande

Pour transmettre votre demande, s'il s’agit de la 1% fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif des
informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1).

Puis cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur I’lhonneur (3) a compléter, a signer puis a charger
sur Elan en cliquant sur +Ajouter (4).

Vous pouvez choisir les personnes qui peuvent avoir acces en visualisation a cette demande (5).

Enfin, cliquez sur Transmettre (6).
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[0 B

référentiel national de financement par les Caf

03 services

Vous pouves dés 3 présent modifier les personnes ayant accés 3 cette demande, ou

(——————

) ELANC

ATTESTATION S8 LHCHNEUR

1. Unefenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2)

Confirmation

Witre demande  bien été transmise,

[ Récapitulatt de la demance] |

mectant sur oo site.
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Une fois la demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre demande
a bien été réceptionnée.

Votre demande en ligne a bien été réceptionnée le 16 novembre 2023 sous la référence 00025220.
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies
Vous serez informé(e) par courriel de la prise en charge de votre demande.

Pour toute question complémentaire, nous vous invitons a utiliser le bouton "Echanges de la demande”.

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.

o*o
X
o

ALLOCATIONS
FAMILIALES

@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.

6.2 Un 2nd dépd6t de demande et suivant

6.2.1. Si vous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

1. Sivous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliguant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans
Compte signataire (2).

Vous pouvez choisir les personnes qui peuvent avoir accés en visualisation a cette demande
(3).

Enfin, cliquez sur Transmettre (4).
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Choix du financeur Préambute Critéres d'éligibilité Votre tiers

Récapitulatif

n compze signataire pour votre ters. Il vous faut

VU 3673 JUIOMATILATANT eNVOyE PAr Mall 04T IrANEMISE0N S VOre Cemande

: e 1

donc transmettre (3 emande & Ln compte Pou

Votre dossier Récapitulatif

ant atester sur

42

naisance ou (éférentiel national de financement par leg Caf

" par nos senvices

£ar 10US J4% COMDTeS relbs b co et Vous Souve: St b prés

e 163 DRrISANES ByBnt BiCks b cette demande ou

| e >

© Transmettre 4

2. Votre demande a été transmise au compte signataire de votre structure.

Cliquez sur Terminer.

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Confirmation

Transmission pour attestation

Votre demande 8 bien éé transmise SU COMPtE SIENAtAIre de vOtre Struttune

Une fois [amescation sur honneur Apposés par le campte Signachire, votre demande Sirl IrAnSmite Aux services de la collectivitk

O Terminer

Elle est visible sur votre espace avec le statut En attente d’attestation.

irinene @ L3 Ve st v

@ v s

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximits - VILLE DE
1 b 100025224

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE
0 100025218)

- I
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Une fois la demande attestée par le compte signataire, vous recevez un mail vous informant que votre
demande a bien été réceptionnée.

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

cf6.1

6.2.3 Si vous étes le compte signataire

6.2.3.1 Attester la demande soumise par un collaborateur

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement Aide
au fonctionnement des services de proximité et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur
I’lhonneur, vous recevez un mail avec pour objet « Nouvelle demande a attester » vous invitant a valider
la demande. Cliquez sur le lien.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous &tre transmise pour attestation.
Vous pouvez attester sur lhonneur les informations de cette demande en suivant le lien : https://cnaf-fc loud.fi/aides/#/cnaf/connecte/dashboard/ /mesAttestations

Cordialement,

Vous accédez ensuite a la demande « en attente d’attestation » en cliquant :

e Soit directement via le lien du mail,
e Soit via la page d’accueil de votre espace personnel.

1. Sur votre espace personnel, la demande apparait maintenant dans I'onglet Mes sollicitations
puis Attestations (1).
Vous pouvez prendre connaissance de la demande en cliquant sur Voir la demande (3).

ElANCﬁf | Espace porteurs de projets
O Toteil e 1 O vessaes v B s cocomens o et crargss

Maes sollicitations
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2. Enconsultant la demande, vous pouvez retrouver le numéro de la demande (1).
Vous accédez a la Synthése (2), au contenu de la Demande (3).

Vous pouvez éventuellement y apporter des modifications en cliquant sur Modifier (4).

@ Point de vigilance : dans ce cas, vous accédez 3 la demande et pouvez apporter toutes les
modifications.

Le statut de la demande passe a En cours de création.

La demande n’est plus au statut En attente d’attestation.

I faut suivre alors vous référer a Cf 6.2.3.2

La partie Documents ne comporte aucun élément (5) et n’est pas active.

Si vous avez uniquement consulté la demande et qu’aucune modification est nécessaire, cliquez sur
Retour (6) pour attester.

’E I- A N C af ‘ Espace porteurs de projets

() Tableau de bord & Mes soliciazions @ O Mesaides v B Mes documents ©) Mes échanges

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité|(00025224)| |

e Organisation du projet 2 3 5 4

PAtirence 00025224
Annde 2024
Nom donné au service de proximite Service proximité test 22 nov23
Axe Axe 1:Soutien aux « lleux ressources » pour les parents
Tyoe de zervices Axe 1: Lieux ressources parentalité

Compte sigrazara utisd | Monsieur [ { )

3. Sélectionnez la demande souhaitée s’il y a plusieurs demandes (1) en cochant la case (1).
Vous pouvez sélectionner toutes les demandes a attester en cochant la case (2).
Puis cliquez sur Attester les demandes sélectionnées (3).
Une fenétre s’ouvre, cochez )’ atteste sur I’honneur de I’exactitude des informations transmises
(4).

Puis cliquez sur Confirmer (5).

84



I- A N Caf | Espace porteurs de projets

() Tablesu de bord # Me stions @ [ Mesaides v B Mes documents ©) Mes échanges

Mes sollicitations

# £ar Vanessa PORTELLI pour [ Semmande PARENTALITE Aides au fonctionmement
00025224)
I

, e
1 By LS50

1 demande sélectionnée

Jatteste sur 'honneur de I'exactitude des informations

v

transmises.

\

4. Dans I'espace de Confirmation, cliquez sur Terminer.

Confirmation

Votre attestation a bien é1é transmise aux services de la collectivite

o liste des demandes transmises aux services de la collectivité

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE (uASSSSAtE

Pour chaque demande. un courriel de confirmation de dépdt va étre en

yé 3 l'usager ayant crée la demande
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En retournant dans I'onglet Mes demandes de subvention, vous pouvez constater que le statut
de la demande est passé de : En attente d’attestation a Demande transmise.

E lA N Caf | Espace porteurs de projets

& Mes sollicistions @ [ Mes sides v B Mes documents ©) Mes échanges
° €)
° Bienvenue sur le Portail des Aides

Vorre e1pace persennel
demandes de “nance:

Mes demandes de subvention ou de labellisation w_'/ Dépoter une demande Taide )
Mes demandes (D Partagées avec mo
PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE > vo )
00025224) T

40osee le jeudi 30 novermbre 20208 1332 v

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE Qv
N (00025229)

tor votre Semande. ¥ Piut de déuails

Si vous souhaitez accéder au récapitulatif Pdf de votre demande, cliquez au niveau de la demande
sur 'onglet Voir.

Mes demandes de subvention ou de labellisation ( # Déposer une demande d acejl

Mes demandes (32) Parzagées avec mol
PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE >
(00025224)

Demande ransmise  Déposée le jeudi 30 novemnbre 2023313:32 v
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Puis cliquez sur le Récapitulatif de la demande.

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité (00025224)

Synthése Demande Documents

e Organisation du projet

00025224
Année 2024
MNom donné au service de proximité : Service proximité test 22 nov23
Axe Axe 1:5outien aux « lieux ressources » pour les parents
Type de services : Axe 1:Lieux ressources parentalité
Récapitulatif de votre demande d'aide : [| | Récapitulatif de la derr'anue]
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Enfin, le Récapitulatif de la demande s’affiche sur un nouvel onglet.

Récapitulatif

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité

Réfiérence de la demande : 00025224

Transmise le : 30/11/2023

Demandeur .
Raison sociale : VILLE DE b
SRET - S
NAF : 84.11Z - Administration publique générale
Site Internet : IR

Beprésentants :

st le représentant légal principal, en qualité de Maire
est le représentant kégal, en qualité de Directeur Général
Critéres d'éligibilité -

Le projet respecte les principes énoncés dans la charte nasionale de soutien a la parentalité oul
Le porteur de projet respecte les principes du contrat d'engagement républicain et de la Charte oul
de la laicté de la branche famille et de ses parienaires

Le porteur de projet mobilise le volet 3 du Fonds National Parentalité en complément de oul
lintervention dautres financeurs
Année 2024
Nom donné au service de proximité Service proximité test 22 nov23
B ] Axe 1 : Soutien aux « Beux ressources »
pour les parents
TYDR G SBIVICES ..............cormvuenrsarennssnssasessssssssnessssssssessssssssssensssssssesssenesseAXE 1 2 LIGUX rESSOURCES parentalité

Description opérationnelie du projet :

Avez-vous déja déposé une demande de financement sur Elan ? oul

Page 1sur5
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7.

Le compte non-signataire ayant créé la demande est informé par mail que celle-ci a bien été
réceptionnée.

Bonjour, Madame _1.

Votre demande en ligne a bien &€ réceptionnée le 23 nevembre 2023 5

Vous serez informeé{e) par courriel de la prise en charge de votre demande.

Pour toute question complémentaire, nous vous invitons A utiliser le bouton "Echanges de la demande”

Vous pouvez suivre 'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivye mes demandes d'aide.

W
We W
1'

ALLOCATIONS
FAMILIALES

6.2.3.2 Attester une demande déposée par vous-méme

1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin de
vous déconnecter. Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des
informations en cliquant sur Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur
I'exactitude des informations fournies (2) puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la
demande.
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PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Récapitulatif
&4 Partager votre demande

2 3 4 s °

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. Il vous sera automatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

o (A Récapitulatif des informations saisies

Attestation sur 'honneur:
2 @ Je déclare sur I'honneur l'exactitude des informations fournies

Merci de designer dans voire

av ion les personnes

assureront le role d'adminis

compte et de compte signataire.

En cliquant sur "Transmettre’

Votre demande sera alors t

© Lorsque voire demande sera transmise, elle sera visible par tous les comptes reliés 3 ce tiers. Vous pouves dés 3 présent modifier les personnes ayant accés 3 cette demande. ou

11—

vous pourre: le faire a tout moment via [a liste de vos demandes

2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien dué transmise. 1

|B Récapirutatif de la uemanae]]

Vous pourres 13 retrouver 42 SUIVIe SON AVANCEMEnt &N VOUS reconnectant sur ce site.

'N
()

© Terminer
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3. Unefois la demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre
demande a bien été réceptionnée.

Bonjour, Monsieur IENNNNRENINEE

Votre demande en ligne a bien été réceptionnée le 30 novembre 2023 sous la référence 00025231.
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies.

Vous serez informé(e) par courriel de la prise en charge de votre demande.

Pour toute question complémentaire, nous vous invitons 3 utiliser le bouton "Echanges de la demande”.

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN - Suivre mes demandes d'aide.

ALLOCATIONS
FAMILIALES
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Partie 2 : Reprendre une demande

Pour reprendre une demande quel que soit le téléservice, vous avez deux possibilités pour y
accéder, qui sont :

> 1% possibilité :
Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du tableau de bord (1) dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation, cliquez sur Reprendre. (2)

I’x LA N Caf ‘ Espace porteurs de projets

| I & Mes soliitations [ Mes aides v B Mes documents ) Mes échanges N -
N 0

o

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre $3paCe PErsONNel : LN JCCES rAPIce 3 VOLre tiers (FesOANAINe). vos
demandes de financement par thématique. vos 15 de discussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation | 7 ceocse

Mes demandes (B  Partagées avec mo

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - LS SSSSRREF >
(00025210)

Priseenchacge  Prise en charge le jeudi § novembre 20233 1252 v

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - LE SE——— }

Encours decréacion  Créde le Jeuch 9 novembre 2023 3 13:54

> 2°™e possibilité :
Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en
cours.

, L A N Caf ‘ Espace porteurs de projets
L%
pRT— B Merdocmens G Mesachnges I

¢ [SuMe mes demandes d'aide ou reprendre une saisie en cours ]
2

Deposer une demande d'aide s des dices

) vetre ters (ges

“ CHMANCHE O BAINCRTENL P EreTITGUE. VoS fi
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Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Reprendre.

[F lA N Caf ‘ Espace porteurs de projets

[ Tableau de bord & Mes sollicitations Mes 2 v [R Mes documents % Mes échanges

Mes demandes de subvention ou de labellisation f/ Déposer une demande J

Mes demandes () Partagbes avec mo

Selon le statut des demandes, vous pouves sccéder B leur suni, sux réponses aux salicit

Q  Rechescher Rechercher
Stanut Télzenice : Exercic

ron filtré = B

En cours e crdation Créde e jauds § novembre 2023 § 13:54

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _ / > voir )

(00025210)

Prise en charge  Prise an charge e jew

A

En cours de création  Créde I jeudi 2 novembre 2023 3 16:07

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _ il

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _ (@ Repeenare) -
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Partie 3 : Supprimer une demande

Pour supprimer une demande quel que soit le téléservice, vous avez deux possibilités pour y

accéder, qui sont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du tableau de bord (1) dans Mes demandes de subventions

ou de labellisation, cliquez sur ... (2).

E I- A N Caf ‘ Espace porteurs de projets

0D Mes sides v B Mes documents € Mes échanges

I & Wessoliications
1 "0

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation | 7

Mes denundes () Dartagées avec me:

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _

(00025210)

Prise enchaege  Prise en charge le jeudi 9 novembre 2023 3

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _

Créde 'e joud: 9 novembes 2023 4 1354

2 v

-

a»(-] 2

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer (3)

D ; -

& Partager

() 3
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> 2°™ possibilité :
Dans le menu Mes aides (1), cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours

(2).

:'i: L A N C af ‘ Espace porteurs de projets

B

&£ Mes sollictations £ Mes aides A 1 @ Mes documents © Mes echanges (g v

‘ [ Sulvre mes demandes d'alde ou reprendre une saisie en cours 2
B

o ke daide tail des Aides

B CEMANGEE T4 BAINCRTANL DI LTI
.

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton ... (2) puis sur le bouton supprimer (3).

E L A N C af ‘ Espace porteurs de projets

[0} Tableau de bord & Mes sallicitations Mes aides [ Mes documents 2 Mes échanges ety ] - -
Mes demandes de subvention ou de labellisation _'_./ Diiposer une demande daide )
Mes demandes (T) Partagdes avec mo
Se e Ut des demandes. vous pouver sccéder § leur subvi » & 25 3 £
Statut Tédservice Exercice :
Ko {3 B
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - _ 2

Encours decriation  Créde le Jeudi 9 novembee 2023 3 13:54

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - || (3 Vo) /# Reprendre @ 2

(00025210)
Prise en charge  Prise en charge be jeudi 9 novembre 2023 3 12752 v

& Partager

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - _ - -
Encours de création  Créde le jeudi 2 novembre 202 7 il Supprimer 3
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un agent
Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dépot du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires quel que soit le téléservice.

Sous-partie 1 : Prise en charge

Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de I'état
Transmise a Prise en charge.

E I.AN Caf Espace porteurs de projets
# Mes wlicitations 3 Mes aides v B Mes documents ) Mes &changes -

Mes demandes de subvention ou de labellisation |/

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - N >
(00025210)

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - LES NOTES VERTES @&

o= Créee le jeud 2 novembre 2023 3 1607
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

1. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les pieces justificatives.

eie

Bongour Madame

La demande que vous 3vez transmise 3504 &

‘oir Tinstruire, nows vous iy

ervices West pis compaéte. Ces infoematices sont nécessaires 3 Ninsenuction & vetre demande.

s 4 biem vouloir 1 compléter en nows retcurnant les pabces manquantes o non conformes suitantes

1008 Gue voRs JEpener utles

r pous
ALLOCATIONS |

FAMILIALES
Bersosse ¢n chaspe de 1 demaside & Grancesuent

Madame Fabiezne IMBURCHIA

2. Pourreprendre une demande quel que soit le téléservice, une fois arrivé sur la page d’accueil de
la plateforme Elan, vous avez deux possibilités qui sont :

» 1~ possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions ou de
labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande
« plus de détails » (1) puis cliquez sur le bouton Fournir les documents (2).
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|:__"= l A N C a f Espace porteurs de projets

"0
Bienvenue sur le Portail des Aides

Viare epa08 DErsonnal 1 un ACCS rapide 3 voune tars (RSDSANAINEL voT
demansdes de financement par thématique, vos fis de discussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation :/ Diéposer une cemands d 2ic

Mes demandes () Partaghes avec mo

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - || I &
(00025210)

Prige en charge  Prise & charge le jeudi  novembre 2023 3 1252 v

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - _ [

En coursde criacion  Cribde bt joudi 2 novemnire 2023 3 16207

& Mes sollicitations [ Mes aides w [B) Mes documents 2 Mes échanges “’ -

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande.

e . Desdecuments vous sont demandes =

-

> 2°™e possibilité :

Dans le menu mes sollicitations,

Cliquez sur I'onglet Pieces a fournir (1)

Cliquez sur le bouton Fournir les documents (2), il est indiqué que vous avez regu un message de demande

de compléments transmis par un agent Caf.

:E lA N Caf . Espace porteurs de projets

() Tableau de bord [ Mes aides [B) mes documents 3 Mes échanges
Mes sollicitations
1
FONE SEMANCEE CONTITIAT VORre L e o nent Action REAAP 2024 -

1 dicummes $0nt e
LES NOTES VERTES (00025210
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Dans la partie Demandes de compléments sur les piéces, vous trouvez la liste des pieces a fournir dans
Liste des pieces (1). Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre (2).

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les pieces

Objet de la demande

Demande de piéces complémentaires pu_

Liste des pi2ces : 9 nov. 2023 12:56:11 Recue [Ef]

* Attestation de non changement

Dans la fenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles piéces en cliquant sur
+Ajouter (1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour sélectionner depuis le
porte documents le document souhaité.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).

Enfin, cliquez sur Valider (4).
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Les pigces ci-dessous ont éué jugées non conformes. Merci d'en déposer de nouvelles.

docZ.pdf (1.01 Mo) - 01/08/2022 11:52

@ Liste datée du conseil d'administration et du bureau*®

docd.pdf (1.01 Mo) - 01/08/2022 11:52

["For | g

Description

4 - o

Le bandeau Validation confirme que la demande de piéces a bien été transmise a la Caf et I'état de la
demande de piéces complémentaire est Envoyée.

l A N Caf | Espace porteurs de projets

Q) Tableau de bord # Mes sollicitations [ Mes sides + [B Mesdocuments £ Mes échanges ’, -

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les pléces

© Validation X

Epanse a bien dté transmise
Objet de Ls demande - [
de de pidces ires par Fabienne
e e s
* Amestation de nen changement
@ Précident

Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypothése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

1. Lors du dépot de dossier quel que soit le téléservice, vous pouvez envoyer un message d’échange
qu’a partir de I'étape 4 « votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez sur Echanges de la

demande.
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PARENTALITE: Demande de Financement Action REAAP 2024 : Votre tiers

& Baraper e Semance

Choix du financeur Priambule Crivhres d'élipibilics utre tiers Votre dossier Ricapitutatit

Votre tiers

® Représentonts

Raprésentant ligal

2. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

(AR £ vessscnses @ 0 wesaoes v B versscrens @ s eanges

PARENTALITE: Demandae de financement Action REAAP 2024 Votre tiers

Lo by e semanse

(===)

3. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur
Agents et porteurs de projet (2).
Dans le champ Objet (3), précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4)
rédigez votre message.
Enfin cliquez sur Envoyer (5).
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| Echanges de la demande

=

-I @ nnnuler

—

4. Votre message a bien été envoyé, vous pouvez le consulter en cliquant sur la fleche.

@ Echanges de la demande

Vous pouver accéder 3 tous les échanges sur la demande et créer un nouvel échange.

Agents et porteurs de projet - test
© emis e 091172023 o< [

Hypothése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

> 1% possibilité :
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Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée
sur votre espace.

Cliquez sur le lien ELAN qui vous dirigera directement sur la plateforme Elan au niveau de
I’échange.

Besjos, Macare S

Une demande c(;amie '.\icnh P iw((u:s dé projet - Question sur 1a description & peojet” vient dbtre créée sur 1a demande *Appel 4 projet "Contrat local daccompagnemest 4 la seelarité” (2022) - CENTRE
Vs pourer accéder & votre espace pessonnel afin de lire vos mm ELAX

Cordualement,

ALLOCATIONS
FAMILIALES

> 2°™ possibilité :
Dans I'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le menu Mes Echanges (1) puis sur la fleche afin
d’ouvrir I'’échange dans une nouvelle fenétre (2).

L’enveloppe permet de marquer comme lu ou non lu (3).

E lANCgf Espace porteurs de projets

& W sohouoons 0 Met ades v B Mes documenss @ Mes échanges @ ~

Mes d des de ou de s

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - NN

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 I 5

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - (I
100025210)
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| lAN Caf Espace porteurs de projets

a

) Tableau de bord # Mes sallictasions

porew de prajts
PASENTALITE Deemndie de S

[ Mesaides v Mes decurments o

Centre des échanges

Apents et porteurs Se prept - teat echange agent cal

— -.\-....-:q.\.-.-'.;_“«‘ £ 6 O11/3023 & 1357:50 par Fablames INSSURCHIA 3 2

Une fenétre s’ouvre ou vous pouvez répondre directement depuis Elan a I’agent Caf en rédigeant votre

réponse dans le cadre blanc (1).

Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

° Question sur la description du projet

02/08/2022 143202 -

wt priciser le nomine de pATTCIRNE dBng L descripsion du projer
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

1. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande dans

2.

lequel il y a le lien pour accéder a Elan.

L'agent instructeur soubaite que vous apportiez 3 1a demande PARENTALITE Aides au

des services de proximité - N (00725231 transmise le 30 novembee 2023
Nous vous invitos i vous commecter & Tadresse susvante - ELAN

e fois comnecté, vous pourres apporter les medifications sur

Merei de détailler vetre projet

Ea vous remerciant pous votre confiance,

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous pouvez voir dans la partie Mes
sollicitations, une pastille indiquant le nombre de sollicitations (1) et également sur le tableau de

bord, sur la demande une mention indiquant qu’une action est requise (2).

ELANCE | ey

£ Mes sides v [ Mes documents ©) Mes échanges

Bienvenue sur le Portail des Aides

arscane
nancemen

'« tacs (gertizanarel vor

o5 #/3 de Gacuston

Mes demandes de subvention ou de labellisation ( / wsse s semanse 2ace

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité -
(00025231)

301708 ¥

v

3. Apres avoir cliqué sur Mes sollicitations (1), puis sur Compléments (2), vous accédez a la

demande nécessitant une modification.
Cliquez sur Modifier (3).
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[B Mes documents

) Mes échanges

() Tablesu de bord ‘ 4 l O Mesasides v

1 Mes sollicitations

00 0 #3t Jemandé concern

3 @D

4. Vous accéder a la partie a modifier. Modifiez les informations de votre dossier et cliquez sur

Suivant pour accéder aux différentes étapes.

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Organisation du projet

©

Votre dossier

Préambule Crithras @éligibilivé

E Organisation du projet

marc e rensegnar ici 2028

» pour 43 parents

ementde situation

titre de wotre tiers. les piéces justificatives relatives au

«t joindre €n poroliéle les pitces

5. Une fois les modifications apportées, deux cas de figures pour finaliser la transmission de la

modification de la demande.

a. Vous étes un compte non-signataire qui répondez a la demande de modification
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5.1.1 Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des

informations saisies (1). Puis sélectionnez le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre
la demande.

Enfin cliquez sur Transmettre (3).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Récapitulatif

1 2 3 a °

Préambule Crivkres & dligibilice Vatra tiers

Wotre dossier Récapitulatif
E Récapitulatif
2if e watre demande. B VOUS Serl BLTOMATIGUEMANT SNvayE DaF MAil I ransmission de vorre cemance.
compee signacaire pour wotre trs, il vOUS faut GORC TTANSMATITE | deMande & LN COMBIE POUVANT ATIEIIT TUr
wopmns ) 2

srarce du MEferentiel national de financement par les Cal
o Bar RSE SerVices

(=)

5.1.2 Cliquez ensuite sur Terminer.

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Confirmation

Transmission pour attestation

Votre dermande 8 bien éné Irangmise Su COMPIE tignathire de votre Structure

Une fois 'amestation sur Ihenneur apposée par le compte signataire, votre demande era ransmize aux services de la collectiviné

5.1.3 Une fois les modifications apportées et la demande transmise pour attestation au
compte signataire, le compte signataire recoit un mail I'informant qu’une demande
d’attestation est en attente ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.
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Le compte signataire doit suivre le méme processus que lors d’'un dépo6t initial de la

demande Cf. 6.2.3.

Apres avoir attesté la demande, le compte non-signataire recoit un mail I'informant que la

modification de sa demande a bien été enregistrée.

Bonjour Moasieu:

Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations modifiées.

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante:

Cordialement,

0*.
o
o

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La modification de votre demande a bien été enregistrée le 30 novembre 2023 sous la méme référence 00025231.

ELAN.

5.2 Vous étes le compte signataire qui répondez a la demande de modification

5.2.1 Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des

informations saisies (1).
Puis, cochez la case pour attester la demande (2).
Enfin cliquez sur Transmettre (3).
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PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Récapitulatif

1 2 3 = —°—

Pi bul téres d'éligibilité Votre tiers 2
ot e AgDuIY b Votre dossier Récaplitulatif

Récapitulatif

s permet d'éditer un récapituiati’ de votre demande. Il vous sera suzomatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

o (A Récapitulatif des informations saisies 1

[ [0 *Je céclare sur honneur lexactitude des -‘cwa:c—;’:.'"qi 2

désigner da

o3 per

e rdle d'administrazeur

compre e de compze signataire

En cliquant sur "Transmettre”, vous reconnaissez avoir pris

nnaissance du féférentiel national de financement par les Caf

nstruction par nos services

Votre demande sera 3lors transmise et prise en charge po

© Lorsaue vorre demande sera transmise, elle sera visible par tous les compres reliés 3 ce tiers. VoUS pouver 0és 3 présent modifier les personnes ayant accés 3 cene demande. ou

(i tr)
= 30—

vous pourrez le faire 3 Tout moment via i liste de vos demandes

5.2.2 Un message de confirmation apparait, vous pouvez de nouveau télécharger le
Récapitulatif de votre demande (1). Puis cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien &é rransmise

[ A Récapitulatif de la demande; ] 1

Vous pourres |8 reTTOUVES €2 TUNTE TON AVANCEMENT &N VOUS rECONNECIANT TUr C& Site

: ()

5.2.3  Un mail de confirmation vous est adressé pour confirmer que votre modification a bien
été réalisée.
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BerjourMousicor [

La modification de votre demande a bien été enregistrée le 30 novembre 2023 sous la méme référence 00025231.
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations modifiées.
Vous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN.

Cordialement,

FAMILIALES
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|.  DEPOT D’UNE DEMANDE CLAS POUR INSTRUCTION

Partie 1 : Déposer une demande CLAS
Prérequis :
1. Créer un compte personnel
2. Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf
3. Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander auprés de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)

112




Etape introductive : Création de la demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes aides (1), cliquez sur Déposer une demande d’aide (2).

Caf
lA L)a Espace porteurs de projets
o Mes solicitations 1@ s documents Qy Mes changes

Blenvenue sur le Portail des Aldes

Mes d des de sub ion ou de labelli

whes semandes (5

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) - >
) - test date justification (00025172)
Jihdn NSRRI ouch 1 -
Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) - >

- test api du 06/07/23 sigle (00025163)

' L A N Caf Espace porteurs de projets

o WessoRcumions £ Mes wdes ~ Mes decurmants ) Mas échanges
( Senremes cemundes Oade cu reprendre ne sasie en count

tall

Mes demandes de subvention ou de labellisation
s demandes () W
Appel a projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) - > -

G) - test date justification (00025172)

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement A la scolarité” (2023) - >
) - test apl du 06/07/23 sigle (00025163)
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2. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous
souhaitez déposer.

Vous pouver sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles

Recherche par libellé Q

Type de demandeur Assaciation -

il

Appel 3 projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023)

BARENTALITE : Demande de taction REAAP 2023

1E: flization 3

EARENTALITE - Aides ay foncticnnement des services de proximité

Pageis): 1 ce -
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Etape 1 : Choix du financeur

Dans la premiere partie Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

[F L A N C af ‘ Espace porteurs de projets
E |
) Tableau de bord o Mes solicitations O Mes aides v B Mes documents @ Mes dchanges ~y _

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité"” (2023) : Choix d'un financeur

Cheix du financeur Préambute Critbres &'¢igibine Vetre tiers Votre dessier Récapituland

Cholx d'un tinanceur

S

@ Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un
gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il
faut bien sélectionner la Caf 93.
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Etape 2 : Préambule

Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :

La note de cadrage locale (1)

La charte nationale de I'accompagnement a la scolarité (2)
Le référentiel de financement (3)

La charte de la Laicité (4)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (5)

v s Fraenbse [ r— Votrs b Votrs conr [——

INFORMATIONS GENERALES 5

Von s e} ot ......E ven 6 pmmare o ot e vt domes e S 6 Rnemmen b b
cas

@ Coaral sl Sacmmpagrement 3 o smiancd mmmnm.um.a{m——-ar\ww—nh-ﬂ- l
2000, cx parinsis & dsois ot Sea drustrcy sacourent d ls ddvaston
Feppus ot les remourems sompilmenisons Gont da oot Bessn 3our wilpancur ot rduame 3 Tdsvie ot ou'ds e Foaveel pen Bueurs Sors fowr
tecrtmmsment e tlaze

& S Vadromm aun oafan ot Sunes S0 2 3 1 Termas's. 2 asens S0veiopmlen dane m saden and beu on Sehars Sou Smge S5 Fimin. meet
seatrben nr Yaute aum Gibven o8 3 Jours parcels peur wrier Soa wadtens d¢ rlvants swiare 5 Simacrien wesls. La sdens Sowent It
-

Sreatia 3l seslartd ensmuraye Je g0k £ la esirt lo se Sveradle. emvie Sasprentee etie
Bawr 20 Samerre 6 2 0TaPe B pertetioamentd rEaess (s s0atanan S00 EABnG 0 SO0 J0unE0 4n 0w M0end S0 rluet pemeanete 3t
wenlewrs. 1 Tevaifc 3 valoresr Feabms &6 aa: dxa cafpals 6t des Xunsa.

Vemmmpagrementd le sorient vedreae: s s wes fo g . ofez sun pareals |

n tamass Enermatan dx Suwivgur € £ baniz vannt o el entinn.

- deie Mw”’hlﬂ'li.n‘lkh“ll“—“ = s Wil S

repgra  Viasle, mastis Fargoaith = Smentt Cexen e e e

Cles: Ve wux duvsirs ot oy trevel sisiere ndvduries sunon e

e sun du chams du Fmamc et + 3

L e o 3 %eenn
[—— . i St

ptnin 4

e prejets TAS Sevend

* Ddvslopwer o T navs

® Un a3z Elatrveaton suprds dea cafeats ot dea jouncs
-q..nn-nm.‘hn.mu.m

. e
o
. rifirentel nedensl
Avavers e e en e gzien
okt e s o St
Fensrons ¢ ls pereatesd, oo s stayanacid, 3 Nimpsrien mos's 313 Favisnsmss 29va Inuise s formss |

Pour ox fars, ls Branche Mumilc (cs Caf ot ls Crafl, riafieme mom ot 3 promouvee ot rrmpeder e velours ripotiasincs S lewtl,
scutaltl ot Fumveraabtl, Fedutes Sama lzs actons cagegdes ou olil o femlies of dems i muten setl su porieurs G2 prantaw e
firerament

et periser 86 pratCen Kengens 3 mFth;ﬂ-ﬂﬁhh—huﬂ;;‘- 9er Iz Camasd EASmmaraten o ls Com

Paut ln premvice ancis dunioeter dc ls plemlonne, It bien du prajt Cew 3020-3030 devme bre socart bn format sesier 3¢ pec med 4 lo Sat

B 6 Fumandy 35 Ararmmans x B 207 o5 45TY 2OWASE 308 4 resrivemer Naal dx o sreanes veee wharu ln =it Fapendls
* Fammsatee s Mhermee a
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Etape 3 : Criteres d’éligibilité

Dans la troisieme étape, Critéres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant oui ou
non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice CLAS. Les critéres sont propres a chaque téléservice.
Puis, cliquez sur Suivant (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Critéres d'éligibilité

1 2 0 4 s I$

Choix du financeur Préambule Critéres d'éigibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

E Critéres déligibilité

Vérfiez votre &ligibilité pour le dispositif en renseignant les critéres ci-aprés.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Le projet Clas respecte les principes de la charte de Faccompagnementala | O Oul O Non
scolarité *

Le projet Clas s"appuie sur un diagnostic des besoins *

Le projet Clas de maniére les 4 axes ci-th
un axe dintervention auprés des enfants
un axe dintervention auprés des parents
un axe de concertation avec lécole
un axe partenarial local *

‘ Pour plus dinformations sur les conditions d'accés au disposaif, consultez le préambule dans ka page précédente.

@ Information :

e Sivous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas éligible.
Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors invité a
contacter votre Caf.

CRITERES DELIGIBILITE

Les critéres que vous avez saisis indiquent que vous n&tes pas éligible pour ce dispositif.
Vous pouvez prendre contact avec votre CAF en adressant un message 3 votre interlocuteur
de la CAF via une adresse mail disponible dans la rubrique AIDE SUR LE SITE du présent
portail

© Fermer

e Sivous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé cette
étape « critéres d’éligibilité ». Lors de |'étape suivante, vous pourrez enregistrer votre
demande et poursuivre votre saisie ultérieurement.
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Etape 4 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :

e le 1°* dépo6t de demande (ler dépot de demande sans étre rattaché a un tiers)

e Le 2" dépdt de demande et suivant (2nd dépot de demande et suivant)

a. 1°" dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Certificat d'inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en préfecture

e Statuts datés et signés

e Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année N-1

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.

1. Cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant (1), puis sélectionnez le type de tiers (2) que

vous étes ou que vous représentez.

2 o

Choix du financeur Préambule Critéres & éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix de la famille

Veulliez salsir les informations nécessaires 3 la vérification d'existence du tiers.

Les champs marqués dun * sont obligatoires. 1

Je suis ou je représente un(e) *

Domicllié(e) @ Enfrance O Alétranger
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(Ihnxuhon !

Autres EPCI
| Caissa du sboueitk sociale régime agricok
Calsze des éeoles.
CCAS - CAS
Comité dentreprse
Communauté dagglomération
Communauté de communes 2
Communauté urbaine
Commune
Département
Entreprise

Etablissement public rational

Etablissement scolaire privé

Etablissement scolaire public
" Groupement de collectités

Mustisslh oU OFEANISTH dasSUraNcE

Mitropoie

\eewe / .

2. Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans
Domicilié(e) (1), renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2), cliquez sur
Enregistrer (3) puis sur Suivant (4).

, | 2 3 ° 5 6

Cholx du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

E Choix de la famille

et

Veuillez saisir les informations nécessaires 3 La vérfication dexistence du ters.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Je 5015 0u je repr ) < >

Damicte 1k
SIRET * | I 2

() (e

@ Conseil : Un contréle automatique est réalisé sur le numéro SIRET.
Si celui renseigné est similaire a un tiers déja validé, on vous propose de vous rattacher a ce tiers.

Il faudra alors attendre que lI'administrateur du tiers ait validé votre demande avant de pouvoir
continuer votre saisie.
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3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

E Identification

et m

Veulliez satsir les informations nécessaires & la création du demandeur.
Les champs marqués dun * sont obligatoires.
«  Généralités
Je suls ou je reprézente un(e) * Communauté de communes

Domiciié(e) Enfrance  Aléranger

« Mes informations personnelies
Nomcomplet - Madame
peree b
Téléphooe *
Portable

Fax

« Le tiers que je représente

— | : 1

SRETT ]
Sigle
NAF Veuillez saisir un NAF 1
Site internet Veuiliez <0 r ke intermnet Format attendu : http://www.exemple.net

M

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement &tre complétées.
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4. Renseignez |'adresse postale du tiers en remplissant les informations demandées dans Adresse
(1) puis saisir le code postal dans Code postal / ville (2), cliquez sur la commune dans le menu
déroulant (3) qui s'affiche et enfin cliquez sur Suivant (4).

E Adresse du demandeur

m S
Les champs marqués dun * sont bigatoies.
U R SR e romce
L‘ ot
Adresse *
Ao I
codeposativies [ [ es700 2 ]
a0 ‘
= e |@| 2

5. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1)
e Cochez oui si vous étes le représentant légal.

e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du
représentant légal.
Enfin, cliquez sur Suivant (3).

E Représentant légal

i
Les champs marqués dun * sont oblgatoires.
« identification [
Eres-vous ce représentant 7+ | O ou @ Non | 1
Fonction * Votre chox -
[ Votre choix v
Nom *
Prénom 2
Profession
Adresse électronique * Formtat attendu : rom@maiLfr
Téléphone *
« Adrosse
Adresse identique u tiers ® Ou O Non
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@ Conseil : Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature
mais uniguement son représentant.

6. Une fois les données renseignées, un récapitulatif (1) du représentant Iégal s’affiche.

e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2). Vous pouvez reprendre la procédure a
la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire du guide 1 : Compte / Tiers /
Partage.

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

E Représentant

Les champs marqués d'un * sont obigatoires.

N
5 odoms [N .

Coordinateur parentaité

Représentant légal
2 — -
I

@ Conseil : Lobjectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants : ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des
services etc...

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, et

b. 2" dépdt de demande et suivant

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :
e Attestation de non-changement de situation (Modéle a solliciter aupres de votre Caf)
e Documents concernés en cas de changement
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Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement. Il vous suffit de vérifier
gue vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

E Votre tiers
em‘m 2

Les champs marqués d'un * sont obligatolres.

® Identification

3 ASSOCIATION EEEE 9 Adresse principale
Type o e —

. I |

- I FRANCE 1
< I

o Membres du conseil d'administration
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Etape 5 : Votre dossier
5.1. Organisation du projet

1. Dans la cinquiéme étape Votre dossier, vous devez d’abord présenter I'organisation du projet :

e Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet Clas.

e Dans Thématique (2), utilisez le menu déroulant pour sélectionner la thématique
« Relation famille/école ».

e Dans Fréquence (3) utilisez le menu déroulant pour indiquer s’il s’agit d’'une 1 demande
ou d’un renouvellement.

e Dans Nom de(s) établissement(s) scolaire(s) (4), renseignez les nom(s) des
établissements scolaires concernés par le projet.

e Enfin n"oubliez pas de cocher la case correspondante si vous avez déja rempli une
demande de financement sur Elan (5)

ﬁ Organisation du projet

- =

I L'intitulé de votre projet doit étre concis 1

Intitulé du projet *

Thématique * [ ] 2
sireis )3

Vous pouvez saisir plusieurs éablissements scolaires.

Nom de(s) I'établissement(s) scolaire(s)

o DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET

« Informations complémentaires sur le gestionnaire

[Le:-.c..: déja déposé une demande de financ

Si une demande de finoncement a déjé été déposée sur ELAN ou titre de votre tiers, les piéces justificatives relotives
ou Tiers ne seront pos obligotoires lors du dépét de cette demande.

£n revanche, il vous faudra fournir une attestation de non-changement (modéle & solliciter auprés de votre CAF)

@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la
fenétre de rédaction
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2. Dans la partie Description opérationnelle du projet, vous devez décrire I'organisation du projet
Clas:

e Dans Nom de la structure du projet (1) renseignez le nom de la structure/service
(exemple : service enfance/jeunesse, nom du centre social, du Laep) qui porte le projet
(notamment si le gestionnaire a plusieurs structures, services déposant.

e Dans Type de structure (2), cliquez sur le menu déroulant pour sélectionner le type de
structure.

e Dans Diagnostic (3) décrivez les constats et besoins identifiés chez les enfants, parents,
équipes éducatives, les offres et manques du territoire...

e Dans Objectifs (4), présentez les objectifs du projet en lien avec la charte.

e Dans Description (5) précisez la genése du projet, son mode de construction et de mise
en place.

o DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET

« Informations complémentaires sur le gestionnaire

Si une demande de financement o déjé éré déposée sur ELAN ou titre de votre tiers, les piéces justificotives relotives

ou Tiers ne seront pos obligotoires fors du dépée de cette demonde.

En revonche, il vous foudra fournir une ottestotion de non-chongement (modéle & solliciter oupeés de votre CAF)

Nom de la structure porteuse du projet * [

Type de structure * Veuillez sélectionner une valeur

} 1
-] 2
. J .
Ik

o Présentation du projet

On peut s'appuyer le cas échéant sur les diagnostics existants dons le cadre des Ctg. Ped, cités éducatives

{

o
s
»

125



3. Dans la partie Localisation du projet Clas, cochez les cases (1) correspondantes.
Si vous répondez oui a la question « En territoire rural », une question complémentaire est a renseigner :
vous devez préciser si votre Clas se situe en zone de revitalisation rurale (Zrr).

Si vous avez plusieurs collectifs sur différents sites, cochez plusieurs cases.

Puis, renseignez |’adresse de la structure (2) dans les champs disponibles.
Enfin, si le projet Clas se déroule dans plusieurs locaux, cochez les différentes cases (3) correspondantes.

« localisation du CLAS

« Localisation du CLAS pour diffusion dans monenfant fr

— P

e voie Veuillez sélectionner une valeu

Veuillez sélectionner une valeur

Nom de voie *|

o Type oo oooux 00 we Gieoule b CLAS

@ Conseil : Cette adresse sera géolocalisée dans le site monenfant.fr. Il est important d’étre vigilant et
précis dans la complétude de chaque ligne (n° voie, etc.).
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4. Dans la partie Calendrier de mise en ceuvre du projet, cliquez sur les calendriers (1) pour afficher
et renseigner les dates de début et de fin du projet.

Sur les champs relatifs aux semaines (2), renseignez le nombre de semaines d’activité des périodes de
septembre a décembre N puis de janvier a juin N+1.

Le nombre de semaines d’activité total dans I'année s’additionne tout seul (3).

Concernant les champs relatifs aux séances (4), indiquez le nombre total de séances hebdomadaires,

tous collectifs confondus.

o Calendrier de mise en ceuvre du projet

[}
[y

Date prévisionnelle de début de mise en ceuvre *

13

Date prévisionnelle de fin de mise en ceuvre *

Nombre de semaines de Septembre a Décembre
(Année N) *

Nombre de semaines de Janvier a Juillet (Année N+1) *

Nombre de semaines d'activité dans 'année

Nombre de séances hebdomadaires *

4

Durée moyenne des séances clas (en minutes) * minutes

Prérequis : Rappel de critére du nombre de semaines d’activité (Cf. Référentiel national) :

Deux séances hebdomadaires d'une heure 30 minutes par séance sont
proposées pour chaque collectif d'enfants, et sur une période de 27 semaines de
fonctionnement annuel, afin de favoriser |a progression des enfants et des jeunes.
En milieu rural une séance hebdomadaire de 2 heures consécutives minimum
peut étre validée.
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5. Dans la partie Encadrement du projet Clas, renseignez les informations du référent (1),
Puis, précisez s’il y a ou non un coordinateur (2) en cochant la case correspondante et,

e S’ily a un coordinateur, un formulaire (3) apparait et doit étre complété.
e S’iln’y en a pas, il faudra alors renseigner le niveau de qualification du référent (4)

« Encodrement du projet CLAS

N 1
né¢ du coordinateur * L 3

6. Dans la partie Population cible, cochez les cases correspondantes pour préciser a qui s’adresse le
projet Clas. S'il s’adresse a différents publics, cochez I'ensemble des cases correspondantes.

« Population cible

7. Dans la partie Description opérationnelle du projet/Qui sont les intervenants du projet, cliquez
sur le bouton Ajouter qui se situe au-dessus du tableau.
Renouvelez I'ajout autant de fois qu’il y a d’animateurs dans le projet (tous collectifs confondus).

o DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - QUI SONT LES INTERVENANTS DU PROJET ?

Somme : 0 Somme : 0 Somme: 0
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Prérequis : Rappel du critére du nombre d’intervenants/collectifs (Cf. Référentiel national) :

Chague collectif denfants doit &tre encadré et animé par 2 internvenants
professionnels et'ou bénévoles.

En milieu rural : l'encadrement par un animateur pour chague collectif inférieur &
8 enfants peut étre valide.

8. Dans la nouvelle fenétre, complétez le formulaire (1) pour chaque animateur du projet.

Concernant le nombre d’heures, si la personne est salariée 4h, indiquez « 4 » dans la ligne « salariée » et
« 0 » dans les lignes « volontaire » et « bénévoles ».
Enfin, cliquez sur Enregistrer (2) pour terminer votre saisie.

« DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - ANIMATION DE UACTION

ol = .

heureisy/semaine

Volontaire nbs * heuretsysermaine
Bénérole nbis * heurstsysemaine 1

Qualification *

Formation CLAS* | () ow ™) Non

‘sccompagnateur suit-ll ou va-t-l sulvre une formation ?

S10uL, préciser \

@ Conseil : Sile ou les animateurs ne sont pas encore recrutés/connus au moment du dépét de la
demande, veillez a renseigner tout de méme une fiche par animateur prévu pour votre projet en les
nommant par exemple : Animateur A, Animateur B, etc...
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9. Le tableau va réaliser automatiquement la somme du nombre d’heures réalisées (1) par type de
statut. Vous pouvez modifier ou supprimer une ligne saisie en cliquant sur les boutons
correspondants (2).

Mom Salarié nbHS Volontaire nbHS Bénévole nbHS Qualification Formation CLAS S5l oul, précisez
formation sur
I o o Bac oui Fouverture
culturelle
I ] 4 Uicence de Breton  Non E
Licence
I - o o développement  Nan
territorial
o . o o e
Isummo: Ll Somme : 4 Somme:4 I

10. Dans la partie Organisation du projet, renseignez le nombre total prévisionnel d’enfants ainsi
gue le nombre de collectifs prévisionnels pour I'organisation de ce projet.

« Organisation du Projet
Nombre total prévisionnel d'enfants *

Nombre de collectifs prévisionnels pour l'organisation
du projet *

Prérequis : Rappel du critere du nombre d’enfants par collectifs (Cf. Référentiel national) :

Un collectif d'enfants est un groupe constitué de 8 a 12 enfants maximum gui
s reunit durant toute l'année scolaire dans un méme liew, accessible aux
parents.

En milieu rural, en raison de la specificite territoriale et notamment des
problematiques liees a la mobilite, un nombre minimum de S enfants minimum
par collectif est accepteé.
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11. Dans la partie Décrire les différents collectifs du projet, cliquez sur Ajouter situé juste au-dessus
du tableau, pour intégrer un collectif et afficher le formulaire a remplir.

Renouvelez I'ajout autant de fois qu’il y a de collectifs dans le projet.

DECRIRE LES DIFFERENTS COLLECTIFS DU PROJET

")

Lycée nb Autres (.. Jour1 Temps 1 Jour 2 Temps 2 Vacance... Horaire...

12. Dans la fenétre :

Dans Collectifs d’enfants (1) si vous avez X collectifs, numérotez-les de 1 a ... (ex : collectif
1, collectif 2...).

Dans Localisation (2) renseignez le(s) lieu(x) et I'adresse ou ce collectif se réunit.

Dans les champs ouverts (3) renseignez le nombre d’enfants/jeunes concernés par le
collectif (ex : s’il ny a que 9 primaires, indiquez 9 dans la ligne Primaire et 0 dans les lignes
colléges, lycées et autres).

Dans Jour (4), choisissez-le ou les jours ou se déroule(nt) le CLAS. Le nouveau référentiel
préconise de ne pas en organiser plus de 2 séances par semaine. Il faut renseigner entre
une et trois séances.

Dans Temps (5), sélectionnez I’horaire du CLAS. Le matin correspond au temps hors
temps scolaire (le mercredi ou le samedi) et le soir correspond au temps apreés I'école.
Dans Vacances scolaires (6) expliquez si vous proposez un temps pendant les vacances
scolaires (ex : lundi et jeudi pendant les vacances scolaires de février).

Dans Horaires de séances (7), remplissez les horaires (ex : 17h — 18h30).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (8) et Suivant.
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+ DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - ORGANISATION DU PROJET

Collectifs denfants 1

Privisionnels

Localization *

. [ Vieuillez sélectionner une valsur

* [ Veuillez sélectionner une valeur

[ VauilleT SHECTIORNE Ure valeur

[ Vieuillez sélectionner une valsur

(=2 TY 2 B R ¥ B )

13. Dans la partie Description des actions Enfants/Parents du projet (1) (page 23 a 28), vous devez
répondre aux questions par oui ou non. Tous les champs avec une étoile * nécessitent une
réponse.

Puis dans les champs ouverts (2), veillez a bien décrire les actions de votre projet que vous allez mettre
en place qui vont au-dela du socle des exigences de la PS CLAS inscrit dans le référentiel national
de financement des CLAS pour pouvoir bénéficier du bonus enfant.

Les éléments renseignés permettront aux agents CAF de valider ou non |'attribution du bonus.

Si une participation financiere est prévue, précisez les montants dans Si oui, quel est le montant de la
participation (3).

A la fin de cette partie, vous disposez de deux espaces de libre expression (4) pour partager vos
interrogations et attentes.

Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).
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@ Information :

e Sivous cochez oui a certaines rubriques, un carré s’ouvre pour vous permettre d’apporter des
précisions. Veillez a bien détailler votre réponse. Sa complétude est obligatoire.
Exemple :

« Mettre en ceuvre des méthodes et ptibles de faciliter iisition des savoirs et de développer leur

Par un appui et une aide méthodologique* (@) Oui  (0) Non

Précisez *

Veulllez saisir une valeur

Par une aide au travallpersonnel * (1) Oul (@) Non

e Si vous cochez non a toutes les rubriques, un carré s’ouvre afin que vous puissiez détailler les
motifs de la non mise en place. Sa complétude est obligatoire.
Exemple :

Par l'organisation d'activités liges 3 |a citoyenneté * O Oui @ Non

Autre * O Oui @ Non

Si aucune action pour élargir leurs centres d'intérét et
promouvoir les apprentissages, pourquoi ? *

o LES INTERVENTIONS AUPRES DES ENFANTS/JEUNES

« Mettre en ceuvre des méthodes et approches susceptibles de faciliter facquisition des savolrs et de développer leur autonomie

« Elorgir leurs centres dintérét ot leur apprentissage de Ia ¢ POr Une ouverture sur les sociales et iques
e leur environnement

En mobilisant la pédagogie de « détour » par des Oui Non )

activités ludiques, aristiques, culturedles, ou
< »
En créanz des contextes de recherche, dinformation, Oui 0
débats *
En déveicppant des capacicés de vie collective * Oui on
1
En proposant des sorties et visites * Oul Noa
En mobilisant des suppores dans l'environnement Oui Non

proche (bibliothéque, Médiathéque) ¢

Par lorganisation dactivités lides & 1a citoyenneté * Oul Non

Autre * Oui Noa

133




o Mettre en voleur leurs compétences et acquis

O Ou O Nen

Par la présentation des actions conduites par les
enfants ¢

Par lorganisation et fencouragement de fencraideau | © Oul O Nona
sein du groupe Clas *

Asret| O Oui O Nen

o Mosurer leur progression

Par une fiche indraduslisée de suniparenfantsur | O Oui O Nena
fannée *

Par un cahier de lisison entre inzervenants duClas* | O Oul O Noa

Par e d ignansez | O Oui O Non
sccompagnateurs * 1
Par un échang! de] O Ou O Non
Fenfanc *

« Mesurer leur assiduité & faction

bar UL, @l Ooi G N
présence, relevt informatque) *
Par présence* | O 0wl O Non

m-\om O Nea

« POUR BONIFICATION DE LA PS CLAS : Décrire votre projet et/ou actions spécifiq ot/

L'action Clas porte un projet soclo-éducatif structuré, fO Oul O Non \

organisé sur lannée scolaire *
Veulllez sélectionner une valeur

Lachat de matériel - O 0w O Non
~) est programmé *

Veulllez sélectionner une valeur 1

L'action mobllise des intervenants extérieursqui | O Oui O Non
générent un colt supplémentaire 3 faction *
Veulllez sélectionner une valeur

Des dépenses sont engagées pour forganisationde  \® Oul O Non
st v,
Décrivez votre projet et/ou actions spécifiques * (1
| &
P TITETToTe
Veuillez satsir une valeur
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o LES INTERVENTIONS AUPRES DES PARENTS

« Renforcer le réle des parents et les soutenir dans la relation avec leur enfant

E collectifs
L s
des parents sur les objectifs du Clas et e contenu des
actions Clas *
nformal s progues
En org un oudes faire rég,

le point individueliement ou avec tous les parents *

En proposant des temps de convivialité
enfants/parents *

Enp un u

numérique *

En offrant un espace dinformation, de disiogue, de
soutien *

£ participer & des séances
Clas partagées enfants/parents *

£ avec i

dune thématique *

Autres ¢

O Ou O Nea
O Oui O Nen
O Ou O Nen
O Oui O Non
1
O Ou O Non
O Out O Non
O Ou O Non
O Ot O Nen

« Soutenir les parents dans la relation ovec l'école

Uinformation et faccompagnement des parents & la

o des codes de Fécok e
Fécole, rdles, orientation-.) *

La mise en place doutils de lisison et déchanges avec les
parents *

Laide & 1a préparation des entratiens avec les

etk lors de

<es rencontres *

P A

parents Jéldves *

Autres *

» Fociiter forientation des parents vers dautres

(O O © Non )

O Ou O Non

O Ou O Nen 1

O O O Non

O Ou O Non

acteurs ou actions susceptibles de soutien & la parentalité

(O Ou O Non

O Ou O Non 1

O O O Non

« Evoluer les octions proposées oux porents

Participstion des parents & une réunion collective
d'évelustion pour confronter les points de vwe,
fa Faues

ge

Outils de recuell des échanges informels *

Questionnaice proposé sux parents pour recusiliic leur
#vis et leurs antentes *

Autres *
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« POUR BONIFICATION DE LA PS CLAS : Décrire votre projet spécifique construit avec et pour les parents

L'action Clas porte un projet spécifique
daccompagnement des parents des enfants du Clas
organisé sur fannée scolaire *

Laction daccompagnement des parents mobilise des
intervenants extérieurs qui générent un colt
supplémentaire & faction *

Des des parents

S0nt mis en place (accés aux droits en lien avec la

(O Oul O Non
Veuillez sélectionner une shleur

il |

Veudllez sélectionner une vileur

O Oul

o]

O Oui O Non

scolarité, orientation. numérique) *
Veusllez sélectionner une vileur
Laction Clas llophone, AEF* H Oul O Non }
Veunllez sagr une valeur
O Enregistrer
. avec les scolaires
Formalisé par une convension® (O Oul O Nen
dire fe | O Out O Nen
CPE, les enseignants) *
C p des vesie | © Ol O Noa
Clas*
des Ala des | O O O Nen
productions réalisées par les enfants *
conzell de O O O Nen 1
Jadministration *
Utilisation d'une fiche dellaison® | O Oui O Nen
Réunion d place Out Non
du projet *
égul O Out O Noa
Ré fr pointsdeVue® | O Oul O Noa
Autre* kO Ou O Non )
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o Faci de la relation /

Au travers du cabier de texte ou de tout sutre outd de
liaison ou déchanges avec les enseignants (Pronote...)

En drant Nintermédiaire entre snseignants et parents

En accompagnant les parents vers les associations de
parents déléves

Autre

o LES ACTIONS DE CONCERTATION ET DE COORDINATION AVEC LES AUTRES ACTEURS DU TERRITOIRE
« Association du Clas avec un outre projet éducatif mettant en lien différents partenaires sur le territoire

Un contrat éducanif local (CEL) ou projet éducauf local
(PEL) */

Un projet éducasif de terrizoire (PEDT) *

Autre type de projet éducatif *

« Articulation et relation avec doutres acteurs du territoire

Une équipe de Réussize éducative (PRE, DRE..) *

Autres d (structure animation de
la vie socisle, ezc) *

Autres *

dun réseau dépar P

pacpe s oo st s @ 40 en) ]

Cadre de cette animation départementale

o PARTICIPATION DES FAMILLES

« Participotion financiére des tamiiies

e . 1
1 0u, qued estle montant de b participation 7+ : 3
$10ul Fadhézion § s sructure estele coigatorre m T

S

e LIBRE EXPRESSION

= Ubre expression

Quelies soNt vos INterrogations et attentes partculidres
pour L mise en ceuvre de votre projec Clas ?

De quel accompagnement souhaites vous bénéficier 7

[ Sy ] []

5

6
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5.2. Budget

1. Dans la partie Budget prévisionnel du projet :

e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou

« Pluriannuelle ».

o Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionner

|’année souhaitée.

E Budget prévisionnel du projet

13 1a premidre année de Fexercice année

* Lasomme de la subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale & 80% du codit global du projet
« La subvention CLAS Caf comprend la prestation de services et les bonus

o Les contributions des comptes 86 et 87 doivent dtre identiques

Suivant @

compléter un budget prévisionnel pour chacune des années

@ Conseil : §'il s’agit d’un projet pluri annuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années puis
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Rappel :
e La somme de la subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a 80%
du co(t global du projet.
e Pensez a bien valoriser I'ensemble de vos dépenses notamment ceux liés aux bonus
enfants/parents : frais de formations, achats de matériels, frais de déplacements des bénévoles
etc.

Prérequis : Pour déterminer le montant prévisionnel du financement Clas, il faut appliquer le calcul suivant.
Attention : la formule est applicable seulement s'il y a au moins 27 semaines. Sinon cela sera
proratisé.

Pour la PRESTATION DE SERVICE :
Déterminer le prix de revient d'un collectif si 27 semaines minimum :
Montant total des charges (hors bénévolat) / Nombre de collectifs = a
* siainférieur a 8 209 € (Bareme national 2023) alors a * 32,5 % * nombre de collectifs
* siasupérieur a 8 209 € (Baréme national 2023) alors 8 209 € * 32,5% * nombre de collectifs

Pour les BONUS :
Nombre de bonus enfants et parents * collectifs * 318 € (Baréme national 2023) = b

Total financement a solliciter=a+b

2. Pour solliciter I’aide d’un autre partenaire financier

Cliquez sur I'icone Ajouter un financeur.
Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département sollicité.

@ Important : Sivous ne trouvez pas le partenaire financeur rapprochez-vous de votre
référent Caf et surtout ne sélectionnez pas un partenaire financeur qui n’est pas de votre
département.
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e Charges e Produits

Prestations de services

Achat matiéres et fournitures
Prestation de service

CLAS Caf

0.00¢

Autres fournitures

Locations
Etat: préciser le(s)
ministére(s) (CGET....)

0.00¢
Entretien et réparation
Conseil départemental 0.00¢

Assurance

MSA 0.00¢
Documentation

@ Conseil : C’est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (Exemple suivant les départements : Msa, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire, s’il est désigné partenaire financeur, lorsque
gu’un agent Caf prendra en charge la demande. C’est pour cela qu’il ne faut pas sélectionner un partenaire
qui n’est pas de votre département.

@ Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet Clas et ses bonus, ou bien encore afin de préciser les partenaires
financeurs si votre Caf ne les a pas créés en tant que tels, vous pouvez insérer un commentaire en cliquant
sur I'icbne Ajouter une précision.

Prestations de services 100,00 € D

Achat matiéres et fournitures

@ Information : Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas

comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.
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3. Vous pouvez maintenant remplir I'onglet budgétaire.

Le budget prévisionnel doit contenir I'ensemble des dépenses et recettes du projet (tous collectifs
confondus).

e Dans Prestation de service CLAS CAF (1), vous pouvez renseigner le montant de la
subvention PS CLAS CAF soit 32,5% du budget dans la limite du prix plafond ET le(s) bonus
enfants et/parents.

o Dans Autres financements CAF (2) vous pouvez saisir les autres prestations de service
versées liées au projet (ex : PS, AVS).

e Dans Autres subventions (3), renseignez vos autres financeurs qui ne sont pas dans la
liste en précisant I'institution dans la bulle (4).

e Charges

60 - ACHATS 0,00 € TTC

Prestations de services

Achat matiéres et fournitures - .
Prestation de service

0.00¢C
CLAS Caf
Autres fournitures
iy : 1
61 - SERVICES EXTERIEURS 0,00 € TTC
. 0¢
Locations —
Etat : préciser le(s)
0,00¢ &
= ministére(s) (CGET,...)
Entretien et réparation
Consell départemental 000C &
Assurance
MSA 0.00¢ &

Documentation
Commune(s)
62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 000€CTTC

Intercommunalités :
Rémunérations Intermédiaires et EpPCI
honoraires

Région(s)
Publicité, publications

Fonds européens
Déplacements, missions.

Autres établissements
Services bancaires, autres publics

Aides privees
63 - IMPOTS ET TAXES 0.00 € TTC

8 - é Blies sapveariont ED 4
Impots et taxes sur rémunération
Autres financements 2
Autres impdts et taxes CAF

Bimiimbisasinn dae navennnale
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Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).

TOTAL CHARGES 0,00 € TTC TOTAL PRODUITS 0,00 €
Complémants Compléments
précisions charges précisions prodults
Lamention du demandeur est appelée sur le faiz que les inds sur les auprés d'autres publics valent dé sur Fhonneur et tiennent
lieu de justt ifs. A ‘ ne sera é si cette partie est complétée en indiquant les autres services et collectivités sollicitées.
Pour les contributions volontaires, le plan comptable des associations, issu du réglement CRC n"99-01, prévoiz b minima une i i itative ou. b défaut
dans l'annexe et une iné iption en ié mais en “hors bilan™ et "au pied” du compte de résultat.
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5.3. Domiciliation bancaire

1. S’il s’agit de la 1° demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :
o Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non.
e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2).
e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur Ajouter (3) puis cliquez sur Enregistrer (4) et
Suivant (5).

E Domiciliation bancaire

D

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

* Vous pouvez ajouter une domicil b ire en ig le formulaire ci-dessous :

Domiciliation bancaired | O Oul @ Non 1

Fétranger, hors SEPA

Titulaire du compte *

IBAN N

BiCe

« Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

© Relevé didentité Bancaire®

(=) 3

S votre domiciiation bancaire 3 changé. pense: i la mettre & jour.

) Lo ] (C2D)

4 5

2. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d'une précédente demande,
vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le
compte bancaire souhaité.

Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a la modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle
domiciliation bancaire (2).
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E Domiciliation bancaire

© Précédent

Les champs margués d'un * s0nt obligatoires

o Sélecti ] i que vous souhaitez utiliser

= compre NG

BAN
o I

lelevé didentiné bancaire

8

1 [ O Utiliser une nouvelle domiciliation ] ‘
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5.4. Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des pieces justificatives suivantes si c’est votre premiere
demande sur Elan :
e Certificat d’inscription au répertoire SIRENE
e Récépissé de déclaration en Préfecture
e Statuts datés et signés
Liste datée du conseil d’administration et du bureau
Compte de résultat et bilan de I'année N-1
e Budget prévisionnel de la premiére année

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG

1. Sivous déposez une demande pour la 1°" fois avec votre compte personnel sans étre rattaché a
un tiers validé :

e Dans la partie Pieces justificatives, cliquez sur Ajouter pour accéder aux documents de
votre ordinateur et insérer la piece justificative. Lorsque la piéce est bien insérée, un
message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

E Piéces justificatives

© Are18 pueltectonl de Craanon®

e T

© Autres paces
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@ Information : Si vous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1% fois
avec un tiers validé, vous pouvez rapatrier les documents déja validés via votre porte documents.

Seuls les comptes de résultat/le bilan de I’lannée N-1 sont a fournir chaque année.

Ainsi qu’en fonction de la nature du tiers :

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise une liste datée des membres du conseil
d'administration et du bureau est a joindre dans tous les cas.

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du registre du commerce délivré
par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois est a joindre dans tous les cas.

2. Pour ce faire, cliquez sur Porte documents (1) ou si les piéces justificatives n’ont pas déja été
transmises lors d’une précédente demande cliquez sur Ajouter (2).
Lorsque la piéce est bien insérée, un message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

Piéces justificatives

© Documents © Certificat dinscription au répertoire SIRENE*

pdf, .doc. .docx. .png. jpg. Jpeg InCollage 20211202 164059454 resized 20211202 044258138, jpg (191.78 Ko) - 21/07/2022 16:15

© Récépissé de déclaration en prétecture* m
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Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6&me étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s'il s’agit

de la premiére demande ou d’un 2™ dépét de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire
au sein de votre tiers:

6.1. 1¥ demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépo6t de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’'une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme
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6.1. 1 demande

2. Pourtransmettre votre demande, s’il s’agit de la 1% fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1).
Puis, cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur I’honneur (3) a compléter, a signer puis a
charger sur Elan en cliquant sur Ajouter (4).
Vous pouvez modifier les personnes ayant acces a cette demande en cliquant sur Gérer I'acces a la
demande (5).
Enfin, cliquez sur Transmettre (6).

[ Récapitulatif des informations saisies

poser l'attestation de

© Attestation de déclaration sur Fhonneur® 2

En chquant sur “Transmettre”, VOUS reconnalsses avolr pris connalssance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement A la scolarité par les

caf

Votre demande sera alors transmise et prise en Charge pour INstruction Par nos services.

0 s pouvez dés 3 présent modifier ez personne

© Précédent 6

TESTATION SUR L HOSNEDS
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3. Unefenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2)

E Confirmation

Votre demande 3 bien été transmise

[3 Récapitulatif de la demande

VouS POurrez L retrouver ot SUITE 30N SVANCEMENT e VOUS FeCONNECIaNt SUr Ce S8,

@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.
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6.2 Un 2" dép6t de demande et suivant

6.2.1. Si vous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

4. Sivous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliguant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans Compte
signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) : Récapitulatif

A Parages canre demande

Cheslx du finamcessr Prasmbade Crivhres draigilind Votre thers Votre dossier

T T H———

3 | Aise sur le sive @ chenpes de s demande
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5. Votre demande a été transmise au compte signataire de votre structure.
Cliquez sur Terminer.

C @ P RCRTGI0uE A s ¥ crat

atfoonmactE. LA 20Kepct s f e BB D@ - (b
E '_AN Caf Espace portewrs de projets
) Tabiew de bord o Me scllicitaens [ Mo i » B W cxuments QM achanges Loty _

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & La scolarité” (2023) : Confirmation

ElANCGf Expace porteuns de projets
£ vehcmes [ Mesades v B vescormes b b erarges 4'1_

ﬁ o Bienwenue sur l¢ Portail des Aides

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement A La scolarité” (2023) - >
ASS)

) - test en attente attestation 2
[eerinicr m—]
e gt e 2000

‘U

Appel b projet “Contrat local d"accompagnement & La scolarité” (2023) - >
A, | - te-st attestation cpte signataire
(00025192)

v Cssuteie oo M snsteetee 0 08T W

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

cf6.1

6.2.3 Si vous étes le compte signataire

1. Consulter la demande soumise par un collaborateur

Sur la page d’accueil de votre espace personnel au niveau du tableau de bord : Pour visualiser la
demande qui est En attente d’attestation (1).

Prenez note du numéro de la demande (2).

Pour visualiser la synthése /demande/documents (3)

Pour gérer les acceés ... (4)
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. I_ A N C f | Espace porteurs de projets

& Mes solictations @ 3 Mesaides v [B Mes documents ) Mes échanges "_ v

°€)
Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel : un accés rapide b votre tiers (gestionnaire), vos
demandes de firancement pac thématique, vos fis de discussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes (3 Pactagées avec mo
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - 3

IG) - test en attente attestation 2

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - >V
NN | G ) - test attestation cpte signataire
(00025192)

Demunce rassmise  Déposée le jeudi 28 septembre 20232 10:47 v

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) (00025190)

Synthése Demande Documnents

e Organisation du projet

Référence : 00025190

ntitulé du projet: test info transmis a compte signataire
Thématique : Relations Famille / Ecole
Fréquence : Renouvellement (ou poursuite)

Récapitulatif de votre demande d'aide : Récapitulatif de la demnndg

R _
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cnaf-recette.mgdoud fr

!"l I. A N C af Espace porteurs de projets

() Tableau de bord o Wes solicrations @ D Mes aides v B Mes documents € Mes échanges

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) (00025193)

@ e il V )

o Organisation du projet

Seterence 00025193

test en attente sttestation 2

Relations Famile / Ecole

Frequence Rencurveliement (ou poursurte)
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2. Modifier la demande soumise par un collaborateur
Le compte signataire peut consulter et modifier la demande en cliquant sur le bouton (2).

Sur la page d’accueil, dans le menu Mes sollicitations (1),
Cliquez sur I'onglet Attestations (2)
Cliquez sur Voir la demande (3)

Cliquez sur Modifier (4)

» I- A N G af Espace porteurs de projets

(Q Tableau de bord 2 [ Mesaides v [B Mes documents ) Mes échanges "’ _\

s Attestations @

2

Une attestation sur Fhonneur est attendue par Fabienne DEUX pour ta demande Appel 3 projet “Contrat local
daccompagnement 3 1a scolarité” (2023) - ASSOCIATION ITALIENS GUADELOUPE (AIG) - test api du 06/07/23 sigle
(00025163)

Tableau de bord Mes sollicitations Mes aides v Mes documents Mes échanges
8

Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) (00025163)

ynthy Demande Documents
® Ratour Synthése Demande
e Organisation du projet
Réfécence 00025163
ntitulé du projet test api du 06/07/23 sigle
Thématique Relations Famille / Ecole
Fréquence Premiére demande
Récapitulatif de votre demande daide |2 Récapitulatif de la demande,
Compte signataire utilisé Madame Fabienne TESTAPI (assoapi2@fr.org)

r Phonneur [ test.png

e Actions requises

I\ Demandes de complément sur les pitces @ & Contributions pour modification €)

e Demandes de complément de piéces traitées

Objet de la demande Date £tat
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7.\, [C i pr————

() Tableau de bord & Mes sollicitations © [ Mes aides ~ [8) Mes documents € Mes échanges "’_ .

Mes sollicitations
Compiémeras Pidces 5 foumnic Jussifications Arteszations )

Une attestation sur Thannews est sttendue par Fabienne DEUX pour [a darnande Appel b projet "Contrat local
o daccompagrement b la seolaritd” (2023) - ASSOCIATION ITALIENS GUADELOUPE (AIG) - test en attente attestation 2
100025193)

Ure aztestation sur [horneus a5t attendue par Fab RATTACHEMENT pour la demmande Appel b projet “Contrat local
& daccompagrement b la seolaritd” (2023) - ASSOCIATION ITALIENS GUADELOUPE (AIG) - test info tramsmis a compte
signataire (00025190

Une attestation sur Thannews est attendue par Fabienne DEUX pous [a carnande Appel b projet "Contrat local
& daccompagrement bl scolaricé” [2023) - ASSOCIATION ITALIENS GUADELOUPE (AIG) - vest api du O&/D7/23 sighe
100025163)

LA N C af | Espace porteurs de projets

() Tableau de bord & Mes sollicitations @ 0 Mesaides « @ Mes documents ) Mes échanges . ’_

Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité” (2023) (00025193)

@ Synthése Demande Documents

» Organisation du projet

Référence 00025193

Ircinaé dy projes:  test en attente attestation 2
Thématique Relations Famille / Ecole
Fréquence Renouvellement (ou poursuite)

Madame Fabienne TESTAP (assoapi2@fr.org)
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wnloads/recapitulatif_depot_CLAS_F_CI

= =4 7 Dessiner Fe i Lire & haute voix - + =2 1 w9 | B (B Q,

E I.A N Caf Récapitulatif

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023)

1]

Rédférence de la demande : 00025196

Transmise le : 28092023
Transmise le : 28092023

Demandeur

Raison sociake |
Téléphone - IS Gl
SIRE

NAF : 94 997 - Autres organisations foncionnant par
adhésion volontaine

Informations complémentaires sur b gestionnaine

Nom de la structure porteuse du projet testapi
Type de structure : CCASICIAS

Avez-vous déja déposé une demande de financament sur Elan 7 Oui

3. Attester la demande soumise par un collaborateur
Pour accéder a la demande « en attente d’attestation » :
> 1ee possibilité :
Directement via le lien du mail
Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement CLAS

et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’honneur, vous recevez un mail vous invitant a
valider la demande. Cliquez sur le lien.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous étre transmise pour attestation.
Vous pouvez attester sur I'honneur les informations de cette demande en suivant le lien : https:/cnaf-formation mgcloud. fr/aides/# /cnaf'connecte dashboard attestations ' mesAttestations

Cordialement,
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> 2¢éme possibilité :

Sur la page d’accueil, dans le menu Mes sollicitations (1),
Cliquez sur I'onglet Attestations (2)

Cochez sur Une attestation sur I’honneur est attendue par « ... » pour la demande CLAS 2023

« 00025183 » pour sélectionner la demande (3)

£ wesaices v B Mestouments @ s échanges ©

Bienvenue sur le Portail des Aides

Veere espace personnel : un acces rapide b votre tevs
demandes de francement por thématique. vos s de discuss

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mesdemandes () Paragées svec o

Mes sollicitations

Compléments Pieces & fournir Justifications Attestations| €

2

d'accompagnement a la scolarite” (2023) - I | - test 2 compte signataire
(00025183)

’ Une attestation sur I'honneur est attendue p2 RN = <=mande Appel a projet “Contrat local
o

) Une attestation sur 'honneur est attendue paaiakieiim— |3 demande Appel & projet "Contrat local
0O 4 d'accompagnement a la scolarite” (2023) - I, - tost api du 06/07/23 sigle
(00025163)

Cliquez sur Attester les demandes sélectionnées (4)

Mes sollicitations

Conplamens Pieces & feumir Aemmzatons aestatices @

ernd DEUX pour S cemandc Appdl 3 projet *Contrat lecal

trecte < WNBUT 8 | BT RLOS (03 AIarMatians - st api Gu OAA0723 sighe

Q Tatleau de bord ’ ] [ Mesaides v B Mesdocuments Q) Mes échanges @
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Cochez sur Jatteste sur ’honneur de I’exactitude des informations transmises (5)
Cliquez sur Confirmer (6)
Et enfin, Terminer (7)

l A N C af ‘ Espace porteurs de projets

() Tableau de bord F M 1] 3 Mes aides @ Mes documents ) Mes échanges @

Mes sollicitations

Compléments Pikces b fournir ustifications Attestations

x
enne DEUX pour la demande Appel 3 projet “Contrat local
te sur Mhanneur de lexactitude des Informations G) - test api du 06/07/23 sigle )
B
5 & Confirmer |

* 6

Confirmation

Votre attestation a bien &té transmise aux services de |a collectivité.

e Liste des demandes transmises aux services de la collectivité

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - [ NG | - tost 2 compte signataire

Pour chague demande, un courriel de confirmation de dépdt va étre envoyé a I'usager ayant créé la demande.

© Terminer |

7

En retournant Sur la page d’accueil, Dans le menu Mes aides (1),

Cliquez sur I'onglet Mes demandes (2)

Vous pouvez constater que le statut de la demande est passé de : En attente d’attestation a Demande
transmise. (3)

Pour avoir le pdf de la demande : Cliquez sur Voir (4)

Cliquez sur Récapitulatif de la demande (5)
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E l A N C af Espace porteurs de projets
|
Q) Tableau de bord & Mes sollicitations €@ @ Mes documents ) Mes échanges v ’

Mes demandes de subvention ou de I.a%ellisation

Mes demandes (2)| Partagées avec mol

Selon 2:.11.::::-.::»—.—.1-::--. vous pouver accdder § leur suivi. aux réponses aux sollicitations,
Statut : Téléservice Exercice

Man filtré = B

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) -

I -t 2 compte signataire (00025153)

3 D trans éposée le jeudi 31 3ot 2023314153 v

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) -
A, - test compte signataire (00025181)

Demande ransmise  Déposée le jeudi 31 200t 2023 5 09107 v

(D) Tableau de bord & Messollicitations @ [ Mesaides v @ Mes documents € Mes échanges (g ’ -

Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) (00025183)

ynthése Demande Documents
L

e Organisation du projet

00025183

test 2 compte signataire
Relations Famille / Ecole
Renouvellement (ou poursuite)

I3 Récapitutatif de la demande 5

tilisé Madame Fabienne TESTAPI (assoapi2@fr.org)

4. Attester une demande déposée par vous-méme
A. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin de
vous déconnecter.

Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des informations en cliquant sur
Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations
fournies (2).

Puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la demande.
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. Récapitulatif

Lo 50n C-3pr bt vOUS PErmat 0 EST8r UN (EADITUIAT e VO CeMande. Il vOUS JME BUICMATIGUEMENT 8MvOyé PAr MAl Gl ANEMISSON G vOUre Gemande.
> [_]

Atzestation sur honneur
déciare sur Thonneur Fexacttude des informatians fournies.
Meeci de désigner dans votre

attestation les personnes qur
ss3ureront e réle o sdminatrateus
Bu COmpTe ot Sa COMPTe Kignataite.

Lo champs marqués d'un ¢ son: Sbiigatoires.

& or .\ vous vow prs o national de des Contraty hocaus & accompagnement b la scolerité par les

cat.
Votre Gemande sers JIOrE rANEMISE 81 Brite 4 CHITEE POUF INETTUCTON PIF NOS SEAVICL.

B. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur

Récapitul

atif de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

Appel a projet “Contrat local d' P ala rité” (2022) : Cor

Confirmation

Veere demande o bien écé transmise

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

Vous pourres (a retrouver €2 SuiNTe 0N BVANCEMENnt &N vOUS FECORNECtant sur Ce Site.
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Partie 2 : Reprendre une demande

6. Pourreprendre une demande, vous pouvez y accéder de deux fagons qui sont :

> 1ere possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions ou de

labellisation, cliquez sur Reprendre

ELANCE | concputows sepie

Appel & projet “Contrat local d’accompagnement & |a scolarité” (2023) -
]

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) - >
t dépdt de demande (00025178)

> 2¢me possibilité :

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours.

l A N C 3f Espace porteurs de projets

e R . ~ I

‘ [ Suivre mes demandes & aide tu reprendre une sasie en (ours ]

1
Déposer une demande d side tail des Aides
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Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Reprendre

E lAN Caf Espace porteurs de projets

O i/ b = ~ I -

Mes di des de ou de lab

Aiil 5 pritl “Contrat local d'u:ompainemen( A la scolarité” (2023) -

Bt e b Crbdn e o 36 3008 36303 1344

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - >
G) - Test dépbt de demande (00025178)
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Partie 3 : Supprimer une demande

Pour supprimer une demande, vous pouvez y accéder de deux fagons qui sont :

» 1ee possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions ou de
labellisation, cliquez sur ...

fE lA N Caf Espace porteurs do projets

[: £ ves salicustons D Messdes M documens Q0 s scnges >y _
°6)
Bienvenue sur le Portall des Aides

Mes d. des de sub ion ou de labelli
Mes dom
Appel & projet “Contrat local d’accompagnement a la scolarité” (2023) - @
o e = |
46 i joui 24 3002 2028 3 1344
Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) - >

- Test dépdt de demande (00025178)

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer.

7/ Reprendre s

& Partager

B supprimer
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> 2¢me possibilité :

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours.

E lA N Caf Espace porteurs de projets
- O -

< [ Suivre mach«mnées Sdide cu reprendre une saisie en Cours ]

Deposer une demande d side tail des Aides

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton ... et le bouton supprimer

L A N C af Espace porteurs de projets

E___&

@ Tatioau de bord o Messaitcrasons B wes documenes £ Mes échanges

Mes d des de oudel

()
Appel 3 projet "Contrat local d’accompagnement & la scolarité” (2023) - P
) <
U s o s Crée o Joucs 34 3602 3033 3 1344
Appel & projet “Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité” (2023) - > >

) - Test dépdt de demande (00025178)

7/ Reprendre s

& Partager

B supprimer
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un agent
Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dépot du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de I'état
Transmise a Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes (3)  Partagées avec mo

LB

# Reprendre

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - (»v
R - Tt dépSt de demande (00025178)

Demande rangmise  Déposée le jeudi 24 aon 023 4 13:26

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - >
bbbttty - test date justification (00025172)

Justifiée  Justifide e jeudi 17 pols 20228 1226 v
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - »

AR - 5t api du 06/07/23 sigle (00025163)

2rcee'c'.\'ge e joud 6 julles 2023 30538 v
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

1. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les pieces justificatives.

Beegoar Madame
La demande que Tous avez transmise 3 £os senvices mest pas compléte. Ces infoemations 10nt nécessaires & [imstruction de vewre demande

Afin de powvour Timstruire, 5os vous intitons 3 bies vouloir 1a compléter en nows retoernant les paéces manquantes o6 non conformes suivastes

Nous 1es10ns 3 VeRre entiere EHPOKRIE POUS t0es Complements @ RIOMAILONs qUE VOB FEeneZ Ltles

En vous remerciaat pour vetze ceefiasce,

ALLOCATIONS|
FAMILIALES

RPersczze en chaspe 42 1 demaside &e Grantesuenl

Madame Fabiesne IMBURCHIA

2. Pour reprendre une demande, une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous
avez deux possibilités qui sont :

> 1ee possibilité :
Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions ou de

labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande
« plus de détails ».

£ lA N Caf | Espace porteurs de projets

T e T T |

Mes d des de sub ion ou de labellisatis

Appel A projet “Contrat local d'accompagnement A la scolarité” (2023) - > -
« test apl du 06/07/23 sigle (00025163)

r P— = wier e demande ¥ s 0¢ oéeat ]

Appel a projet “Contrat local d'accompagnement 4 la scolarité” (2023) - > -

AN  Test ¢épSt de demande (00025178)

Appel a projet "Contrat local d’accompagnement a la scolarité"” (2023) - PR ~
[ ene s S ]
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> 2eme possibilité :

Dans le menu mes sollicitations, cliquez sur I'onglet Pieces a fournir

Dveses v B Mssomes @ kg -

Gt 100t demandhs comcarmant otre Samande Appel A projet “Contrat local & accompagnemene 3 L
e e o e

Cliquez sur le bouton Fournir les documents. Il indique que vous avez recu un message de demande de
compléments transmis par un agent Caf.

I'e
AN

> Voir

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) -
I, - test api du 06/07/23 sigle (00025163)

Prise encharge  Prise en charge le jeudi 6 juilles 20233 09:38 v

Ure ou plusieurs actions sont requises afin de pouveir traiter votre demande. A Mains de décails

. Des documents vous sont demandés
eudi 24 aolt 2023 & 14:44 # Foumir les documents l

Dans la partie Demandes de compléments sur les piéces, vous trouvez la liste des pieces a fournir dans
Liste des pieces (1). Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre (2).

Demandes de compléments piéces sur demande

E Demandes de compléments sur les piéces

Demance de piéces compimentaines pol

Liste des pitces :
e 200in 022125757 Reque

~@
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Dans la fenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles piéces en cliquant sur Ajouter
(1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour sélectionner depuis le porte

documents le document souhaité.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).
Enfin, cliquez sur Valider (4).

Les pidces ci-dessous ont éué jugies non corformes. Merd d'en déposer de nouvelles.

docpdf (101 Mo) - 01/08/2022 11:52

Description

Iﬂlﬁf]

1

CJ
3

@ Liste datée du conseil dadministration et du bureau® Dépasé

docd.pdf (1.01 Mo) - 01/08/2022 11:52

Dasc

Le bandeau Validation confirme que la demande de piéces a bien été transmise a la Caf.

l A N Ca Espace porteurs de projets
B - —

Demandes de compléments pléces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

| ET— ]

b o b et G b [

Lo 0m o on ryrarariiares fux (arve MES 14

Lome des it
2awie 222 00306 e
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypotheése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

5.
sur Echanges de la demande.

Appel & projet "Contrat local doccampagnamant & 1o scokared” (2022) : Votre ters

St o gt w———

——— s

6. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

Appel & projet “Contrat koca! g occompognement & la scalorité” (2027
e i o g S vl
E Votre tiers
Se—
[ep— [Spro——
- ]
e —
e sty

Lors du dépot de dossier, a partir de I'étape 4 « votre tiers », en bas a droite de 'écran, cliquez
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7. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur
Agents et porteurs de projet (2).
Dans le champ Objet (3), précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4) rédigez
votre message.
Enfin, cliquez sur Envoyer (5).

r° Echanges de la demande

» Nouvel écha
o -

o
Catégorie AgEnts ¢t porteurs de projet

Gy 2 Agents et porteurs de projet
3( J

Votre message *

Format 8B I U E F 3 =i 0 e @ H

5

Hypotheése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

1. Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée
sur votre espace.

Bosjos Matan |

Une Semande d'échange "Agents et poreurs de projet - Question sur 1a description &2 projet” vien détre créée sur 1a demasde “Appel & prejet “Contrar Jocal S accompagnement  [a seolarité” (2022) - CENTRE
SOCIAL

Vous pouver accéder & votre expace persoanel afin de lire vos meu

Cordualement,

¥

W
W,

LS o

ALLOCATIONS
FAMILIALES

170



2. Dans I'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le menu Mes Echanges (1) puis sur la fleche afin
d’ouvrir I'’échange dans une nouvelle fenétre (2)
L’enveloppe permet de marquer comme lu ou non lu (3).

‘A LANCaf Espace porteurs de projets

o Ve sollctacons £ s aides v Mes 00Ut

Mes & des de jon ou de labellisati
Mz dumande
Appel & projet “Contrat local d'accompagnement  la scolarité” (2023) - P — -

)

C lANCaf Espece portenrs de prajets
o 7 s D s O S " ~ I
Centre des échanges
R
Agenes et porteurs e prejet . TEST (OGUNGE
g SO Ela
N

Une fenétre s’ouvre ou vous pouvez répondre directement depuis Elan a I'agent Caf en rédigeant votre
réponse dans le cadre blanc (1). Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

Q) cuestion sur la description du projet

02/08/2022 143202 I

Pt VUl 513 REUE BARLES It ASMEME S0 EITEAINE SB6 B SRAEELA B praet

171



Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

1. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande
accompagnée d’un lien.

Benjour Madame

Liagent instrecieus souhaite que vous apporties des modafications & 3 demande Appel 3 projet “Contrat local daccompagnessent 3 b scolantt”™ (2022) - CENTRE SOCTAL I (035519
ramamuse e 01 aodn 2022

om vous invon  voum commcter e .m

14, vous povares apporIes ley modst

7. Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous avez deux possibilités qui sont :

> 1ee possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions ou de
labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande
« plus de détails ».

Cliquez sur Modifier

& Mes sollicitations @ O Mesaides v B Mes documents € Mes échanges "-
° €)
B o

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers (gestionnaire), vos
lemandes de ent par thématique, vos fils de discussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes (5) Partagées avec mo

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) - (>
A, - test 2 compte signataire (00025183)

I Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. v Plus de détails I

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) - (> vorr)
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Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes (5) Partagées avec mol

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) - (> voir )

I ) - test 2 compte sighataire (00025183)

Prise en charge  Prise en charge le jeudi 31 300t 20233 16:25 Vv

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. A Moins de détails

Un complément d'information vous est demandé

> 2eme possibilité :
Dans le menu mes sollicitations, cliquez sur Modifier

E I-AN caf [ Espace porteurs de projets

Q Tt ceberd ©  [Msssav B vemames @ ek © q_

Mes sollicitations

I P e A
I 5 . 45733 v (502313

8. Vous accéder a la partie a modifier. Modifier (1) et cliquez sur Suivant (2).

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) -
(00025163)

Prissencharge  Prise en charge le jeudi 6 juilles 20235 09:38 v

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pauvoir traiter votre demande. A Moins de décails

formation vous est demands 1

Un complémment
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Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité" (2023) : Description des actions Enfants/Parents

Description des actions Enfants/Parents

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

o LESINTERVENTIONS AUPRES DES ENFANTS/JEUNES

o Mettre en ceuvre des ot de fociliter et SOVONS et de

Por un sppul ex une aide méthodologigue * @ Oui O Nen

Précise: *

Par une side au ravail personnel * O Ou @ Non

Par un accompagnement & fusage durumérigue® O Oui @ Non

Autre O O @ Noo

« Elorgir leurs centres dintérét et leur ge de o POr une ouverture sur les
de leur environnement

Budget prévisionnel du projet

Précisicns a l'anenzion du déposhaire de la demande :

* Saisir obligatcirement le millésime, le miliésime correspond 3 la premidre année de I'exercice année scolaire.

Exemple pour 'année scoloire 2023/ 2024

Le millésime est 2023
« La somme de la subvention CLAS Caf + autre Caf doit étre inféri égale  80% du colit global du projet
. L CLAS Caf ls ion de services et les bonus

* Les contributions des comptes 86 et 87 doivent &tre identiques

Les champs marqués d'un * sonc obligatoires.

Période: * Pluriannuelle v Durée:* 2

Millésime * 2023 ]

« Charges « Produits

$0Ci0les ot
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9. Si vous étes le compte signataire qui répond a la demande de modification, vous pouvez
télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).
Cochez sur Je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations fournies (2) et enfin, cliquez sur
Transmettre (3).

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) : Récapitulatif

1 2 3 a ,o,

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

E Récapitulatif

lavf de votre demande. Il vous sers automatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande

o | 1B Récapitulatif des informations saisies I

[ £2 *Je déclare sur I'honneur l'exactitude des informations fournies.

© Précédent ' ] "mJ 3

Si vous étes un compte non-signataire apres avoir répondu a la demande de modification, veuillez
sélectionner le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre la demande.

Enfin, cliquez sur Transmettre (3).
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s a °

2
Votre dossier Récapitulatif

1
Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers

Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatt de votre demande. Il vous sera automatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande.

obligatoires

Les champs marqués d'un * so

[ Récaphtulatif des informations saisies A &

sur rhonneur :
@ la demande & un compte pouvant

vous faut dong trans:

signataire pour

pas un comp!

Compte signataire * l _ q 2

412 scolarité par les caf

Merci de désigner dans votre

tation les personne

t des Contrats locaux d

rentiel national de f

ance du réf

© Précédent

10. Cliquez ensuite sur Terminer.

- lA N C f Espace porteurs de projets

3 Mesaides v

2 Tableau de bord & Messolictations @ B Mes documents ©) Mes échanges

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) : Confirmation

11. L'état de la demande repasse a I'état En attente d’attestation.
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Bienvenue sur le Portail des Aides

o 0 :
|~\g;,

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mesdemandes (B  Paragées svec mo

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) - >
) - test en attente attestation 2

(00025193)

Créée le jeud 28 septembre

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) - >
test attestation cpte signataire
(00025192)

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) - 7 Reprendre JEDS )

& Mes sollicitations I Mesaides v [® Mes documents ) Mes échanges ”_y

" 0

AN o Bienvenue sur le Portail des Aides

o 4\.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

mei @

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - >
test info transmis a compte
signataire (00025196)

Priseencharge Priseench
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - >
st en attente attestation 2

(00025193)

£ ae

Créde e jeu

12. Le compte signataire recoit un mail I'informant qu’'une demande d’attestation est en attente
ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous tre transmise pous attestation
Vous pouvez amester sur 'honneur les infermations de cens demande en suivant le ’.IQI‘:[T‘“C coaf-f; mecloud fr'aides = cpaf connects dashh d auestations mes Atestancns ]

Cordialement,
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13. Dans le menu, dans I'onglet Attestations du c6té du compte signataire, cliquez sur Voir la
demande.

T1.\, [ pre———

(D) Tableau de bord [T Mes aides + [B Mes documents 3 Mes échanges

Mes sollicitations

Compléments Piéces & fournir Justifications Attestations )

Une atestation sur Ihonneur est atendue par Fabienne DEUX pour [a demande Appel b projet “Contrat local
o d'accompagnement & la scolarité” (2023) - IR | - test 2 compte signataire
(00025183)

Une atestation sur Monneur est atendue par Fablenne DEUX pour la demande Appel 3 projet “Contrat local
o d'accompagnement & la scolarité” (2023) - ARG | - tt Api du 06/07/23 sigle |-’ 3 vir
(000Z5163) \ 2 Vo

14. Dans le récapitulatif de la demande, vous pouvez télécharger le récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Modifier (2).

Récapitulatif de la demande

e Organisation du projet

Référence 00019919
Intitulé du projet:  CLAS 2022-DU 01/08/2022
Thématique : Relations Famille / Ecole
Fréquence Premiére demande
Nom de(s) fétablissement(s) scolaire{s) CLAS 2022 -DU 01/08/2022

Récapitulatf de votre demande d'aide :

Compre signataire utilisé :

e Actions requises

I\ Demandes de complément sur les piéces @) £ Contributions pour modification ) 2
[ 3

15. Vous pouvez alors consulter et modifier les informations (1), puis cliquez sur Suivant (2).
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Appel & projet "Contrat local d' pag ala é" (2022) : org du projet
1 2 3 —O— S
Préambule Critéres deligibine Votre tiers Votre dossier Récapitulotit
Organisation du projet
Veuilez saisic les informations géndrales de la demande de subvertion 1
Les o o
o -

Thémasgue * Relations Famille / Ecole v
Fréquence * Premitre demande v

CLAS 2022 O .

16. Une fois les modifications apportées, vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).

Cochez ensuite la case Je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations fournies (2).
Puis, cliquez sur Transmettre (3).
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Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) : Récapitulatif
&4 Partager votre demande

1 2 3 4 5 °

Choix du ¢ Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous permes d'éditer un récapitulatf de votre demande. Il vous sera automatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

o [B Récapituiatif des informa
Amestation sur lhonneur
déclare sur 'honneur l'exactitude des informations fournies.
Merci de désigner dans votre
aze:

tation les personnes qul 2
assureront le rdle d'administrateur du
compte et de compre signataire.

En diquant sur “Transmettre”, vous reconnaissez avoir pris connaissance du référentiel national de financement des Contrats locoux d'accompagnement & 1a scolarité par les caf.
Vorre demande sera alors transmise &2 prise en c'-svge POUT INSIruCtion Par NOS senvices.

@ Lorsque votre demande sers transmise, elle sera visible par tous les comptes reliés & ce tiers, Vous pouves dés b présent modifier les personnes ayant acces b cette demande, ou

vous pourrez e faire 3 tout moment a 1 liste de vos demandes.
érer laccés A la demande

© Précédent

17. Dans I'onglet Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en cliquant
sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) : Confirmation

E Confirmation

Votre demande 8 bien éé transmise.

Les champs marqués d'un * sonz obligatoires.

Vous pourres la retrouver &2 sulvre SOn avSNCEMENT &N VOUS FECONNECTANE Sur Ce Site. 2

H

18. Vous recevez un mail confirmant I'enregistrement des informations
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I Bonjour Madame [ NNNENEGEG
La modification de votre demande a bien été enregistrée le 1 aolt 2022 sous la méme référence 00019919,
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations modifiées.
Vous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN,

Cordialement,

o WWas
W
S Xor
w

ALLOCATIONS
FAMILIALES

19. L'état de la demande En attente d’attestation (1) passe a Demande transmise (2).

ﬁ

80 & woncompte

cov

Mes demandes de subvention ou de labellisation

S0 b

Seatun Telservce

Appel & projet "Controt local doccompagnement & la scolarite” (2022) - CENTRE
© scow I (<5557)

© Crbdele 20002022 157808

Appel & projet "Contrat local daccompognement & lo scolarité” (2022) - CENTRE
(o PR == )

© Prise en charge o 25

0:49:05 v Alner Dalrou

local daccompognement & la scolarité” (2022) - CENTRE

Appel & projet "Controt
SOCIAL (000r9455)

. l_ A N Caf Espace porteurs de projets

& Wes solictations @ 0 Mesaides v [ Mes cocuments. ) Mes échanges

° Bienvenue sur le Portail des Aides

Vore e3pace parsonnel - um accks rapde 8 voere tars (gestonnavel vos
Semandes de francemens par thémuniaue. vas s de Sacussion

Mes d des de ion ou de labelli
Mes demandes @ Partagees buwe
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - >

(AIG) - test 2 compte signataire (00025183)

9 v

Pracescuge Otponte e 31 aos

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement 4 la scolarité” (2023) -
G G Crobe e 24 2000 20234133

[ N
- test api du 06/07/23 sigle (00025163)
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20. Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge le dossier, |'état de la demande va passer a |'état
Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE

soci. S (00019925)
° Crédeledn S e u n

© Déposée e s ac

O Prise en charee le 4 aniit 2022 A 09-34-37

B = 00025183 Appel & projet "Contrat local daccompagnement 4 la scolarité”. Missenchage (42 _ Q.  OAde

© Fiche de synthise

@ Lliste des contributions pour avis
e Informations pénérales de la demande

© Recevabiivé de ls demande

‘cwam-. Compte & 'sma-

@ liste des contributions pour modification

Ermoyee le

Contributeur ‘cm
_ e e —— 2

Q@ Liste des contributions pour redirection

Contributeur ‘Em ‘Emﬁmh ¢ | Odturée e Stotut
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II.  Dépbt d’un projet REAAP pour instruction

Partie 1 : Déposer une demande REAAP

Prérequis :

4.
5.

Créer un compte personnel

Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf

Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander auprés de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations - Mutuelle - Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises - Groupements d'entreprises - Sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)
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Etape introductive : Création de la demande

3. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Déposer une demande
d’aide.

L A N C af Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D.

i) 20 | & encompee

Espace personnel

Votre espace personnel : Un 3ccés rapide  votre tiers (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fils de Giscussion

& Mesinformations Mes services

cenTre sociaL ot (I
— P, Mes demandes daide E Mes documents regus

- —

Modifié le 21 juiliet 2022 @ Editer

8 Mes justifications

4. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous
souhaitez déposer.

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles

Recherche par libellé Q

Type de demandeur v

i

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022)

[ ALITE : de action REAAP 2023 ]

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP

Page(s): 1de 1 -
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Etape 1 : Choix du financeur

2. Dans la premiere étape Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

° 2 3 4 5 6

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix d'un financeur

Merci de sélectionner votre CAF (le choix doit correspondre au département d'intervention du projet)

\
Choix de la CAF * Lzs 1 |
7

N
.
2 &

@ cConseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un
gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il
faut bien sélectionner la Caf 93.
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Etape 2 : Préambule

2. Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :

La charte nationale des REAAP (1)
La charte de la Laicité (2)
Le référentiel de financement (3)

Apreés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (4)

1 ° 3 4 5 6

Choix du financeur Préambule

Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

INFORMATIONS GENERALES

4q

Les champs margués d'un * sont obligatoires.

Alors que plus de deux parents sur cing estiment aujourd’hui difficile 'exercice de leur réle, la politique de soutien & la parentalité, réaffirmée par I'Etat dans le cadre de
la stratégie nationale « Dessine-moi un parent », vise a répondre aux différentes préoccupations des parents relatives a I'arrivée du premier ou d'un nouvel enfant, & sa
scolarité, a sa santé, a son équilibre et son développement, aux difficultés relationnelles rencontrées a certaines péricdes chamiéres etc.

Le soutien a la parentalité s'adresse a tous les parents qui s'interrogent sur 'éducation de leurs enfants au quotidien. Dans une logique de prévention primaire
universelle, c'est une composante & part entiére de la politique familiale, qui s'adresse & toutes les familles, quelles que soient leur catégorie socioprofessionnelle, leur
lieu de résidence, leur composition, leurs vulnérabilités etc.

En valorisant les parents dans leur rdle, le scutien & la parentalité contribue & prévenir et accompagner les risques pouvant peser sur les relations intrafamiliales
(ruptures familiales, relations conflictuelles parents/ados, etc.)

Les actions de soutien et d'accompagnement a la parentalité sont des actions mises en ceuvre avec et pour les parents sur un territoire. Elles visent 4 mettre a leur
disposition un ensemble de ressources, d'infermaticns et de services pour les accompagner dans I'éducation de leurs enfants, aux moments clés de leur vie familiale, si
et quand ils en ressentent le besoin.

Les porteurs des actions parentalité soutenues par les Caf et leurs partenaires doivent répondre aux principes énoncés danslla charte nationale des REAAPIel

respecter les principes de Iall:harte de la laicité de la branche Famille et de ses partenairesl

Pour pouveir bénéficier d'un financement par la branche Famille au titre des actions parentalité du réseau parentalité, les projets doivent répondre aux différents critéres

définis par Ie'rélérentie\ national de financement par les Cagdes actions du fonds national de soutien a la parentalité
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Etape 3 : Criteres d’éligibilité

2. Dans la troisieme étape Criteres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant

7

oui ou non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice REAAP. Les critéres sont propres a
chaque téléservice.

Puis cliquez sur Suivant (2).

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Critéres déligibilite 2

onfirmez vouloir déposer une demande de financement, vérifiez votre éligibilité pour le dispositif en renseignant les critéres ci-aprés.

Sivous ne souhaitez pas faire une demande de fin nt vous pouvez solliciter la labellisation de votre action
Les champs marg
Le projet Reaap respecte les principes énoncés dans la charte nationale de soutien ) Oul Non
31a parentalité *
Le projet Reaap garantit un accés Inconditionnel 3 tous les parents sans Oui O Neon
discrimination quelie quelle soit *
Le projet Reaap permet et encourage |2 participation de tous les parents * Oul O Non
Le porteur de projet participe & la dynamique des Réseaux parentalité au niveau de Oul O Non
son territoire *
Le porteur de projet respecte les principes de la Charte de la laicité de la branche Oui O Non
famille et e ses partenaires * —

@ Information:

e Sivous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas éligible.
Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors invité a contacter
votre Caf.

CRITERES D'ELIGIBILITE

Les critéres que vous avez saisis indiguent que vous nétes pas éligible pour ce dispositif.
Vous pouvez prendre Contact avec votre CAF en adressant un message 3 votre interlocuteur

de |a CAF via une adresse mail disponible dans |a rubrique AIDE SUR LE SITE du présent
portail

© Fermer

e Sivous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé cette étape
« critéres d’éligibilité ». Lors de I’étape suivante, vous pourrez enregistrer votre demande et
poursuivre votre saisie ultérieurement.
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Etape 4 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :
Le 1°" dépét de demande (1" dépdt de demande sans étre rattaché a un tiers
Le 2"! dépbt de demande et suivant (2nd dép6t de demande et suivant

a. 1° dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Certificat d'inscription au répertoire SIRENE
e Récépissé de déclaration en préfecture
e Statuts datés et signés

o Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année n-1 (optionnel)

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.
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6. Cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant (1) puis sélectionnez le type de tiers (2) que

7.

vous étes ou que vous représentez.

1 2 3 ° 5

Choix du financeur Préambule Critéres déligibilité Votre tiers Votre dossier

Choix de la famille

© Précédent

Veuillez saisir les informations nécessaires 3 la vérification d'existence du tiers.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Je suis ou je représente un(e) *

Domiciliée) @ EnFrance O Alétranger

© enregistrer

© Précédent

6

Récapitulatif

(lAswmlicn !

Autres EPCI

| Caisse de sécurité sociale régime agricole
Caisse des écoles
COAS - CAS
Comité d'entreprise
Communauté dagglomération
Communauté de communes
Communauté urbaine 2
Commune
Départzment
Entreprise n
Etablissement public national i
Etablissement scolaire privé
Etablissement scolaire public

| Groupement de collectivités

Mutuelle ou organisme d'assurance

Métropole

\ese J .
| 1

Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans
Domicilié(e) (1), renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2), cliquez sur

Enregistrer (3) puis Suivant (4).
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1 2 3 ° 5 6

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix de la famille

© précédent

Veuillez saisir les informations nécessaires 2 la vérification d'existence du tiers.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Je suis ou je représente un(e) * Communauté de communes v

Domicilié(e) l@ Enfrance O Alétranger I 1
SIRET * [ ] 2

3 4

q [ i ] [ ]

@ cConseil : Un contréle automatique est réalisé sur le numéro SIRET.
Si celui renseigné est similaire a un tiers déja validé, on vous propose de vous rattacher a ce tiers.

Il faudra alors attendre que lI'administrateur du tiers ait validé votre demande avant de pouvoir
continuer votre saisie.

8. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

Identification

Veuillez saisir les i & ires 3 la création du

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

« Généralités

Je suis ou je représente un(e) * C é d

Domicilié(e) En France Alétranger

« Mes informations personnelles

Nom complet *  Madame NN

Adresse électronique N

Téléphone *

Portable

Fax
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o Letiers que je représente

123
| ] 1
SIRET * 200072080 00019
sigle
NAF Veuillez saisir un NAF 1

Site internet Veuillez saisir un site internet e T S I R

@ Conseil: Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement étre complétées

9. Renseignez I'adresse postale du tiers en remplissant les informations demandées dans Adresse
(1) puis saisissez le code postal dans Code postal / ville (2), cliquez sur la commune dans le menu
déroulant (3) qui s'affiche et enfin cliquez sur Suivant (4).

Adresse du demandeur

© Précadent

Veuillez saisir I'adresse du demandeur

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Vous étes domicilié:  En France.
R COMMUNAUTE DE COMMUNES I
Adresse * dentité du destinataire et/ou service
Batiment, résidence. entrée, zone industrielle..
Rue I

Mentions spéciales de distribution, boite postale...

Code postal / ville * [Lﬁamo I 2 |

inie

63700 ARS LES FAVETS

63700 BUXIERES SOUS MONTAIGUT
© Précédent © Enregistrer Suivant @ 4
63700 DURMIGNAT 3

10. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1)

e Cochez oui si vous étes le représentant légal.
e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du

représentant légal.
Enfin cliquez sur Suivant (3).
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Représentant Iégal

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

« Identification N

Etes-vous ce représentant ? * lo Oui @ Non l 1

Fonction *

Civilité *

Nom *

prénom *

Profession

Adresse électronique *

Téléphone *

e Adresse

Adresse identique au tiers

ﬂxre choix -

- Votre choix -

-

Formtat attendu : nom@mail.fr

@ oui O Non

@ Conseil: Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature

mais uniquement le représentant.

11. Une fois les données renseignées, un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.
e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2). Vous pouvez reprendre la procédure a

la Error! Reference source not found.

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

Représentant

© Précédent

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

P —

Coordinateur parentalité

|
I
. I
= I

Représentant légal

© Précédent

+ Créer un nouveau représentant 2
© Enregistrer | Suivant © 3

@ Conseil: L'objectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants: ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).
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Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des
services etc...

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, etc...
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b. 2" dépot de demande et suivant

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Attestation de non-changement de situation

e Documents concernés en cas de changement

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement. Il vous suffit
de vérifier que vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

Votre tiers

2

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

® Identification

@ ASSOCIATION IS 9 Adresse principale

Type de tiers : | NN | ]

. I— _—

= I FRANCE 1
¢ I

o Membres du conseil d'administration
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Etape 5 : Votre dossier

5.1. Organisation du projet
9. Dans la cinquieme étape, Votre dossier, vous devez d’abord présenter |'organisation du projet :
e Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet REAAP.
e Cochez la case correspondante si vous avez déja rempli une demande de financement sur
Elan (2)
e Précisez le nom de la structure porteuse du projet (3)
e Indiquez dans le menu déroulant le Type de structure - REAAP (4).

E Organisation du projet

)

Les champs marqués d'un * sont ol

Intitulé du projet PARENTALITE de la structure * 1 DIKE SO he e U I Soceen POt e
seule action indiquez ici I'ntitulé de I'action

« Description opérationnelle du projet

. 2 ires sur le
Avezvous déja déposé une demande de financement o O Nn | 2
sur Elan?*

Si une demande de financement a déja été déposée sur ELAN au titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives
au Tiers ne seront pas obligatoires lors du dépét de cette demande.

En revanche il vous foudra fournir une attestation de non-changement.

Nom de la structure porteuse du projet * 3

Sila structure porteuse est identique au tiers merci de reporter ici les éléments du tiers, dans le cas contraire précisez
quel est le service rattaché au tiers qui porte le projet

Type de structure - REAAP * [ Veuillez sélectionner une valeur 4 v ]

@ cConseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la
fenétre de rédaction
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10. Renseignez I'’ensemble des informations relatives :

e Alastructure (1), avec son numéro de voie, son type de voie, son nom, son code postal et
sa ville.

e Auresponsable (2), avec son nom, son prénom, son adresse électronique et son numéro
de téléphone.

o Auréférent (3) du projet REAAP, avec les mémes informations que celui du responsable.

e Avotre participation au comité local parentalité (4), si vous y participez et si oui lequel et
pourquoi.

Numéro de voie de la structure f \

Type de voie * Veuillez sélectionner une valeur
Nom de la voie de la structure * 1
Code Postal *

ville de la structure * \ /

Nom du responsable de la structure *

J

Prénom du responsable de la structure *

Adresse mail du responsable de la structure *

Téléphone du responsable de lastructure *

VAN

Nom du Référent du projet REAAP * (
Prénom du Référent du projet REAAP *

Adresse mail du référent du projet REAAP * Ex: nom@dom

Téléphons du réferent du projet REARD © \ )
Participez vous 3 un comité local Parentalié* (O oui O Non )
Lequel? 4
Pourquoi ?
J
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11. Dans la partie Présentation du projet :

e Expliquez le Contexte l'origine du projet (1) c’est-a-dire comment les besoins parentalité
ont été repérés et ce qui vous a amené a concevoir ce projet.

e Dans le champ description du projet (2), précisez les objectifs du projet et les liens avec
le projet global de la structure. Il n’est pas nécessaire de décrire chacune des actions, vous
pourrez les présenter dans les fiches dédiées.

e Vous pouvez ensuite donner le nombre total d’actions composant le projet global (3)
entre 1 et 5 et le montant total sollicité pour I'ensemble des actions (4), en ne donnant
gue le montant de la premiére année pour les projets pluri annuels.

e Enfin, cochez s’il existe un comité de pilotage ou une instance de suivi de projet (5) puis
précisez quelle est la composition et quel est le role de cette instance (6).

« Présentation du projet

Contexte et origine du projet *
Yl
Comment les besoins parentalit ont Eté repérés et ce qui Vous @ amené 3 ConCevoir e projet
Description du projet * Objectifs du projet et liens avec le projet global de ia structure (public. partenariat)
Vi
VTS TR TR T e e e il e e e e
vous seront demandés plus loin
Nombre total d'actions composant le projet global * 3
WIere G Sa1S Um ROmTBTE d'action compris entre 1 et5
Montant total sollicité pour Fensemble des actions 4
(tous financeurs) * 4 .
€n cas de projet pluriannuel merci de renseigner le montant total sollcité pour la premiére année
suivi du projet ?
Quelle en estla composition et quel est e réle de cette
instance ?
4
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12. Dans la partie Description opérationnelle de I'action 1 :

Donnez I'intitulé de I'action (1)
Cochez la case correspondante s’il s’agit d’une action nouvelle (2) ou non, via le menu

Sélectionnez la valeur correspondant a la thématique de I'action (3) et a la nature de

Définissez ensuite I'objectif opérationnel de I’action (5) et décrivez-y la mise en ceuvre de

Sélectionnez dans les menus déroulants le type de parents concernés (6), I'age des

Remplissez le nombre de familles attendues et cochez si des partenaires sont associés a

[ ]
[ ]

déroulant
[ ]

I’action (4)
[ ]

votre action.
[ ]

enfants (7)
[ ]

I’action (8)
[ ]

Cochez la case correspondante si des partenaires sont associés a I’action (9) ou non, via
le menu déroulant

« Description opérationnelle de l'action 1

Intitulé de I'action * [ ] 1
Cette action est-elle nouvelle ? * 2
Thématique de I'action * Veuillez sélectionner une valeur 3
Nature de I'action * Veuillez sélectionner une valeur 4
Objectif opérationnel de 'action * [5'50;5: vos objectfs opérationne . ctio ]
5
Parents concernés * Veuillez sélectionner une valeur 6
L'action concerne des parents d'enfants 3gés de * Veuillez sélectionner une valeur 7
Nombre de familles différentes attendues * : 8
9

13. Dans la partie Accessibilité des parents de I'action 1 :

Dans le menu déroulant, sélectionnez les modalités de participation des parents a I’action

Cochez la case répondant s’il est prévu une participation financiére du public bénéficiaire

(1)
de I'action (2)

Dans le menu déroulant, sélectionnez les moyens mis en place pour lever les freins a la
participation des parents (3).

e Accessibilité des parents @ l'action 1

Modalités de participation des parents & f'action * [ Veuillez sélectionner une valeur v ] 1

bénéficiaire de l'action 2 *

Moyens mis en place pour lever les freins 3 la [ Veuillez sélectionner une valeur v ] 3
participation des parents *
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14. Dans la partie localisation de I'action 1 :
e Dans le menu déroulant, sélectionnez la vocation territoriale de I’action.

o Locdlisation de l'action 1

Cette action a une vocation * [ Veuillez sélectionner une valeur V]

15. Dans la partie calendrier :
e Cliquez sur les calendriers (1) pour définir les dates prévisionnelles de I’action
e Précisez le nombre de séances envisagées dans I’année (2), la durée moyenne des
séances (3) et la périodicité (4)

« Calendrier de mise en ceuvre de l'action 1

Date prévisionnelle de début de I'action * i)
Date prévisionnelle de fin de 'action * ]

burke meyernedesseancesenmnes (] 3
Eotoete W euiles séisctionrier une valeur 4

16. Dans la partie mode de communication, cochez les cases correspondant a vos moyens de
communication.

« Mode de communication envisagé pour I'action 1

Affiches /Tracts

Réseaux sociaux (Presse, radio, facebook, autres)

Site Internet

Autres

17. Dans la partie évaluation :
e Dans le champ Avec quels indicateurs jugerez-vous de I'atteinte des objectifs (1) précisez si
vous comptez vous appuyer sur la fréquentation, I'orientation, la collaboration et autre.
e Dans le champ avec quels outils (2) vous pouvez expliquer vos bilans, enquétes de
satisfactions...
e Enfin, cliquez sur Suivant (3).
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« Evaluation de I'action 1

Avec quels indicateurs jugerez-vous de latteinte des Fréquentation, orientations, collabor ¢ s, adhésion d jic ou support.. )| @
objectifs *

Avec quels outils * [ Bilan, enquétes de satisfaction, témoj

5.2. Description opérationnelle des actions

1. Sivous avez entre 2 et 5 projets a présenter, vous pourrez les présenter action par action dans
cet onglet (1) comme précédemment.

Puis cliquez sur Suivant (2).

1 2 3 4 ° 6

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Description des actions 2

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Action 02

Action 03

[y

Action 04

Action 05

5.3. Données de synthése par action REAAP

8. Dans la partie Liste des intervenants sur les actions, cliquez sur + Ajouter pour préciser I'identité
de chaque intervenant sur chaque action.

Données de synthése par action REAAP

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

« Liste des intervenants sur les actions

© Ajouter

Numéro de 'act... Nom et prénom Qualification Statut Nb d'heures di... | NumérodeTél.. | Email(sipresta.. CoGtestimé de ..
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Un onglet s’ouvre pour ajouter une ligne. Commencez par préciser le numéro de I’action (1), le

nom et prénom (2) de l'intervenant, sa qualification (3), son statut (4) et le nombre d’heures

d’intervention pour la totalité de I’action (5) par heure(s) par semaine.

Puis si prestaire, le numéro de téléphone (6), le courriel (7) de I'intervenant et le colit estimé de

I'intervention (8).
Enfin cliquez sur Enregistrer (9).

AJOUTER UNE LIGNE

« Lliste des intervenants sur les actions

Numéro de l'action *

Mom et prénom *

Qualification *

Statut *

MNb d'heures
d'intervention pour la
totalité de Faction *

Muméro de Téléphane (si
prestataire)

Email (si prestataire)

Colt estimé de
I'intervention (si
prestataire)

[ Veuillez sélectionner une valeur

Veuillez sélectionner une valeur

[
[
[

Unité: heure(s) / semai..

Unité: heure(s) / semaing

Ex : nom@domaine.com

(I—

10. Vous pouvez ensuite :

© Annuler

e Ajouter un nouvel intervenant en cliquant sur Ajouter (1),

o Madifier un intervenant pré enregistré en cliquant sur le bouton crayon (2),
e Supprimer l'intervenant en cliquant sur le bouton poubelle (3).
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« Liste des intervenants sur les actions

Numéro de I'act... | Nom et prénom | Qualification Statut Nb dheures di.. | NumérodeTél.. | Email (si presta.. | Coltestiméde...
Salarié(e) de la

Action 1 Jean Dupont A 35 0777777777 2
structure
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11. Dans la partie comptabilité par action, pour donner le cout de chaque action, cliquez sur Ajouter.

« Comptabilité par action

Numéro de I'action Codt de I'action Subvention CAF sollicitée pour I'action

Somme:0 Somme:0

Attention, la somme des montants de subvention doit correspondre au montant de subvention CAF renseigné dans le plan de financement au titre du projet REAAP

12. Un onglet s’ouvre, précisez le numéro de I’action (1), le colit de I’action (2) et la subvention CAF
sollicitée pour I'action (3)

Puis, cliquez sur Enregistrer (4).

AJOUTER UNE LIGNE

« Comptabilité par Action

Numéro de I'action * Veuillez sélectionner une valeur 1

Cofit de I'action *

Subvention CAF sollicitée
pour I'action *

er © Annuler

13. Enfin, pour ajouter une nouvelle ligne de comptabilité par action, cliquez sur Ajouter (1), pour
modifier une ligne, cliquez sur le bouton crayon (2) et pour supprimer une ligne cliquez sur le
bouton poubelle (3).

Enfin, cliquez sur Suivant (4).

« Comptabilité par action ‘

Numéro de I'action Coilit de I'action Subvention CAF sollicitée pour l'action
Action 2 1500 11 2 3
Somme : 1500 Somme : 111

Attention, la somme des montants de subvention doit correspondre au montant de subvention CAF renseigné dans le plan de financement au titre du projet REAAP
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5.4. Budget prévisionnel du projet

4. Dans la partie Budget prévisionnel du projet :
e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou

« Pluriannuelle ».
e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionnez |’année

souhaitée.

-‘ : : ® :

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Budget prévisionnel du projet

Points d'attention lors de la saisie du plan de financement :

o saisir obligatoirement I'exercice lié a 'appel & projet local de votre CAF
« Lasomme de la subvention REAAP Caf + autre financement Caf doit &tre inférieure ou égale & 80% du codt global du projet

« Les contributions des comptes 86 et 87 doivent étre identiques

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

i 1

@ Conseil : §'il s’agit d’un projet pluriannuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années.

Rappel :
La somme de la subvention REAAP Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a 80% du colt

global du projet.
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5. Pour solliciter I’aide d’un autre partenaire financier :
Cliquez sur I'icone Ajouter un financeur (1).

Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
sollicité (2).

@ Conseil : C’est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (exemple suivant les départements: MSA, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire lorsque qu’un agent Caf prendra en charge la
demande.

« Charges « Produits

© Ajouter un poste

Prestations de services

Achat matiéres et fournitures .
Autres financements

CAF
Autres fournitures
Autres Financement

Locations

Etat : préciser le(s) o
e E 0,00 € [ <3 1
Entretien et réparation ministére(s) (CGET....)

Subvention REAAP CAF 0,00 €
Assurance

CAF-28-ISERE *

Documentation
Conseil départemental 0,00 €

MSA 0,00 €

Rémunérations intermédiaires et

honoraires Autres organismes
d'état

Publicité, publications
Région(s)

@ Conseil : C’est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (Exemple suivant les départements : Msa, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire, s'il est désigné partenaire financeur, lorsque
gu’un agent Caf prendra en charge la demande.
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@ Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet Reaap, ou bien encore afin de préciser les partenaires financeurs si votre
Caf ne les a pas créés en tant que tels vous pouvez insérer un commentaire en cliquant sur I'icone Ajouter
une précision.

Prestations de services 100,00 €

Achat matiéres et fournitures

@ Information: Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas
comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.
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Vous pouvez maintenant remplir I'onglet budgétaire.

Le budget prévisionnel doit contenir I'ensemble des dépenses et recettes du projet (tous collectifs

confondus).

e Dans Autres financements CAF (1) vous pouvez saisir les autres prestations de services

versées, liées au projet (ex : PS, AVS).

e Dans Subvention REAAP CAF (2), vous pouvez renseigner le montant de la subvention
REAAP CAF, elle doit étre inférieure ou égale a 80% du co(t global du projet.

e Dans Autres subventions (3), renseignez vos autres financeurs qui ne sont pas dans la liste

en précisant l'institution dans la bulle (4).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).

e Charges

60 - ACHATS 0,00 €TTC

Prestations de services

Achat matiéres et fournitures

Autres fournitures

61 - SERVICES EXTERIEURS 0,00 € TTC

Locations

Entretien et réparation

Assurance

Documentation

62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 € TTC

Rémunérations intermédiaires et
honoraires

Publicité, publications

Déplacements, missions

Services bancaires, autres

63 - IMPOTS ET TAXES 0.00 € TTC

Impéts et taxes sur rémunération

Autres impots et taxes

64 - CHARGES DE PERSONNEL 0,00 €£TTC

Rémunération des personnels

Charges sociales

e Produits

70 - VENTE DE
PRODUITS FINIS, DE
MAR DISES. 000€  © Ajouter un poste
PRESTATIONS DE

SERVICES

Autres financements 1
CAF

Autres Financement

74 - SUBVENTIONS

0.00€

D'EXPLOITATION
Etat : préciser |

a pfe(lsev e(s) Tooel 4
ministére(s) (CGET....)
Subvention REAAP CAF 0.00€

e E

Conseil départemental 0.00€ &
MSA 0.00 € &

Autres organismes
d'état

Région(s)

Intercommunalités :
EPCI

Commune(s)

Fonds européens

Autres établissements
publics

Aides privées

AUTRES PRODUITS
ESTION 0.00€

207



TOTAL CHARGES 0,00 € TTC TOTAL PRODUITS 0,00 €

Compléments Compléments

précisions charges précisions praduits

L'attention du demandeur est appelée sur le fait que les indications sur les financements demandés auprés d'autres financeurs publics valent déclaration sur 'honneur et tiennent
lieu de justificatifs. Aucun document complémentaire ne sera demandé si cette partie est complétée en indiguant les autres services et collectivizés sollicitées.

Pour les cont: le plan comptable des associations, issu du réglement CRC n®98-01, préveit 3 minima une information (quantitative ou, & défaut, qualitative)

dans I'annexe et une possibilité d'inscription en comptabilité mais en engagements "hors bilan” et "au pied” du compte de résuliat

® Précédent @ Enregistrer m

5 6
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5.5. Domiciliation bancaire

3. S'il s’agit de la 1° demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :
e Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non,
e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2),
e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur Ajouter (3), puis cliquez sur Enregistrer (4) et sur
Suivant (5).

Domiciliation bancaire

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en rensei le formulaire ci-dessous :

Domiciiaton bancaire s | O 0w @ non | 1

I'étranger, hors SEPA

Titulaire du compte *

IBAN * I} 2

BIC*

« Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

© Relevé didentité Bancaire®

Sivotre domiciliation bancaire a changé. pensez 3 la mettre & jour.

l S l ll

4 5

209



4. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d’une précédente demande,

vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le
compte bancaire souhaité.

Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle
domiciliation bancaire (2).

Domiciliation bancaire

© Précédent

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Sélectionnez la domiciliation que vous souhaitez utiliser :

]
aic: I

Relevé d'identité bancaire : @

& Sélectionné

1

[ O Utiliser une nouvelle domiciliation ]

Etape 5.6 : Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des piéces justificatives suivantes si vous n’avez jamais
déposé une demande sur Elan :

*  Certificat d’inscription au répertoire SIRENE
Récépissé de déclaration en Préfecture

*  Statuts datés et signés

* Liste datée du conseil d’administration et du bureau
Compte de résultat et bilan de I'année N-1

Budget prévisionnel de la premiére année

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG
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1. Sivous déposez une demande pour la 1°" fois avec votre compte personnel sans étre rattaché a
un tiers validé :
e Dans la partie piéeces justificatives, cliquez sur Ajouter (1) pour accéder aux documents de
votre ordinateur et insérez la piece justificative. Lorsque la piece est bien insérée, un message
« déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

E Piéces justificatives

© Arréth prétecionl de création®

Tovience ibgae ot ddcad U champs Je camadoences 1

© Documents

201 doc. dotx. pag. IpL Ioen

@ Information : Si vous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1% fois
avec un tiers validé, vous pouvez rapatrier les documents déja validés via votre porte documents.

Seuls les comptes de résultat et le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque année.

Ainsi qu’en fonction de la nature du tiers :

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise une liste datée des membres du conseil
d'administration et du bureau est a joindre dans tous les cas.

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du registre du commerce délivré
par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois est a joindre dans tous les cas.

2. Pour ce faire, cliquez sur Porte documents (1) ou si les pieces justificatives n’ont pas déja été
transmises lors d’'une précédente demande cliquez sur Ajouter (2). Lorsque la piéce est bien
insérée, un message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piece et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

Piéces justificatives
)

@ Documents @ Certificat dinscription au répertoire SIRENE* 2 1 m

eulement déposer des
’ 0 Porte documents

-pdf, .doc, .docx, .png. .jpg. .jpeg inCollage_20211202_164059454_resized_20211202_044258138.jpg (191.78 Ko) - 21/07/2022 16:15
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3. Une fois I'ensemble des pieces justificatives déposées, cliquez sur Enregistrer (1) puis sur Suivant

(2).

© Récépissé de déclaration en préfecture®

© Statuts datés et signés*

er [ @ Porte documents

© liste datée du conseil dadministration et du bureau*

@ vorte documents

© Compte de résultat et bilan (ou élément de bilan) de l'année N-1

[0 s | @ it

© Autres pidces

te autre piéce que vous jugerez Utile de porter  notre connaissance

Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6éme étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s'il s’agit
de la premiére demande ou d’un 2" dép6t de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire
au sein de votre tiers:

6.1. 1¥ demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépdbt de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’'une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme
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6.1. lere demande

4. Pourtransmettre votre demande, s’il s’agit de la 1°™ fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1). Puis
cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur I’honneur (3) a compléter, a signer puis a
charger sur Elan en cliquant sur Ajouter (4). Enfin, cliquez sur Transmettre (5).

Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. Il vous sera i envoyé par mail dé ission de votre demande.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

o [B Récapitulatif des inform

Armestation sur 'honnaur
Merci de désigner dans vofre Veuillez déposer Iatestation de déclaration sur Mhonnewr.
awestation les persannes qui

assurerant le réle d'administrateur

du compte et de compte signataire. @ Attestation de déclaration sur 'honneur®

Vous pouves télécharger 'atestation de déclaration sur Fhonnew

En cliquant sur “Transmettre”, vous reconnaissez avoir pris connaissance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement 3 la scolarité par les
caf.
Votre demands sera slors Transmise et prise &n Charge pour INSTUCHION par Nos services.

5

=
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5. Unefenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2)

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

1

[B Récapitulatif de la demande,

Vous pourrez Ia retrouver et suivre SON SVaNcement en VOUS reconnectant sur ce site.

Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.

@ Attention :
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6.2 Un 2nd dépo6t de demande et suivant

6.2.1. Sivous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

1. Si vous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliguant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans Compte
signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

: : o

Cholx du financeur Préambule Critoros d'éligibilice Votre thers Votre dossier Récapitulatit

E Récapitulatif

2. Votre demande a été transmise au compte signataire de votre structure. Cliquez sur Terminer.

PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2023 : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise,

£ Génération du récapitulatif en cours

Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

cf6.1
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6.2.3 Si vous étes le compte signataire

6.2.2.1 Attester la demande soumise par un collaborateur

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement CLAS
et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’honneur, vous recevez un mail avec pour objet
« Nouvelle demande a attester » vous invitant a valider la demande. Cliquez sur le lien.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous étre transmise pour attestation
Vous pouvez attester sur 'honneur les informations de cette demande en suivant le lien - https:/‘enaf-formation mecloud fr/aides =/ cnaf/connecte/dashboard attestations/mesAttestations

Cordialement,

Vous accédez ensuite a la demande « en attente d’attestation » en cliquant :

e Soit directement via le lien du mail,
e Soit via la page d’accueil de votre espace personnel.

8. Sur votre espace personnel, la demande apparait maintenant a I'état En attente d’attestation
(1).

Prenez note du numéro de la demande (2).
Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes

Selon le statut des demandes, vous pouvez 3

ur suivi, aux réponses aux sollicitations.

Statut: Téléservice Exercice

Non filtré + ]

1
PARENTALITE : Demande de Financement action Reaap 2023 || N
pooigsss) 2

@ Crééele 26 janvier 2023 3 18:04:03 n
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9. De retour sur la page d’accueil, cliquez sur Gérer mes attestations pour accéder aux
attestations en attente.

Ca Espace porteurs de projets
pace b )

) CENTRE SOCIAL DEL'ILE D..
ts 8@ & Moncompte
Espace personnel

tre rapice 3 votre tiers (gestionnaie). vos demandes ds financement par thématique, vos fis ds dscussion
8 s E Mes services

centre sociaL I

P=  Mes demandes daide E Mes documents regus
socation

I
I

I

Modifé le 12 jullet 2022
(@  Mesjustitcations

@ Attestation sur Ihonneur

2=

10. Sélectionnez la demande souhaitée s’il y a plusieurs demandes (1) et cochez Jatteste sur
I’honneur de I'exactitude des informations transmises (2).

Le compte signataire peut consulter et modifier la demande en cliquant sur le bouton Document
(3).

Enfin, cliquez sur Transmettre (4).

Espace porteurs de projets

- CENTRE SOCIAL DE L'LED.

Mes attestations

o Demandes en attente dattestation

==
1 Appel & projet “Contrat local doccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE sociAL I
I

c
Transmise pour attestation le 1 a0 2022 11:54:17
- —
© Transmentre.

2

Amestation 11 de |
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11. Dans I'espace de Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en
cliquant sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise,
Les champs marqués d'un * sont obligatores.
‘ 1
l 3 Récapitulatif de la demandel

Vous pourrez la retrouver et suivre SoN avancement en VoUS reconnectant sur ce site.

2

-

12. En retournant dans I'onglet Mes demandes de subvention, vous pouvez constater que le statut
de la demande est passé de : En attente d’attestation a Demande transmise.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder & leur suivi, aux réponses aux sollicitations.

Statut: Téléservice : Exercice :

Non filtré » £

Appel @ projet “Contrat local d'accompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE
SOCIAL DI 00019919)

© Déposée le 1 a0t 2022 & 14:4407 v Affchier Pisorigee un

Appel @ projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
SOCIAL (I (00019456)
© Déposée le 12 uillet 2022 3 17:23:25 v Affcher Pisorigue nn
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6.2.3.2 Attester une demande déposée par vous-méme

1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin de
vous déconnecter. Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des
informations en cliquant sur Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur
’exactitude des informations fournies (2) puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la
demande.

Récapitulatif

D

Lo 50N Ci-aprés vous Parmec d'éditer Un récapiulaz? de voIre demande, il VOUS Sar3 AUTOMATIQUAMENt envoyé par Mail dés transmission de votre demands.

1

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

o 2 (B Récapituiatif des informations saisies

Artestation sur Fhonnewr :
é Fhonneur Fexactitude des int fournies.

Merci de désigner dans votre

stzestation les personnes qu
sssureront e rdle d'adminisirateur
du compre e de compte signataire.

€n cliquant sur ttre”, vous Inissez avoir pris du rbré national de ent des Contrats locaux d'accompagnement 3 1a scolarité par les
cal.
Vorre demande 5era alors transmise eT prise 9n Charge POUr INSTIUCTION Par NOS SerVices.

3

-
|

2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accées au récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Votre demande 3 bien &t transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

3 Récapitulatif de la demande|

Vous pourrez la retrouver et suivre SON avancement en Vous reconneciant sur ce site.

-
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Partie 2 : Reprendre une demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Suivre mes demandes
d’aide ou reprendre une saisie en cours.

L A N Caf Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D...

n 8@ | & Moncompte
Espace personnel
Votre espace personnel : un accés rapide & votre tiers (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fis de discussion
% Mes informations Mes services
centre sociaL I 5
S P=_  Mes demandes daide E Mes documents regus
Association —
I
I
I
Modifié le 21 juiliet 2022 7 Cditer

E’ Mes justifications

2. Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Accéder.

pre———
[« JEEE - A== 80 8 uoncare

Mes de st ion ou de
aion fe statut des demandes, vous pouves accéder 3 e ponses aux solictations.
statut Telésarvice Exercice
Non fitré =
o Appel & projet “Contrat local d accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
SOCIAL I =3
© Créée e 21 juilet 2022 3 14:09:16 L@I
| Priseen charee |
o Appel & projet "Contrat local d'accompagnement  la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL I, (00015395)
© Prise an chargele 12 avrl 2022 3 1406:46 © Attche e nn-
P cn charze |
o Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL I (00015392)
© Prise en charge e 3 2w 20223 121721 v Mtcher rissricue u-nﬂ
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Partie 3 : Supprimer une demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes demandes d’aide, cliquez sur Suivre mes demandes

d’aide ou reprendre une saisie en cours.

l A N Caf Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D...

N ()

Espace personnel

Votre espace parsonnel : un ccés rapide & votre tiers (gestonnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fis de discussion

& Mes informations Mes services
centre sociaL NN
— P=_ Mes demandes daide ﬁ Mes documents regus
Associaton -

Modifié le 21 juillet 2022 7 Editer

E’ Mes justifications

2. Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer.

ﬁ CENTRE SOCIAL DE LILE D,

Mes de st ion ou de

Statut Télésarvice Exercice

o Appel & projet “Contrat local d accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL ot I

© Crééele 21 juilet 2022 3 14:09:15.

° Appel & projet "Contrat local d'accompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL o I (000/5395)

© bon s e 11 s 43 M- [a]+[=]"

o Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
sociaL D¢ I (00015392)

© Prise en charge e 5 avri 2022 3 1417:21 © Micher Phistoricue u-uﬂ
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un
agent Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dépot du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

3. Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de
I’état Transmise a Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder a leur suivi, aux réponses aux sollicitations,

Statut: Téléservice : Exercice :

Non filtré ~ ]

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité® (2022) - CENTRE

sociAL I (00019919)

O Déposée le 1 aoiit 2022 3 14:44:07

@ Prise en charge le 2 aoat 2022 & 10:49:05
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

2. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les pieces justificatives.

Bonjour Madame,

La demande que vous avez transmise 3 nos services st pas compléte. Ces informations sont nécessaires 3 I'nstruction de votre demande.

Afin de pouvoir linstruire, nous vous invitons 3 bien vouloir 1a compléter en nous retournant les piéces manquantes ou non conformes suivantes
ELAN - Renouvellement de votre mot de

« Récépissé de déclaration en préfecture
« Liste datée du conseil d'admunistration et du bureau

ELAN - Votre demande n*00019919 -
transmise

Nous restons 3 votre entiére disposition pour tous compléments dinformations que vous jugeriez utiles

En vous remerciant pour votre confiance,

e
O
Yo

Bei 2

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Personne en charee de la demande de financement.
Madame Fabienne IMBURCHIA

3. Accédez a I'accueil de la plateforme Elan et cliquez sur Suivre mes demandes d’aide.

; L A N Ca Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE LILE D.

N () a0 |au

Espace personnel

E Mes services

Mes demandes daide S Mes documents requs
= B :

@ Mes justifications

4. Cliquez sur le bouton Demandes de compléments. Il indique que vous avez regu un message de
demande de compléments transmis par un agent Caf.

B M 40 swnem

Mes de ou de

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
o social IR (000/99:9)
. NP ..‘ “|o]
a

© Priseen chargele
Appel & projet “Contrat loca! daccompagnement 4 la scolarité” (2022) - CENTRE
‘sociaL I (000/9456)
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5. Dans la partie Demandes de compléments sur les piéces, vous trouvez la liste des pieces a fournir
dans Liste des pieces (1). Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre (2).

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les pieces

Objet de la demande Date Frat Répondre

Demande de piéces complémentaires par NN

Liste des piéces :
2a0iit 20221257557 Regue
« Récépissé de déclaration en préfecture,

« Liste datée du conseil d'administration et du bureau

1

6. Dans la fenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles pieces en cliquant
sur Ajouter (1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour sélectionner
depuis le porte documents le document souhaité.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).
Enfin, cliquez sur Valider (4).

x
REPONDRE

‘ Les pidces ci-dessous ont &é jugées non conformes. Merci d'en déposer de nouvelles

© Récépissé de déclaration en prefecture® Déposé
[_]
doc2.pdf (1.01 Mc) - 01/08/2022 11:52 1 2

Description

3

& Liste datée du conseil d'administration et du bureau™ Déposé

8 Porte documents

docd.pdf (1.01 Mo) - 01/08/2022 11:52

[ Por | a

Description
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7.

Le bandeau Validation confirme que la demande de piéces a bien été transmise a la Caf.

lA N Ca Espace porteurs de projets

20  aMencmoe

- ‘CENTRE SOCIAL DE LILED.

Demandes de compléments piéces sur demande

IH Demandes de compléments sur les piéces

Ctyet dea demande Due fuac Répondre

Demande de piéces complémentoires par Fabienns MEURCHIA

Listedes pitces
200 222 135036 Envoyee
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypotheése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

8. Lors du dépot de dossier, a partir de I'étape 4 « votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez
sur Echanges de la demande.

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & fa scolarite” (2022) : Votre tiers

B SR T e D
B vove s
(-
e

9. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

Appel & projet “Contrat local daccompagnement @ la scolarité” (2022
FpR— f— Errer— Vetratiers voteny

Votre tiers

|
|
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10. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur
Agents et porteurs de projet (2).

Dans le champ Objet (3) précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4)
rédigez votre message.
Enfin cliquez sur Envoyer (5).

° Echanges de la demande

» Nouvel é&change

1

Catégorie *

Agents et porteurs de projet

Agents et porteurs de projet

Objet *

Votre message *

Format v B |I U

it
Il
]
2]
iiil

=

5

Hypothése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

3. Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée
sur votre espace.

Bonjour, Madame | N N EEENEEN
Une demande d'échange "Agents et porteurs de projet - Question sur 1a description du projet” vient d'étre créée sur 1a demande "Appel 4 projet "Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité” (2022) - CENTRE.
socra!

Vous pouvez accéder 4 votre espace personnel afin de lire vos messagks | ELAN.

Cordialement.

oW
W W
> Xor-
W

ALLOCATIONS|
FAMILIALES
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4. Dans 'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le logo Echanges (1) puis sur la notification (2)

l A N Caf Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'RED.
*
solicitations @ Echanges @ “ coor
Espace personnel

Agents et porteurs de projet - Question sur 1 descripton

0l projet

s o v ey

Vorre espace parsonnel: un accks rapic & veire tars gestonnaire vos demandes de fnancement par hémsniue. v f de ez _mmsnmmnmum
E Mes services

’.- Mes demandes daide E Mes documents regus

8 £
3

Une fenétre s’ouvre ol vous pouvez répondre directement depuis Elan a I’'agent Caf en rédigeant
votre réponse dans le cadre blanc (1). Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

Eerungssrhlud-mlda

@ auestion surla description du projet
I

02/08/2022 14:32:02 - I
|

Bonjour

Pouvez vous sup nous préciser le nombre de participants dans la description du projer
2

Cordialement

& Votre message

Format v B

[S

[
(1]
il
it

il
8
E
i
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

21. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande
accompagné d’un lien.

Bonjour Madam

Lagent instructeut soubaite que vous apporties des modifications 3 Ia demande Appel  projet “Contrat local d'accompagnement 3 a scolanté” (2023) - CENTRE SOCTAL IS (00019515
transmise le 01 aoft 2022,
Nous vous mvitons  vous connecter @ Fadsesse survantq - ELAX

Une fois connecté, vous pourrez apporter les modifications sur

En vous remerciant pous votre confiance,

22. Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous pouvez voir une pastille au-dessus
de la cloche Echanges (1). Cliquez sur Sollicitations (2) puis sur la notification (3).

Espace porteurs de projets

CENTRE SOCIAL DE L'ILE D...
(ag, ] (=) & Mon compte
‘Association

Espace personnel 1
ve persol 45 rapide & voure ters (gestionnaire), vos demandes de financement par thématique, vos fils de d
@ Mes informations E Mes services
F B Mes demandes daide ﬁ Mes documents regus

B Mes justifications

m CENTRE SOCIAL I

A @ | & Moncompte
: —

Contribution pour modification

Appel & projet “Contrat local daccompagnement a la scolarits” (2022) -
cenTre sociaL [ (00019919)

@ Regue le 4 aoht 2022 5 07:22:49

@ Toutes les sollicitations
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23. Vous accéder a la partie a modifier. Modifiez les informations et cliquez sur Suivant.

‘CENTRE SOCIAL DE L'ILED...
D I AT 40 s

Appel a projet “Contrat local pag ala é" (2022) : organi du projet

[ orgarisation du projet

Les champs marqués d'un * son: obligatoires.

loondé duprojec® | CLAS2022-DU01/08/2022

Thémasique * ‘ Relations Famille / Ecole v

Fréquence* ‘ Premizra demande v

ass202

ﬂ A@© & Moncompte

Appel & projet "Contrat local d' pag ala " (2022) : Budget prévisionnel du projet

Exemple pour I'année scolaire 2022 / 2023

Le millésime est 2022

Les champs marqués dlun * sont obligatoires.
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24. Sivous étes le compte signataire qui répond a la demande de modification, vous pouvez

télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).

Enfin cliquez sur Transmettre (3).

Si vous étes un compte non-signataire aprés avoir répondu a la demande de modification,
veuillez sélectionner le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre la demande.

Enfin cliquez sur Transmettre (3).

‘CENTRE SOCIAL DE LILED...

D PSRN o e modication dune demande o AQ | &wmoncompte
Appel a projet "Contrat local d' g ala ité” (2022) : Ré
1 2 3 2 —e—
Préambule Critéres d'dligibilizé Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Récapitulatif
Le fien capr dew é par mai de:
Les champs marqués d'un * so¢
o
Merci de déss Vous votre tiers, il vous fauz done transmenre Iz demande 3 un compt
e 1 Phonne:
ki Compre sgratae [ [P— v] 2
" pares

En ciquant sur Transmenre’, vous reconnaissez avor
caf.

Vorre demande sera slors ransmise & prise n charge poUT INSITUCDON Par n0S Sevices.

25. Cliquez ensuite sur Terminer.

B -

Appel a projet "Contrat local d'

‘CENTRE SOCIAL DE L'ILED...

O (mom)

AQ & Moncompte

Transmission pour attestation

Votre demande 2 bien éxé ransmise au

Les champs margués dun * sont obligatoires.

Une fois auestation sur Thonneur apposée par fe comprs

dla & (2022) : Cor

5273 wransmise aux services o 3 collecine
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26. L’état de la demande repasse a I'état En attente d’attestation.

B = B D" 40 s

Mes de ou de )

Stanst Teléservice Exercice

Non filtré =

=
[ oo i |
Appel & projet “Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE
| Pree encoass |

© oo I (0001552)

© Crédele2a02 20228 151414

Appel @ projet " a ite” (2022) - CENTRE
© oo I (000:999)

ON—— SRS (o n]=|c]

[ oorsnsc e |
Appel & projet " a ité” (2022) - CENTRE

© soc I (0009456)
© Déposée le 12 juillet 2022 8 17:23:25 v Affcher migiorique un

27. Le compte signataire regoit un mail I'informant qu’une demande d’attestation est en attente
ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Bonjour,

‘Une demande pour votre structure vient de vous étre pour i

Vous pouvez attester sur Ihonneur les informations de cette demande en suivant le I.len[ hittps: f-fi tion mgeloud mesAttestation ]
Cordialement,

28. Dans 'onglet Mes attestations du c6té du compte signataire, cliquez sur Récapitulatif.

Mes attestations

e Demandes en attente d'attestation

En attente d'attestation

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité™ (2022) - CENTRE sociAL I
I 00019921

Crééele n
Transmise pour attestation le 2 aodit 2022 15:23:38
oo I

En attente d'attestation

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE sociAL I
I 00019919

v
9 el
Transmise pour attestation le 1 aotit 2022 11:54:17
par I Récapitulatif de la ¢

Attestation 1-2 de 2

* J'atteste sur 'honneur de I'exactitude des informations transmises.
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29. Dans le récapitulatif de la demande, vous pouvez télécharger le récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Modifier (2).

Récapitulatif de la demande

e Actions requises

Intitulé du projet : CLAS 2022 -DU 01/08/2022

Thématique : Relations Famille / Ecole

Nom de(s) 'établissement(s) scolaire(s) : CLAS 2022 -DU 01/08/2022

Récapitulatif de votre demande d'aide :

Compte signataire utilisé :

|3 Récapitulatif de la demande|

e Organisation du projet
Référence: 00019919

1

I Demandes de complément sur les pisces @) &3 Contributions pour modification €

2

i

30. Vous pouvez alors consulter et modifier les informations (1) puis cliquez sur Suivant (2).

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Organisation du projet

1 2 3

Préambule Critéres d'éligibilité. Votre tiers

_.. - 5

Votre dossier Récapitulatif

Organisation du projet

Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

2

@ 2022 -DU 01/08/2022

Relations Famille / Ecole

Intitulé du projet *
Thématique *

Fréquence *

Premigre demande

Nom de(s) I'éablissement(s) scolaire(s) CLAS 2022 -DU 01/08/2022

\

Vous pouvez saisir plusieurs établissements scolaires.
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31. Une fois les modifications apportées, vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).
Cochez ensuite la case Je déclare sur I’honneur I’exactitude des informations fournies (2).
Puis cliquez sur Transmettre (3).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Récapitulatif

1 2 3 Z] —o—

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Récapitulatif

© Précédent

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. Il vous sera sutomatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

o 2 I @ Récapitulatif des informations saisies l

Artestation sur I'honneur :

e déclare sur I'honneur I'exactitude des informations fournies.

Merci de désigner dans votre

attestation les personnes qui

assureront le role d'administrateur

du compte et de compre signataire.

En cliquant sur "Transmettre”, vous re avoir pris connaissance du référentiel national de 1t des Contrats locaux d'accompagnement & la scolarité par les

caf.

Votre demande sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services. 3

32. Dans l'onglet Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en cliquant
sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2022) : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 1

|2 Récapitulatif de la demande|

Vous pourrez la retrouver et suivre Son avancement en Vous reconnectant sur ce site.

(=]
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33. Vous recevez un mail confirmant I'enregistrement des informations

Bonjour Madame |

La modification de votre demande a bien été enregistrée le 1 aott 2022 sous la méme référence 00019919,
Vous trouverez en piece jointe le recapitulatif des informations modifices.
Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN.

Cordialement,

ALLOCATIONS

FAMILIALES

CENTRE SOCIAL DE L'ILED...
~ AQ | & Moncompte

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous. aux réponses aux sollicitat
Seatut Téléservice e

Appel a projet “Contrat local daccompagnement @ la scolarité” (2022) - CENTRE
SOCIAL (00019921)

© Crédele2a00: 20228151414

Appel & projet "Contrat local daccompagnement & la scolarité” (2022) - CENTRE

O socu: I (0201%7%)

S ——— BR— goopn

Appel @ projet “Contrat local d accompagnement a la scolarité” (2022) - CENTRE

socia: [N (00019455)

35. Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge le dossier, I'état de la demande va passer a I'état
Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder & leur suivi, aux réponses aux sollicications.

Q  Rechercher... Rechercher

Statut: Téléservice : Exercice :

Recherche pa Recherche par téléservice Non filtré = 5

Appel a projet “Contrat local d p ala ité" (2022) - CENTRE
sociaL (N (00019926)
© Créée le 4 2ot 2022 3 09:24:58 |~ Masquer rhistorique |

@ Déposée le 4 aoin 2022 3 09:32:42

235



Il Dépdt du bilan CLAS

Partie 1 : Dép6t d’une justification de réalisation d’un projet Clas

Déroulé pas-a-pas de la procédure :

1. Ouvrez le site Elan.fr, renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche :
https://elan.caf.fr/ sur votre navigateur.

@ Conseil : Le fonctionnement de la plateforme Elan Caf est optimum sur les navigateurs suivants :
Edge Chromium :115.0.1901.188
Firefox : 115.0.3.8607
Firefox ESR : 102.13.0.8580
Chrome : 115.0.5790.110

2. Connectez-vous a votre espace personnel

ESpaCG en I|gne *  Nous mettons a votre disposition un« puics usagers | T +(pdf) pour vous

accompagner dans lutilisation de la plateforme ELAN Caf,

pour l'acces aux aides : r

. . a onnexion {

en action sociale . i
~ous s champs sort obligataires "

Mentions légales CNAF - 2020

3. Cliquez sur le menu Mes sollicitations.

A noter qu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond a I'ensemble des
sollicitations pour lesquelles une action de votre part est requise.

236


https://elan.caf.fr/

[/ Mes sollicitations @ ] 3 Mesaides v B Mes documents H ’ _ o

" 0

Pt

J. Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tie:

- e
“ demandes de financement par thématique. vos

Mes demandes de subvention ou de labellisation

o Bienvenue sur le Portail des Aides

naire), vos

Mes demandes (3 Partagées avec mo

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2022) - | N >

4. Cliquez sur I'onglet Justifications.

() Tableau de bord & B 1 [ Mes aides ~ a Mes documents H "’ _V

Mes sollicitations

Compléments Justifications )

Une justification vous est demandée concernant votre demande Appel 3 projet “Contrat local d'accompagnement a la soolarité” (2022) - _

100020336)
# Déposer un Compte-Rendu Financier /# Justifier une Non Réalisation de MAction

5. Vous accédez a la liste des demandes a justifier
Deux possibilités sont proposées :

- Action réalisée
Si vous avez réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’'un accord de subvention Caf,
suivez la Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’'un compte rendu financier (Action Réalisée).

- Action non réalisée
Si vous n’avez pas réalisé le projet pour lequel vous avez bénéficié d’'un accord de subvention
Caf, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une
action (NRA).
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@ Information : Il est impossible de réaliser une justification si celle-ci a déja été démarrée par
une autre personne du tiers.

Dans ce cas, il faut contacter la personne qui a démarré la justification avant de la supprimer si
besoin.

Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action Réalisée)

1. Cliquez sur I'onglet Déposer un compte rendu financier pour démarrer le dépét du
compte rendu financier.

2. Surl'onglet Préambule, cliquez sur suivant.

Bilan "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (CLAS) : Préambule

ations de réalisati Tableau de synthise Pigces Récapitulatif
Préambule

PREAMBULE

u projet Clas que vous aver mis en place (sous forme de fichier

=)

3. Dans l'onglet Informations de réalisation, cliquez sur suivant.
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Bilan "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (CLAS) : Informations de réalisation

e : ~ s

Préambule Informations de réalisation Tableau de synthése Piices Récapitulatif

E Informations de réalisation

-3

‘ Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Idenfification de la demande

[ Appel & projet “Contrat local d’accompagnement i la scolarité™ (2022) - AEEESENEGEEE—_

Référence administrative : 00020336

Bilan qualitatif de l'action

@ Conseil : A la fin de chaque onglet, nous vous recommandons de cliquer sur enregistrer

@ Enregistrer

4. Dans 'onglet Bilan de réalisation du projet Clas :

Renseignez le nom de la structure (1) qui porte le projet ainsi que son adresse (1)

Puis inscrivez les dates réelles de mise en ceuvre du projet (2),

Précisez s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (3) et si oui, expliquez-les dans
Précisez les raisons (4) donnez les éléments qui illustrent et justifient les écarts.

Renseignez le nombre de semaines d’activité sur les 2 périodes de I’année scolaire (5)

Le nombre de semaines d’activité réalisées dans I’année se calcule tout seul (6).
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o 3 “

de Tableau de synthése Piéces Récapltulatif

Préambule

@ Pricédent

Les champs margques J'un * 5001 obligatoires.

E gilan de réalisation du projet CLAS

. ions sur la structure p du projet

Nem fmue =

Nyméro de lav
Complément de v

Fype de la voie *

Veuillez sélectionner une valeur

Nom de la voie *

Compiment dadresse

Code postal *

e

Suivant &
dments
F
oie
e P——
Veulllez sélectionner une valeur w
-

o Calendrier de mise en ceuvre

Dare de début de mise en oeuvre du projes *

Date de fin de mise en oeuvre du projer™

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel et le réel
concernant le calendrier ou le nombre de semaines
dactivité dans Fannée 7+

Précisez-en les ralsons *

Nombre de semaines d'activitd réalisées entre
septembre et décembre (Année N-1)*

Nombre de semaines d'activité réalisées entre jamier et
Juiliet (année N)*

Nombre de semaines d'activité réalisées dans rannde

un minimum de 27 semaines est attendy sur I'annde pour avoir le colcul de la prestation de service

5. Dans Moyens humains mobilisés pour I’animation du projet Clas :

Dans les cases (1), renseignez les chiffres correspondant au nombre total d’heures pour
I’ensemble des intervenants en fonction de leur statut. Le nombre total d’intervenants ainsi que
le nombre total d’heures se calculent tout seul (2).
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Puis s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (3) et si oui, expliquez-les dans Précisez
les raisons, (4) renseignez les éléments qui illustrent et justifient les écarts dans I'espace dédié.

* Moyens humains mobilisés pour l'animation du projet CLAS

Nombre dintervenants CLAS Salariés * 2

MNombre annuel dheures pour le CLAS Salariés *

Nombre d'intervenants CLAS Violongaires *

Nombre annuel dheures pour le CLAS Volongaires

Nombre diintervenants CLAS Bénévoles *

Nombre annuel d'heures pour le CLAS Bénévoles *

Nombre total dintervenants

6. Dans Nombre d’enfants et de jeunes différents accueillis par niveau scolaire,

Dans les cases (1), renseignez les chiffres correspondant au nombre d’enfants par niveau ainsi
gue le nombre de collectifs, le nombre de familles différentes accueillies au cours de I'année
scolaire et le nombre moyen d’enfant par intervenant.

Puis s’il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel (2) et si oui, expliquez-les dans Précisez
les raisons, (3).

241



« Nombre d'enfants et de jeunes différents accueillis por niveau scolaire
Nombre denfants éiémentaire *
Nombre genfants collége *
Nombre d'enfants lycée *
Nombre d'enfants autres (CAP, BEP.) *

Nombre total genfants 1

Nombre de collectifs *

7. Dans Intervention auprés de I’enfant, cochez toutes les cases (1) du bloc.

Dans le 1°" encadré Précisez (2), expliquez quelle personne non listée précédemment est a
I'origine de l'inscription de I'enfant.

Puis dans le 2" encadré Expliquez-en les raisons (3), expliquez s’il existe des écarts entre le
prévisionnel et le réel en donnant des éléments qui illustrent et justifient les écarts.

o Les enfants/jeunes qui participent ou CLAS sont concernés par les situations suivantes

Difficulzé scolaire ¢ Ou Non

Maizrise oifficile de 18 langue Oui
Parents en difficuité ou en rupture aves f'école * O
o Quiest alorigine de linscription des enfants fieunes au CLAS ? 1
afam [
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Rappel des objectifs :
« Mettre en ceuvre des méthodes et approches susceptibles de faciliter Facquisition des savoirs et de développer leur autonomie
o Elargir leurs centres d'intérét et promouvoir leur apprentissage de la citoyenneté par une ouverture sur les ressources culturelles sociales et économiques de leur
environnement
 Mettre en valeur leurs compétences et acquis
« Mesurer leur progression
* Mesurer leur assiduité & l'action

Par un

appui etiou une side méthodalogique *

Par une aide au travail personnel #

Par un sccompagnement & lusage du numérique *

Par des activinés culturelies ou artistiques, lecture

plaisir, sportives *

arientation *

»  Activités proposées oux enfants/jeunes dans le codre du CLAS

8. Renseignez les informations relatives a la progression et a I'assiduité de I'enfant en
cochant les cases dédiées.

e Si oui, vous pouvez ajouter les outils utilisés dans la partie Autres lorsque vous joindrez
les pieces justificatives.
e Sinon, vous devrez en expliquer les raisons dans I'encart dédié.

« Progression et assiduité de l'enfant

9. Renseignez si le projet de bonification de I'axe enfant a bien été mis en place en cochant
les cases (1),

Si oui, détaillez ce qui a été mis en place dans la partie Décrivez concretement les actions mises

en place (2).
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Renseignez s’il y a des écarts entre le prévisionnel et le réel sur la mise en place du projet Bonus

en cochant les cases (3).

S’il y a un écart, renseignez la partie Expliquez-en les raisons (4), en indiquant les éléments qui

illustrent et justifient les écarts.

« Bonification de [axe enfant

Le projet d'ouverture culturel a-t-il é2é mis en place 7 * ® Oui O Non 1

Décrivez concrétement les actions mises en place * [

onnel et le réel du ® Oui ) Non 3

erture culturel 7%

Existe-t-il des écarts entre le p

Expliquez-en les raisons *

BN

10. Renseignez les informations relatives a I'Intervention aupreés des parents en cochant les

cases dédiées.

Rappel des objectifs :

* Renforcer le réle des parents et les soutenir dans la relation avec leur enfant
* Soutenir les parents dans la relation avec I'école
» Faciliter l'orientation des parents vers d'autres acteurs ou actions susceptibles de soutien & la parentalité

* Evaluer les actions proposées aux parents
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e Outils et actions développés a destination des parents

Réunion dinformation sur le Clas  destination des

parents ¢

Contractualisation avec les parents/Ienfant/le jeune sur

des engagements récip:

roques *

Mise en place doutl

Rencontres indiv

parents et les interven

duelles programmées entre les

anzs (et éventueliement Fenfant

etle jeune) *

S Je liaison et dechange avec les

parents *

Accompagnement de parents iors de rencontre avec les

o
pe

o
c

Puis, cochez les cases (1) correspondantes, pour indiquer s’il y a un écart entre le prévisionnel et
le réel et si une évaluation est mise en place,

Dans Expliquez-en les raisons (2), donnez des éléments qui illustrent et justifient les écarts.

Enfin, cochez les cases (3) correspondantes, pour indiquer s’il y a une évaluation des actions

proposées pour les parents.

Si oui, précisez comment (4), expliquez les modalités d’évaluation mises en place pour les

actions proposées aux parents.

Existe-t-il des dcarts entre le prévisionnel et le réel? *

® ou von] 1

Expliquez-enlesraisons* £
.
Evaluezvous les actions proposées auxparens 7+ | ® Oui O Non | 3
Si oui, précisez comment* ¢~
N\

Si non, précisez pourquoi (5).
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Evaluez-vous les actions proposées aux parents ? * Ou ® No

11. Enfin, renseignez les informations relatives a la bonification de I'axe parent en cochant
les cases (1).

Si oui, détaillez ce qui a été mis en place dans la partie Décrivez concréetement les actions mises
en place (2).

Renseignez s’il y a des écarts entre le prévisionnel et le réel sur la mise en place du projet Bonus
en cochant les cases (3).

S’il y a un écart, renseignez la partie Expliquez-en les raisons (4), en indiquant les éléments qui
illustrent et justifient les écarts.

« Bonification de l'axe parent

® O o 1
( ) 2
® Ou o 3

B

Dans Actions de concertation, renseignez toutes les zones du bloc concertation avec I'école et
les partenaires en cochant les cases (1) dédiées. Puis, cochez les cases (2) correspondantes, pour
indiquer s’il y a un écart entre le prévisionnel et le réel et si une évaluation est mise en place,

Dans Expliquez-en les raisons (3), donnez des éléments qui illustrent et justifient les écarts entre
prévisionnel et réel.
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avec dautras acteurs du territoire

= Actions de concertation avec lécole

Un partenariat formalisé existe aves Mécole
(engagement &o

avec les enseignants..) *
Collaboration pour Forientation des enfants *
Rencontres et échanges dinformation régullers *

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel et be réel

Expligues-en les raisons *

« Actions de concertation et de coordination avec les autres acteurs de termitoire

Quelles articulatio
du Clas avec les di

OUS MISES &N Otu
rents acteurs du ter

Aves quels scteurs (notamment les acteurs éducatifs)
du territgire 7+

Exisve-t-il des dcarts entre le prévisionnel & le rdel 7+

Expliquez.en les raisons *

12. Renseignez la partie Libre expression pour faire remonter, auprés de votre interlocuteur

de la Caf, vos besoins et attendus d’accompagnement sur le Clas (4).

» Libre expression

Glgbalement, quel bilan tirez-vous de la mise en ceuvre
de votre projer Clas ?

Quelles difficultés svez-vous rencontrées dans le cadre
de votre projet Clas ?

~
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13. Cochez les cases (1) pour indiquer si votre projet bénéficie d’'un accord pluriannuel de
financement.

Si oui, indiquez si ce projet est poursuivi (2), a I'identique ou pas en nombre de collectifs (3).

S’il ne se poursuit pas a I'identique avec le méme nombre de collectifs, renseignez le nouveau
nombre de collectifs envisagés pour la poursuite du projet (4) et précisez les nouveautés mises
en place par rapport au projet initialement validé (5).

énéficiez-vou ne conve uriannuelle pour ce ® O 1
projet

Confirmez-vous que vou uivez ce et Fannée ® O 2
aine ?

Poursuivez-vous ce projet  lidentique avec le méme O = 3

nombre de collectifs ? *
Indiquez le nouveau nombre de collectfs * [: 4
Quelles sont les nouveautés 7 * [ ] 5

Et enfin, cliquez sur enregistrer (1) et sur suivant (2).

Veuillez passer & la page du tableau de synthése pour continuer voure justification

14. Dans I'onglet Tableau de synthése, sur |la partie compte de résultat :

Cliquez sur Dépenses (1).

La colonne Colt prévu (2) reporte automatiquement les dépenses du budget prévisionnel du

projet.

La colonne Montant réalisé (3), renseignez les dépenses réelles du projet Clas.
Enfin, la colonne % de réalisation (4) affiche automatiquement le pourcentage de réalisation.
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Préambule Informations de réalisation Tableau de synthése Pldces Récapitulatif

E Compte de résultat du projet CLAS

Colit prévu (en © Montant réalisé {en €)

15. Dans I'onglet Tableau de syntheése, sur la partie compte de résultat :

Cliquez sur Recettes (1).

La colonne Financement prévu (2) reporte automatiquement les recettes du budget prévisionnel
du projet.

Dans la colonne Montant réalisé (3), renseignez les recettes réelles du projet Clas.

Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de réalisation.

@ Conseil : La case subvention Clas Caf (5) ne peut pas étre modifiée et correspond au montant
validé initialement lors du dép6t de la demande.

Compte de résultat du projet CLAS

D )
® Recettes 2 4
% de
Montant réalisé (en €) réalisation

Etat : préciser le(s) ministire(s) (CGET...) 0.00 s

Subvention CLAS CAF 1241100 5

Conseil départemental ; 0,00 -

I

MsA 0,00 R

o \ J \ ra—l
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16. Si vous souhaitez rajouter une ligne de financement des participations familiales
pergues, cliquez sur le menu déroulant (1),

Sélectionnez la ligne Participation familiale (2),

Puis cliquez sur l'icone + (3).

Béndvolat 0.00 0.00€

m 0

Prestations en nature 0,00 0.00€

Dons en nature 0.00 oo0€

| Sélectionner une ligne de recette i ajouter

Sélectionner une ligne de recette i ajouter

& 70-VENTE DE PRODUITS FINIS. DE MARCHANDISES, PRESTATIONS DE SERVICES
Participation familiale

synthése.

17. Puis cliquez sur Synthése (1), si vous avez des informations supplémentaires a apporter,
vous pouvez les transmettre dans Compléments précisions dépenses (2).

En dessous, une alerte (3) s’affiche en cas de déficit ou d’excédent.

Ensuite, cliquez sur enregistrer (4) et suivant (5).
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Dépenses Recettes 1

e Synthése

Total de dépenses

Prévues

Réalisées

Compléments précisions dépenses

34 600.00 €

35 550,00 €

[A Iy a un déficit de 951.50 € par rapport & vos re

Total de recettes

Prévues
rilies

Compléments précisions recettes

34 600,00 €

3525050 €

[A Iy a un excédent de 700,50 € par rapport a vos dépenses] 3

= o
= -4

18. Pour transmettre les piéces justificatives, vous pouvez télécharger les documents avec
une taille maximale de 5 Mo au format pdf, doc, docx, xls, xlsx, png et jpeg par document.
Pour les télécharger, cliquez sur ajouter (1), enregistrer (2) et suivant (3).

@ Conseil : Si vous avez des outils concernant la mesure de I'assiduité ou de la progression de
I’enfant, merci de bien vouloir les joindre dans Autres piéces en cliquant sur Ajouter (1.1)

E Piéces

Veullez ajouter les pices liées b 1a justification

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Vous pouve: déposer des documents

© Compte de résultat du projet CLAS

=) ¢
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@ Conseil : Si votre document pése plus de 5 Mo, vous pouvez réduire la taille du document
pdf en le compressant sur internet comme grace a I’outil gratuit (exemple : Adobe Acrobat...).

19. Dans Récapitulatif, téléchargez le récapitulatif des informations saisies en cliquant sur
Récapitulatif des informations saisies (1),

Téléchargez le modeéle d’attestation sur I’honneur spécifique a la justification, en cliquant sur ici

(2),
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (3).

Puis cliquez sur Ajouter (4) pour télécharger le document.

E Récapitulatif

D

Veuille:z relire vos déclarations dans le « Récapitulatif des informations saisies » avant d'attester sur Mhonneur et d'appuyer sur le bouton « TRANSMETTRE ». Une fois transmise votre
déclaration ne sera plus modifiable

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

[ [A Récapitulatif des informations saisies ]

© Attestation sur fhonneur* 1

[ Vous pouves tétécharger le madileic ] | m I

2 4
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gLANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signataire n'est pas le représentant légal de association, merci de joindre le
pouvoir lui permettant d'engager celle-ci

Je soussigné(e),

Nom et prénom 3

Représentant(e) légal(e) de

Certifie, axactes les informations du présent bilan d'action et compte rendu
financier,

relatives 3 la subvention ci-dessous référencée.

Référence administrative sur la plateforme ELAN Caf (8 chiffres)

1dentification de la demande (nom de l'action ou du projet)

Fait, le a

Signature et cachet

20. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I’icone poubelle (1).

Apres avoir ajouté |'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

© Attestation sur lhonneur® -dem{-
Vous pouvez télécharger le modele ici m

Docl vierge.doc (36 Ko) - 25/08/2022 14:55

1

Une fois la justification transmise. vous ne pourrez plus la modifier

O T

N'

21.Une fois I'attestation sur I'honneur transmise, vous pouvez télécharger votre
récapitulatif de justification sur le bouton Récapitulatif de la justification.pdf (1),
Puis cliquez sur Terminer (2).
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Bilan "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (CLAS) : Confirmation

E Confirmation o

Votre justification a blen été ransmise

Les champs marquis d'un * sont cbligatoires.

[ B Récapitulatif de la justification.par ] 1

Vous Pourrez 1a FeTTOUVEY 81 SUNTE SON AVERCAMANT Jans votre Epace pearseanel

2

22. Dans votre espace personnel, votre nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

E Mes services

’.—, Mes demandes d'aide ﬁ Mes documents regus

8 Mes justifications

i)

23. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

La justification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 18 aoit 2022
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies.

‘Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page survante : ELAN : Suivre mes d les daide.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de réalisation est finalisée !

@ Information : Nous sommes dans le cas ou vous n’avez pas de compte signataire rattaché
au tiers. Une mise a jour est en cours de construction sur cette partie.
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Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une action (NRA)

1. Les demandes a justifier sont indiquées par la mention A justifier (1).

Cliquez sur l'icone de droite (2) pour justifier de la non-réalisation.

Mes demandes a justifier

Veuiliez trouver rintégraiiné de vos @ justifier. Une fois justifiées, vous pourrez les retrouver dans le suivi des demandes.
Satut: Téléservice Exercice :
Non filtré » B
Appel & projet "Contrat local d' pag ala " (cLas) - cc DE 1
0 @ Déposée le 26 a0t 2021 & 18:34:14 v Afficher Mhistorioue u

Justification

Demandae le 14 avril 2022 3 12:48:27

& 2

2. Dans le Préambule, cliquez sur Suivant.

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Préambule

e : :

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

Préambule

Vous souhaizez indiquer que VOUS N'avez Pas encore réalisé 'action pour laquelle vous ave: regu une aide.

255



3. Dans Informations de non-réalisation, complétez |'encart Raison de la non-réalisation

(1) en précisant bien I'ensemble des raisons de la non-réalisation de I'action,

Puis cliquez sur Suivant (2).

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Informations générales

) (-] J

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatit

5] Informations générales
(]

Veullle: saisic les informations génécales

Lez champs marguds d'un * sont obligatoires.

« Identification de la demande

D Appel & projet “Contrat local daccompagnement & la scolarité” (CLAS) - cOMmunt ot NN

Référence administrative : I

« Non réalisation de laction

Veutlez décrive icl Fensemble des raizons de 1a non
réakzation de laction

Raisonis) de la non réalisasion *

m Sieuen -, ;

- o 3
4

4. Dans Récapitulatif, vous pouvez télécharger le Récapitulatif des informations saisies en

cliquant sur le bouton central.

| Récapitulatif

Vous étes arrivés 3 la derniére étape avant transmission de votre justification

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

(A Récapitulatif des informations saisies
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5. Pour transmettre votre attestation sur I’honneur spécifique a la justification, vous devez
la télécharger en cliquant sur le bouton ici (1).

Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (2).

Téléchargez I'attestation au format Pdf, Doc, Docx, Png, Jpg et Jpeg en cliquant sur le bouton
Ajouter (3),

Et cliquez sur Transmettre (4).

© Attestation de déclaration sur Monneur*

[\-’m.t pouves tilécharger le modile ici ]

1

Une fois |a justification transmite. vous ne pourrez plus s modifier

=)
A
r

FLANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signataire n'est pas la représentant légal de I'association, merci de joindre le
pouvoir lul permertant d'engager celle-ci

Je soussigne(e),
Nom et prénom 2

Représentant(e) légal{e) de

Certifie, exactes les informations du présent bilan d'action ez compte rendu
financier,

relatives 3 la subvention ci-dessous référencée.

Référence administrative sur la plateforme ELAN Caf (5 chiffres)

Identification de la demande (nom de I'action ou du projet)

Fait, le :

Signature et cachet
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6. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piéce jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I'icone poubelle (1).

Apres avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

© Attestation sur lhonneur®

Vous pouvez télécharger le modele ici

Docl vierge.doc (36 Ko) - 25/08/2022 14:55

Une fois la justification transmise. vous ne pourrez plus la modifier

=

7. Une fois I'attestation sur I'honneur transmise, dans Confirmation, cliquez sur
Récapitulatif de justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Confirmation

Confirmation

Vatre justification a bien été transmise

Les champs marqués d'un ¥ sont obligatoires.

[ [A Récapitulatif de la justification_pdf ]

Vous pourrez la retrouver et sulvre 3on avancement dans votre espace personnel

-

2

8. Dans votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

E Mes services

’.— Mes demandes daide E Mes documents regus

B Mes justifications

)
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9. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Benjour Madame I
La justification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 18 aoit 2022
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies.

‘Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page survante : ELAN : Suivre mes d les daide.

ALLOCATIONS

FAMILIALES

La justification de non-réalisation est finalisée !

@ Information : Nous sommes dans le cas ol vous n’avez pas de compte signataire rattaché
Qu tiers. Une mise a jour est en cours de construction sur cette partie.
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Partie 2 : Accéder au récapitulatif des justifications transmises

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan
2) Vous avez répondu a une demande de justification

1. Pour accéder a vos justifications, une fois transmises, vous pouvez les retrouver dans
votre espace personnel, en cliquant sur Suivre mes demandes d'aide.

Espace personnel

Votre espace personne! : un accés rapide & votre tiers (gestionnaire). vos demandez de financement par thématique, vos fils de discussion

& mes informations E Mes services
commune pe TN At e
—— Mes demandes d'aide
. =

ommune

E Mes documents regus

commune o I

bl i [:
I

Modifié le 22 juillet 2022 m

8 Mes justifications

2. Votre demande apparait maintenant comme Justifiée (1).

Vous pouvez cliquer sur le bouton en bas a droite (2) pour accéder au récapitulatif de votre
demande.

=}
Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS) -

@ Déposée le 31 300t 2021 3 00:01:12 v Afficher Mhistoricue E n n

Bllan “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS)

Déposée oar- le 25 a0dit 2022 & 15:36:51
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Partie 3 : Répondre a une demande de modification de justification d'une
action

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan

2) Vous avez répondu a une demande de justification

3) Vous avez regu un mail vous demandant d'apporter une modification sur la
justification de réalisation d'une action

g——
Une demande de modification de la justification a été émise sur la demande N°00009275.

Vous pouvez de nouveau accéder a la justification de la demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes 3 jpstifier.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

1. Connectez-vous a votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier a été mis a
jour, cliquez sur Suivre mes demandes a justifier.

E Mes services

B Mes demandes daide E Mes documents regus

E/ Mes justifications

[ o)

2. La demande apparait a I’état Justification a modifier (1),

Cliquez sur I'icone de gauche (2) pour justifier la demande.

Appel & projet "Contrat local d' P ala 1té" (CLAS) - COMMUNE DE
) 1
° © Déposée le 26 200t 2021 3 18:34:14 v Afficher Mhistorioue n
Bilan "Contrat local d' p ala ité” (CLas)
Demandde le 14 avril 2022 & 12:48:27 = 2
Démarrée par NN o 25 200t 2022 4 145654
—

261




3. Le processus est ensuite identique a un dépot de justification :

Dans le cas d’une justification d’une action réalisée, pour répondre a la demande de
modification, suivez la Possibilité 1 : Démarrer le dép6t d’'un compte rendu financier (Action
Réalisée).

Dans le cas d’une justification de non-réalisation d’une action, pour répondre a la demande de
modification, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation
d’une action (NRA).

Félicitations vous avez répondu a une demande de modification de justification d’une action !
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Partie 4 : Supprimer la justification d'une action en cours de saisie ou suite
a une demande de modification

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Clas via Elan
2) Vous avez commencé a répondre a une demande de justification

1. Connectez-vous a votre espace personnel et cliquez sur Suivre mes demandes a justifier.

E Mes services

=, Mes demandes daide E Mes documents regus

B Mes justifications

[ o]

2. Lorsque l'icone Justification en cours (1) apparait, cliquez sur I'icone poubelle (2) pour
supprimer la justification.

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (CLAS) - COMMUNE DE 1
i tas e —— e ——

e @ Déposée le 26 200z 2021 & 18:34:14 v Afficher Mhigtorious u

Bllan “Contrat local d' pag tala ité" (CLas)

Demandée le 14 avril 2022 & 12:48:27
Démarrée par CHENNEENSNNNNN . 25 200t 2022 5 15:53:35

@ Conseil : Si la justification a déja été envoyée, vous devez contacter votre référent Caf, pour
gu'il vous adresse une demande de modification et ainsi suivre le processus de suppression.
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3. Un message de confirmation est demandé afin de valider ou non la suppression. Pour
supprimer la justification, cliquez sur Supprimer (1).

Pour revenir a I'état initial, cliquez sur Annuler (2).

CONFIRMATION

S vOuS SUDOrITES Ceie JAUTCATON TOULE VOLTe DAORresson serd b’:“ ot vOus Gewel
FOCOMVTRNCRY IOV vOU'E LS

Souretervaus confrmer o Suppression de Cette justfcaoon !

.w

1 2

Félicitations vous avez supprimé la justification d’une action !
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IV. Dépot du bilan REAAP

Partie 1: Dépot d’une justification de réalisation d’un projet/action
REAAP

Déroulé pas-a-pas de la procédure :

Prérequis : Vous étes concerné par cette fiche si vous avez bénéficié d’une subvention de la Caf

dans le cadre d’un projet Reaap via Elan et que vous n’avez pas de compte signataire rattaché
au tiers (partie a venir)

1. Ouvrez le site Elan.fr, renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche :
https://elan.caf.fr/ sur votre navigateur.

@ Conseil : Le fonctionnement de la plateforme Elan Caf est optimum sur les navigateurs suivants :
Edge Chromium :115.0.1901.188

Firefox : 115.0.3.8607

Firefox ESR : 102.13.0.8580

Chrome : 115.0.5790.110

2. Connectez-vous a votre espace personnel.

3 n'¥tes pax fune d'entre
Lo n" 88-19 du 5 Jomeier

e 50 foncnonnement.

‘jLANCaf

Espace en ligne
pour l'acces aux aides
en action sociale

{paf) pour vous
ELAN o,

& Connexion

"o e i ot o5 gy
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https://elan.caf.fr/

3. Pour accéder a vos demandes dont vous avez une justification a réaliser, vous avez deux
possibilités pour les retrouver, qui sont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du Tableau de bord (1), dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation (2), vous pouvez retrouver les 3 derniéres demandes et visualiser

le statut A justifier (3).

Cliquez sur les fleches (4) pour avoir le détail des différentes étapes de la demande (4a).

Pour accéder a la justification a réaliser, cliquez sur Plus de détails (5), vous visualisez ensuite la

justification qui vous est demandée (5a).

Cliquez ensuite soit sur Déposer un compte-rendu financier (6) soit sur Justifier une Non

réalisation de I'action (7).

E l A N C af Espace porteurs de projets

el |

S s e

1
o

[ Mesaides v

[® Mes documents ©) Mes échanges

Bienvenue sur le Portail des Aides

Voire e59ace personnel : un a<cés rapide 3 w
demandes Ge financement par thématique. w

2 [Mes demandes de subvention ou de la

bellisatlon] /c

S (

C7a

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION

H

tion action REAAP - ASSOCIATIO NESEEG—_—_—_——

4a

Mes demandes de subvention ou de lab

Mes demandes Partagées avec mo

PARENTALITE: Demande de financeme

bllisation (# oéposerune demance daise )

nt Action REAAP 2024 - ASSOCIATION
234)

MRSt (00025,
<

Ajustifier [Votée le jeudi 30 novembre 2023 3 16:42 A
Déposée le jeudi 30 novembre 2023 4 16:39

réée le jeudi 30 novembre 2023 3 16:28

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir tr,

aiter votre demande. A Moins de détails

Une justification vous est demandée

6

5a

o)
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> 2éme possibilité :

Dans le Tableau de bord, cliquez sur le menu Mes sollicitations.

A noter qu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond a I'ensemble des sollicitations pour
lesquelles une action de votre part est requise.

&£ Mes solicitations @ £ Mesaides v B Mes socuments ) Mes &changes ~» -

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation ( ~

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE -

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE >
I (00025218)

9 v

Cliquez sur 'onglet Justifications (1).
Cliquez ensuite soit sur Déposer un compte-rendu financier (2) soit sur Justifier une Non
réalisation de I’action (3).

Q) Tableau de bord 3] O Mesaides v m Mes documents ) Mes échanges "’ -

Mes sollicitations

2 g 3
e
€5z demandée concemant vorre demande PARENTALITE : Demande de Financement sction REAAP 2022 - | 0 1 4599)

@ demance PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022

2 A 4o ré o compee-rendu financier le O Sdcembre 20224 1112
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4. Vous accédez a la liste des demandes a justifier :
Deux possibilités sont proposées :

- Action réalisée
Si vous avez réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’un accord de subvention Caf,
suivez la
Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action Réalisée).

- Action non réalisée
Si vous n’avez pas réalisé un projet pour lequel vous avez bénéficié d’un accord de subvention
Caf, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une
action (NRA).

@ Information : il est impossible de réaliser une justification si celle-ci a déja été démarrée
par une autre personne du tiers.

Dans ce cas, il faut contacter la personne qui a démarré la justification avant de la supprimer si
besoin.

Possibilité 1 : Démarrer le dép6t d’'un compte rendu financier (Action Réalisée)

1. Cliquez sur I'onglet Déposer un compte rendu financier (1) pour démarrer le dép6t du
compte rendu financier de la demande souhaitée.

[ Tableau de bord ) £ Mes oides v B Mes documents ©) Mes éhanges "’ -

Mes sollicitations

emandée concemant vorre demande PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE CLERMONT-FERRAND (00025218}
1 (7 st oo asisnson e thcie)

€32 demandée concemant votre demande PARENTALITE : Demande de Financem 022 - VILLE DE CLERMONT-FERRAND (00014599)

e dermande PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022

Uree justificasion vous est demandée concermant votre d
I )

@
2 I  4erré un compte-rendu financier e 9 décembre 20224 11:12
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2. Dans la partie Informations de réalisation, cliquez sur Enregistrer (1) et Suivant (2).

Bilan "demande de financement action REAAP" : Informations de réalisation

Infarmations de réalisation

Tableau de synthése Pidces Récapitulatif

E Informations de réalisation

Les champs marqués dun * sont obligatoires.

« Identitication de la demande

[ PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP mu_

Reéférence sdministrative : 00025218

» Bilan qualitatif de laction

@ Conseil : A la fin de chaque onglet, nous vous recommandons de cliquer sur Enregistrer.

© Enregistrer

3. Dans la partie Bilan de réalisation du projet REAAP :

Renseignez I'Intitulé du projet parentalité (1), le Nom de la structure (2) qui porte le projet ainsi
gue son Adresse (3).

Bilan de réalisation du projet REAAP

<
Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

» Description opérationnelle du projet

« Identification du projet parentalité de la structure

vous avez déposé une demande de financement pour une seule action indiguez ici l'intitulé de I'sction
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« Informations sur la structure porteuse du projet

Nom de la structure * [

/ N* de vole

mplement N° de v T
Complem= S voe Veuillez sélectionner

Type devoie * "
bt Veuillez sélectionner
Nom de la voie *

Complément d'adresse

\ ommune #

une valeur

une valeur

/

Dans la partie Description de la mise en ceuvre réelle du projet, renseignez si Les

objectifs du projet ont été atteints ? (1) et Pourquoi ? (2)

5. Etsivous avez répondu Oui (1a), précisez Quels ont été les facteurs de réussite ?

(1c)

« Description de la mise en ceuvre réelle du projet

la
1 [.e: chjectifs du projes sontils ateings 7+ ] m Non

Pourguoi 7 * [

.

Quels ont éoé les facteurs de réussite 7%

1c

6. Etsivous avez répondu Non (1b), précisez Quels sont les écarts, quels freins avez-

vous identifié ? (1d)

« Description de la mise en ceuvre réelle du projet

~ (3 1b

Quels sant les écarts, quels freins avez-vous identifié ?

1d

a MNombre d'actions BEAAP financéss st b jyctifiss
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x

7. Dans la partie Nombre d’actions REAAP financées a justifier, indiguez un nombre
d’actions entre 1 et 5.

Nombre d'actions REAAP financées et a justifier

+ HNombre doctions REAAP financées et & justifier

Nombre d'actions REAAP financées et a justifier 7 * :]

Merci de saisir un nombre d'action compris entre 1 et 5

» Bilan de I'action 1
» Bilan de I'action 2
» Bilan de l'action 3
o Bilan de I'action 4

« Bilan de lI'action 5

Veuillez passer b la page du tableau de synthése pour continuer votre justification

1® Précédent

O Enregistrer

8. Dans la partie Bilan de I’action :
Indiquez I'Intitulé de I’action (1),
Renseignez si les objectifs opérationnels ont été atteints (2),
S'il existe des écarts entre le prévisionnel et le réel pour le calendrier (3),
Indiquez le nombre de séances réalisées dans I'année (4),
Et enfin s’il existe un écart entre le prévisionnel et le réel concernant le nombre de séances (5).

» Bilan de I'action 1

» Objectit de laction

Irvzicuslé de 'action * [ ] 1

Les objectifs opérationnels de Maction sont-ils atteints Oul Nen

Existe-t-il des dcarts entre le prévisionnel et |e réel, O Nan

Eisze-r-il des écarts entre prévisionnel e le réel,

concernant le nombre de séances 7+

2
3
4
5

9. Sivous avez répondu Oui (1), indiquez Quels ont été les facteurs de réussite ? (2)
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Les objectifs opérationnels de I'action sont-ils atteints

Quels ont écé les facteurs de réussite *

10. Si vous avez répondu Non (1), indiquez tout de méme Quels ont été les facteurs de
réussite (2) et Quels freins avez-vous identifié ? (3)

- ,-l .Il
. ere 7
2
\
et [
3
A

11. Renseignez ensuite s’il Existe des écarts entre le prévisionnel et le réel concernant le
nombre de séances. Si vous répondez Oui (1), vous devez en Préciser les raisons (2).

aris entre prévisionnel et le réel ® Ou Mon 1
man %

nt le nembre de séances ?

Précisez-en les raisons *

12. Dans la partie Mode de communication réalisé pour I'action (plusieurs modes possibles)

13. Si vous répondez Oui a un ou plusieurs modes de communication (1), renseignez les
précisions sur les modes de communication sélectionnés (2).
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« Mode de communication réalisé pour l'action (Plusieurs modes possibles)
Affiches/Tracts *

Réseaux sociaux (Presse, radio, Facebook, autres) *
Site internet *

Autres ¥

Veuillez apporter des précisions aux modes de
communication sélectionnés 2

14. Dans la partie Public concerné, renseignez le Nombre total de participants, le Nombre
total de parents différents ayant participé a I’action, et le Nombre d’enfants différents
ayant participé a I’action (1).

« Public concerné

Nombre total de participants a I'action *

Nombre total de parents différents ayant participé a
l'action * 1

Nombre total d'enfants différents ayant participé a
l'action *

15. Dans la partie Moyens humains mobilisé sur I'action, renseignez (2) le nombre
d’intervenants salariés, bénévoles et prestataires et indiquez s’il existe un écart entre le
prévisionnel et le réel (3).

16. Si vous avez répondu Oui, Précisez-en les raisons (3a).

273



¢ Moyens humains mobilisés sur I'action

Nombre d'intervenants salariés *
Nombre d'intervenants bénévoles * 2

Nombre d'intervenants prestataires *

Existe-t-il des écarts entre le prévisionnel et le réel,

concernant les moyens humains ? *

17. Concernant I'Evaluation de I’action, renseignez Quel bilan général tirez-vous de votre
action au regard de vos indicateurs d’évaluation ?

« Evaluation de Fraction

Quel bilan général tirez-vous de votre action au regard
de vos indicateurs d'évaluation 7

18. Complétez le bilan de chacune des actions, en fonction du nombre d’actions composant
votre projet, de la méme maniere que lors des étapes 6 a 11.

19. Une fois tous les bilans renseignés pour chacune de vos actions qui composent votre
projet, cliquez sur Enregistrer (1), puis sur Suivant (2).
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+ Bilan de l'action 2
+ Bilan de l'action 3
« Bilan de l'action 4

« Bilan de l'action 5

Veuillez passer  |a page du tableau de synthése pour continuer vatre justification

1 2

Q@

=

Enregistrer.

Conseil : A la fin de chaque action renseignée, nous vous recommandons de cliquer sur

@ Enregistrer

20. Dans la partie Compte de résultat du projet REAAP, cliquez sur I'onglet Dépenses (1).
- La colonne Cofiit prévu (2) reporte automatiquement les dépenses du budget
prévisionnel.
- Dans la colonne Montant réalisé (3), renseignez les dépenses réelles du projet
REAAP.
- Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de
réalisation.

Informations de réalisation Tableau de synthése Pidces Récapitulatif

E Compte de résultat du projet REAAP : Demande de Financement action REAAP

m —
1 gy i

Une fols que pas m
Les
e Dépenses 2 3
Coit prévy Montant réalisé % de
(en© (en© réalisation
Prestations de services 0.00 000 €
Achat matiéres et fournitures @ 2000,00 o00€ | ¢ 0%
Autres fournitures 0,00 0.00 €
\ J \ J G 3
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21. Dans la partie Compte de résultat du projet REAAP, cliquez sur I'onglet Recettes (1).

- La colonne Financement prévu (2) reporte automatiquement les recettes du budget

prévisionnel du projet.

- Dansla colonne Montant réalisé (3), renseignez les recettes réelles du projet REAAP.
- Dans la colonne % de réalisation (4) s’affiche automatiquement le pourcentage de

réalisation.

@ Conseil : La case Subvention REAAP CAF (5) ne peut pas étre modifiée et correspond au
montant validé initialement lors du dépot de la demande.

E Compte de résultat du projet REAAP : Demande de Financement action REAAP

e Recettes

Autres financements CAF

Autres Financement

Subvention REAAP CAF

CAF-33-GIRONDE

Consell départemental

MSA

Etat ; préciser le(s) ministére(s) (CGET...)

Financement prévu
(enQ

0,00

0.00

Montant réalisé
(en©

% de
réalisation

107 %
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22.Si vous souhaitez rajouter une ligne de financement des participations familiales

percues, cliquez sur le menu déroulant (1), sélectionnez la ligne Participation familiale
(2). Puis cliquez sur l'icone + (3).

Prestations en nature 0,00 0.00€

Personnel Béndvole 1 3 0,00 000€

Sélectianner une ligne de recette i sjouter

70 - VENTE OF FING, OF OF SERVICES

Maintenant que vos dépenses et vos recettes sont renseignées, n'hésices pas & consulter s synthése,

© Précédent O Enregistrer

23. Dans l'onglet Synthese (1), si vous avez des informations supplémentaires a apporter,
vous pouvez les transmettre dans Compléments précisions dépenses (2).
En dessous, une alerte (3) s’affiche en cas de déficit ou d’excédent.
Ensuite, cliquez sur Enregistrer (4) et Suivant (5).

| [ s 3

e Synthése

Total de dépenses
Prévues 3460000 C

Réalisées 35550.00 €

[A il y & un déficit de 951,50 € par rapport a vos r-cun.s.] 3

Total de recettes

Prévues 34 600.00¢

Rém&: 35 250.50 €

Compléments précisions recettes

[A Il y & un excédent de 700,50 € par rapport i vos dépemu.]

4 5

[ el l [m]
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24. Pour transmettre les piéces justificatives, vous pouvez télécharger les documents avec
une taille maximale de 5 Mo au format pdf, doc, docx, xls, xIsx, png et jpeg par document.
Pour les télécharger, cliquez sur +Ajouter (1), Enregistrer (2) et Suivant (3).

Informations de réalisation Tableau de synthése Pidces Récapitulatif

E Pieces

© Autres piéces

pa. doc. docx. xls, xisx. png. jpg.
Jpe maximale de

@ Conseil : Si votre document pése plus de 5 Mo, vous pouvez réduire la taille du document
pdf en le compressant sur internet comme grace a I'outil gratuit (exemple : Adobe Acrobat...).
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25. Dans la partie Récapitulatif, téléchargez le récapitulatif des informations saisies en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1),
Téléchargez le modeéle d’attestation sur I’honneur spécifique a la justification en cliquant
surici (2),
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (3).
Puis cliquez sur +Ajouter (4) afin de déposer le document.

Récapitulatif

Veuillez relire vos déciarations dans le « Récapitulatif des informations saisies » avant d'attester sur Mhonneur et d'appuyer sur le bouton « TRANSMETTRE ». Une fois transmise votre
déclaration ne sera plus modifiable

Lex champs marqués d'un * sont obligatoires.

© Attestation sur Monneur*

2 4

gLANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Si le signacaire n'est pas le représentant légal de lassociation, merci de joindre le
pouvoir lui permettant d'engager celle-ci

Je soussignéle),
Nom et prénom 3

Représentant(e) légal{e) de

. exactes les informations du présent bilan d'action et compte rendu

relatives 3 la subvention ci-dessous référencée.

Référence administrative sur la plateforme ELAN Caf {8 chiffres)

Identification de la demande (nom de |'action ou du projet)

Fait, le ]

Signature et cachet
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26. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piece jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I'icone Poubelle (1).
Apres avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

() cnat-recette-mgdoud . D % 9O %

[ Tadleau de bord & Mes sollictations @ [ Mes aides v B Mes documents ) Mes échanges “’ _

Bilan "demande de financement action REAAP" : Récapitulatif

o
Informations de réalisation Tableaw de synthése Pidces Récapitulatid
m Récapitulatif
= | 2
© Attestotion sur Mhonneur* m
At enneurBilanREAAP, docx (31,75 Kol - 30/11/2023 07:56

LY ~—E

@ Information : A ce jour, si vous avez un compte signataire, la justification ne lui est pas
transmise pour attestation comme lors du dép6t d’'une demande. En effet, la justification
sera transmise directement a la Caf.
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27.Une fois l'attestation sur I’honneur transmise, dans Confirmation, cliquez sur
Récapitulatif de justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Bilan "demande de financement action REAAP" : Confirmation

Confirmation

s pourre: Ia retrouver et suivre 200 svancement dans votre espace personnel

=:

28. Dans votre espace personnel, votre nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

[ Mes aldes ~ [8) Mes documents ) Mes échanges "’ _

Mes sollicitations

29. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

Bonjour Madame [N

La justification de votre demande de financement a bien été enregistrée le 30 novembre 2023.
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies.

Vous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.

1?*1'
.
W‘

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de réalisation est finalisée !
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Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation d’une action (NRA)

1. Dans le Tableau de bord, cliquez sur le menu Mes sollicitations.

A noter qu’une pastille avec un chiffre apparait et correspond a I'ensemble des

sollicitations pour lesquelles une action de votre part est requise.

E Il A N C af | Espace porteurs de projets

[® Mes documents € Mes échanges

¥ Mes soliicitations @ £ Mesaides v

Bienvenue sur le Portail des Aides

VOtre €5pace personnel : Un acoks rapide 3 votr
demandes de financement par thématique.

Mes demandes de subvention ou de labellisation | # oo

Mes demandes (33

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE

En cours de crdstion  Créde ie jeuch 30 novembre 2023 3 05042

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE
R 00025229)

e Votée le jeudh 30 novembre 202331059 v

Une ou plusieurs actions 50t requises in Ge POUVDIr traiter votre demande. v Plus de détals

-

2. Cliquez sur I'onglet Justifications (1).

Cliquez sur Justifier une Non Réalisation de I’Action (2) pour justifier de la non-

réalisation.

Q) Tableau de bord F M llicit s @ [0 Mesaides v B Mes documents £ Mes échanges

Mes sollicitations

Comgléments Justifications @ 1

- I

Une justfication vous est demandée concernant votre demands PARENTALITE: Demande de financernent Action Reasr 2024 - N (--o:s:>

T

Une justfication vous est demandée concernant votre demande PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022 - I (00 14599

st demandée concernant votre demande PARENTALITE : Demande de Financement action REAAP 2022 -
(00010288) -

Une justificatio

A S ; i un compte-rendu financier le § décembre 2022 3 11:12
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3. Dans la partie Préambule, cliquez sur Suivant.

Mon Réalisation de 'Action (NRA) : Préambule

° 2

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

Préambule

Suivant @

7
-

Vous souhaitez indiquer que vous n'avel pas encore réalisé Faction pour laguelle vous aver requ une dide.

4. Dans la partie Informations de non-réalisation, complétez |I'encart Raison(s) de la non-
réalisation (1) en précisant bien I'ensemble des raisons de la non-réalisation de I'action.
Puis cliquez sur Suivant (2).

Non Réalisation de I'Action (NRA) : Informations générales

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

E Informations générales

WVeulllez saisi les informations gindrales

Las champs marguds dum * sent obligatsires

» Identification de la demande

[} PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - FE ]

Riférence administrative : 00025228

» Non réalisation de laction
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5. Dans la partie Récapitulatif, vous pouvez télécharger le Récapitulatif des informations
saisies en cliquant sur le bouton central.

Non Réalisation de ['Action (NRA) : Récapitulatif

Préambule Informations de non réalisation Récapitulatif

Récapitulatif

@

ous #1035 ar7ivés 3 13 ernidre 4tape avan: transmission de voire justification

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

| (B Récapitulatif des informations saisies |

6. Pour transmettre votre attestation sur I’honneur spécifique a la justification, vous devez
la télécharger en cliquant sur le bouton ici (1).
Veuillez remplir le document, le signer, le dater et I’enregistrer sur votre PC (2).
Téléchargez I’attestation au format Pdf, Doc, Docx, Png, Jpg et Jpeg en cliquant sur le
bouton +Ajouter (3),
Et cliquez sur Transmettre (4).

@ Attestation de déclaration sur Frhonneur®

":.5::-.&::&'&:"5';&’e”::e 1 3
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! ELANCaf

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

$ le sigracaie n'est pas le reprisentant légal de fassocaton, merc) de joindre fe
VO K parmectant Fangeger cele-s

relaties b s subvention o-dessous réfdancée

Référance administrative sur la plateforme ELAN Caf (8 cnftres

Idercification de la demande (nom de Faction ou du prejes

7. Une fois ajoutée, vous pouvez supprimer la piece jointe en cas d'erreur en cliquant sur
I’icone poubelle (1).
Apres avoir ajouté I'attestation sur I'honneur, cliquez sur Transmettre (2).

© Attestation sur lhonneur®

Vous pouvez télécharger le modele ici m

Docl vierge.doc (36 Ko) - 25/08/2022 14:55

= 1

Description

Une fois la justification transmise. vous ne pourrez plus la modifier

2
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Une fois I'attestation sur ’honneur transmise, dans la partie Confirmation, cliquez sur

Récapitulatif de la justification pour le télécharger (1),

Puis confirmez la transmission de justification en cliquant sur le bouton Terminer (2).

Non Réalisation de l'Action (NRA) : Confirmation

E Confirmation

[ 3 Récapitulatif de la justification pdf ] 1

DOUFrED 1B rETrOUVEr &1 SUIVIE 10N BVANCEMEnt AN votre espace personnel

© Terminer

Dans votre espace personnel, le nombre de demandes a justifier sera mis a jour.

(Q Tableau de bord © [ Mesaides v [B Mes documents € Mes échanges

Mes sollicitations

03 Samandes 2ancarnant vatre Cemande PARENTALITE : Demande ce Financement sction REAAP 2022 - VILLE DE CLERMONT-FERRAND (00014599

atre Samande PARENTALITE : Demande de Financemaent action REAAP 2022 -

10. Vous étes également notifié par mail de la transmission de la justification.

La justification de votre d de de financement a bien été enregistrée le 30 2023.

Vous trouverez en pigce jointe le récapitulatif des informations fournies.

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide

o*o
W W
o

ALLOCATIONS
FAMILIALES

La justification de non-réalisation est finalisée !
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@ Information : A ce jour, si vous avez un compte signataire, la justification ne lui est pas

transmise pour attestation comme lors du dépo6t d’'une demande. En effet, la justification
sera transmise directement a la Caf.
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Partie 2 : Accéder au récapitulatif des justifications transmises

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan
2) Vous avez répondu a une demande de justification

1. Pour accéder a vos demandes dont vous avez transmis la justification de réalisation ou
de non réalisation, vous avez deux possibilités pour les retrouver, qui sont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du Tableau de bord (1), dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation (2), vous pouvez retrouver les 3 dernieres demandes et

visualiser le statut Justifiée de la demande (3).
Pour consulter la justification transmise, cliquez sur Voir (4) de la demande concernée.

[lANCaf | Eopace porteues de projecs

£ Ves soicrazons @ [ Mes aices v B Ves dscumenss @ Mes échanges

‘0
Blenvenue s

Portail des Aides

™

Mes de ion ou de lisati P L p—

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE >
—(025229)

PARENTALITE Aides au i des services de pi ¢ - VILLE DE >
U, 0025 224)

PARENTALITE Aides au foncti des services de proximité - VILLE DE aa -
I
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Apres avoir cliqué sur Voir, vous pouvez visualiser dans I'onglet synthese (1), la Justification
réalisée (2) ainsi que les informations sur qui a déposé la justification et a quelle date.
Vous avez la possibilité de cliquer sur Accéder au récapitulatif de dépot de la justification (3)

pour visualiser le contenu de votre justification (3a) et télécharger le Récapitulatif de la
Justification en Pdf (4).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 (00025229)

@ 1 o .

= Organisation du projet

00023229
st nra du I11/23

[ERécapruant ou s cemands

» Décisions

o Palement(s)

» informations généroles de(s) palement(s)

100,00 ¢

160,00 €

o Justification

Non Réalisation de lAction (NRA)

ﬁun Réalisation de ['Action (NRA) : Récapitulatif

® Informations de réalisation

o Informations Générales

* identification de lo demande

3a

[ PARINTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 -

Rédérence adminsstrative | 00025120

 Non réalisation de [action

\ = /
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> 2éme possibilité :

Dans la rubrique Mes aides (1), cliquez sur I'onglet Suivre mes demandes ou reprendre
une saisie encours (2) pour accéder a 'ensemble de vos demandes.

E lAN Caf ‘ Espace porteurs de projets
PATTE I | B Mes docomenss Q) Mas dchanges

[ Sunre mes dermandes aide ou reprendre une saisie 0 m.r.] 2

e damonde Tade senue sur le Portail des Aides

Vous pouvez retrouver I'ensemble de vos demandes et visualiser le statut Justifiée de la
demande (1). Cliquez sur la fleche (1a) pour accéder au détail des différentes étapes de la

demande (1b).
Pour consulter la justification transmise souhaitée, cliquez sur Voir (2).

() Toblesu de bara P rp— ) B Mes documerss @ Mes échanges ~y - R

Mes d des de sub Jon ou de labellizats o Ol s et Tl

PARENTALITE Aides au fonctionnement des services de proximité - VILLE DE

B cours cu criason Grée e e B3 mavamin 3030 6 0943
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE -
I ©0025225)

>

PARENTALITE Aides au fonctionnement dps services de proximité - VILLE DE
I (00025224)

Demange wacamite  Chesoss e b B2 ravamies 2023 4 1332 | ¥

ITE: de fi Action REAAP 2024 - VILLE DE >

I (00025229)

v

1b
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Apres avoir cliqué sur Voir, vous pouvez visualiser dans I'onglet synthese (1), la Justification
réalisée (2) ainsi que les informations sur qui a déposé la justification et a quelle date.
Vous avez la possibilité de cliquer sur Accéder au récapitulatif de dépot de la justification (3)

pour visualiser le contenu de votre justification (3a) et télécharger le Récapitulatif de la
Justification en Pdf (4).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 (00025229)

D 1]

= Organisation du projet

00025220
vest nra du 311723

[ Récapirutasif de s demands)

e Décisions

antant vatd - 190,00 €
s Paiement(s)
= nbarmations genérales de(s) paiement(s)
100,00 ¢
100,00 €

o Justification

Non Réalisation de IAction (NRA)

[ Dépssie o S + 107 amare ] 2 3
fun Réalisation de ['Action (NRA) : Récapitulatif \K

D nmopms—

¢ Informations de réalisation

® Informations Générales

o Identification de la demande

[ PARINTALITE: Demande de financement Action RIAAP 2024 . VILLE Df CLIRMONT.FIRRAND 3a
Référence adeninistrative : 0001502

* Non réalisation de [action

N /
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Partie 3 : Répondre a une demande de modification de justification d'une
action

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan

2) Vous avez répondu a une demande de justification

3) Vous avez recu un mail vous demandant d'apporter une modification sur la
justification de réalisation d'une action

Bonjour Madame [
Une demande de modification de la justification a été émise sur la demande N°00025236
ERREUR SUR LA PARTIE CR DEPENSE
Vous pouvez de nouveau accéder a la justification de la demande en vous rendant sur la page suivante - ELAN - Suivre mes demandes a justifier
>
o
ALL UET'ONS
FAMILIALES

1. Pour accéder aux demandes de justification a modifier, vous pouvez les retrouver de 2
possibilités.

» 1 ére possibilité :
Dans le Tableau de bord (1), la demande apparait a I'état Justification a modifier (2).
Pour accéder au détail de I’Action requise afin de pouvoir traiter votre demande,
cliquez sur Plus de détails (3).

Espace porteurs de projets

R o R e S T e ~ I

Mes d des de ou de labellisati # Otgoer une ée
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Pour modifier la justification transmise, cliquez sur Modifier la justification.

Mes demandes de subvention ou de labellisation / Déposer

Mes demandes (7) Partagées avec moi

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - NN > o)
I (00025236)

Jusiification & modifier  Votée le jeudi 7 décembre 2023 310:33 v

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. A Moins de détails

Une modification de votre justification vous est demandée

» 2éme possibilité :
Cliquez dans Mes sollicitations (1), puis dans |'onglet Justifications (2).
Et enfin sur Modifier la justification (3) pour apporter les modifications a votre
justification.

E I-A N Caf | Espace porteurs de projets

Tableau de bord Ll 0 Mes aides w Mes documents Mes échanges
B

Mes sollicitations

2. Le processus est ensuite identique a un dépot de justification :
Dans le cas d’une justification d’une action réalisée, pour répondre a la demande de
modification, suivez la
Possibilité 1 : Démarrer le dépot d’un compte rendu financier (Action Réalisée).
Dans le cas d’une justification de non-réalisation d’une action, pour répondre a la demande de
modification, suivez la Possibilité 2 : Démarrer le dépot d’une justification de non-réalisation
d’une action (NRA).

Félicitations vous avez répondu a une demande de modification de justification d’'une action !
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Partie 4 : Supprimer la justification d'une action en cours de saisie ou suite
a une demande de modification

Prérequis : 1) Vous avez bénéficié du financement d’une action Reaap via Elan
2) Vous avez commencé a répondre a une demande de justification ou une demande
de modification vous a été adressée

1. Pour supprimer la justification d’une action en cours ou suite a une demande de
modification :
Connectez-vous a votre espace personnel, pour y accéder vous avez deux possibilités :

» 1eére possibilité :

Dans le Tableau de bord (1), au niveau de Mes demandes de subvention ou de
labellisation (2), vous pouvez visualiser le statut Justification en cours de la demande (3).
Cliquez sur la fleche (4) pour accéder au détail des différentes étapes de la demande (4a).
Pour accéder a I'action qui est requise pour traiter votre demande, cliquez sur Plus de
détails (5). Pour supprimer la justification, cliquez sur I'icobne Supprimer la justification
(5a).

E lA N Caf | Espace porteurs de projets

B Mes sollicitations @ Mes aides v Mes documents ) Mes échanges
1 8
° 6

~
[’T. ‘ o

Bienvenue sur le Portail des Aides

iy

an

2 {des demandes de subvention ou de labellisation ] 7 D

Mes demandes

®

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION >
S I (00025234)

3 ()~ 2 Samy

o)

da
PARENTALITE: Demande de financemenL Action REAAP 2024 - ASSOCIATION

I 0002522 4)

Justification en cours [Votée le jeudi 30 novembre 2023 5 16:42 A
Déposée le jeudi 30 novembre 2023 3 16:39
Créée |e jeudi 30 novembre 2023 a 16:28

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. A Moins de détalls

Une justification vous est demandée

& vous avez démarré un compte-rendu financier le 30 novembre 2023 3 17:07
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» 2éme possibilité :
Cliquez sur Mes aides, puis sur I'onglet Suivre mes demandes ou reprendre une saisie
en cours.

& Mes sollicitations @ O Mesaides A a Mes documents ©) Mes échanges "’

o [ Sulvre mes demandes d'aide ou reprendre une saisie en cours ]

25 Al
Déposer une demande d'aide s Aides

| 1 ers (gestionnaire), vos
cemanaes e Inancement par thematique, vos fils de discussion

2. Vous pouvez retrouver I'ensemble de vos demandes et visualiser le statut Justification en
cours de la demande (1), cliquez sur les fleches (2a) pour avoir le détail des différentes
étapes de la demande (2a).

Pour accéder au détail de I’Action requise afin de pouvoir traiter votre demande, cliquez
sur Plus de détails (3).

Pour supprimer la justification transmise, cliquez sur I'icone Supprimer la justification
(3a).
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Mes demandes de subvention ou de labellisation ( ~ o
Mes demandes (J0) Partagées avec mo
Q Rechercher
Non filtré = &5
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - ASSOCIATION » woir
(00025234)
1 Votée le jeudi 30 novembre :3:3:‘-‘&_-‘:' el | 2 3
Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouveir traiterjvotre demande, 5 de ditails

W

PARENTALITE: Demande de financement Aclion REAAP 2024 - ASSOCIATION

I (00025234)

Justification &n cours  potée le jeudi 30 novemb 642 A 2
éposée le jeud| 30 n 331639
réée le jeudl 30 novembre 2023 3 16:28

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. A Moins de détalls

& Vous avez démarré un compte-rendu financier le 30 novemnbre 2023 & 17:07

Une justification vous est demandée

@ Conseil : Si la justification a déja été envoyée, vous devez contacter votre référent Caf, pour
qu'il vous adresse une demande de modification et ainsi suivre le processus de suppression.
3. Un message de confirmation est demandé afin de valider ou non la suppression.
Pour supprimer la justification, cliquez sur Supprimer (1).
Pour revenir a I'état initial, cliquez sur Annuler (2).

Félicitations vous avez supprimé la justification d’une action !
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