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Réunion présentation service AFAS Centres Sociaux
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Mon compte partenaire Service AFAS A

En 2024, du nouveau pour
déeclarer vos données et beneéeficier

des prestations de service

« Animation globale et coordination »
et « Animation collective famille .

Depuis quelques annees, la branche Famille met a disposition un nouveau service deédié
aux partenaires de l'action sociale collective afin de faciliter les déclarations de données

nécessaires au calcul de leurs subventions.

A partir de 2024, en tant que gestionnaire d'un centre social, vous déclarerez vos données
d'activités et vos données financieres a la CAF de facon déematérialisée et sécurisée, pour
bénéficier de la Prestation de service (PS) Animation globale et coordination (AGC) et de
la PS Animation collective famille (ACF), en utilisant le service Aides financieres d'action

sociale (AFAS).
Le service AFAS est disponible dans la rubrique « Mon Compte Partenaire » sur le site caf.fr.
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Mon compte partenaire Service AFAS BATEARE

Un changement et de nombreux avantages

A compter de |a déclaration de données prévisionnelles 2024', vous ne transmettrez plus vos données par
courrier, ou courriel, mais directement en ligne dans le service AFAS pour bénéficier des PS AGC et ACF,

Ce service, simple et innovant, permet de
> effectuer votre déclaration de données en ligne pour bénéficier d'une aide de la CAF;

> consulter 'avancement du traitement de votre déclaration ;
> visualiser immédiatement une estimation de votre droit.



Mon compte partenaire Service AFAS

En tant que gestionnaire bénéficiant des prestations de service Animation globale et coordination (AGC) et
Animation collective famille (ACF), vous allez devoir déclarer vos données a la Caf a compter de 2024 via
un nouveau portail internet en remplacement du mode de transmission actuel (courriel) au moyen du
service de déclaration spécifique pour I’action sociale => le service AFAS

Pour pouvoir déclarer vos données il faut au préalable :

1. Avoir été habilité en tant qu’utilisateur du service Afas
2. Que votre profil utilisateur ait été défini
(Fournisseur de données d’activité, Fournisseur de données financieres, Approbateur)

Apres ces fonctionnalités réalisées vous pouvez déclarer vos données.



Mon compte partenaire Service AFAS

m Le service AFAS est accessible a plusieurs types d’utilisateurs, avec des périmétres d’action différents :

* Fournisseur de données d’activité
* Fournisseur de données financieres
* Approbateur

> Un utilisateur peut étre habilité sur un ou plusieurs roles

> Possibilité d’habiliter deux personnes sur les réles FDA et FDF => le réle d’approbateur ne peut étre accordé qu’a un
seul et unique utilisateur

4 N

1 ou 2 fournisseurs «—— Formulaires des données d’activite
de données d’activité

. . o o ~—  L’approbateur
Formulaires des données financieres

1 ou 2 fournisseurs 1
de données financieres /
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Mon compte partenaire Service AFAS ot

Déclaration en 3 temps :

= Saisie des données d’activité par le fournisseur de données d’activité

= Saisie des données financieres par le fournisseur de données financieres

= Approbation des données par I'approbateur et transmission de la déclaration de donnée a la Caf

Saisie des donneées
d activite par be (ou las)
foumiisseur(s)
de données dactivité (FDAY
Contrdle des donneeas
&l des justihications
par la Cal

Approbaton des données
par 'approbatedr

Saigsie des données
ar ke fourmisseur

financiares (FOF)




Mon compte partenaire Service AFAS

m Le profil de fournisseur de données d’activité (FDA) permet de :

* Consulter / Saisir / Modifier les données d’activité ;
* Justifier les controles liés aux données d’activité.

m Le profil de fournisseur de données financiéres (FDF) permet de :

* Consulter / Saisir / Modifier les données financiéeres ;
* Justifier les contrbles liés aux données financiéres.

m Le profil d’approbateur permet :

* La visualisation des données d’activité et financiéres avant la transmission a la Caf ;
* La supervision et la modification des justifications apportées sur les controles liés aux données d’activité et financiéres saisies ;

* Le renvoi des formulaires de données d’activité et/ou financiéres aux fournisseurs de données associés pour d’éventuelles modifications
des données ;

* L’exécution des contrbles sur 'ensemble de la déclaration de données et la saisie de justifications demandées ;
* La transmission de la déclaration de données a la Caf ;

* Le téléechargement de la déclaration de données ;

* La consultation de la déclaration de données ;

* En cas de refus de la déclaration de données par la Caf :
= La visualisation du motif de la déclaration affiché au niveau des formulaires ;
= La possibilité de modifier toutes les données et justifications associées.

Le profil d’approbateur est essentiel car il engage la responsabilité du gestionnaire, personne morale, vis-a-vis des données
transmises a la Caf.



Mon compte partenaire Service AFAS

m Focus sur les types de controle :

* Avant envoi a la Caf, et apres que les formulaires aient été complétés, les données déclarées sont
soumises a des controdles.

* Si un contréle nécessite une justification, celle-ci doit étre rédigée avant la transmission des données
déclaratives a la Caf. Si un document d’information complémentaire doit étre transmis a la Caf, les canaux
habituels (courrier, courriel...) sont a utiliser.

* Aprés avoir saisi et contrélé chaque formulaire, la déclaration de données est contr6lée dans son
ensemble, approuvée et transmise a la Caf par I'approbateur.

m Des controles a justifier :

* Des contréles de cohérence sont opérés automatiguement sur les déclarations de données. En cas de
contréle KO, il sera demandé de justifier en saisie libre les écarts constatés.
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Se connecter sur le www.caf.fr puis cliquer sur I’onglet Partenaires en haut

-I%’L Caf'fr Allocataires A O n .

a Q
Version contrastée Ma Caf Mon Compte

lrches MaCaf  Le magazine Vies de Famille

Allocataires
Partenaires Vh

NOUs connaitre

A la une en ce moment

Q Actualité nationale 24082023

Pass’'Sport 2023 : vos questions, nos
réponses
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Mon compte partenaire Service AFAS

Sélectionner la rubrique Mon Compte Partenaire
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ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL Q Ma Caf |ex 85470 >|

caf-fr I LES SERVICES EN LIGNE

Saisir votre identifiant et T
BIENVENUE
votre mot de passe i
. . CONNMNEXION VOUS ETES BAILLEUR
(transmis par mails) ,
Identifiant &) Mot de passe ;Jgde,g:'ge de connexion vous est

La durée de validité du

=
mot de passe (non

Probleme de connexion Mot de passe coublie 7

provisoire) est de 6 VOUS ETES TUTEUR
mois_ Au terme de Ce Cj modifier votre mot de passe aprés la connexion

délai, une actualisation °

eSt demandée . Four savoir comment sont traitées vos donnees personnelles, SECURITE

consultez la page "Informatigue et libertes”™.

Une page est dédieée a vos déemarches

€ Acces a Mon Compte Partenaire

o MNe partagez jamais votre
identifiant et votre mot de passe
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Mon compte partenaire Service AFAS

ALLOCATAIRES ~ PARTENAIRES ~ PRESSE ET INSTITUTIONNEL

f f MON COMPTE PARTENAIRE % @ C)
CalIl | mievenve et o

PARTENAIRE

BIENVENUE Accueil / Bienvenue CANTELEU Manon. Derniére connexion le 12/08/2021 & 15h42

AIDE FINANCIERE DACTION v

SO0HE MANON E4TELEL

REGLES D'USAGE

Accueil AFAS Mes déclarations Administration des profils
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PARTENAIRE

Page d’accueil du service AFAS :

Si  l'utilisateur a des
ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSEET INSTITUTIONNEL | oMa Caf (8 =} » déClaratlonS é tralter Ie

; LES SEAVICES EN LIGNE |23 | bouton « Déclarer » est
AR I SRR e ?ﬁ' e Ex—' présent et donne acces a

I’écran «Mes déclarations»

Fil dhasians

by =" \
Bienwenue

+ Si lutilisateur a au : P TN ) _ o a fraiter avec les
mOins une rHah-Iitahn:tshsdesflnam::é(zsd'acnnn "U) . 5 decﬂaratlons < tralter deCIaratlons a tralter

déclaration a saisir, sociate uniguement

-
Conwventions d"habilitation

un message est Bienvenue ACCES DIRECT N
affiché indiquant le Régles d'usage S G SR SR SO s ek roe et ,+— Accésalécran
nombre de dlectroniquerient & votre Caf. consudter votre « Mes declaratlons»

historique et accéder 4 des donndes

statistiques.

déclarations a traiter

i Les écrans pr A
« Si [lutilisateur n’a ey AR S AIDE .. p. Oposes
aucune déclaration a saerel de votre participation s et Sy oo FOUF B en saisle varient en
saisir, le bandeau fonction du role
n'est pas affiché DECLARER EN TROIS ETAPES il s

attribué a l'utilisateur

e (FDA - FDF -

Gentele thce e i Approbateur) et du
type de déclaration a

MNous vous indiquons Nous pré-controlons Vous pouvez télécharger

les déclarations votre declaration afin et imprimer votre décla- r

attenduss d'eatimer l& montant ration & tout moment CO I I lpleter
de votre ande

(Prévisionnelle —
Réelle — Actualisée)
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La page « Mes déclarations » fait apparaitre I’ensemble de vos déclarations de données.
Lorsque vous vy accédez, vous pouvez :

e Suivre I'état d’avancement de la complétude de jvos déclarations ;
Aides

. e Prendre en charge certaines actions sur les déclarations de données selon votre profil de
financiéres b eals _
o eottala I'utilisateur ;

e e Modifier I'ordre d"affichage par défaut des déclarations en sélectionnant le tri par colonne
ou en sélectionnant des critéres de recherche ;
PR e Naviguer entre les différentes pages de la liste des déclarations a I'aide de la pagination.
profils
Ou GabIT | e s o & =
ACCES DIRECT
& Rzt our

Mes déclarations > = MES DECLARATIONS

Tybw S bt ar gy Tramsse & w Sl eliory Eint de @ Sbcieralsoe

Critéres de recherche
M= Se Tashves Ty f Bitivad e Tl

Zcsan m
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Mon compte partenaire Service AFAS => données demandées

DECLARATION DE DOMNMNEES

DONMEES A FOURMNIR Actualisée
Prévisionnelle (Le cas Reelle
echeant)
DDHHJ:?_-ES Budget prévisionnel - -
FINAMNCIERES
AGC ET ACFE Compte de résultat -
Mombre de mois de Tonctionnement - - -
Mombre d'Eip® Direction - - -
;D-'BHHI'EES_ Mombre d'ETF Accuail - - -
D'A'[:T‘g"f MNombre d'ETP Comptabilité gestion - - -
Je certifie gue les personneis de Direction travailiamt dans le centre —~ — —~
social sont gualifiés au regar::i des exigenc:es de la branche Famiiie
Données de Pi]otage Mombre de personnels de Direction différents sur Fannse -
Mombre de mois de Tonctionnement - -
DONN EES_ Mombre d"ETF Reféerent Tamilles - - -
FA{;““TE Je certifie gue le Reférent familles travailtant dans le centre social - - -
cF est gualifie au regard des exigences de la branche Famille
Données de Pilotage Mombre de personnels Référent familles différents sur Fannsée -

= Si wous bénéficiez de la PS AGC, vous voudrez bien noter que vous devrez renseigner deux
niveaux de données financiéres :

1. Un premier niveau, portant sur I'ensemble de la structure, en indiguant les charges
et les produits. Ces données permettent notamment de mesurer I'équilibre financier.

2. Un deuxigme niveau, pour calculer la PS AGC, portant uniguement sur les charges de pilotage.
= Si wous bénéficiez de la PS ACF, un 3¢ niveau de données financiéres vous sera demandé

pour calculer la PS. Il porte uniguement sur les charges salariales du Référent familles.
15



Mon compte partenaire Service AFAS => données demandées

Pour bien s’'entendre sur les termes

Afin de vous aider &4 comprendre votre formulaire de déclaration de données, les définitions suivantes vous
sont proposées :

= Nombre de mois de fonctionnement : il s'agit du nombre de mois de validité du projet AGC sur une année, et
si vous bénéficiez de la PS ACF, il s'agit du nombre de mois de validité du projet ACF sur une année.

Exemple : une structure ouvre au 1% juillet et obtient le financement AGC. Elle déclarera a8 sa CAF 6 muois
de fonctionnement. Le plafond de la prestation de service sera alors proratisé a 50 % dans le service AFAS.
I e plafond de la PS est le montant maximum versé par la CAF au titre de la PS5 AGC et ACE

= Nombre d’ETP Direction / Nombre d'ETP Accueil / Nombre d'ETP Comptabilité gestion / Nombre d'ETP
référent famille (si vous bénéficiez de la PS ACF) : il s’agit d’indiguer le nombre d’'ETP cumulé pour chacune
de ces fonctions.

Cas particulier : si une personne est partiellement présente sur Nannée, la formule suivante est a appliquer :
nombre d’'ETP (consacré a la fonction) x nombre mois de travail sur cette fonction # 712.

A noter : Un utilitaire d'aide au calcul des ETP a déclarer est mis & votre disposition dans le service AFAS pour
vious aider 8 calculer cette donnée.

= « Je certifie que les personnels de Direction travaillant dans le centre social, sont qualifiés au regard des
exigences de la branche Famille » : la qualification des personnels de direction est un des critéres d'éligibilité
de la PS Animation Globale et Coordination. Une personne ne répondant pas aux exigences de qualification
attendues par la branche Famille ne peut pas &tre prise en compte dans le calcul de la Ps'.

= « Je certifie que le référent familles travaillant dans le centre social, est gqualifié au regard des exigences de
la branche Famille » : la qualification du Référent familles est un des critéres d'éligibilité de la PS Animation
Collective Famille. Une personne ne répondant pas aux exigences de qualification attendues par la branche
Famille ne peut pas &tre prise en compte dans le calcul de la PS.

16



Mon compte partenaire Service AFAS

Données d’activité et financieres — Ce qui change => en synthese

S
___Ki Formulaire national de gt
déclaration de données
AFAS
Données d’activité Données d’activité
» Organigramme + AGC
« ACF
Données financiéres Données financiéres
» Structure « Structure
« AGC + AGC
« ACF « ACF

17



Mon compte partenaire Service AFAS
Données d’activité — Ce qui change => en synthése
m Aucune donnée nominative n’est demandée lors des déclarations de données.

m Le périmetre de données demandées est tres fortement réduit.

En synthese

* Données d’activité pour le calcul du droit
o Nombre de mois de fonctionnement
o Nombre d’ETP par fonction subventionnée
(Direction — Accueil — Comptabilité gestion / Référent familles)

* Données d’activité pour le suivi et le pilotage
o Exigence de qualification pour les fonctions Direction et Référent familles
o Nombre de personnels différents pour les fonctions Direction et Référent familles
(seulement pour la déclaration réelle)

18




Mon compte partenaire Service AFAS => données demandées

Données d’activité — Nombre d’ETP a déclarer par fonction :

Comment calculer le nombre A'ETP a déclarer ?

Un utilitaire d’aide au calcul des ETP est disponible sur Afas

Utilitaire d'aide
calcul des ETP

UTILITAIRE D'AIDE AU CALCUL DES ETP A DECLARER

PS CENTRE SOCIAL : ANIMATION GLOBALE ET COORDINATION ET ANIMATION COLLECTIVE FAMILLES

Si une méme personne occupe plusieurs fonctions, elle doit apparaitre dans chacune des fonctions occupées.

Nom - Prénom

Intitulé de I'emploi

Temps consacre a la
fonction (%)

Nombre de mois de travail
sur la fonction

ETP a déclarer
dans AFAS

Direction 1.55
Personne 1 Directeur 80% 12
Personne 2 Sous-directeur 100% 9 0,75
0 00
Accueil BO
Personne 1 Agent d'accuell 100% 12 7,00
Personne 2 Agent d'accueil 50% (5] 0,25
Personne 3 Agent d'accueil 40% 12 0,40
Personne 4 Agent d'accueil 20% 9 0,715
0,00

19



Mon compte partenaire Service AFAS => données demandées

Données d’activité — Nombre de personnels différents sur I'année (déclaration réelle) :

Ces données d’activité permettent d’évaluer les difficultés de recrutement auxquelles peuvent
étre confrontés les Centres Sociaux, se traduisant par un turn-over élevé.

Si une méme personne occupe plusieurs fonctions, elle doit apparaitre dans chacune des

fonctions occupées. ETP moyens a
Temps Nombre de mois déclarer dans
Nom - Prénom Intitulé de I'emploi | consacréala | de travail surla AFAS
fonction (%) fonction
Direction 1,55
Personne 1 Directeur 80% 12 0,80 Nombre de personnels de
Personne 2 Sous-directeur 100% 9 075 Plreqtlon différents  sur
l'année : 2
Reférent famill
A bl Ll — . Nombre de personnels de
o Personne 1 Référent familles 80% 6 0,40 Référent familles différents
E Personne 2 Réferent familles 80% 6 040 sur l'année - 2

20



Mon compte partenaire Service AFAS

Données financieres — Ce qui change => en synthese

m Les données financiéres demandées dans Afas suivent la méme logique que dans le formulaire national
de déclaration de données soit 3 volets de données financieres.

m Le périmetre de données demandées est significativement réduit.

En synthese

» Données Financieres Structure
o Compte global du Centre (charges et produits)
o Comptes racines a 2 chiffres + détails pour les comptes 70 et 74

» Données Financieres Animation Globale et Coordination
o Salaires et charges liés aux fonctions de pilotage subventionnées

» Données Financieres Animation Collective Familles
o Salaires et charges liés au référent familles

21



Mon compte partenaire Service AFAS

Données financieres — Ce qui change => en synthese
Données financiéres Structure

Comptes demandés :
Charges :
» Comptes racines : 60 a 69 + 86
Produits :
* Compte 70 : Détail des PS CAF percues
« Compte 74 : Détail autres aides financiéres pergues
 Comptes racines : 75a 79 + 87

Données financieres Animation globale et coordination (AGC)

Comptes demandeés :
Charges :
» Sous-comptes spécifiques des comptes : 61 a 64, 68 + 86
Seuls les comptes de charges de personnels sont demandés par fonction de pilotage soit :
* 621 - Personnel extérieur
*  63A- Impots et taxes liés aux frais de personnel
* 63B - Autres impbts et taxes
* 64 - Frais de personnel
+ 862 - Mise a disposition de personnel
Une étiquette DIR, ACC et COMPT dans le libellé de compte permet d’identifier les comptes concernés.

Données financiéres Animation collective Familles (ACF)

Comptes demandés :

Charges :
* Sous-comptes spécifiques des comptes : 62 a 64 + 86 22



Mon compte partenaire Service AFAS

Animation Globale et Coordination :

Montant de la prestation de service = [(Total annuel des depenses de pilotage + Quote-part de
logistique) x 42,40%] dans la limite du plafond fixe annuellement par la Cnaf *

* Si la Caf valide le projet AGC pour une durée inférieure a 12 mois, le plafond est proratisé

Salaires et charges
des personnels

Depenses de

* Direction : 2 Etp maximum

i
* Accueil : 3 Etp maximum ;E:
* Comptabilitée / gestion : 1/2 Etp maximum 5‘5 ;'

(barémes)

= Comptes 621DIR, 621ACC, 621COMPT, 63AGC et 64AGC

pilotage
Autres dépenses de

pilotage lieées
a la fonction pilotage

Dépenses relatives a la fonction pilotage, hors frais de
personnel

= Comptes 61AGC, 62AGC (hormis 621DIR, 621ACC,
621COMPT) et 68AGC

Quote-part de
logistique Définie par la Cnaf

35% des dépenses de pilotage

Rappel : les ETP planchers pour les fonctions subventionnées sont les suivants :

* Direction: 1 ETP
e Accueil : 0,5 ETP
 Référent famille : 0,5 ETP

23



Mon compte partenaire Service AFAS T

Animation Collective Familles :

Montant de la prestation de service = [(Charges salariales du referent familles + Quote-part de
logistigue) x 63,60%] dans la limite du plafond fixé annuellement par la Cnaf *

* Si la Caf valide le projet ACF pour une durée inférieure a 12 mois, le plafond est proratise

salariales du

1 Eftp maximum ﬂ
Charges (barémes) _ _JB i
%’M
referent familles | & Comptes 621RF, 63ARF et 64RF % i

Quote-part de
logistique 60% des charges salariales du référent familles

24



Mon compte partenaire Service AFAS => données demandées

A quoi servent les données demandées par votre CAF ?

Les données déclarées dans le service AFAS
Les données que vous transmettez & votre CAF, dans le service AFAS, servent & :

> calculer le montant de la prestation de service Animation globale et coordination, et si vous en bénéficiez,
le montant de la prestation de service Animation collective famille ;

> ajuster, au plus prés des besoins, les politiques mises en ceuvre par la branche Famille.

Les données renseignées dans Senacs

Les données recueillies dans Senacs (Systéme d'échanges national des centres sociaux) permettent aux
centres sociaux, aux Espaces de Vie Sociale, aux Caisses d'allocations familiales et aux Fédérations ou Unions

de centres sociaux, de :

= rendre plus visible et lisible ce que sont et ce que font les équipements de I'Animation de la Vie Sociale ;
> évaluer leur impact collectif sur les territoires, et au niveau national ;

= susciter I'échange et la rencontre entre acteurs.

25
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PARTENAIRE

Accéder a I’écran « Mes déclarations » a traiter :

A partir du bouton « Déclarer » affiché sur la page d’accueil, I'utilisateur a 2
O 5 déclarations a traiter

acces a lI'écran « Mes déclarations » a traiter avec la liste des déclarations
de données a traiter.
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caf-fr I FACHM COMPTE
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T
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déclarations» a traiter o A
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Mon compte partenaire Service AFAS o

MON COMPTE
PARTENAIRE

Liste des déclarations de données a traiter :

ALLOCATAIRLS PAHTENAIRES PRESSL L1 IHATITLTIONMEL © i4a Cat *
- La liste affiche les déclarations a traitera =8 -~ . a 5. 0 |
partir des 4 statuts suivants le critere " S S
« Etat de la déclaration » : Thorvine , & i
¢ «Asaisir> :5"“'“‘“""’"" MES DECLARATIONS
* « Saisie en cours » ,,.:“‘”h"““m. o L chivnalien 0t i i Vi) ik "

Gomgen s o Fu il e ion

* « A revoir » i § chiciiriions o |
, ) Hexjletn d'isiige Eppinn Tipse Tibesd ) i 1y Howm e aitivin ,",-"_‘"n':'f;‘, Pt e [
* « En cours d’approbation »
;T Friselle: F - A saimi

- Cette liste est personnalisée en fonction e T
du réle de [lutilisateur : FDA, FDF, e —
Approbateur N7 Heele ” Saien e courn  ane
° Exemple : un FDA aura la liste des déclarations pour = B B - R
lesquelles le formulaire des données d’activité est a saisir /
en cours de saisie / renvoyé pour modification par IF : A
I'approbateur
Henile - - ¥ il Cif Ll
Pour saisir une Ao . - Naamiaat  ees
déclaration de sinad cn———
F016% Hanlln o L Trovesmig Cal Lo L]

données cliquer _

A saisi s
SL'I.I ].e bOL'I.tOIl T i - n oW
Action ...
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Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données d’activité :

Le fournisseur de données d’activité peut saisir les données d’activité relatives a son service pour lequel il a
été habilité (la saisie se fait a partir de I'écran « Mes déclarations »)

|
\
|
|

= - e syl e — Foramrsrsrnnies i -

A partir de cet écran, l'utilisateur peut sélectionner la déclaration dont il veut saisir les données d’activité puis
sélectionner l'action « Saisir les données d’activité » : -

[ SR SR —— - s vy ol T

&
<
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Mon compte partenaire Service AFAS s

MON COMPTE
PARTENAIRE

Saisir les données d’activité :

A partir de I'écran « Mes déclarations » sélectionner la déclaration dont vous souhaitez saisir les données d’activité

R Pcarsl A gde Finesnl et @ TACEI0N Sociake ¢ s decianations
Aides

financiéres
d'action sociale

Accueil AFAS

Mes déclarations r"-"1 ES DE{: L.ﬁ.H.ﬁ.TID NS

i3 Fetour

Administration des

profils 3 declasations Trouvess
ou Type is Wl Donmbes  Domnkes Exm
deciarmins 5 Mo da Feosiving = decuiviid ¥ doaciiviek financidires déciemsion =
N 2 o o ER _ICEERNERES Expace e # ai -
ACCES DIRECT g eanpsiingd I ’ |
|
Mes déclarations > i k| Fofes oEAI CTE GOOE MAHTIOLUFES ! cra +hnme A G

O - |
B EE Frevesinmmris [ER NN CE OQUAHATIER NE LILE | Ceniee soecial -’: f & SN e
1 | L ||
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Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données d’activité (

Saisir la réalité de la situation, méme si le
nombre d’Etp déclaré dépasse les plafonds
fixés par la Cnaf.

Rappel : les ETP plafonds pour les fonctions
subventionnées sont les suivants :

e Direction : 2 ETP

* Accueil : 3ETP

* Comptabilité — gestion : 0,5 ETP

* Référent famille : 1 ETP

Rappel : les ETP planchers pour les fonctiols
subventionnées sont les suivants :

e Direction:1 ETP

e Accueil: 0,5 ETP

e Référent famille : 0,5 ETP

Afin de faciliter la collecte de la donnée
« Nombre d’ETP », un utilitaire d’aide au
calcul a été mis a disposition.

Cet utilitaire est téléchargeable depuis
le portail Afas et permet de calculer le
nombre d’ETP par fonction.

CS QUARTIER DE LILE

DONMNEES DACTIVITE

iy cabcules les ETF & dectarss aar fomoiron P volire Squiprasmyeril, vous Douwves | elacTiangper be fciues de catoul su Toeorr

=i =t | ghred e

Armmation Globale et Coordination

MNamibre de mois de fonctennement &
Mormbre SETP Direction &

Hombre TETH Accueil &

Nomibre FETF Comptabehite gestion e

Je cerofie guee bes personneds de Drecteon travaillleant dams = a
cenire social som gqualiies au regard des exigences de |a
bersrcihe Famille

Animation Collective Familles

Nombve de mois de fonctionnement a
Nombre FETP Réfarent familles &

Je certifie que le Réferent familles rravaiflant dans e cenire g Ol
social est qualifie au regard des exigences de la branche
Famille

Qusitter Enreqisiner
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Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données d’activité => outil proposé pour le calcul du nbre ETP :

‘I 2 L5 QUARTIER DELILE f \

[ AR N'AID A A N DA D i =]==
_— o R U L L L U UBA UUKRD A U & & U U
_ Utilitaire d'aide »
DONMNEES DACTIVITE

calcul des ETP

Si une méme personne occupe plusieurs fonctions, elle doit apparaitre dans chacune des fonctions occupées.

Powr calculer bos ETP & dédclarer par fonction pour voiie dquipement, vous pouves talechangar e Achior de caloul su Tormal S . . ETP a déclarer
Excel et Libsn(ffice i ' I il ) ) " I 5 K_) Nom - Prénom Intitulé de I'emploi Temfp:nc;;:;a[t:;ala trb:::i?;ellfleaT:;zt?:n dans AFAS
Animation Globale et Coordination Direction 1,55
Personne 1 Directeur 80% 12 0,80
Personne 2 Sous-directeur 100% 9 0,75
0.00
Accueil 60
m Afin de faciliter la collecte de la donnée « Nombre d’ETP », un ) — e o - 2
I y s - . N . . Personne 2 Agent d'accueil 50% 6 0,25
utilitaire d’aide au calcul a été mis a disposition. S— P— o - e
Personne 4 Agent d'accueil 20% 9 0,15
= Cet utilitaire est téléchargeable depuis le portail Afas et permet de —
y . omptabilité-gestion 0

CalCUIer |e nombre d ETP par fonCtIon Personne 1 Expert comptable 25% 12 0,25
0,00

m |l existe sous deux formats : Excel et OpenOffice.

N Pré Intitulé de I'emoloi Temps consacré ala| Nombre de mois de ETP a déclarer
. . . L. i . , . . om - Frénom ntitulé ce femplol fonction (%) travail sur la fonction dans AFAS
m |l est mis a disposition pour aider a calculer le nombre d’Etp mais il e
est non ob|igatoire_ Référent familles = D 080
Personne 2 Référent familles 80% 6
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Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données d’activité :

Lors de la validation de la saisie des contrbles s’opérent :

Le fournisseur de données
d’activité  doit  justifier les
contrbles en anomalie.

La saisie de toutes les
justifications est obligatoire.

Tant que tous les champs

« Explications » n’auront pas été
renseignes, il sera impossible de
continuer le traitement de la
déclaration de données via le
bouton Valider.

Un message d’alerte vous informe
en haut de I'écran qu’il reste des
contréles a justifier.

Il est toutefois possible de saisir des
justifications en plusieurs fois a 'aide
du bouton Enregistrer.

C5 QUARTIER Dt LILE

CONTROLES

@ Controle des Dannées dactivité

0 contrile & justifier - 0 afeta

Puamanent CHLanTEs

Ecran de justification des contrbles
Si contréles KO => obligation de les justifier
afin de valider les données
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Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données d’activité (HONNCesHeeles) :

NB : Saisir la réalité de la situation, méme sile =2
nombre d’Etp déclaré dépasse les plafonds fixés
par la Cnaf. DOMNMNEES DACTIVITE

CH OUAARTE

Four calculer les ETP & déclarer par fonction pour volire 2guipement, vous pouvez télécharger le fichier de calcul au format MS
Excel et LibweDifice

Ajout de 2 données de pilotage, aidant a Animation Globale et Coordination
mesurer le turn-over dans le centre social : T e—- 5
v" Nombre de personnels de Direction Nombre TETP Direction @ 2.00
ipes , ,
dlfferents Sur 1 annee . MNombre IETP Acouweil e 2,00
v' Nombre de personnels Référent familles
. , ’ , MNombre dETP Comptabilité gestion a 2,00
différents sur I’année
Je certifie gue les personnels de Direction travaillant dans e 9 Mo e

centie social sonl gualifiés au regard des exigences de la
branche Famille

Pour prévenir d’ éventuelles erreurs de
saisie, des contréles de concordance ont SRR R BREOINPRISE SN SHPACHION RN BOr Lapes
été outillés permettant de comparer le

nombre d’Etp et le nombre de personnels

Animation Collective Familles

MOMmIBeE e IMoiE Oe TonctHonnerent 9 L
différents sur l,année- Hombre FETF Réferent familles G .00
b cortifie que te Rdferent familles travaillant dans le centre (2] ol ~
. e , social es1 gualifie au regard des exigences de la branche
PS : Afin de faciliter la collecte de la donnée Famme | romoEeRmesm o hmn
« Nombre d’ETP », un utilitaire d’aide au calcul a été
. N . o e MHombre de personnels Réfdrent differents sur Fannés 1
mis a disposition. Faraies

Cet utilitaire est téléchargeable depuis le portail
Afas et permet de calculer le nombre d’ETP par

Chsitrer 1']!'(""}!‘-“!‘1’
fonction.
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Mon compte partenaire Service AFAS T

. . , , . el MON COMPTE
Saisir les données d’activit¢ (ISHNCESKEeles) :

PARTENAIRE

© Ladonnée 'Nombre de personnels de Direction différents sur lannée’ doit &tre égale & 0 car la donnée "Nombre d'ETP
Direction’ est égale & 0. (Animation Globale et Coordination) (]

© Ladonnée'Nombre de personnels de Direction différents sur l'année’ ne peut pas étre inférieure  la donnée 'Nombre

d'ETP Direction’. (Animation Globale et Coordination) [« ]

Pour calculer les ETP a déclarer par fonction pour votre équipement, vous pouvez télécharger le fichier de calcul au format MS

Pour calculer les ETP & déclarer par fonction pour votre équipement, vous pouvez télécharger le fichier de calcul au format MS
Excel et LibreOffice

Excel et LibreOffice

Animation Globale et Coordination Animation Globale et Coordination

Nombre de mois de fonctionnement 0 12 Nombre de mois de fonctionnement e 12
Nombre d'ETP Direction @ 2,00 Nombre d'ETP Direction @ 0,00
Nombre dETP Accueil @ 2,00 Nombre d'ETP Accueil @ 2,00
Nombre CETP Comptabilité gestion @ 2,00 Nombre d'ETP Comptabilité gestion @ 2,00
Je certifie que les personnels de Direction travaillant dans le 0 Non b Je certifie que les personnels de Direction travaillant dans le 9 Non v
centre social sont qualifiés au regard des exigences de la centre social sont qualifiés au regard des exigences de la

branche Famille branche Famille

Nombre de personnels de Direction différents sur l'année 1 Nombre de personnels de Direction différents sur l'année 1
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Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données d’activité :

Lors de la validation de la saisie des contrbles s’opérent :

Le fournisseur de données
d’activité  doit  justifier les
contrbles en anomalie.

La saisie de toutes les
justifications est obligatoire.

Tant que tous les champs

« Explications » n’auront pas été
renseignes, il sera impossible de
continuer le traitement de la
déclaration de données via le
bouton Valider.

Un message d’alerte vous informe
en haut de I'écran qu’il reste des
contréles a justifier.

Il est toutefois possible de saisir des
justifications en plusieurs fois a 'aide
du bouton Enregistrer.

C5 QUARTIER Dt LILE

CONTROLES

@ Controle des Dannées dactivité

0 contrile & justifier - 0 afeta

Puamanent CHLanTEs

Ecran de justification des contrbles
Si contréles KO => obligation de les justifier
afin de valider les données
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Mon compte partenaire Service AFAS s

MON COMPTE
PARTENAIRE

Saisir les données financiéres :

A partir de I'écran « Mes déclarations » sélectionner la déclaration dont vous souhaitez saisir les données financieres

Aides
financiéres
d'action sociale

Accueil AFAS
Mes déclarations

Administration des
profils

ou

ACCES DIRECT

Mes déclarations >

Acoudl £ Adle Financitne MALTRDN SOoEis & Mes ddchalaitdrs

© Betour

MES DECLARATIONS

i Le= dannd=s ant #e salsies avec succks [ =]

3 declaratons trouvees

PSTLUN= Meoarinass DI Ean
Hom oe Mactivies 2 dactiv e 3 dectrrts  fmncitres  deéclaretion =
203N | Flde e 010k CH MOHOUERTE Esprist-s e ” » A, Sl v
INSTE [t il L
2028 Fleslle oiro0 TG COOF HARTIGULS LG - Change ” M, Sl —
= o
i Pr&visianne e mLEs CSERMARTICHR I UILE Cerdie social - F SEtsE g 2zt
nz :-i' COUTE
¥

= SaISF let GOnNdes INANCWres
. = >
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Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données financiéeres :

Les données financiéres demandées dans
Afas suivent la méme logique que dans le
formulaire national de déclaration de
données soit 3 volets de données
financieres :

. Structure

v Compte global du Centre (charges
et produits)

- Animation Globale et Coordination

v Salaires et charges liés aux
fonctions de pilotage
subventionnées

- Animation Collective Familles

v Salaires et charges liés au
référent familles

Accull / Axde Financide O U SoCiahe 5 S 08 oS

2

LEHTLIOeES

C5 QUARTIER DE LILE

DONNEES FINANCIERES

@ Structure

@ Animation Globale et Coordination

© Animation Collective Familles
»

Luitter

Enregiamer Contimuer
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B STNsCTure

Mon compte partenaire Service AFAS

Changes Prodhms

Saisir les données financieres : ——— -
Volet Structure => Comptes demandés : S
Charges : PR S P AEH
+ Comptes racines : 60 a 69 + 86 roai s =
Produits : B -
+ Compte 70 : Détail des PS CAF percues :
« Compte 74 : Détail autres aides financiéres ra —
percues — <
+ Comptesracines:75a79 + 87
=
PS : Penser a cliquer sur le bouton Enregistrer en bas ) _;
a droite Toamarnses
Enregistrer - > - __ H > -
-3 - - = Tw—c L) “
L e = L
- - 5 e < =
L
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Mon compte partenaire Service AFAS ‘SN

MON COMPTE
PARTENAIRE

Saisir les données financiéeres : Volet Structure => Comptes demandés (suite) :

7481 Subventions €
741 Subventions ‘ € dexploitation
&t prestations de reques de [Union
service versées par Européenne
Etat
7488 Subventions €
742 Subventions ‘ € dexplonation
et prestations de ! | reques dauties
service régionales entités publiques
743 Subventions ‘ £ Zj ‘”‘:‘5 charges € ;3 A“’;::”‘W e €
€1 prestations de co:{:]::n cwr:me
service
départementales
66 Charges € 76 Produits €
financiéres financiers
744 Subventions @ ‘ €
et prestations de
service | 67 Charges € 77 Produits €
GOISInNeS exceptionnelles exceptionnels
7451 Subventions o ‘ € 68 Dotations sux 2000000 € 78 Reprise sur €
dexploitation et J amortissements, amortissement,
b prestations de Dépréciations et Déprécistions et
service versées par Provisions Provisions
des organismes
nationaux (dont PS
MSA, SNCF) 69 Impédts sur les € 79 Transfer de €
bénéfices charges
7452 Subventions o ‘ €
dexploitation CAF Total charges 34500000 € Total produits 1000000 €
746 Subventions ‘ € 86 Contributions (2] 2000000 € 87 Contrepartie (2] €
et prestations de | volontaires des contributions
services des EPCI volontaires
(intercommunalité) b
Total charges et 36500000 € Total produits et 1000000 €
747 Subventions ‘ £ contributions contrepartie des
exploitation et L volontaires contributions
prestations de volontaires
service versées par
une entreprise
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Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données financiéeres :

Volet AGC => Comptes demandés :

Charges :
« Sous-comptes spécifiques des comptes : 61 a 64, 68 + 86

Seuls les comptes de charges de personnels sont demandés
par fonction de pilotage soit :

* 621 - Personnel extérieur

*  63A- Impots et taxes liés aux frais de personnel

* 63B - Autres impéts et taxes

* 64 - Frais de personnel

« 862 - Mise a disposition de personnel

Une étiquette DIR, ACC et COMPT dans le libellé de compte
permet d’identifier les comptes concernés.

NB : Saisir zéro dans les comptes qui n’ont pas de
dépenses

PS : Penser a cliquer sur le bouton Enregistrer en bas a droite

Enregistrer

© Animation Globale et Coordination

Charges

102 000,00

100 000,00

' 000.00

12 000 00

1 000,00

v

S



Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données financiéeres :

Volet AGC => Comptes demandés (suite) :

bl l, i A Sl AL

BIALDS rpima o nmaE N s
g e s wmei el B0

LLAT ETpers o NAd s BPE BuE
Bl 34 48 namee DEernni

RLARIT B ¥ R DB din
i i e Sl e

BRLCOMTT [Frgts of 1A il
uin Pl S SN

Comptabisit gation

AMRGE Ao g imoey
AOC

EIRN AETES IR P R

EEACC Autres mnjpen o s
AETiER

RaSO0RET Aires imEis e
NRiFs CETOLEARE Seflon

Re
B0 ON)

| oy

| G 0

Bebeal i S et St AT

CalaN Freey che pere g
e

Bhh I Py S per gt A Ol

T DAY Fimkn e
S el i (S S e Tl

SEde Da T A
TN R L. O B S
P ACC

621 BALS CoRatans au
prirearm poc départ N la
neSTaie g homnoeseid AGC

Tortal chan s AGL

BALGE CORSNEsTCTe WENTETEE

L=

BETDIR Mise & dreposition de g
PETRONC T TN

BESALT Mizse b dupoaition de g

prigonng dioued

PAZCTANRT Moge & dieppemon de B
peisonne Complabing gestios

1 006,00

5 000,00

3000,00

=

MON COMPTE

PARTENAIRE
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Mon compte partenaire Service AFAS )

MON COMPTE

Saisir les données financiéeres : N COMFTE

O ammation Collective Familles

Volet ACF => Comptes demandés : Cherges

BFACE B UTDE Sarvamns s 1T eooLon  NE

Charges : s

+ Sous-comptes spécifiques des comptes : BT Tr Pacasnnes axsasn e ' 1100000 € |
62 a 64 + 86

OELCF ITe0TS O LEses ACF 5 0=00 10 €
NB : Saisir zéro dans les comptes qui n’ont pas e e e e e rroo0e A
de dépenses i iR

AR St e s It s L7 ] | 1 Doooo S |

mEEs o porsannan Fefermnt

PS : Penser a cliquer sur le bouton Enregistrer en bas e
é. drOite BELELTHAE IMadTs @F TaKes hes ﬂ | T OeDNE O € |

e Tude s Ch PaEreoresl aUDIEE

e esnnoin & CS

Emmwﬂ EFRLSF Aisires e-STs B 1A a‘ | T OeD, D0 -€ |

_rE

BLASF F i e Sesrnnnnal & cF &0 DaO0, 0 =
T T TR Y p—— | A0 OeD0 O = |
[ra—— |

EL2IFTRE Aumas foaes de L7 ] | 200 (=DM DR L |

LI NG | SRS BSOS

Toeall oharges SICE TApooon 5
BEACE Comtribut.sss wofoedames 1 oooaa  oE
ATF

BEIFF Wise & dizpesction de ﬂ T O W0 =

pertaannal Ao Sl ey faern e
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Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données financiéeres : -

Validation de la saisie des données financiéres via les i [

boutons Enregistrer puis Continuer (en bas a droite) o Frain de o — tosogo €

Enregistrer © Animation Globale et Coordination
——
. . . r BAALT Frais de persannel AGC 2 Fi €

Lorsque vous validez la saisie des données i

financiéres des 3 volets, des contréles de ® Animation Gollective Familles

concordance sont opérés sur les comptes :

61,62, 63, 64,68 et 86 de telle sorte que le total . o i

AGC + ACF ne puisse pas étre > a la méme -

donnée au niveau « Structure ».

e Structure
I’\.\
Ci-dessous, exemples de messages : ) Serdons Toomoooo € st 1000000 €
ACF-AGC

J rw%»s i © Animation Globale et Coordination

T— =
":||‘:| I\JN[[% r|Nﬁ,‘NC|[HE'E\ Derniere saigia 8 02052072 8 1 2-57 par Syivie PADUIN FJ'WHTEJPS

B1AGC Services extérieurs AGC 102 000,00 €

B Lecompte «Frais de personnels ne peut Etne inféreur & la somme des comptes «Frais de personned AGC» et «Frais de
personnel ACF» = ]
. LECﬁlIIpI-E aSorvices extdreurss ﬂ!pﬂl'lﬂ'lle inférieur au COImgH e aServices extérieurs AGCs. e
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Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données financieres :

Lors de la validation de la saisie des contrdles s’operent

Le fournisseur de données financieres doit Accudtl | Akl Enmicie PACUon Seciae | bies dhcisamng
justifier les contrbles en anomalie.

C5 QUARTIER DE LILE
La saisie de toutes les justifications est 'I
obligatoire.

Tant que tous les champs « Explications »

n’auront pas été renseignés, il sera impossible

de continuer le traitement de la déclaration de ~ONTRAL ES NI LR ULy e
données via le bouton Valider. LUNTHULES a— e

Un message d’alerte vous informe en haut de

I’écran qu’il reste des contrdles a justifier. - - B Ecran de justification des contrbles

® Controle des Données financiéres | g; conirles KO => obligation de les justifier

Il est toutefois possible de saisir des i afin de valider les données
justifications en plusieurs fois a I'aide ST PN~

du bouton Enregistrer.
Eyacarant Dt EI'HE.lll'Iﬂ!l' m
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Mon compte partenaire Service AFAS

Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

Lorsque les données d’activité et les données financieres ont été complétées, et dans certains cas, justifiées par les fournisseurs de
données des formulaires associés, I'approbateur peut :

Controler :

* Les données d’activité et les éventuelles justifications apportées sur les contrdles de ces données.
» Les données financiéres et les éventuelles justifications apportées sur les controles de ces données.

Choisir pour chaque formulaire :

» Cas 1 : soit renvoyer le formulaire de données aux fournisseurs de données, si des modifications sont a réaliser. Dans ce cas, il peut
toujours accéder a I'écran de justification des contréles d’'un formulaire non renvoyé.

« Cas 2 : soit le valider

Accéder a I'écran de justification globale des contrbles

Transmettre la déclaration de données a la Caf

NB : Dés lors qu’un formulaire est en cours de contréle et d’approbation par I'approbateur, il n’est plus modifiable par le(s) fournisseur(s) de
données associé(s).
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Mon compte partenaire Service AFAS R

Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

A partir de I'écran « Mes déclarations » sélectionner la déclaration que vous souhaitez contrdler et transmettre :

. mpoued] ¢ aede Financuers O Cleoen S iain s ddcias 8 o
Aides
financiéres

. : 2 Retaor
d'action sociale

Accueil AFAS
MES DECLARATIONS
Mes déclarations
. . i} Ee= donnéss o 498 pslsist aver SlecodE =]
Administration des
profils
3 declaratsons brouvdes
ou
PETLTE T il L i Eman
» ] = ) Tw = y w i = C -
ACCES DIRECT e | - Fam e FAactraniE = factie | Fectrad s e eEn [ =Ty iTra]
20F3 Fezalle= al e EA MOHOMHERES Edpsss e b= - -~ e =
- IE FETC S IE
Mes déclarations >
20N HEsile o1 s CTE OO MARTHEUES | CFG - Cleahgs - - Mg L
AIFIZ o
BErL Erésismmiie e [ ETH] O8N GLAAATEER Dol LILE Cretie social .
ATIE
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Mon compte partenaire Service AFAS Mo cone

PARTENAIRE

Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

Accueil / Asde Financitte TACUON Sociale / Mes GiCiaratons

CS QUARTIER DE UILE
En tant qu'approbateur, vous : 2 3 4 ~ Pre o 2024
Oonnées & Controles Finalisaton — ’ '
- Visualisez les données SR
d’activité _ )
P I f I ) DONNEES DACTIVITE Dermitre sacie lo 10/08/2023 & 1506 par Indana JONES
- ouvez renvoyer le rormulaire
aUX fournisseurs de données, f_’r:lnl r:tlr ul-:-lf's [._l P 3 déclarer par foncthon pour volre éguepssnent, vous pouver télécharger le fichier de calcul au format MS
si des modifications sont a , —
ali Animation Globale et Coordination
realiser
Nombre de moss de fonctuonnement 0 12
Nombre JETP Direction & 2.00
Nombre JETP Accueil @ 1.00
RENVOYER AU(X) FOURNISSEUR(S) DE DONNEES DACTIVITE ® § o
Nombre TJETP Comptabelité gestion e 0.50

51 vous considérez que les informations salsies sont incorrectes, vous pouvez
demander une modification des donndes d'activité saisies. Elles seront de
nouvea transmises au(x) fournisseur(s) de données conceme(s)

Je cerufie que les perconneis de Direction travasiiant dans le e Own
centre social somt quealifies su regerd des exigences de la
branche Famille

Animation Collective Familles

Annuler Nombre de moss de foncnonnement o 12
Nombre TETP Réferem familles e 1.00
Je cerufie que le Référent famulies trevasdiient dene le cemre 0 Ounr
sociel est quainfie au regerd des exigences de la branche
Famibe

e jaiaz ot s
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MON COMPTE

Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur) S

Agcuil f Adde Financiere PACTRG SoCise  Met SClarahans
En tant gu’approbateur, vous :

-I €5 QUARTIER DE LILE
- Visualisez les données 3 4 Diiatatian Prdvliicne i 2604
financiéres “IJI.:::.::;_:-.II..II Covintes Finaliz=ticin ot UL s '
- Pouvez renvoyer le formulaire
aux fournisseurs de données, _ _
Si des modifications Sont é DDT‘JNEEEJ FlNA:"JClEHES Doruoee same b 100572023 5 1506 par indana JOHES
réaliser
@ Structure
3

RENVOYER AU(X) FOURNISSEUR(S) DE DONNEES DACTIVITE ®
© Animation Globale et Coordination
Sivous considérez que les informations salsies sont incamectes, vous pouvez

demander une modification des donndes d'activité saisies. Elles seront de

foUveau transmises au(x) fournisseur(s) de données concerné(s) o #‘mim ﬂﬁﬂﬂ"l ':E]“E ctive Famﬂles
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X
o

MON COMPTE
PARTENAIRE

Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

Cas 1 : Renvoi par I'approbateur d’'un formulaire pour modification

Si vous considérez que des données d’un ou plusieurs formulaires sont a modifier par le fournisseur de données associ€, vous pouvez le/les renvoyer
pour modification en cliquant sur le bouton « Renvoyer pour modification » présent dans les écrans « Données d’activité » et « Données financieres ».

ALLCOCATAIAES PARTEMAIRES PRESSE ET INSTITUTHNMNEL
LES SERVICES EN LIGHE " 3
caf-fr [ MON COMPTE PARTENAIRE o .,,_,,,__L -
- T S T T R AEEE

e v P S

Un message de confirmation apparait pour
valider le renvoi pour modification du formulaire

Rernmvoyer ol ool ho ation

Retour d’'un formulaire pour modification :

. Le fournisseur dont le formulaire vient d’étre renvoyé pour modification peut < RENVOYER AU(X) FOURNISSEUR(S) DE DONNEES DIACTIVITE @

modifier les données et valider a nouveau sa saisie
. La consultation des données saisies du formulaire renvoyé n’est plus possible Si vous considérez gue les informations saisies sont incorrectes, vous pouvez
e Les controles et justifications du formulaire renvoyé ne sont plus accessibles demander une modification des données dactivite saisies. Elles seront de
. n . e s . , ipn . nouvesu transmises au(x) foumisseun(s) de données concerné(s).
. Les données et contrOles justifiés du formulaire non renvoyé pour modification
restent accessibles

. oo . PR . Annuler Renvoyer pour modification
Le renvoi pour modification ne génere pas automatiquement de message au FDA et/ou FDF.

Il est nécessaire de I’en informer. 49




Mon compte partenaire Service AFAS P -

MON COMPTE
PARTENAIRE

Approuver et transmettre |a déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

Cas 1 : Renvoi par I'approbateur d’'un formulaire pour modification

Si vous considérez que des données d’un ou plusieurs formulaires sont a modifier par le fournisseur de données associ€, vous pouvez le/les renvoyer
pour modification en cliquant sur le bouton « Renvoyer pour modification » présent dans les écrans « Données d’activité » et « Données financieres ».

Al L OICATAIRES PARTEMNAIRES FPRESSE ET INSTITUTICKNMEL

LES SERVICES EN LIGNE

caf-fr | MON COMPTE PARTENAIRE

BT = Par T s RSO SRR BT et AT

— [ - TS = B

A @m mDﬁ!fmﬂD

Lorsque vous renvoyez un formulaire pour modification :
e Le formulaire passe a I'état « A revoir »
* Le fournisseur dont le formulaire vient d’étre renvoyé pour modification peut modifier les données et valider a nouveau sa saisie
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Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

Cas 2 : Aucun renvoi pour modification effectué par I'approbateur

En tant qu’approbateur, vous :

Si aprés controle des données d’activité et
des données financiéres, vous ne constatez
aucune modification a effectuer => On
accede aux contrles globaux de la
déclaration

- Visualisez les motifs et justifications
apportés, et vous pouvez les modifier
le cas échéant

© Contréle des Données dactivité

1 contrdle b justifier

- Varlation entr ETP déclaré et TP agréé (Relais Assistants Matemels)
Vous déclarez un nombre JETP (2) nférieur au nombre JETP de Fagrément validé par votre Caf (6). Veuifiez vous justfer.

Acton reqise:
Vérifer e nombre AETP déclard Verfier e nombe GETP agrée. Ve TP déclard est cobérent avec

Explications

Epimie g gippd

- Vous devez justifier des contrbles
globaux de la déclaration

- Vous pouvez renvoyer le formulaire aux
fournisseurs de données, si des
modifications sont a réaliser => cliquer
sur le bouton Précédent pour accéder
au bouton « Renvoyer  pour
modification »

Al ¢ Addy Einanciess AR SEohEE ¢ NS gdciarn i s

1 2 a4

e  F pe- | et e

= Fiahsatinn
IwTE MancieEres

COMTROLES

® Contrile des Données d'activité

O contrdba & justiher - 0 alerda

@ Controle des Donneées financieres

O comtnfbe & justifier - D alele

@ Contréle de la deéclaration

0 conlmke & justifier -0 alede

Precedant Chustrar

G5 QUERTIER DE LILE

Coreere Samn bo 1005 I3 3 1508 por Inceana SORES

Er'r“'“"" m
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Mon compte partenaire Service AFAS

Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

Cas 2 : Aucun renvoi pour modification effectué par I'approbateur

Apres avoir vérifié et éventuellement modifié les justifications des contrles de données d’activité / financieres, vous devez justifier les contréles
globaux relatifs a la déclaration :

[ +] Conurole des Données d'activité

© Controles des Données financiéres

(-] Controles de la déclaration

3 contréles en anomalie

13- Variation du total des charges

Par rapport aux demiéres données réelles validées par votre Caf 2 016, vous déclarez sur le compte de résultat un
total charges de I'exercice qui augmente de 645,9%.

Action requise

Vérifier la déclaration de votre compte de résultat et notamment les postes des plus importants (charges de Aprés avoir Saisi et enregistré |eS

personnel). R ags . N P .
justifications des contréles de la déclaration

Explications : => cliquer sur le bouton « Continuer »

Cette action permet de :

- Vérifier que vous avez saisi toutes les
justifications demandées

- Accéder a I'étape de finalisation => la
e e e @synthése de la déclaration avant transmission

a la Caf.
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MON COMPTE
PARTENAIRE

Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

CS QUARTIER DE LILE

Apres avoir passé les contrbles de la déclaration, la synthése de
la déclaration est affichée.

Les éléments suivants y figurent :
o e g - Le montant du droit estimé

i 94 467,20 €* - La synthése des données

@ [t | Lorsque vous avez visualisé la synthése de la déclaration, vous
s osmats 2as pouvez transmettre la déclaration de données a la Caf.

Pour ce faire, vous avez :

@ - La possibilité de laisser une justification dans la zone indiquée
(« Commentaire libre »)

9 - L'obligation de déposer votre « Signature électronique » en
cochant la case correspondante.

T T —— Cliquez ensuite sur le bouton « Transmettre a la Caf »

@ I Commentaire kbre

e e T o La transmission de la déclaration entraine I'ouverture d’'un
message de confirmation de la bonne transmission a la Caf.

Sgnature &ectronque

En qualte dapprobeteur powr fectiviie CS QUARTIER DE LLE jefieste JONES indhana Que les mformations
L5108 DA Mes COUMDOSTEUrE &1 MOI-MEMe CONCErmant Cetie Séciarat:on SOt justes et avérées Enfin jeccepte
les condtons géndrales Curinaton du tervice de Wanemason de Cer déciarsuons

e o =
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MON COMPTE
PARTENAIRE

Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

La transmission de la déclaration entraine I'ouverture d’'un message de confirmation de la bonne transmission a la Caf :

Centre social : ACF-AGC

= Synthése des données déclarées

Confirmation de | transmigsion e Dy Prdvissnniiel
2024
Animation Globale et Coordination
Votre déclaration a bien été transmise a la Caf e 19/10/2023 4 11:17 Nombre de mois de fonctionnement 12.00
Vous trouverez ci-dessous le récapitulani de volre déclaration MNombre d'ETP Direction 3.00
Nombre d'ETP Accueil 3.00
v Nombre d'ETP Comptabilité gestion 1.00
‘ 1“06““991 lo déclersvon su format pd‘ Maontant de la subvention PSO 37890.00 *
Animation Colh:cl-iue Familles
Mombre de mois de fonctionnement 12.00
Nombre d"ETP Référent familles 1.00
Fermer MMontant de la subvention PSO 21120.00 *

» Montant de la subvention PSO estimé sur la base de votre déclaration prévisionnelle 2024 :

59 010,00 € *

*Le présent docurment canstitue une estimation ds montant de (a suibvention PSSO, pour Vamnée indiguée, & partic des informations

Une fOiS Ia déclaration transmise . QUE VOUS aves saishes au cours des élapes précédentes, il ne saurait engager la Caf sur le montant définitif de la subvention PSOC a

percewvedr. e document ne peul &0 aweun cas constitier on avis officiel de versement. Dés lors il ne doit pas dtre présenté 3 des
organismes pour héndficier d'uwn avamtage guelcongue.

e L’état de la déclaration devient « Transmise Caf »
* Les formulaires de la déclaration passent a I'état « Saisie terminée »

* Vous avez la possibilité d’effectuer les actions suivantes a partir de la page « Mes déclarations » :
o « Consulter la déclaration »

o « Télécharger la déclaration » o



=

Mon compte partenaire Service AFAS e

MES DECLARATIONS

Type de déclaration

Naom de Vactwvivé

1 déclaration trouves

Exercice - Type de déclasation

2024 Prévisionnelle

Exercice de la déclaration Ewnt de |la déclaration
o 2022 " o
Type dactivitd MNature d'activité
MELLA, o Médiation famihalae N

Remitaliser Aecherchor

Morn che Pactivite - Mature de Factierd - Donndes  Doonndes Déclaration - Action

CS QUARTIER DE I'ILE Centre social

55



Mon compte partenaire Service AFAS ‘SN 5

e
W

MON COMPTE
PARTENAIRE

Consulter les déclarations de données :

La page « Mes déclarations » liste 'ensemble des déclarations et permet de suivre I'état d’'avancement.
L'utilisateur peut désormais renseigner plusieurs critéres de recherche (6 au total) :

Mes déclarations - Bouton = Mes déclarations =

C af'fr I :E“E:-:'f:‘l'l"ﬂ:lﬁ 5] g:l:

e e L TR

ﬁ Lo T
MES DECLARATIONS

Critere de recherche Critere de recherche en Critere de recherche

en fonction du type de fonction de lannée en fonction du létat =
T i SREEaiata déclaration Camshes i b gdciuraien | d'€XErCice e e b Sdiasatam de de déclaration

b N e
Criteres de recherche
Rl Sai | pc TR Tirper o a=2rwstall e F e el
S L

Critére de recherche Critére de recherche Critére de recherche e m
en fonction du nom en fonction du type en fonction de la
d’activité

d’activité nature de l'activité
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MON COMPTE
PARTENAIRE

Consulter les déclarations de données :

Pour chaque déclaration, les éléments suivants sont affichés : % Eae Leibe

P ——

- Exercice de la déclaration, sous forme d’année

, . , . [
- Type de déclaration, correspond au type de déclaration A ST ARRATIONS

(prévisionnelle, actualisée, réelle). Dans le cas d'une s Sk i il SSS S S .
déclaration actualisée, le mois est précisé.
T yier dbe G i m sty Ewmi il e Bih dldaclael ol B rm i | dfchay mipnas

a=—rreryremn | - OOD D = D o

Fhiseny dle Fiseitroids Tyevm el schrata Fha b s o e biertn

- L’état d’avancement des formulaires « Données —
d’activité » et « Données financiéres », est indiqué par 'un oo
des 5 pictogrammes proposés : Vsl i e

W prwpra Twgsrs Tifnd g a8 = an L TR SR e TR R L

- Nom de l’activité, correspond au nom du service

T S

ot sty [,

bl e T b s A gy
o e T T Sl

¢ Formulaire & saisir par le fournisseur de données p— Fbatie. i = Akl
2 Formulaire en cours de saisie par un fournisseur de —_— Actusiete _ = Seisissnoows  =es
données

FONT [EREI T P - Vi e w0 L

A Formulaire renvoyé pour modification par I'approbateur a
un fournisseur de données

AT Vg art - R i b -

Formulaire complet, en cours d’approbation par - <o - 5 sy
I'approbateur, ou dont la saisie est terminée 2018 P = ’ Yisrasla Ot
== Formulaire non demandé P

OV i S e — T i dsrwisnyvan Cal -

FOVE [ — - Vi mremran Gl -
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Consulter les déclarations de données :

Pour chaque déclaration, les éléments suivants sont affichés:

- Etat de la déclaration, correspond a I'état de traitement de
la déclaration. Selon 'avancée de son traitement une @ o

déclaration peut avoir les états suivants : el o e k-
« A saisir » : la saisie des données d’activité et
. N f , , LR R P T e E i i e ik daarlind it LR Y P e E T
financieres n'a pas débute —rr—yrm e - oo oo ~ == - —

Bdineiry e it it Typvm o v frvita Pk o ol o bivetd

« Saisie en cours » : la saisie des données d’activité ou
financiéres a débuté -

« En cours d’approbation » : 'approbateur a commencé

a controler la déclaration s B RO gisndes Weaises
« Transmise Caf » : la déclaration a été transmise a la - Fbite - -

Caf par I'approbateur

« Refusée Caf » : a la suite du refus de la déclaration
transmise a la Caf, cette version transmise reste rorT it - - Baisn o cosn  mee
consultable mais n’est plus modifiable : elle donne lieu
a la création d’'une nouvelle version de la déclaration a
I'état « A revoir » zo1m i - - A s oo

« A revoir » : a la suite du refus par la Caf de la = e = ” S
déclaration transmise, une nouvelle version a été créée
et est modifiable par 'approbateur ou par les
fournisseurs (sur demande de I'approbateur) »ore redetle = = ey
« Annulée Caf » : la Caf a annulé |la déclaration

« Validée Caf » : la Caf a validé la déclaration

T e

PO F L LR u -— Ll mdnse @ Odme m -

i & wap el n

FOAT Vi e Hmsnes mey Cdeier W - - -

LR ITELIES

iEsrTwEer b rees - — Th awreaaysap Cal -
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MON COMPTE
PARTENAIRE

Consulter les déclarations de données :

Pour chaque déclaration, les éléments suivants sont affichés :

- Action, correspond aux actions que l'utilisateur a la
possibilité d’effectuer selon son profil :

« Saisir les données d’activité » MES DFECLARATIONS
« Saisir les données financiéeres » SR e PURRpS S .
« Consulter Ia déclaratlon 5 ¥y b b [ et i e ot Rl Ol i WnE e i A
R , . Ty - [#vam 5o [ v v 5 ] —r | T s ] ~—
« Contrbler et transmettre la déclaration » Mo de Factise Tyim dactiine Hate s dacine

« Revoir et transmettre la déclaration »

iz . . et
« Télécharger la déclaration »

P TR R ey e

i i meenicns iambecin b e e
=l - - A et

rovF |-n|u:-¢:-l-|-pl-“l|-- e o e e AR -

FONT [T - - Tminee ey Cdne m T
FONTF e - - e s -
Facp Y sl - - Y o -
rotes EsaE - - T o sy ol -

Py Wil
TR 3 - el — Traurvmsannan ol - -

OV e A ] B - —g T swrwmeram i -
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Consulter les déclarations de données :

La liste des déclarations est personnalisée en fonction du profil de I'utilisateur : FDA, FDF ou Approbateur.

= Le fournisseur de données d’activité (FDA) a accés a la consultation :
* Des données d’activité
* Des contrdles et justificatifs de contrdles sur les données d’activité

m Le fournisseur de données financieres (FDF) a acces a la consultation :
* Des données financieres
* Des contrdles et justificatifs de contrbles sur les données financieres

m L’approbateur peut consulter toute la déclaration, tous les formulaires (activité et financier).
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MON COMPTE
PARTENAIRE

Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’un refus de la Caf :

Saigie des donnees
d'activile par le (ou les)
fournisseur(s)
de donneas d'activite (FLA)

L Contrale des donnees
Anporobation des Gonnegy

par lapprobateus

el des justifications

par la Cal

Caigle deg donnees
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Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’un refus de la Caf :

Rappels :
* La révision de données, a la suite du refus de la Caf, est réservée a I’approbateur.
Cette étape se fait via I'action « Revoir et transmettre la déclaration »
* L'approbateur peut renvoyer aux fournisseurs de données les formulaires pour modification a la suite d’un refus de la Caf.

Apres transmission a la Caf et analyse de votre déclaration par la Caf, cette derniére peut vous demander de la corriger ou
d’apporter des précisions dans les justifications.

Le motif de refus de la déclaration est affiché et précisé sur :
* La déclaration

* Les formulaires et étapes concernés

Pour modifier votre déclaration en tant qu'approbateur vous pouvez :
* Cas 1 : Revoir et modifier vous-méme les données et les justifications liees

* Cas 2 : Renvoyer pour modification les formulaires de données aux fournisseurs de données associés
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Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’'un refus de la Caf :

Cas 1 : Revision des données opérée par I’approbateur

Al L DCATAIRES PARTEMAIRES PRESSE ET IMNSTITLITIOMNMMNMEL

LES SERWICES EN LNSNRNE
caf-fr I MOMN COMPTE PARTEMAIRE

MES DECLARATIONS

Tywpe de déeciaramion Exercice e la déeclaration Erart cde la deciaraticon

Mom de 'esctivine Typre dectiviese Mature dectivite

5 declarations Irouwsas

Exercice Types die déciarstion Mo da Factivite =2 i " Decisration Acricn
200 85 Prévisionrelis ESC Cormmumune de La Clotat — — Saisie en coLurs ——
O Raaslie ESC Commune de e Ciotat — —— Saisie en cours A
2T Aeasllie PSC Commrrurte de La Ciotan — r‘:-_._‘j. Saisie en cours -
- dr et Er 1= <t
seclaretion

2018 Previsionmnelie PSC Comenune de La Ciotas — — P Refu = Caf

| |

La déclaration refusée par la Caf reste consultable dans la liste des déclarations avec un état « Refusée Caf »
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Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’un refus de la Caf :

Cas 2 : Renvoi par I'approbateur d’un formulaire pour modification

= R#van #1 ImaRalnETIrE s h

i T R

2o1a Prévinionneiis PSC Commune de La Ciotat e q.-r —.' Aefuses Cal

* Telgyrmrger e pgaoimoetasn

e 2 o]
Aprés refus par la Caf, 'approbateur a la possibilité de renvoyer les formulaires pour modification aux fournisseurs concernés :

Al l OCATAIRES PAATENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

LES SERVICES EN LIGNE

caf-fr | MON COMPTE PARTENAIRE

Ascums > FETEONOEE > SRR =4 > Sccamen EeE

3 ——

- H

o e e — —— e — - - —— - —
DT e Rermvoyed o o Thcet bor
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Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’un refus de la Caf :

Cas 2 : Renvoi par I'approbateur d’'un formulaire pour modification

Méme si un formulaire est renvoyé pour modification, I'approbateur peut toujours reprendre en charge la

saisie des données d’activité et des données financieres :
Pour reprendre en charge la saisie d’'un formulaire de données :

2 L'Arc en Ciel CLSH 7 Rendez-vous sur le formulaire de données pour lequel vous souhaitez
Déclaration Prévisionnelle 2017 L.

e reprendre la main ;

Lo Cliquez sur le bouton « Reprendre en charge les données d’activité (ou

financiéres) ». Un message de confirmation s’affiche :

La déclaration transmise le 02/08/2017 a 11:35 été rejetée par votre Caf.
Motif du rejet : Demande de correction des données financieres - Déclaration prévisionnelle 2017 ... Lire la suite

Données financi'eres Demiére saisie le 02/08/2017 317:23 par Lilly EVANS
PRENDRE EN CHARGE LES DONNEES DACTIVITE &
Yos données financiéres sont en cours de modification par le(s) foumisseur(s) de données concemé(s).Yous pourrez les
consulter une fois la saisie Compléle. Attention, vos données d'activité ont é1¢ déléguées pour modification a vos

foumisseurs de données. En poursuivant cette action, ces demiers n'auront plus
la possibilité de modifier la déclaration

Vous avez la possibilité de reprendre en charge la modification des données via le bouton ci-dessous.

Si des données sont en cours de modification, elles pourraient étre perdues.
Souhaitez-vous continuer ?

0 Reprendre en charge les données financiéres Annuler 9

9 Cliquez a nouveau sur le bouton « Reprendre en charge » Cette
action vous permettra d’accéder au formulaire en mode
modification.

Précédent Quitter
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Nous contacter :

Le service administratif d'action sociale pour toute question relative aux données PS
(déclaration, saisie dans le portail...)

— Par mail : gestion-as@caf37.caf.fr
— Par téléphone : 02 47 31 55 50, de 8h30 a 12h30

Si vous rencontrez des difficultés de gestion sous Mon Compte Partenaire, si vous souhaitez
changer d’administrateur MCP, augmenter le nombre d’utilisateur, merci de contacter le
« Pole SIAP » a I’adresse mail suivante :

— mon-compte-partenaire@caf37.caf.fr

Merci de votre attention !
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