## Portail Caf partenaires

Réunion présentation service AFAS Chargé Coopération
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Mon compte partenaire Service AFAS BArTEARE

En 2023, du nouveau
pour deéclarer vos donneées

et béneéficier de Ia subvention
« Chargé de coopération-Ctg »

La branche Famille, dans un objectif de modernisation et de simplification, met a disposition
un nouveau service dédié aux partenaires de I'action sociale collective afin de faciliter les
déclarations de données nécessaires au calcul de leurs subventions.

A partir de 2023, en tant que gestionnaire, vous déclarerez vos données d'activités et vos
données financieres a la Caf, de fagon dématérialisée et sécurisée, en utilisant le service
Aides financieres d'action sociale (Afas).

Le service Afas est disponible dans la rubrique « Mon Compte Partenaire » sur le site caf.fr.
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Un changement et de nombreux avantages

A compter de la déclaration de données prévisionnelles 2023', vous ne transmettrez plus vos données par
courrier, ou courriel, mais directement en ligne dans le service Afas pour bénéficier de la subvention destinée
aux postes de chargé de coopération dans le cadre de la Convention territoriale globale (Ctg).
Ce service, simple et innovant, permet de :

> effectuer votre déclaration de données en ligne pour bénéficier d'une aide de la Caf;

> consulter l'avancement du traitement de votre déclaration ;

> visualiser immeédiatement une estimation de votre droit.
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Mon compte partenaire Service AFAS

Pour pouvoir déclarer vos données il faut au préalable :

1. Avoir été habilité en tant qu’utilisateur du service Afas
2. Que votre profil utilisateur ait été défini
(Fournisseur de données d’activité, Fournisseur de données financiéeres, Approbateur)

Apres ces fonctionnalités réalisées vous pouvez déclarer vos données.
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m Le service AFAS est accessible a plusieurs types d’utilisateurs, avec des périmétres d’action différents :

* Fournisseur de données d’activité
* Fournisseur de données financieres
* Approbateur

> Un utilisateur peut étre habilité sur un ou plusieurs roles

> Possibilité d’habiliter deux personnes sur les réles FDA et FDF => le réle d’approbateur ne peut étre accordé qu’a un
seul et unique utilisateur

4 N

1 ou 2 fournisseurs «—— Formulaires des données d’activite
de données d’activité

. . o o ~—  L’approbateur
Formulaires des données financieres

1 ou 2 fournisseurs 1
de données financieres /
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Déclaration en 3 temps :

= Saisie des données d’activité par le fournisseur de données d’activité

= Saisie des données financieres par le fournisseur de données financieres

= Approbation des données par I'approbateur et transmission de la déclaration de donnée a la Caf

Saisie des donneées
d activite par be (ou las)
foumiisseur(s)
de données dactivité (FDAY
Contrdle des donneeas
&l des justihications
par la Cal

Approbaton des données
par 'approbatedr

Saigsie des données
ar ke fourmisseur

financiares (FOF)




Mon compte partenaire Service AFAS

m Le profil de fournisseur de données d’activité (FDA) permet de :

* Consulter / Saisir / Modifier les données d’activité ;
* Justifier les controles liés aux données d’activité.

m Le profil de fournisseur de données financiéres (FDF) permet de :

* Consulter / Saisir / Modifier les données financiéeres ;
* Justifier les contrbles liés aux données financiéres.

m Le profil d’approbateur permet :

* La visualisation des données d’activité et financiéres avant la transmission a la Caf ;
* La supervision et la modification des justifications apportées sur les controles liés aux données d’activité et financiéres saisies ;

* Le renvoi des formulaires de données d’activité et/ou financiéres aux fournisseurs de données associés pour d’éventuelles modifications
des données ;

* L’exécution des contrbles sur 'ensemble de la déclaration de données et la saisie de justifications demandées ;
* La transmission de la déclaration de données a la Caf ;

* Le téléechargement de la déclaration de données ;

* La consultation de la déclaration de données ;

* En cas de refus de la déclaration de données par la Caf :
= La visualisation du motif de la déclaration affiché au niveau des formulaires ;
= La possibilité de modifier toutes les données et justifications associées.

Le profil d’approbateur est essentiel car il engage la responsabilité du gestionnaire, personne morale, vis-a-vis des données
transmises a la Caf.
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m Focus sur les types de controle :

* Avant envoi a la Caf, et apres que les formulaires aient été complétés, les données déclarées sont
soumises a des controdles.

* Si un contréle nécessite une justification, celle-ci doit étre rédigée avant la transmission des données
déclaratives a la Caf. Si un document d’information complémentaire doit étre transmis a la Caf, les canaux
habituels (courrier, courriel...) sont a utiliser.

* Aprés avoir saisi et contrélé chaque formulaire, la déclaration de données est contr6lée dans son
ensemble, approuvée et transmise a la Caf par I'approbateur.

m Des controles a justifier :

* Des contréles de cohérence sont opérés automatiguement sur les déclarations de données. En cas de
contréle KO, il sera demandé de justifier en saisie libre les écarts constatés.
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[ Situation ]
territoire

Pilotage 1 gestionnaire
CTG 1 convention

l

[ Nom et localisation principale ] 1 E/S

1 ETP global sur

=y

MON COMPTE
PARTENAIRE

1 ETP sur
- 1 ETP sur petite
pll..ISIEI.-II'S ORI tIET P enfance
*thématiques jeunesse
-
*Theématiques II
= Petite enfance
- Enfance jeunesse
- Animation de la vie sociale, logement, accés aux droits, travail social, aide a domicile
-

Parentalite
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m Concernant les montants forfaitaires par ETP :
= Pour les ETP existants : application d’'un montant forfaitaire contractualisé dans la convention

= Pour les nouveaux ETP : application d’'un montant forfaitaire plafond fixé par la Cnaf (baréeme)

= Plafonnement :
= La subvention Chargé de coopération CTG est plafonnée a 100% du colt du service.

= Le colt du service =
compte 62 charges relatives aux autres services extérieurs (frais de déplacement relatifs a la fonction de chargé de coopération)

+ compte 63A implts et taxes liés aux frais de personnel + compte 64 frais de personnel (charges de personnel du ou des
chargés de coopération seulement => % affecté a la fonction de chargé de coopération)
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Se connecter sur le www.caf.fr puis cliquer sur I’onglet Partenaires en haut

-I%’L Caf'fr Allocataires A O n .

a Q
Version contrastée Ma Caf Mon Compte

lrches MaCaf  Le magazine Vies de Famille

Allocataires
Partenaires Vh

NOUs connaitre

A la une en ce moment

Q Actualité nationale 24082023

Pass’'Sport 2023 : vos questions, nos
réponses

+ LIRE LARTICLE
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Sélectionner la rubrique Mon Compte Partenaire

[feat =] MOCTNpSETENT OB SADCTLareD P ety ERFENCE I e SE Faremes o Farmiian W O F SERIC ST Projfets o2 rmoes PERTETEE M

—

ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL Q Ma Caf |ex 85470 >|

caf-fr I LES SERVICES EN LIGNE

Saisir votre identifiant et T
BIENVENUE
votre mot de passe i
. . CONNMNEXION VOUS ETES BAILLEUR
(transmis par mails) ,
Identifiant &) Mot de passe ;Jgde,g:'ge de connexion vous est

La durée de validité du

=
mot de passe (non

Probleme de connexion Mot de passe coublie 7

provisoire) est de 6 VOUS ETES TUTEUR
mois_ Au terme de Ce Cj modifier votre mot de passe aprés la connexion

délai, une actualisation °

eSt demandée . Four savoir comment sont traitées vos donnees personnelles, SECURITE

consultez la page "Informatigue et libertes”™.

Une page est dédieée a vos déemarches

€ Acces a Mon Compte Partenaire

o MNe partagez jamais votre
identifiant et votre mot de passe
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ALLOCATAIFES  PARTEMARES PRESSE ET INSTITURIONKEL B Accessibaité  ©Q MaCal | Code postals

=T
o Wi COMPTE PARTENAIRE &3 ~

Cal-r HIEHVENUE hE TR

[ = Pt s

BIENVENLE Arivel § Beiwerue

AIDE FINANCIERE [TACTION -
SOCIALE
o®
oo

REGLES DUSAGE AIDE FINANCIERE (FACTION
SOCIALE
Ty wwairm i vivs i Laramini de Sonhieies £
vl Pegirmaiion Ay montars g2 [ilde
Finmncsfre TAr DN Goc iske
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ALLOCATAIRES ~ PARTENAIRES ~ PRESSE ET INSTITUTIONNEL

f f MON COMPTE PARTENAIRE % @ C)
Ca . |' BIENVENUE MON - MONCOMPTE  peconnExioN

PROFL  pARTENAIRE

BIENVENUE Accueil / Bienvenue CANTELEU Manon. Derniére connexion le 12/08/2021 & 15h42

AIDE FINANCIERE DACTION v

SO0HE MANON E4TELEL

REGLES D'USAGE

Accueil AFAS Mes déclarations Administration des profils
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Page d’accueil du service AFAS :

Si  l'utilisateur a des
ALLOCATAIRES PARTENAIRES PRESSEET INSTITUTIONNEL | oMa Caf (8 =} » déClaratlonS é tralter Ie

; LES SEAVICES EN LIGNE |23 | bouton « Déclarer » est
AR I SRR e ?ﬁ' e Ex—' présent et donne acces a

I’écran «Mes déclarations»

Fil dhasians

by =" \
Bienwenue

+ Si lutilisateur a au : P TN ) _ o a fraiter avec les
mOins une rHah-Iitahn:tshsdesflnam::é(zsd'acnnn "U) . 5 decﬂaratlons < tralter deCIaratlons a tralter

déclaration a saisir, sociate uniguement

-
Conwventions d"habilitation

un message est Bienvenue ACCES DIRECT N
affiché indiquant le Régles d'usage S G SR SR SO s ek roe et ,+— Accésalécran
nombre de dlectroniquerient & votre Caf. consudter votre « Mes declaratlons»

historique et accéder 4 des donndes

statistiques.

déclarations a traiter

i Les écrans pr A
« Si [lutilisateur n’a ey AR S AIDE .. p. Oposes
aucune déclaration a saerel de votre participation s et Sy oo FOUF B en saisle varient en
saisir, le bandeau fonction du role
n'est pas affiché DECLARER EN TROIS ETAPES il s

attribué a l'utilisateur

e (FDA - FDF -

Gentele thce e i Approbateur) et du
type de déclaration a

MNous vous indiquons Nous pré-controlons Vous pouvez télécharger

les déclarations votre declaration afin et imprimer votre décla- r

attenduss d'eatimer l& montant ration & tout moment CO I I lpleter
de votre ande

(Prévisionnelle —
Réelle — Actualisée)
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La page « Mes déclarations » fait apparaitre I’ensemble de vos déclarations de données.
Lorsque vous vy accédez, vous pouvez :

e Suivre I'état d’avancement de la complétude de jvos déclarations ;
Aides

. e Prendre en charge certaines actions sur les déclarations de données selon votre profil de
financiéres b eals _
o eottala I'utilisateur ;

e e Modifier I'ordre d"affichage par défaut des déclarations en sélectionnant le tri par colonne
ou en sélectionnant des critéres de recherche ;
PR e Naviguer entre les différentes pages de la liste des déclarations a I'aide de la pagination.
profils
Ou GabIT | e s o & =
ACCES DIRECT
& Rzt our

Mes déclarations > = MES DECLARATIONS

Tybw S bt ar gy Tramsse & w Sl eliory Eint de @ Sbcieralsoe

Critéres de recherche
M= Se Tashves Ty f Bitivad e Tl

Zcsan m
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Accéder a I’écran « Mes déclarations » a traiter :

A partir du bouton « Déclarer » affiché sur la page d’accueil, I'utilisateur a O
acces a lI'écran « Mes déclarations » a traiter avec la liste des déclarations
de données a traiter.

5 déclarations a traiter

LA TR FU T L AL RE S FRESEE £ IRET 10T LT i RREE 0 Kas Cat i >

: LD TS
caf-fr I PACIM COMMPTE

4w ——

—
Bisrivveriae

il i G g
L} o Tenamnes - FoE e -
— PMMES DECLARATIONS
T S - ———
[
_:_M" . . L e L T T R R T |
e LI 1 P el B 0 ey . d
B el R b e
-—
L LN T E et Woiptin Ul et h By Pacume Ole ITadtimire T S [ T TT= TR ATt
PO T Flaaile - - — PR
T
Accés a I'écran «Mes D
. . 2 .
déclarations» & traiter Actiam R ==
AR T = b = SmrEme E oA w -
o T el _— - Flmimee e ComanH -
FONT e e e LKL =T a O -
e I EERE B - - . -
FONe ol S - sk nim Cim --=
A-Tiamii e
P e e v — — T inruiavaei Ta T ==
T il S el Tormwremamaem CmT -

< El = = o =
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Liste des déclarations de données a traiter :

ALLOCATAIRLS PAHTENAIRES PRESSL L1 IHATITLTIONMEL © i4a Cat ¥
- La liste affiche les déclarations a traitera &8 =~ | = Q. S G |#
partir des 4 statuts suivants le critere " S S—
« Etat de la déclaration » : Thorvine , & i
° «Asaisir» :E"“'“‘h“““" MES DECLARATIONS
* « Saisie en cours » ,_'_““'h"““‘lmm o R oo 1l e o VD IR %

Gomgen s o Fu il e ion

* « A revoir » i 8 chiciaririons frowvie
y . Hewjlati o' s Eaerome T T s i 00y o e Paitiviog ‘Lr‘,'\;\';':f:‘ n&\\::::_ Deicimiation
* « En cours d’approbation »
i Frtalle F ra A waa

- Cette liste est personnalisée en fonction

Actinlinss

2017 Snime W COUTE L]

du role de [lutilisateur : FDA, FDF, e —
Approbateur 361} Raslle & Halmashcouts  aaa
* Exemple : un FDA aura la liste des déclarations pour = B . -
lesquelles le formulaire des données d’activité est a saisir /
en cours de saisie / renvoyé pour modification par I B Py
I'approbateur
Henile - - ¥ il Cif Ess
POIlI' SaISil’ une Actunlies . - Tomrwiini Caf LA L]
. A jmmwise &
déclaration de R
données cliquer . R : oo e
sur le bouton T <El: - 00

Action ...
18
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DECLARATION DE DOMMEES

DOMNMMEES A FOURNIR L Actualisée i
Prévisionnelle (Le cas Reéelie
Echearnt)
BGHHEES Budgest prévisionnel - -
FINANCIERES Compite de résultat -
MNombre d'BEIp® sur ie mois de janvier - - & Nbre des ETP
Nombre d'Etp sur le mois de féwrier - - £ consacré é, la
Mombre d'Etp sur le mois de mars - - - coopération sur
Mombre d'Etp sur le mois d'avril - - - .
chaque mois de
Nombre d'Eip sur le mois de mai - - - l’année _>Outi.1
MNombre d'Etp sur le mois de juin - - <E aide pIOpOSé
Nombre d'Eip sur le mois de juillet - - - NB . Absence
Nombre d’Etp sur le mois d'aodt - - £ L, ’ 1 t “
enalisante a
MNombre d"BElp sur le mois de septembre - - aE p .
_ compter 1 mois
MNombre d'Etp sur le mois d'octobre - - - , tif
nsecuti
Mombre d'Etp sur le mois de novembre - - = co ec
Mombre d'Etp sur le mois de décembre - £ )
- MNombre d'Etp sur la thématique petite enfance - - - 2 A )
OMMNELS Se référer ala
DACTIVITE |Mombre d'Etp sur la thématigue enfance jeunesse - - - notice
MNombre dEtp sur la thématique animation de la vie sociale, logement, - . .
accés aux droits, travail social, aide & domicile - - - recapltulatlve
MNombre d'Etp sur la thématigue parentalite - - wm
Exercice d'une fonction de conseil auprés des €lus - Nombre de réunions
organisées et/ou coanimeéss concourant & 'Slaboration et au suivi des @
objectifs de la Ctg en lien avec les &lus Données de
Exercice d'une fonction de conseil auprés des €lus - Mombre de participation - .
et/ou contribution au comité de pilotage Citg pllotage
Animation de démarches permettant didentifier les attentes des familles demandées ].OIS
et de les traduire en besoins — Cette année avez-vous mis en place - L, .
une démarche associant les habitants 7 de la déclaration
Contribution au diagnostic partagé, au suivi ou a I'évaluation des travaux en réelle seulement
commissions ou groupes de tfravail - Mombre de groupes de travail organisés -
et/ou coanimés concourant a la mise en ceuvre d'actions inscrites dans la Ctg
Animation ou participation & un réseau dacteurs et/ou de chargés
de coopération - Nombre de participations & des réunions regroupant =
'ensemble des coopérateurs 19




Mon compte partenaire Service AFAS => données demandées

Pour bien s’entendre sur les termes

Afin de vous aider a comprendre votre formulaire de déclaration de données, les définitions suivantes vous
sont proposées

= Mombre d" Etp par mois : il s'agit d'indiguer pour chaque mois, la moyvenne des Etp consacrés a la coopéra-

tion. Cette moyvenne prend en compte les personnes présentes a l'effectif, vacances comprises.

A noter un utilitaire est mis a disposition dans le service Afas, lors de votre déclaration, pour vous per-
mettre de calculer cette moyenne.

= Exercice d'une fonction de conseil auprés des &lus — nombre de réunions organisées et/ou coanimées
concourant a lI'élaboration et au suivi des objectifs de la Ctg en lien avec les &lus : il sagit de réunions
conduites & un niveau stratégique pour définir les objectifs de la Citg et les suivre.

Si 3 chargés de coopération assistent a la méme réunion, indiguez 3 réunions.

= Exercice d'une fonction de conseil auprés des élus — nombre de participation et/ou contribution au comité
de pilotage Ctg : il s'agit d'indiquer le nombre de réunions du comité de pilotage. Ce comité réunit I'élu,
I'agent de direction de la Caf et éventuellement dautres institutions représentées par leur direction straté-
gique (Direction Msa, Direction de service de conseil départemental...). Le coopérateur en charge de la Ctg

dans son ensemble est amené & participer a ce comité de pilotage.

Si 2 chargés de coopération assistent a la méme réunion, indiguez 3 réunions.

= Contribution au diagnostic partagé, au suivi ou a I'évaluation des travaux en commissions ou groupes de
travail — nombre de groupes de travail organisés et/ou coanimés concourant a la mise en ceuvre d'actions
inscrites dans la Ctg : il s'agit de réunions de travail organisées & un niveau opérationnel avec les acteurs du

territoire pour partager un diagnostic, le suivi ou I'évaluation des actions inscrites dans la Ctg en lien avec
les référents de chacune d'entre elles.

58§ 2 chargés de coopération assistent a la méme réunion, indiguez 2 réunions.
= Animation ou participation & un réseau d'acteurs et/ou de chargés de coopération — nombre de participa-
tions & des réunions regroupant I'ensemble des coopérateurs : il s'agit de réunions qui mMmettent en réseau

les coopérateurs a I'échelon départemental ou a I'échelon d'un bassin de wvie pour les mettre en réseau et
les aider a développer de nouvelles compétences.

5i 3 chargés de coopération assistent a la méme réunion, indiguez 3 réunions.

20



Mon compte partenaire Service AFAS => données demandées

A quoi servent les données demandées par votre Caf ?

Les données que vous transmettez a votre Caf, dans le service Afas, servent a :
= calculer votre subvention de fonctionnement ;

> réaliser un état des lieux annuel pour suivre I'évolution, au sein des Ctg, de l'activité relative aux postes
dédiés au pilotage et 4 la coordination ;

> ajuster, au plus prés des besoins, les politiques mises en ceuvre par la branche Famille.

Pour rappel, les chargés de coopération participent a l'atteinte des objectifs du projet de territoire, formalisé
dans le cadre d'une convention territoriale globale (Ctg) signée entre la collectivité locale et la Caf. La
collectivité locale s'engage a co-financer le(s) poste(s) de chargé de coopération. Cet engagement est une
condition nécessaire pour verser au gestionnaire, employeur du chargé de coopération, le financement de la
Caf. Le profil des personnes et le contenu des missions des postes de coordination sont définies en cohérence
avec le référentiel d'emploi du chargé de coopération territorial mis & disposition par la Cnaf.

21
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Saisir les données d’activité :

Le fournisseur de données d’activité peut saisir les données d’activité relatives a son service pour lequel il a
été habilité (la saisie se fait a partir de I'écran « Mes déclarations »)

|
\
|
|

= - e syl e — Foramrsrsrnnies i -

A partir de cet écran, l'utilisateur peut sélectionner la déclaration dont il veut saisir les données d’activité puis
sélectionner l'action « Saisir les données d’activité » : -

[ SR SR —— - s vy ol T

&
<
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Saisir les données d’activité :

A partir de I'écran « Mes déclarations » sélectionner la déclaration dont vous souhaitez saisir les données d’activité

Aides Aot ¢ Asde Finahcwene CACLION Botieke / Mes SeClnrations
financiéres
d'action sociale © Retow

Accueil AFAS

Mo d6Clarations MES DECLARATIONS

Administration des VS i AT Hoelivie

profils

Typa dle il Ly [y el Doy ddeg [1me
ou Euarcics § o e nE g Faorn de Peciiviid 8 dactivid § dacifeitd Fodrscidres  décleiation
okl ] Frrwile 0l CTO COOF LMARTHILTS CTE - Chasigé - ” A, l“j
ACCES DIRECT | "z e :

Mes déclarations >

A Swser
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Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données d’activité (HoRNCESIDIeVISIONNEIES) :

) | b § e

=  Saisir toutes les données mensuelles => Total des ETP consacrés a la g 2 i b o 3073
coopération sur chaque mois de ’année (outil aide proposé) .
NB : Absence pénalisante a compter 1 mois consécutif DONNEES DACTIVITE

=  Répartir la moyenne annuelle du nombre ETP, en nombre ETP par e S e e e

e Tty e e Becteen e calcol ano o et S £ oot

thématique (suivant axe d’intervention => se référer a la notice

récapitulative )
=> si aucune intervention sur une ou plusieurs thématiques => saisir 0

» Le clic sur le bouton « Enregistrer » effectue les calculs :
* Moyenne annuelle
* Somme des 12 Nombre ETP mensuels /12

= NB:Ce calcul peut étre fait en une fois a la fin de la saisie ou apres
avoir saisi les ETP mensuels.

* Total des ETP par thématique
= (somme des 4 valeurs)

Il est possible de saisir toutes les valeurs supérieures ou égales a 0
(2 décimales possibles)

* Leclic sur « Continuer » effectue le contréle d’égalité entre Moyenne ...
annuelle et Total des ETP par thématique

¥,

i

-y

@ bl
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Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données d’activité => outil proposé pour le calcul du nbre ETP mensuel :

Téléchargements

i P : = ETPChargeCooperationCTG (4).0ds
CTG - Charge de coopération & ouvic un et

m Afin de faciliter la collecte de la donnée « Nombre d’ETP
mensuel » lorsqu’il y a de multiples intervenants, un utilitaire
a été mis a disposition. Cet utilitaire est téléchargeable
depuis le portail Afas et permet de calculer le nombre d’ETP
par mois en fonction des temps consacrés a l'activité de
chargé de coopération CTG.

m NB : Absence pénalisante a compter 1 mois consécutif

m |l est existe sous deux formats : Excel et OpenOffice.

m |l est mis a disposition du partenaire pour l'aider dans son
calcul mais non obligatoire.

]

Q e

(]

5 4 )
@

Utilitaire Chargé

coopération CTG
Hpmensuela
Mmﬂﬂdmm‘s 225 | 2,25 | 2,05 | 2,25 | 2,25
Intervenant 1 100,00% | 100,00% | 100,00% | 100,00% | 100,00% | 100,00% | 100,00% | 100,00% | 100,00% | 100,00% | 100,00% | 100,00%
Intervenant 2 100,00% | 100,00% | 100,00% | 100,00% | 100,00% | 100,00%
Intervenant 3 25,00% | 25,00% | 25,00% | 25,00% | 25,00% | 25,00% | 25,00% | 25,00% | 2500% | 25,00% | 25,00% | 25,00%
Intervenant 4 33,00% | 33,00% | 33,00% | 33,00% | 33,00% | 33,00%
Intervenant 5
Intervenant 6




Mon compte partenaire Service AFAS

Saisir les données d’activité (HONNCesHeeles) :

=  Saisir toutes les données mensuelles => Total des ETP consacrés a la
coopération sur chaque mois de ’année (outil aide proposé)
NB : Absence pénalisante a compter 1 mois consécutif

=  Répartir la moyenne annuelle du nombre ETP, en nombre ETP par
thématique (suivant axe d’intervention => se référer a la notice
récapitulative )
=> si aucune intervention sur une ou plusieurs thématiques => saisir 0
» Le clic sur le bouton « Enregistrer » effectue les calculs :

* Moyenne annuelle

= Somme des 12 Nombre ETP mensuels /12

» NB:Ce calcul peut étre fait en une fois a la fin de la saisie ou aprés [N

avoir saisi les ETP mensuels.
* Total des ETP par thématique
= (somme des 4 valeurs)

Il est possible de saisir toutes les valeurs supérieures ou égales a 0
(2 décimales possibles)

= Leclic sur « Continuer » effectue le contréle d’égalité entre Moyenne
annuelle et Total des ETP par thématique

=  Saisir les données de pilotage

hrcomed ¢ Abde Pinancsrn ACTion Bocin ¢ e dékenens

2

Coevtitilan

CTG COOF MARTIGUES

DONMNEES DACTIVITE

CTG - Chargeé de coopération

widcubin bies BT imanmols de wotno dampemeni, vous

L.

etn e e b DcInies oo calou s 10Tl b5 Exyed

B P ¥ e o et e [T R et e e e
S CEEtm M EEE T el e B S

T T e T e

Exsrcice ofume fonction de conseil supcss des &) oe - Mambre [ =]
de reunicns orgenizees eifow co-amimess goncourant 4
félahorarson 1 S suivi des obpectifs de la Tug e lien avec kes

el

Exercice o Sonction e consel] suprks. desdlos - Wombes 1ED
de particepathores sLfOw Conmtrabutanmne s Copel

AnETETION 8 GSMAICHEE DETTTETIANT dsdenifier e anenTes [ 7] ~
de=s Tamilies e e les waduire 2n beshing - Cetie anrte aver-
VORISR une JernaTThe BEEoc T |es nennEns

CemprBution su dagnostic pertags, au sui ou & feweluaticn G
ded TravEU e CoOMMnaeeione ou groupea de treves! - Namboe

O GIOURED OF TIRVEI CTOaNEG4D FU/0U GO SR T CONCOUTATT &

Ie mize en Gruvre dactions inecrtes dens b Cig

Arsmation cu participation & on rEceeu dBCTAUTS e odr e (2]
charges ds coopirslion - Nombre de parmeipenons & des
PEANIONE MEGTOUDAIT FENBSMbM 8 COSneraTaurs

- ] — |
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Saisir les données d’activité :

Lors de la validation de la saisie des contrbles s’opérent :

Le fournisseur de données hecrmrl Fhide Tiancesi Ao e Gociale § el aie i o
d’activité  doit  justifier les
contréles en anomalie. £T6 COOP MARTIGUES

La saisie de toutes les
justifications est obligatoire.

Tant que tous les champs

« Explications » n’auront pas été 1 0 e
renseignés, il sera impossible de CONTROLES
continuer le traitement de la
déclaration de données via le
bouton Valider.

@ Contrdle des Données dactivité Ecran de justification des contréles
Un message d’alerte vous informe Si controles KO => obligation de les justifier afin

en haut de I'écran qu'il reste des de valider les données
contréles a justifier.

.” es.t. tou.tefOIS pOSSIl.Dle de Sfils‘lr ,d.es Pracéoent QulEee Eniegistier Walige
justifications en plusieurs fois a l'aide

du bouton Enregistrer.

AN conbide a pastafie - 0 idoile
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Saisir les données financiéres :

A partir de I'écran « Mes déclarations » sélectionner la déclaration dont vous souhaitez saisir les données financieres

Aides fr e § Adche FIRARERT S S Fon Son e § e 00s Larnion s
financiéres
d'action sociale © Retour
Accueil AFAS
Mes déclarations MES E'EC LAHAT'DNS
»:fonf::::istration des 0 Les donmdss ont #0é saieies aeet sy (a]
ou

I daclaratinn Irsinsda

ACCES DIRECT

Typ=s e

Flanis & L rosli i Chrarvibid-§ (ST 1]

Ladagica § B Ly i 8 Frabot bl Pt il Pt ivitd @ Wactivd § Waiiivild Binancidies dédiaiaion § A b
Mes déclarations > #0T) Reelio o)/l C G COOR MARTTBUES CTG Chaege P Hanie on
| AN e FEe L +?:|

- ot e

F e e
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1o 7 . . 2 T GO LA TGS
Saisir les données financiéeres : @

m Affichage des données financieres (DF) :

Les comptes financiers & recueillir pour la subvention Chargé — ~
de coopération CTG correspondent aux standards Omega. - “
: « Comptes & compléter obligatoirement :
. v Comptes 63A et 64 => charges de personnel des chargés : - -
: de coopération seulement (% affecté a la fonction de : -
chargé de coopération) :
v Comptes 744 ou 746 => subvention communale ou EPCI
> Puis éventuellement Compte 62 => frais de
déplacement relatifs a la fonction de chargé de @
coopération - -
m La valeur « 0 » est autorisée pour les DA et les DF mais le W -

total des charges et des produits doit étre différent de zéro.

m Des messages d'erreur si absence de saisie au clic sur — =
continuer et les zones sont encadrées en rouge. ‘

[
\
[
‘4 ey —
\

Cliquer sur le bouton Enregistrer pour calculer
les totaux et enregistrer les données 2
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MON COMPTE
PARTENAIRE

Saisir les données financieres :

Lors de la validation de la saisie des contrdles s’operent

Le fournisseur de données financieres doit P P S AU PP —
justifier les contrbles en anomalie.
‘l CTo cohis ARTICLE TS
La saisie de toutes les justifications est ane @
obligatoire.
DONNEES FINANCIERE:

Tant que tous les champs « Explications »
n’auront pas été renseignés, il sera impossible
de continuer le traitement de la déclaration de
données via le bouton Valider.

Cﬂ‘n”ﬁleﬁ Chwriveere sl b [AMLS2022 6 10 14 pan Chifane SIBIAKTS
Un message d’alerte vous informe en haut de
I'écran qu’il reste des contrOles a justifier. © Controle des Données financieres | Ecran de justification des contrbles
| | N o Gantiole & aifier= 0 dlens Sllcontrolels KO => obllgatlon de les justifier
Il est toutefois possible de saisir des afin de valider les données

justifications en plusieurs fois a l'aide
du bouton Enregistrer.

Précadont e Ervegistrer |
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Mon compte partenaire Service AFAS

Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

Lorsque les données d’activité et les données financieres ont été complétées, et dans certains cas, justifiées par les fournisseurs de
données des formulaires associés, I'approbateur peut :

Controler :

* Les données d’activité et les éventuelles justifications apportées sur les contrdles de ces données.
» Les données financiéres et les éventuelles justifications apportées sur les controles de ces données.

Choisir pour chaque formulaire :

» Cas 1 : soit renvoyer le formulaire de données aux fournisseurs de données, si des modifications sont a réaliser. Dans ce cas, il peut
toujours accéder a I'écran de justification des contréles d’'un formulaire non renvoyé.

« Cas 2 : soit le valider

Accéder a I'écran de justification globale des contrbles

Transmettre la déclaration de données a la Caf

NB : Dés lors qu’un formulaire est en cours de contréle et d’approbation par I'approbateur, il n’est plus modifiable par le(s) fournisseur(s) de
données associé(s).
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Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

A partir de I'écran « Mes déclarations » sélectionner la déclaration que vous souhaitez contrdler et transmettre :

Aides
financiéres
d'action sociale

Accueil AFAS
Mes déclarations

Administration des
profils

ou

ACCES DIRECT

Mes déclarations >

ALt ¢ ASSE Fnaic it A tion Dastimio e e Lo atign

2 Aetour

MES DECLARATIONS

@ Leo donndes ant é48 asinies prec succes [ ]

| dactmralian rouneda

Typ=e s Platl o

Lrarvidi e by e ami
dactiviid 5 dectbhvild Faarscidres dérimradinm § M b
Filrd Fleriie o1 fial CTG SO KUARLTRGALE CTG - Charges Samila en

EATAE, e i v Comi A 'E_"J

Ergucice § riarml o £ il P g Tecdivitd @

e Saisir les données d'activité

* Saisir les données financiéres

.
. imec:hmqw la déclaration

32
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Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

En tant qu’approbateur, vous :

- Visualisez les données
d’activité

- Pouvez renvoyer le formulaire
aux fournisseurs de données,
si des modifications sont a

réaliser

RENVOYER AU(¥) FOURNISSEUR(S) DE DONNEES DACTIVITE ®

Sivous considérez que les informations salsies sont incarrectes, vous pouvez
demander une modification des donndes d'activité saisies. Elles seront de
110Uveall transmises all[l) fournisseur [5] e données COIWEH‘I\‘.[S]

Annuler

Accueil / Alde Financiere dAction Sociale / Accueil AFAS

CTG COmOu™ RPAM TICL N

DO NEES AT IWTET IE

=TS e cpe® e e - Ex Ty
e - I o S ————

L T e L i Y Er ) o e BT e e

R W AR g (e

Continuer

Quitter Renvayer pour modification
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Approuver et transmettre la déclaration de données

En tant qu’approbateur, vous :

- Visualisez les données

financieres

- Pouvez renvoyer le formulaire
aux fournisseurs de données,
si des modifications sont a
réaliser

RENVOYER AU(X) FOURNISSEUR(S) DE DONNEES DACTIVITE ®

Sivous considérez que les informations salsies sont incarrectes, vous pouvez
demander une modification des donndes d'activité saisies. Elles seront de
foUveau transmises au(x) fournisseur(s) de données concerné(s)

Donnéeas fi nanciernes

CHARGES
B0 Achats

61 Services extérieurs

G2AS5 Frais de p | ol
farmilial 9
GZBS Frais de personnel secréianian

(2]

G2CS Frais de personmnel
encadrement I

&8 Dotaticns awx amortissements,
Dépréciations et Provisions
69 Impots sur les bénéfices

Total charnges

86 Contributions volontaires 9
Total charges o contrbutions

volonlares

Précédent urerer

a0 000,00 -

20 000,00

%

10 000,00 =

120 OOC 00

1200 DO 00

: (action accessible seulement par 'approbateur)

CTG COn0s AN THCLLE S

PRODUITS
TO623 Prestation de Service regue
de la Caf &)

Tos41AS Parnticipations familiales
déductibles de la PS g

TOo64185 Conlignations du TGI
[ 7]

ToE4AZAS Participations familiales
non déductibles de la PS £}

TOGAZES Aldes juridictionnelles
(versdes dirscrement au ssrvice de

mediation) &

79 Transfert de charges

Total produsls

87 Comrepartie des conributions &
tivre gratuit 5N

Toral produFts ol contrepannge des
ot iButlions Yolonboaines

=

MON COMPTE

30 000,00 -

L 1o e L

120 0OHG 00

120 DD 00

Corvtimuer

PARTENAIRE

34



Mon compte partenaire Service AFAS /) o

X
o

MON COMPTE
PARTENAIRE

Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

Cas 1 : Renvoi par I'approbateur d’'un formulaire pour modification

Si vous considérez que des données d’un ou plusieurs formulaires sont a modifier par le fournisseur de données associ€, vous pouvez le/les renvoyer
pour modification en cliquant sur le bouton « Renvoyer pour modification » présent dans les écrans « Données d’activité » et « Données financieres ».

ALLCOCATAIAES PARTEMAIRES PRESSE ET INSTITUTHNMNEL
LES SERVICES EN LIGHE " 3
caf-fr [ MON COMPTE PARTENAIRE o .,,_,,,__L -
- T S T T R AEEE

e v P S

Un message de confirmation apparait pour
valider le renvoi pour modification du formulaire

Rernmvoyer ol ool ho ation

Retour d’'un formulaire pour modification :

. Le fournisseur dont le formulaire vient d’étre renvoyé pour modification peut < RENVOYER AU(X) FOURNISSEUR(S) DE DONNEES DIACTIVITE @

modifier les données et valider a nouveau sa saisie
. La consultation des données saisies du formulaire renvoyé n’est plus possible Si vous considérez gue les informations saisies sont incorrectes, vous pouvez
e Les controles et justifications du formulaire renvoyé ne sont plus accessibles demander une modification des données dactivite saisies. Elles seront de
. n . e s . , ipn . nouvesu transmises au(x) foumisseun(s) de données concerné(s).
. Les données et contrOles justifiés du formulaire non renvoyé pour modification
restent accessibles

. oo . PR . Annuler Renvoyer pour modification
Le renvoi pour modification ne génere pas automatiquement de message au FDA et/ou FDF.

Il est nécessaire de I’en informer. 35
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Approuver et transmettre |a déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

Cas 1 : Renvoi par I'approbateur d’'un formulaire pour modification

Si vous considérez que des données d’un ou plusieurs formulaires sont a modifier par le fournisseur de données associ€, vous pouvez le/les renvoyer
pour modification en cliquant sur le bouton « Renvoyer pour modification » présent dans les écrans « Données d’activité » et « Données financieres ».

Al L OICATAIRES PARTEMNAIRES FPRESSE ET INSTITUTICKNMEL

LES SERVICES EN LIGNE

caf-fr | MON COMPTE PARTENAIRE

BT = Par T s RSO SRR BT et AT

— [ - TS = B

A @m mDﬁ!fmﬂD

Lorsque vous renvoyez un formulaire pour modification :
e Le formulaire passe a I'état « A revoir »
* Le fournisseur dont le formulaire vient d’étre renvoyé pour modification peut modifier les données et valider a nouveau sa saisie

36



Mon compte partenaire Service AFAS
Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

Cas 2 : Aucun renvoi pour modification effectué par I'approbateur

En tant qu’approbateur, vous : Accusil ¥ fdon compre

Si aprés contréle des données d’activité et

des données financiéres, vous ne constatez 1 2 y. | S S
aucune modification a effectuer => On . g Finaksstsan
accede aux contrles globaux de la
déclaration
COMNTROLFS Demikre Salsie b 0901 202027 ik 1202 0ar BV

- Visualisez les motifs et justifications
apportés, et vous pouvez les modifier
le cas échéant

S Tl @ Controle des Données dactivite

1 contrdle b justifier

0 condndle & gushingr - 0D algdte
- Varlation entr ETP déclaré et TP agréé (Relais Assistants Matemels)
Vous déclarez un nombre JETP (2) nférieur au nombre JETP de Fagrément validé par votre Caf (6). Veuifiez vous justfer.
C:r:z::\l::;ﬁmanﬂPaétlae Veriferla nombre A TP agrée. Verif TP déclard est cobérent avec -' Cﬂl'l ll‘+5|E' d’EE Dﬂn I"I'F:‘E'E fJT'IEI n":[érE'E
Explications
D 0 corvirdbe & justifier -0 aleste
Epimie g gippd
@ Controle de la declaration
- Vous devez justifier des controles ——> 0 conmrtle & justifier- 0 alerve
globaux de la déclaration
- Vous pouvez renvoyer le formulaire aux
. . . Précédent Duintes Enregistrer m
fournisseurs de données, si des

modifications sont a réaliser => cliquer
sur le bouton Précédent pour accéder
au bouton « Renvoyer  pour

modification » 37
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Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

Cas 2 : Aucun renvoi pour modification effectué par I'approbateur

Apres avoir vérifié et éventuellement modifié les justifications des contrles de données d’activité / financieres, vous devez justifier les contréles
globaux relatifs a la déclaration :

[ +] Conurole des Données d'activité

© Controles des Données financiéres

(-] Controles de la déclaration

3 contréles en anomalie

13- Variation du total des charges

Par rapport aux demiéres données réelles validées par votre Caf 2 016, vous déclarez sur le compte de résultat un
total charges de I'exercice qui augmente de 645,9%.

Action requise

Vérifier la déclaration de votre compte de résultat et notamment les postes des plus importants (charges de Aprés avoir Saisi et enregistré |eS

personnel). R ags . N P .
justifications des contréles de la déclaration

Explications : => cliquer sur le bouton « Continuer »

Cette action permet de :

- Vérifier que vous avez saisi toutes les
justifications demandées

- Accéder a I'étape de finalisation => la
e e e @synthése de la déclaration avant transmission

a la Caf.

38
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Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

ol 1 S
1 2 3 g CTG COxCe MANTICLE S
HESE E = Il |
o I RAoATana o8 T8 8T I
= = e s

42 004,00 €*

o @01 et

el o b ST

retr PR b r Sms o 4 smmmere b Caf g o= or et et Aehn il S 8 aubetrtew Lis o= pAut rmom -
SE— S T E— o e S eI T e a1 CTTANIETIE rhp G e =Sy =
| Cosmmrertaires e
- —— - P Sl f SO E Tty ol i ciet e ekt o b trasaTreri 8 b Tl 2ot meei
S EommreTiaene 851 grever @ cete st Rie it lBre & facortatee

9 SagnETe s Sl e
& galts drsoeshotrnur pas Facwatte PY_CTEOOOE I3 1 06 TEST_ L1 4 1, famrame W W BV, Gen D
1O TR Gerecha P11 FPaE S Ml L #T A TR 1T - TIEH 5T M
Lyl [ cogin ben condinnie geranren o ushsstios oo et v Lt imbmrrik

(g aad o b (s

Apres avoir passé les contrbles de la déclaration, la synthése de
la déclaration est affichée.

Les éléments suivants y figurent :
- Le montant du droit estimé
- La synthése des données

Lorsque vous avez visualisé la synthése de la déclaration, vous
pouvez transmettre la déclaration de données a la Caf.

Pour ce faire, vous avez :

- La possibilité de laisser une justification dans la zone indiquée
(« Commentaire libre »)

- L'obligation de déposer votre « Signature électronique » en
cochant la case correspondante.

Cliquez ensuite sur le bouton « Transmettre a la Caf »

La transmission de la déclaration entraine I'ouverture d’'un
message de confirmation de la bonne transmission a la Caf.
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Approuver et transmettre la déclaration de données : (action accessible seulement par I'approbateur)

La transmission de la déclaration entraine I'ouverture d’'un message de confirmation de la bonne transmission a la Caf :

* - L) -
G ERRGTRE LA TR T ® Iﬁ_ Déclaration prévisionnelle 2023 pour la période du
- 01/01/2023 au 31/12/2023
Votre déclaration a bien été transmise a la Cafle 05/10/2018 4 12:22. CHE - Clurgsh ol syt s i CEC OOEFG0T
Vous trouverez ci-dessous le récapitulatif de votre déclaration. b Sy des données Biclarde
POF = Foda bl ol
a Télécharger la déclaration au format .pdf MLy
Frnle d § TP easl 1.[m)
biorde i ki sslsarraem T2t il
Fermer e BdaeH Sl i L saleaerfoen PR il sof la baes il ba i laratioes pindse it B JE50 L
62 000, €

Une fois la déclaration transmise :
 |’état de la déclaration devient « Transmise Caf »
* Les formulaires de la déclaration passent a I'état « Saisie terminée »

* Vous avez la possibilité d’effectuer les actions suivantes a partir de la page « Mes déclarations » :
o « Consulter la déclaration »

o « Télécharger la déclaration » %
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Mon compte partenaire Service AFAS e

MES DECLARATIONS

Type de déclaration Exercice de la déclaration Ewnt de la déclaration
L 2027 " L
Mom de Vactuwvité Type dactivitd Meture d'acrivité
MEDLA T Mediation famihale A
FRémitraliser Aecherchor

1 déclaration trouves

Exercice - Type de diclanmion Mo o Pactivite - Mature de Factivite - Données  Dannées Déclaration - Action

2023 Fleclie CTG COOP MARTOULS
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Consulter les déclarations de données :

La page « Mes déclarations » liste 'ensemble des déclarations et permet de suivre I'état d’'avancement.
L'utilisateur peut désormais renseigner plusieurs critéres de recherche (6 au total) :

Mes déclarations - Bouton = Mes déclarations =

C af'fr I :E“E:-:'f:‘l'l"ﬂ:lﬁ 5] g:l:

e e L TR

ﬁ Lo T
MES DECLARATIONS

Critere de recherche Critere de recherche en Critere de recherche

en fonction du type de fonction de lannée en fonction du létat =
T i SREEaiata déclaration Camshes i b gdciuraien | d'€XErCice e e b Sdiasatam de de déclaration

b N e
Criteres de recherche
Rl Sai | pc TR Tirper o a=2rwstall e F e el
S L

Critére de recherche Critére de recherche Critére de recherche e m
en fonction du nom en fonction du type en fonction de la
d’activité

d’activité nature de l'activité
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Consulter les déclarations de données :

Pour chaque déclaration, les éléments suivants sont affichés : % Eae Leibe

P ——

- Exercice de la déclaration, sous forme d’année

, . , . [
- Type de déclaration, correspond au type de déclaration A ST ARRATIONS

(prévisionnelle, actualisée, réelle). Dans le cas d'une s Sk i il SSS S S .
déclaration actualisée, le mois est précisé.
T yier dbe G i m sty Ewmi il e Bih dldaclael ol B rm i | dfchay mipnas

a=—rreryremn | - OOD D = D o

Fhiseny dle Fiseitroids Tyevm el schrata Fha b s o e biertn

- L’état d’avancement des formulaires « Données —
d’activité » et « Données financiéres », est indiqué par 'un oo
des 5 pictogrammes proposés : Vsl i e

W prwpra Twgsrs Tifnd g a8 = an L TR SR e TR R L

- Nom de l’activité, correspond au nom du service

T S

ot sty [,

bl e T b s A gy
o e T T Sl

¢ Formulaire & saisir par le fournisseur de données p— Fbatie. i = Akl
2 Formulaire en cours de saisie par un fournisseur de —_— Actusiete _ = Seisissnoows  =es
données

FONT [EREI T P - Vi e w0 L

A Formulaire renvoyé pour modification par I'approbateur a
un fournisseur de données

AT Vg art - R i b -

Formulaire complet, en cours d’approbation par - <o - 5 sy
I'approbateur, ou dont la saisie est terminée 2018 P = ’ Yisrasla Ot
== Formulaire non demandé P

OV i S e — T i dsrwisnyvan Cal -

FOVE [ — - Vi mremran Gl -
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Consulter les déclarations de données :

Pour chaque déclaration, les éléments suivants sont affichés:

- Etat de la déclaration, correspond a I'état de traitement de
la déclaration. Selon 'avancée de son traitement une @ o

déclaration peut avoir les états suivants : el o e k-
« A saisir » : la saisie des données d’activité et
. N f , , LR R P T e E i i e ik daarlind it LR Y P e E T
financieres n'a pas débute —rr—yrm e - oo oo ~ == - —

Bdineiry e it it Typvm o v frvita Pk o ol o bivetd

« Saisie en cours » : la saisie des données d’activité ou
financiéres a débuté -

« En cours d’approbation » : 'approbateur a commencé

a controler la déclaration s B RO gisndes Weaises
« Transmise Caf » : la déclaration a été transmise a la - Fbite - -

Caf par I'approbateur

« Refusée Caf » : a la suite du refus de la déclaration
transmise a la Caf, cette version transmise reste rorT it - - Baisn o cosn  mee
consultable mais n’est plus modifiable : elle donne lieu
a la création d’'une nouvelle version de la déclaration a
I'état « A revoir » zo1m i - - A s oo

« A revoir » : a la suite du refus par la Caf de la = e = ” S
déclaration transmise, une nouvelle version a été créée
et est modifiable par 'approbateur ou par les
fournisseurs (sur demande de I'approbateur) »ore redetle = = ey
« Annulée Caf » : la Caf a annulé |la déclaration

« Validée Caf » : la Caf a validé la déclaration

T e

PO F L LR u -— Ll mdnse @ Odme m -

i & wap el n

FOAT Vi e Hmsnes mey Cdeier W - - -

LR ITELIES

iEsrTwEer b rees - — Th awreaaysap Cal -
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MON COMPTE
PARTENAIRE

Consulter les déclarations de données :

Pour chaque déclaration, les éléments suivants sont affichés :

- Action, correspond aux actions que l'utilisateur a la
possibilité d’effectuer selon son profil :

« Saisir les données d’activité » MES DFECLARATIONS
« Saisir les données financiéeres » SR e PURRpS S .
« Consulter Ia déclaratlon 5 ¥y b b [ et i e ot Rl Ol i WnE e i A
R , . Ty - [#vam 5o [ v v 5 ] —r | T s ] ~—
« Contrbler et transmettre la déclaration » Mo de Factise Tyim dactiine Hate s dacine

« Revoir et transmettre la déclaration »

iz . . et
« Télécharger la déclaration »

P TR R ey e

i i meenicns iambecin b e e
=l - - A et

rovF |-n|u:-¢:-l-|-pl-“l|-- e o e e AR -

FONT [T - - Tminee ey Cdne m T
FONTF e - - e s -
Facp Y sl - - Y o -
rotes EsaE - - T o sy ol -

Py Wil
TR 3 - el — Traurvmsannan ol - -

OV e A ] B - —g T swrwmeram i -
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Consulter les déclarations de données :

La liste des déclarations est personnalisée en fonction du profil de I'utilisateur : FDA, FDF ou Approbateur.

= Le fournisseur de données d’activité (FDA) a accés a la consultation :
* Des données d’activité
* Des contrdles et justificatifs de contrdles sur les données d’activité

m Le fournisseur de données financieres (FDF) a acces a la consultation :
* Des données financieres
* Des contrdles et justificatifs de contrbles sur les données financieres

m L’approbateur peut consulter toute la déclaration, tous les formulaires (activité et financier).
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MON COMPTE
PARTENAIRE

Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’un refus de la Caf :

Saigie des donnees
d'activile par le (ou les)
fournisseur(s)
de donneas d'activite (FLA)

L Contrale des donnees
Anporobation des Gonnegy

par lapprobateus

el des justifications

par la Cal

Caigle deg donnees
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Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’'un refus de la Caf :

Rappels :
* La révision de données, a la suite du refus de la Caf, est réservée a I’approbateur.
Cette étape se fait via I'action « Revoir et transmettre la déclaration »
* L'approbateur peut renvoyer aux fournisseurs de données les formulaires pour modification a la suite d’un refus de la Caf.

Apres transmission a la Caf et analyse de votre déclaration par la Caf, cette derniére peut vous demander de la corriger ou
d’apporter des précisions dans les justifications.

Le motif de refus de la déclaration est affiché et précisé sur :
* La déclaration

* Les formulaires et étapes concernés

Pour modifier votre déclaration en tant qu'approbateur vous pouvez :
* Cas 1 : Revoir et modifier vous-méme les données et les justifications liees

* Cas 2 : Renvoyer pour modification les formulaires de données aux fournisseurs de données associés
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MON COMPTE

Revoir les données d’'une déclaration a la suite d'un refus de la Caf :

Cas 1 : Revision des données opérée par I’approbateur

Al L DCATAIRES PARTEMAIRES

LES SERWICES EN L NSNRE

caf-fr I MOMN COMPTE PARTEMAIRE

PRESSE ET IMNSTITLITIOMNMMNMEL

MES DECLARATIONS

Tywpe de déeciaramion

MMorm de Nessctivins

5 declarations Irouwsas

Exercice Types die déciarstion
2008 Prévisionrelis
F=ca b Reslie
200 T Reslis

Previsionmnelie

— O &
—

Exercice e la declaration Erat de ba declaration

Typre dectiviese Mature dectivite

Mo da Factivite =2 i " Decisration Acricn
ESC Cormmumune de La Clotat — — Saisie en coLurs ——
ESC Cormmmune oe La Ciotat — - Saisie en oours A
PSC Commmaune de La Ciotas — r‘:-_._‘j. Saisie en cours S
- dr et Er 1= <t
_ seclaretion
PSC Comenune de La Ciotas — — > Refu = Caf

Sélectionner la déclaration « A revoir » et choisir 'action « Revoir et transmettre la déclaration »

La déclaration refusée par la Caf reste consultable dans la liste des déclarations avec un état « Refusée Caf »
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MON COMPTE
PARTENAIRE

Revoir les données d’'une déclaration a la suite d’un refus de la Caf :

Cas 2 : Renvoi par I'approbateur d’un formulaire pour modification

= R#van #1 ImaRalnETIrE s h

i T R

2o1a Prévinionneiis PSC Commune de La Ciotat e q.-r —.' Aefuses Cal

* Telgyrmrger e pgaoimoetasn

e 2 o]
Aprés refus par la Caf, 'approbateur a la possibilité de renvoyer les formulaires pour modification aux fournisseurs concernés :

Al l OCATAIRES PAATENAIRES PRESSE ET INSTITUTIONNEL

LES SERVICES EN LIGNE

caf-fr | MON COMPTE PARTENAIRE

Ascums > FETEONOEE > SRR =4 > Sccamen EeE

3 ——

- H

o e e — —— e — - - —— - —
DT e Rermvoyed o o Thcet bor
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Revoir les données d'une déclaration a la suite d'un refus de la Caf :
Cas 2 : Renvoi par I'approbateur d’'un formulaire pour modification

Méme si un formulaire est renvoyé pour modification, I'approbateur peut toujours reprendre en charge la

saisie des données d’activité et des données financieres :
Pour reprendre en charge la saisie d’'un formulaire de données :

2 L'Arc en Ciel CLSH 7 Rendez-vous sur le formulaire de données pour lequel vous souhaitez
Déclaration Prévisionnelle 2017 L.

e reprendre la main ;

Lo Cliquez sur le bouton « Reprendre en charge les données d’activité (ou

financiéres) ». Un message de confirmation s’affiche :

La déclaration transmise le 02/08/2017 a 11:35 été rejetée par votre Caf.
Motif du rejet : Demande de correction des données financieres - Déclaration prévisionnelle 2017 ... Lire la suite

Données financi'eres Demiére saisie le 02/08/2017 317:23 par Lilly EVANS
PRENDRE EN CHARGE LES DONNEES DACTIVITE &
Yos données financiéres sont en cours de modification par le(s) foumisseur(s) de données concemé(s).Yous pourrez les
consulter une fois la saisie Compléle. Attention, vos données d'activité ont é1¢ déléguées pour modification a vos

foumisseurs de données. En poursuivant cette action, ces demiers n'auront plus
la possibilité de modifier la déclaration

Vous avez la possibilité de reprendre en charge la modification des données via le bouton ci-dessous.

Si des données sont en cours de modification, elles pourraient étre perdues.
Souhaitez-vous continuer ?

0 Reprendre en charge les données financiéres Annuler 9

9 Cliquez a nouveau sur le bouton « Reprendre en charge » Cette
action vous permettra d’accéder au formulaire en mode
modification.

Précédent Quitter
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